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1.- INTRODUCCION

En cumplimiento a las disposiciones establecidas en los Articulos 1°, 2, 22 fracciones i, VI, Vi, 38 parrafo
segundo, 50 fracciones Ill; XIII, 51 dltimo parrafo y 81 de la LAASSP y 3° de su Reglamento, la Direccion
General del Hospital Infantil de México Federico Gomez (HIMFG), a través de la Direccion de Planeacion y
las 4reas responsables (SRM y las Areas Solicitantes) de adquirir y contratar los bienes y servicios para
cubrir las necesidades de las areas del HIMFG, se aboca a la elaboracion y en su momento la aplicacion de
las Politicas, Bases y Lineamientos (PBL) en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, que
deberan prever en la medida de lo aplicable, los siguientes sefialamientos:

Establecer los criterios para la Planeacion de las compras, arrendamientos y servicios mismos que
consisten en Deteccién de necesidades de las areas usuarias, estudios de mercado; elaboracion, difusion
y consulta de las preconvocatorias; emitir las convocatorias a fravés de medios electronicos en la pagina
de Compranet, WEB del HIMFG y domicilio del mismo; la aprobacion y difusion de las Convocatoria para
la licitacion e invitacién a cuando menos tres personas; determinacion de los niveles jerarquicos de los
servidores publicos facuitados para conducir los actos de contratacion; definicion de las politicas que
permitan evaluar las proposiciones y determinar la adjudicacion de los contratos en términos del criterio
puntos y porcentajes, costo beneficio, y binario, para el aseguramiento de la participacién de licitantes
nacionales y extranjeros en igualdad de condiciones, convenir las condiciones de pago a proveedores;
pactar los decrementos o incrementos a los precios; otorgamiento de anticipos, pagos progresivos, sus
porcentajes y condiciones; bases, forma y porcentaje para la constitucion de garantias de cumplimiento,
asi como anticipo de los contratos y las excepciones al otorgamiento de la garantia de cumplimiento, asf
como la determinacion de los montos; aplicacién y calculo de penas convencionales por atraso y
deducciones; asl como la recepcion de bienes y prestacion de servicios; establecimiento de |las areas
encargadas de llevar a cabo los procedimientos internos en caso de rescision, cancelacion, terminacién
anticipada de confratos y la suspension de servicios; devolucidn o destruccién de las proposiciones;
definicion de niveles jerarquicos de los servidores publicos de las areas solicitantes para firmar la
excepcidn a la licitacion pablica; abstencién a recibir proposiciones o celebrar contratos al amparo del
articulo 50 de la LAASSP; consolidacién de bienes y servicios; control y comprobacion de la adjudicacion
directa en los términos del articulo 42 de la LAASSP; y la adjudicacion en forma directa conforme al

articulo 41 de la LAASSP.

Por tal motivo, el presente documento contiene las Politicas, Bases y Lineamientos que regulan Integra y
eficazmente los procedimientos de adquisicion de bienes y la contratacion de arrendamientos y servicios
que realice el Hospital Infantil de México Federico Goémez.

2.- OBJETIVO

Establecer politicas bases y lineamientos para la administracion de las adquisiciones, arrendamientos y
servicios aplicables en el Hospital Infantil de México Federico Gomez tomando en consideracion que
todas las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y la contratacién de servicios de cualquier
naturaleza, deberan realizarse de acuerdo con las disposiciones legales y administrativas emitidas en la
materia. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que requiera el Hospital Infantil de México
Federico Gomez se llevaran a cabo con eficiencia, eficacia, honradez y con criterios de austeridad y
disciplina presupuestaria, buscando en la medida de lo posible que se programen oportunamente para
atender los requerimientos y evitando que se fraccionen. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios,
por regla general, se adjudicaran o llevaran a cabo a través de licitaciones publicas, salvo que existan
razones justificadas el Hospital Infantil de México Federico Gémez a través de la DA podra formalizar
dichas operaciones a través de los supuestos de excepcion a la ficitacion publica, en cuyo caso, se
deberan de sujetar a lo sefalado en la LAASSP, observando los lineamientos establecidos en estas
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normas, asl mismo se podran realizar adjudicaciones directas al amparo del articulo 42 de la LAASSP,
con fundamento en los montos de actuacion de conformidad con el Presupuesto de Egresos de la

Federacion.
3. AMBITO DE APLICACION.

Las presentes Politicas, Bases ¥y Lineamientos son de aplicacion general y de observancia obligatoria para
el Hospital Infantil de México Federico Gémez, por fo que los servidores publicos que intervengan en los
procesos Y procedimientos de Adquisicion de bienes, contratacion de arrendamientos y servicios de
cualquier naturaleza, distintos a los relacionados con las Obras Publicas se sujetaran a éstas.

4. GLOSARIO DE TERMINOS

« Abastecimiento Simuitaneo: El Hospital Infantil de México Federico Gomez podra utilizar el
abastecimiento simultaneo a efecto de distribuir entre dos 0 mas proveedores las partidas de bienes
o servicios, cuando asl lo hayan establecido en la convocatoria a ia licitacién, siempre gque con ello
no restrinjan la libre participacién. El Hospital Infantil de México Federico Gomez tomara en cuenta
jas recomendaciones previas gue, en Su caso, emita la Comisién Federal de Competencia, en
tarminos de la Ley Federal de Competencia Economica. En este caso, los precios de los bienes o
servicios contenidos en una misma partida y distribuidos entre dos o més proveedores, no podran
exceder del margen previsto por el Hospital Infantil de México Federico Gémez en la convocatoria a
la licitacion, el cual no podra ser superior al diez por ciento respecto de la proposicion solvente mas

baja.

« Area Convocante o Contratante: La que de acuerdo a sus atribuciones convogue a la participacion
y lleve a cabo el procedimiento para la adquisicion de bienes, arrendamientos y/o contratacion de
servicios de cualquier naturaleza sefialados en el articulo 3 de ia LAASSP.

o Adjudicacion Directa: Procedimiento de contratacién previsto por los articuto 26 fraccion Hi, 40, 41
y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP)

« Adjudicacién Directa por Monto. Monto referido en el articulo 42 de la Ley.

« Administrador del Contrato o pedido. Unidad solicitante de los bienes, servicios o arrendamientos,
misma que sera responsable de verificar que cumpian con fas especificaciones técnicas y demas
condiciones establecidas en el contrato, pedido, quien debera tener minino el nivel jerarquico de jefe
de servicio. En el caso de los servicios de mantenimiento de equipos médicos sera el departamento
de ingenierla Biomédica en coordinacién con las unidades solicitantes.

. Area Consolidadora: La unidad que de acuerdo a sus atribuciones en todo momento debe recopilar
los requerimientos de los bienes, servicios ¥ arrendamientos de oiras unidades con el objeto de
validar y/o establecer los criterios técnicos para las contrataciones y adquisiciones

« Area Requirente ylo usuaria: Las unidades que de acuerdo a sus necesidades Y funciones
requieren de la adquisicion de bienes, arrendamientos y/o prestacion de servicios de cualquier
naturaleza sefalados en el articulo 3 de la LAASSP

« Area Técnica: Es el area que establece las especificaciones y normas de caracter técnico, asl
como los plazos y aspectos de caracter administrativo; asimismo sera la responsable de elaborar los
anexos técnicos de fos documentos inherentes a las contrataciones que celebre el HIMFG, emitira el
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dictamen de su evaluacion de las propuestas respectivas.

« Bienes Muebles: A los bienes que con esa naturaleza define el Cédigo Civil Federal Jurldicamente
se entiende que se trata de aquellos que pueden trasladarse de un jugar a otro, sin alterar su forma
ni su esencia; entre los gue se encuentran comprendidos los instrumentales y de consumo.

e Caso Fortuito o Fuerza Mayor: Acontecimiento fuluro e imprevisto o siendo previsible inevitable,
fuera del dominio de la voluntad humana que imposibilita de manera absoluta el cumplimiento de
alguna de todas las obligaciones y que en caso de quien lo invogue pruebe fa realizacién de dicho
acontecimiento y la realizacion de causa y efecto entre el mismo y la obligacion u obligaciones
incumplidas, lo libera de las responsabilidad por incumplimiento de las mismas. El acontecimiento
considerado como caso fortuito o fuerza mayor, puede ser temporal, provocando s6lo el retraso en el
cumplimento de las obligaciones o bien, puede ser permanente y definitive, lo cual trag como
consecuencia que se incumplan las obligaciones.

. CAAS: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del HIMFG de acuerdo af articulo 22
y 14 al 19 de su reglamento

« Compranet: El sistema electrénico de informacion pablica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

» Contrato o Pedido: Documento a traves del cual se formalizan las adquisiciones y/o
arrendamientos de bienes muebles y/o la prestacion de servicios de cualquier naturaleza.

« Dependencias: Las sefialadas en las fracciones | a Il del articulo 1 del la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

. Entidades: Las sefialadas en las fracciones IV Yy V del articulo 1 del fa Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pubiico.

. Entidades Federativas: Los estados de la Federacion y el Distrito Federal, conforme al articulo 43
de 1a Constitucién Polltica de los Estados Unidos Mexicanos.

« Excepcion a la Licitacion Pablica: {(adjudicacion directa o invitacion a cuando menos tres
personas). Procedimiento de contratacion previsto en los articulos 40 y 41 de la Ley.

e Invitacién a cuando mencs fres personas: Procedimiento de contratacién a que se refieren los
articulos 26 fraccion [I, 40,41y 42 de la Ley.

« Investigacion de Mercado: Verificacion previa al inicio del procedimiento de contratacion de la
exigencia de bienes, arrendamientos o servicios y proveedores de éstos a nivel nacional o
internacional, y en su caso de! precio estimado basado en la informacion disponible del HIMFG, de
organismos publicos o privados, de fabricantes de los bienes o prestadores de servicios, 0 una
combinacién de dichas fuentes de informacion.

. Licitacién Pablica: Procedimiento de contratacion previsto en los articulos 26 fraccion | y 28 de la
Ley y 35 det Reglamento.

« Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitacion publica o bien de
invitacién a cuento menos tres personas.
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« Manual de adquisiciones: el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Adgqulsiciones, Arrendamientos y Servicios p
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« Normatividad: Conjuntc de leyes Y disposiciones generales en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios. ’

« Normatividad Interna: Conjunto de normas, manuales, lineamientos, circulares u oficios emitidos
por el HIMFG.

« Pago progresivo: El que se hace a un proveedor con base en el porcentaje de avance de
fabricacién o mantenimiento a bienes de capital o en relacién al desarrollo, fabricacion u/o puesta en
operacién de sistemas integrales, previa verificacién fisica satisfactoria de los avances y de
conformidad con los términos contractuales acordados.

« PBL o Pobalines: Politicas, Basesy Lineamientos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
HIMFG.

« Precio conveniente: Es aquél que se encuentra en un rango de - 40% de promedio resultante de
los precios que se observen como preponderantes (cotizaciones, precios consultados por internet,
precios histdricos hasta tres afios anteriores, etc) y jos prevalecientes en las proposiciones
aceptadas técnicamente en la licitaci6n, esto es, a los precios que se ubican dentro de un rango que
permite constatar gue existe consistencia entre ellos toda vez que la diferencia entre ellos es
relativamente pequefia. Una vez calculado el precio conveniente, los que se ubiquen por debajo de
gste o sean inferiores al resultante, con fundamento en fa fraccién |l del artfculo 36 Bis de la
LAASSP podran ser desechados y por lo tanto considerados como Precio no Convenlente.

« Precio no aceptable:

Es aquél que derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte superior en un diez por
ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha investigacion o en su defecto,
el promedio de las ofertas presentadas en la misma licitacion.

e« Proveedor: La persona que celebre contratos o pedidos de adquisiciones, arrendamientos 0
servicios con el HIMFG

« Proyecto de Convocatoria: Proyecto de Convocatoria de licitacion pablica que se deberan difundir
en la pagina Web del HIMEG o en los medios de difusién electronica que establezca la SFP, para
recibir comentarios para que, en su caso, se incluyan en el documento, mismo que se presentara en
@l Subcomité Revisor de Convocatoria.

¢ Requisicion.- El documento impreso generado por el departamento de Almacen en el que se sefiala
la necesidad de un bien o servicio solicitado por las diversas areas del Hospital y se certifica la no

existencia del mismo.

« Solicitud de Abastecimiento: Documento que contiene la solicitud dada por el area
correspondiente para la entrega de los bienes o la prestacion del servicio que realiza el proveedor en
el ejercicio yfo cumplimiento de los derechos y obligaciones previamente pactados en un contrato
especifico o abierto.

e Subcomité: Subcomité Revisor de Convocatoria det HIMFG.
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« Supervision y Control de los contratos/pedidos. Accién reafizada por las areas requirentes,
solicitantes y técnicas a fin' de poder coadyuvar en la elaboracién de su reporte final sobre la

gestion del contrato.
ABREVIATURAS

DAGPA: Departamento de Analisis y Gestion de Procedimientos de Adquisicion.
DCG: Departamento de Compras Gubernamentales

DA: Direccion de Administracion

DP: Direccién de Planeacion

DM: Direccion Médica

DOF: Diario Oficial de la Federacion

HIMFG: Hospital Infantil de México Federico Gomez

LAASSP o LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Ptiblico
0IC: Organo Interno de Control

Organo de Gobierno: Junta de Gobierno del HIMFG

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del BIMFG
Reglamento: Reglamento de la LAASSP.

SE: Secretaria de Economla

LA SECRETARIA: Secretarfa de Salud

SFP: Secretaria de la Funcién Pablica

SHCP: Secretarfa de Haclenda y Crédito Publico

SRF: Subdireccién de Recursos Financieros

SRM: Subdireccién de Recursos Materiales

SM: Subdireccion de Mantenimiento

PBL: Pdliticas, Bases y Lineamientos

TESOFE: Tesorerla de la Federacion

5.MARCO JURIDICO

& Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos ¥ Servicios del Sector Pablico
Ley Organica de la Administracion Publica Federal
Ley Federal de las Entidades Paraestatales
Ley de los Institutos Nacionales de Salud
Ley General de Salud
Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Ley de Ingresos de la Federacion, para el gjercicio fiscal que corresponda
Ley Federal de Procedimiento Administrativo
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica Gubernamental
Codigos
% Codigo Penal Federal
% Codigo Civil Federal
% Codigo Fiscal Federal

Reglamentos
4 Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
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% Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
& Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
4 Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a 1a Informacion Pablica Gubernamental
Otras disposiciones
& Acuerdo por el que se expide ef Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pblico
& Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.
+ Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que sé deberan observar para la utilizacion del
Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado COMPRANET
& Resolucion de la Miscetanea Fiscal, para el ejercicio correspondiente
Criterios
4 Toda la legislacion y normatividad que se encuentre vigente relacionada y aplicable en la materia de
Adgquisiciones, Arrendamientos de bienesy prestacion de servicios de cualquier naturaleza.
4 Aguellas disposiciones juridicas aplicables vigentes y las que en su momentoc se abroguen o
deroguen las disposiciones aquf establecidas, mismas que resultan enunciativas mas no limitativas.

6. POLITICAS.
6.1 Politica de deteccion de necesidades.

£l DAGPA identificaré las necesidades de las diferentes areas del Hospital en los meses de Julio y
Agosto de cada afio con el fin de realizar el proyecto de PAAAS para el siguiente ejercicio fiscal

8.2 Politica sobre convocatorias a licitacién publica y de invitacion a cuando menos tres.

Ei DCG contara con modelos de convocatorias y de invitaciones conforme a los cuales se elaboraran lfos
proyectos correspondientes.

Los proyectos de convocatorias a licitacion ptiblica y de invitacion a cuando menos tres personas
invariablemente deberan ser sometidas a consideracion del Subcomité Revisor de Convocatorias que

corresponda.

6.3 Una vez formalizados los contratos en el Departamento de Compras Gubernameniales, las areas
usuarias deberan dar seguimiento a estas contrataciones, notificando por escrito durante la vigencia de!
contrato cualquier incumplimiento ¢ irregularidad por parte de los proveedores a fin de que el
Departamento de Compras Gubernamentales esle en posibilidad de llevar a cabo las acclones

pertinentes.

6.4 Los Titulares de la DAy de la SRM, asi como los responsables de los Departamentos de AGPA y CG
con su personal adscrito seran los tinicos servidores publicos facultados para contactar con proveedores
0 personas relacionadas con las adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios que requiera el
HIMFG, siendo nulo &l compromiso que contraigan proveedores con personal ajeno a los Departamentos
de Adquisiciones, solo en los casos establecidos en los articulos 41 y 42 de la { AASSP seran las Areas

Solicitantes

6.5 La Subdireccion de Recursos Materiales no se hara responsable por las compras que no hayan sido
gestionadas por ellos y solo daran tramite administrativo para gestionar el pago previa autorizacién de la
Direccion de Administracion.
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6.6 Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que requieran el HIMFG se llevaran a cabo
sujetandolos los criterios de eficiencia, eficacia, honradez asl como en su caso, los criterios de austeridad

y disciplina presupuestaria.

8.7 Las adquisiciones, arrendamientos y servicios por regla general se adjudicaran a través de
licitaciones publicas, salvo que existan razones justificadas para formalizar dichas operaciones a traves
de los supuestos de excepcion a la licitacion publica de acuerdo a lo establecido en la LAASSP en cuyo
caso los dictamenes de excepcion deberan estar firmados por las areas usuarias mismas que seran
responsables de los bienes solicitados.

6.8 En la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, todas las areas del HIMFG,
deberan ajustarse a sus objetivos y actividades sustantivas, cuyo cumplimiento se tiene previsto para el
corto y mediano plazo.

6.9 Cuando se trate de la contratacién de Procesos Anticipados y multianuales se deberd de obtener
previamente la autorizacién del Organo de Gobierno de HIMFG, determinando el monto fotal a erogar y
que sera cubierto a lo que en su momento apruebe el H. Congreso de la Union en el entendido de que la
prevision de dichos recursos se hara en el anteproyecto del Presupuesto de Egresos de la Federacion y
el relativo a cada uno de los ejercicios que comprende la multianualidad misma que no debera exceder

de tres gjercicios presupuestales.

6.10 Cuando se trate de la contratacién de Procesos multianuales se debera de obtener previamente la
autorizacién del Titular de del HIMFG o en su caso la de! Director de Administracion, siempre y cuando se
cuente con acuerdo delegatorio de funciones emitido por el titular del HIMFG.

6.11 Las areas involucradas (&reas requirentes, AGPA, CG, presupuesto, almacenes, efc)
invariablemente deberan apegarse a los cambios normativos que emita ia Secretaria de la Funcion
Publica, asi como vigilar el estricto cumplimiento del Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales y al Manual Administrativo de aplicacién General
en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, en adelante “el Manual de
adquisiciones”, en el cual se detallan las actividades de cada una de las dreas en €l procedimiento de
adquisicion de bienes y servicios del sector publico.

6.12 Politica de suficiencia presupuestal

£l Hospital podra convocar, adjudicar o contratar arrendamientos de bienes y contratacion de servicios
cuando se cuente con los recursos presupuestales previamente autorizados por ta SHCP.

6.12.1 El Hospital podra convocar, adjudicar o contratar arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios cuando se cuente con la autorizacién por parte de la Subdireccion de Recursos Financieros.

6.12.2 Con la finalidad de aprovechar el volumen de compra, el hospital podra adquirir, arrendar yfo
contraiar servicios de manera consolidada con LA SECRETARIA, debiendo apegarse a la normatividad

establecida para tal efecto.

7. BASES Y LINEAMIENTOS.

Equivalencias en estructura. Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, el HIMFG considerara fas siguientes equivalencias:
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Secretaria de Estado

Titular
Oficial Mayor

Director General
Director de Administracién
7.1. DEL PROCESO DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACI(’)N.

7.4 Para iniciar cualquier procedimiento de contratacion, se requerira de la suficiencia presupuestal
emitida por las autoridades correspondientes. Las areas médicas, operativas Yy administrativas que
integran el HIMFG deberan solicitar sus requerimientos, considerando los tiempos de respuesta
establecidos en la normatividad; en caso contrario, la DAy la SRM no seran responsables del atraso que

pudiera presentarse en dichos procedimientos.

7.1.2 E! responsable del almacén general del HIMFG, debera verificar que todos los bienes derivados de
las adquisiciones coincidan con las caracteristicas y especificaciones establecidas en los coniratos yio
pedidos, observando para ello, las politicas que se emitan en materia de almacenes; asimismo, |as areas
usuarias deberan supervisar el cabat cumplimiento de los contratos y pedidos.

PLANEACION.

7.1.3 La planeacién de las adquisiciones, arrendamientos y servicios estard a cargo de la Direccion de
Administracién a través de la Subdireccion de Recurscs Materiales y del DAGPA.

7.1.4. La Direccion Médica, la Direccion de investigacion, la Direccion de Ensefianza, fa Direccion de
Planeacién, y la Direccion de Administracién, deberdn concentrar los requerimientos de los bienes ¥
servicios de cada uno de las areas a su cargo (Subdirecciones, Departamentos ¥ Servicios) y deberan
enviarlo en C.D. mediante oficio firmado autégrafamente por el titular de cada Direccién al DAGPA con

copia parala DA a mas tardar el Gitimo dia habil del mes de junio de cada afto.

7.4.5 E| DAGPA analizara y evaluara dichos requerimientos, informando de ser el caso a cada titular las
posibles incongruencias en la informacion tales como faita de descripcion o codigos de los insumos
requeridos entre otras.

7.1.6 El DAGPA elaborara y actualizara el PAAAS conforme a lo establecido en el articulo 20 de la ley.

7.4.7 Una vez analizados Y concentrados los requerimientos, o DAGPA procedera a solicitar al DCG
inicie los procesos de coniratacién (licitacion, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion
directa) bajo los cuales se adquiriran los bienes y servicios.

7.1.8 En la planeacién de las adquisiciones de bienes, arrendamientos y a contratacion de servicios que
realice el HIMFG, se deberan considerar:

a) Los objetivos, prioridades y politicas de los programas institucionales, asl como de las disposiciones
legales emitidas sobre la materia y las gue determine el Comite.

b) Los requerimientos de los programas de conservacion, mantenimiento preventivo Y correctivo que
garanticen la adecuada operacion del HIMFG.
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PROGRAMACION

71.9.- Cuando se trate de la contratacion de Procesos multianuales para la formulacion de los
presupuestos de cada uno de los ejercicios que abarque el proyecto se debera incorporar la parte
correspondiente, atendiendo a los costos que en su momento se encuentren vigentes.

7.1.10 Una vez conocido el presupuesto aprobado por la H. Camara de Diputados, a través de la SHCP,
mismo que sera dado a conocer por la Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto
(DGPOP) de la Secretaria de Salud, a Ia Direccién General del HIMFG, la SRM con apoyo de la DP,
elaborara y dara a conocer al Comité, el PAAAS del HIMFG, con el propésito de someterlo a su
consideracion y que se formulen las observaciones y recomendaciones pertinentes.

7.1.11 Una vez realizadas las modificaciones en caso que las hubiere, el Director de Administracion
autorizara el PAAAS, quien ordenara su publicacion en COMPRANET y en la pagina de Internet del
HIMFG, a mas tardar el dia 31 de enero de cada afio.

7.4.12 Con la finalidad de evitar inventarios excedentes, deberd cuidarse que los requerimientos no
superen los consumos histéricos de bienes pero contemplando una cobertura de calculo para los tres
primeros meses del siguiente arlo, esto sujeto a la existencia de disponibilidad presupuestal.

7.1.13 En la presupuestacién de las adquisiciones de bienes, arrendamientos y la contratacion de
servicios que realice el HIMFG, se deberan considerar los objetivos, metas, previsiones y recursos
aprobados en presupuesto, ajustandose al calendario financiero que para su caso de a conocer la SRF a
las areas médicas y administrativas del HIMFG.

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

7.1.14 Para la contratacién de adquisiciones, arrendamientos y servicios, debera existir previamente fa
autorizacién de suficiencia presupuestal que otorgara la SRF del HIMFG, misma que emitira de
inmediato, siempre y cuando fos documentos que soporten la solicitud estén debidamente formulados.

7.1.15 Las solicitudes de cheque o giro para el pago parcial o total de bienes con cargo a recursos de
terceros, requieren de autorizacion del responsable de la cuenta.

71.16 Las solicitudes de reembolso de notas o facturas, requeriran autorizacion de la SRM, con el Visto
Bueno del Jefe del DCG.

7.2 DETERMINACION DEL NIVEL JERARQUICQ DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE
PARTICIPAN EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION.

7.2.1 Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se requieran para el adecuado funcionamiento
del HIMFG, deberan realizarse o autorizarse por la DA, a través de la SRM, quien mediante el DCG
realizara los Procedimientos de Contratacién (licitacién publica, invitacion a cuando menos tres personas

o adjudicacién directa).
7.3 CONTRATACIONES ADJUDICADAS AL AMPARO DEL ARTICULO 42 DE LA LAASSP.

7.3.1 Se realizaran compras urgentes y/o necesarias de conformidad con fos montos establecidos en el
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion en cada ejercicio correspondiente, a través de la
SRM vy los Departamentos de AGPA y CG por cada operacion, la cual debera estar sustentada con la
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peticion de las areas correspondientes, siempre que sea por una causa justificada y no s¢ fraccione el
gasto para caer dentro de este apartado y que no sea factible llevar a cabo cualquier otro procedimiento
de contratacién. Cuando dichas adquisiciones no rebasen 300 veces el Salario Minimo General vigente
en el Distrito Federal, la dependencia se exenta de obligacion de efaborar contrato, contar con un minimo
de tres cotizaciones y el estudio de mercado, Cuando estas superen a 108 300 salarios minimos en el
D.F. la SRM debera formalizar la adquisicion debiendo contar con un minimo de tres cotizaciones que
serviran de base para determinar el proveedor adjudicado.

Los titulares facultados para autorizar segiin corresponda, las excepciones a licitacion e invitacion a
cuando menos tres personas seran.

« Director General.- En el caso de adjudicacion directa cuando & monto de la operacion
corresponde a una invitacién a cuando menos tres personas y en los casos que contempla el
articulo 41 en sus fracciones |, il1, Viif, IX segundo parrafo, X, X!, XXXV, XV, XVEXVI, iy
KIX

. Director de Administracion.- En el caso de adjudicacion directa cuando el monto de la operacion
correspende a2 una invitacién a cuando menos tres personas en los casos gque contempla el
artfculo 41 en sus fracciones 1, Il Vi, IX segundo pérrafo, X X1, XN XIHLXIV, XV, XVILXVI, XVIRY
XX

« Comité (De la mayoria).- En los casos que contempla el articulo 41 en sus fracciones 1, i, ViII, 1X
segundo parrafo, X, X!, XII XL XV XV, XVLXVIL XVIEY XX

« Titular de las Areas Solicitantes.- £n los casos que contempla el articulo 41 en sus fracciones i,
IV, V, Vi, VIi, 1X fer parrafo, Xi, Xil'y XX

7.3.2 En las operaciones adjudicadas en forma directa, en términos de Los articulos 41 y 42 de la
LAASSP, cuyo monto no rebase el equivalente a la cantidad de trescientas veces el salario minimo diario
general vigente en el Distrito Federal, no requerira de la celebracion o formalizacion de Contrato, para lo
cual los Titulares involucrados en los procedimientos de adquisiciones seran responsables de
implementar un registro donde se controle y resguarde la documentacién comprobatoria de dichas

adjudicaciones.

7.4 ASPECTOS APLICABLES A LAS OPERACIONES QUE SE PRETENDEN ADJUDICAR EN
FORMA DIRECTA, EN LOS TERMINOS DEL ARTICULO 41 DE LA LAASSP.

7.44 E| HIMEG a través de la SRM bajo su responsabilidad, podréa contratar adquisiciones,
arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través de los
procedimientos de invitacion a cuando menos lres personas o de adjudicacion directa, cuando, se
presenten cualquiera de los supuestos del articulo 41 de la LAASSP, sin importar su monto:

E| 4rea usuaria debera elaborar Dictamen de Adjudicacién Directa como lo establecen los articulos 40 y
41 de la LAASSP y complementario a fin de cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 19y 71
del Reglamento de la LAASSP, asl como o establecido en el Manual de adquisiciones.

La dictaminacién de la procedencia de la contratacién y de que ésta se ubica en alguno de los supuestos
contenidos en las fracciones i, v, V, VI, VI, IX primer parrafo, XI, Xli y XX, sera responsabilidad del area

usuaria o requirente.

Las contrataciones a que se refiere el 41 de la LAASSP, se realizaran preferentemente y dependiendo de
los montos de actuacion determinados en el PEF, a traves de procedimientos de invitacién a cuando
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menos tres personas, en los ¢asos previstos en sus fracciones VI, VI, IX primer parrafo, X, Xliy XV.

7.5 SOLICITUDES DE REQUISICION

751 En las adquisiciones, arrendamientos y serviclos que se requiera contratar mediante los
procedimientos de licitacién publica o alguno de los casos de excepciéon a ésta, el 4rea requirente
deberan tomar en cuenta la duracién de! procedimiento de contratacion y el tiempo de entrega de los
bienes, incluyendo en su caso, jos correspondientes a su fabricacién, pruehas y transportacion, de
acuerdo a su naturaleza, a fin de evitar un atraso en la entrega de los bienes o la prestacion de los

servicios.

7.5.2 Para el tramite de cualquier adquisicién, el area solicitante elaboraré la solicitud de abastecimiento,
misma que remitira al almaceén del HIMFG, para que este Jitimo elabore una requisicion de compra, la
cual deberé contener: especificaciones técnicas, descripcion amplia y suficiente de las caracteristicas de
los bienes requeridos y la certificacion de no existencia en el almacén y debera contener 1os requisitos

sefialados en el manual de adquisiciones.

7.5.3 Para el tramite de cualquier contratacion de servicio, el area solicitante elaboraré un oficio dirigido al
DAGPA, para que este Uitimo analice y gestione la procedencia de la contratacion.

7.5.4 Para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios at amparo del articulo 41 de la LAASSP,
se requiere dictamen tacnico del area solicitante y la autorizacién del Comité, salvo los casos de las
Fracciones 11, IV, V, VI, Vi, IX primer parrafo, X1, Xli y XX que tienen una autorizacién directa a traves de

la persona facultada para este fin.

7.5.5 Los ftitulares de los DAGPA y DCG serén los Gnicos facuitados para llevar a cahbo los
procedimientos de compra o contratacién de servicios necesarios para el cumplimiento de las metas y

objetivos del HIMFG.
L as Requisiciones de Compra seran elaboradas por:

a) El responsable del almacén correspondiente.
b) Con el visto bueno del Jefe del Departamento de Almacenes.

7.5.6 Por regla general, 1as requisiciones se generarén siempre y cuando se encuentren respaldadas por
solicitudes formuladas y avaladas por el responsable del 4rea requirente. Tratandose de requisiciones
con cargo a cuentas de recursos de terceros, la solicitud debera ser suscrita por el Titular de la Cuenta de

que se trate.

7.5.7 Las requisiciones por concepto de bienes de uso recurrente que se encuentren en los almacenes,
se atenderan sélo si son referentes a compras emergentes o de reposicion de stock.

7.5.8 Las requisiciones para compras, deberan presentarse con las especificaciones técnicas completas,
descripcién suficientemente detallada de los bienes solicitados, asi como con los requerimientos de
alcances adicionales; aspectos que permitiran a los Departamentos de DAGPA y DCG realizar los
procedimientos de contratacion, de conformidad con las atrbuciones y funciones inherentes a su

responsabilidad.

7.5.9 Las requisiciones seran numeradas en forma progresiva independiente de cada una de las areas
compradoras.
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7.5.10 Las requisiciones de compras en el extranjero, deberdn presentarse con las especificaciones
técnicas completas del bien que se solicita; los nombres, direcciones y teléfonos de los proveedores del
pals de origen con quien se pretende realizar la adquisicion. En este tipo de adquisiciones se deberan
considerar adicionalmente los cargos por gastos aduanales correspondientes a los tramites de
importacién, los cuales deben ser comprobables con la documentacion correspondiente, previo dictamen
de excepcidn, de conformidad con el articulo 16 de la LAASSP.

7.5.11 Las compras que se realicen en el exiranjero, podran pactarse en la moneda que corresponda a la
nacionalidad del proveedor, al tipo de cambio vigente al dia del tramite, o en moneda nacional; en caso
de que el tipo de cambio sufra modificacién antes de fincar el contrato, e DCG hara las modificaciones
correspondientes para tal efecto.

7.5.12 Cuando la adquisicién de un bien o servicio solicitado, es ofrecido por un proveedor exclusivo,
debera especificarse y justificarse el caracter exclusivo del proveedor y/o del bien, asi como todos los
datos que se tengan del mismo, para facilitar la adquisicion.

7.5.13 El Departamento de Almacenes debera consolidar sus requerimientos a través de una requisicion,
la cual contendra exclusivamente bienes que se ubiguen en una misma partida, esto es, una requisicion
para medicamentos, otra para material de [aboratorio, otra para material de curacion, otra mas para
equipo de cémputo, etc., de conformidad con las necesidades del area solicitante.

7.5.14 Las requisiciones deberan formularse por parte del Almacén y por norma con base en el Catalogo
de Categorias que servira de base para los Departamento de DAGPA, DCG, Aimacenes y las demas

areas dependientes de la SRM.

7.6 CONSOLIDACION DE BIENES Y SERVICIOS.

De las Compras Consolidadas

7.6.1 Con base en el PAAAS vy en las solicitudes de las 4reas que integran el HIMFG, se podran
consolidar las necesidades de adguisicién, arrendamiento de bienes y contratacion de servicios de
conformidad con los lineamientos, que emita la cabeza de sector, en las que corresponda de los capltulos
1000, 2000, 3000 y 5000 del Clasificador por Objeto del Gasto.

De las Consolidaciones con otras Dependencias o Entidades.

7.6.2 En los casos en que el HIMFG participe en adquisiciones de Bienes Muebles y/o Servicios
conjuntamente con otras dependencias y/o entidades de [a Administracion Publica Federal, podra adoptar
politicas, Bases o lineamientos distintos a los del presente Acuerdo.

7.6.3 El Departamento de Almacenes debera enviar sus requerimientos de abastecimiento al DAGPA, por
tipo de producto y con base en el PAAAS, autorizado, con el fin de realizar el proceso de adquisicion que

corresponda.

7.7 ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES. CONCEPTO 3200 “SERVICIOS DE
ARRENDAMIENTO” DEL CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO.

El arrendamiento de bienes muebles procedera cuando se verifique sea indispensable para optimizar las
funciones de! HIMFG, se podréa realizar el procedimiento de contratacion, el cual iniciara con el oficio de
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solicitud de arrendamiento signado por el responsable del area requirente, indicando claramente las

especificaciones técnicas, asi como el periodo de arrendamiento.

7.8 CRITERIOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES USADOS O RECONSTRUIDOS.

7.8.1 La adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, podré autorizarse previa justificacion del
area solicitante cuando éstos sean destinados a procesos productivos, se contemplen en la propuesta

técnica y ésta sea aceptada por el cliente.

7.8.2 Para la adquisicion de bienes usados o recanstruidos, el fitular del area usuaria de la adquisicion
zadamente la conveniencia de

adquirir bienes muebles usados o reconstruidos, en términos del articulo 12 bis y 41, fraccion IX, parrafo

realizara el estudio de costo heneficio en el que se explique pormenorl
segundo de la LAASSP.
7.9 PROYECTO DE CONVOCATORIAS.

7.9.1 E| DCG debera formular los Proyectos de convocatoria con base en la informacit
el DAGPA.

7.9.1. Las 4reas convocantes deberan determinar los Proyectos de Convocatoria que seran sometidas al

proceso de difusion y revision, a las que se les denominara proyecto de convocatorias,

conjunto representaran por lo menos el 50% de la totaiidad de las licitaciones programadas durante &l
gjercicio fiscal correspondiente, las que obligatoriamente deberan incorporarse en CompraNet, y en la
pagina Web del HIMFG por un periodo minimo de 10 dias habiles con anterioridad a la publicacion de la
convocatoria, para que en su Caso, 1a ciudadania emita comentarios a éstas. De conformidad con 1o
establecido en el Manual de adquisiciones y 108 articulos 29 de la LAASSP y 39 del Reglamento.

7.9.2 De recibirse comentarios sobre los proyectos de convocatorias de la poblacion en
convocantes someteran a consideracion dichos comentarios en el Subcomité de Revi
que estos en su conjunto determinen la inclusion o la improcedencia a los proyectos
asimismo, en caso de no recibir comentario alguno, se hara constar dicha situacion en

de Bases.

7.9.3 E| contenido de los proyectos de las Convocatoria deberan ser sometidas ante el Subcomité

Revisor de Convocatoria correspondiente, para su revision y dictaminacién, en

comentarios, cambios, y/o modificaciones en general por €l pleno del citado Subcomité, estos deberan

enviarse por escrito al area convocante, antes de la Publicacion en el Diarlo Oficlal y en

7.9.4 La difusién del Proyecto de Convocatoria se realizara con caracter informativo, sin que el HIMFG se
comprometa a llevar a cabo el procedimiento de licitacion asimismo se podran realizar cambios y/o

modificaciones antes de su publicacion oficial.

7.9.5 En caso de declararse desierto un procedimiento de licitacién no sera necesario una nueva difusion

de! Proyecto de Convocatoria de las licitaciones subsecuentes.

7.10 CONVOCATORIA DE LICITACION E INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

El personal autorizado responsable para presidir, conducir y suscribir documentos en lo
a Licitaciones e Invitaciones a cuando menos tres personas seran:

n concentrada por

mismas que en su

general, las areas

sor de base, para

de convocatorias,
el mismo Revisor

caso de emitirse

Compranet.

s actos inherentes
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a) El Subdirector de Recursos Materiales
b) El Jefe del DCG
b) El Jefe del DAGPA

En ambos procedimientos el servidor publico que preside el evento se encargara de recibir la informacién
legal, técnica y administrativa asl como las proposiciones y demas documentos distintos a las propuestas
y tendré la facultad con base en el Ar, 33 de la LAASSP de hacer las modificaciones que amerite el caso.

Invariablemente se invitara a participar a los siguientes servidores publicos:

a) Seré obligatoria la asistencia de! representante del area requirente de fos bienes y/o servicios quien

es responsable del aspecto técnico.
by Seréa obligatoria ta asistencia de un representante del area juridica en calidad de asesor.

¢) Unrepresentante del OIC.

LICITACION PUBLICA.

7.10.4 Las especificaciones ¥ requisitos técnicos que se integren a dichas Convocatoria seran
presentados ¥ avalados por el area usuaria y seran analizados y gestionados por el DAGPA

7.10.2 El area convocante podra solicitar documentacion administrativa y legal que considere necesaria
para cada tipo de procedimiento adicional a las solicitadas por la Ley.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

7.10.3 Se podréan contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de
licitacién publica, a través de invitacion a cuando menos tres personas, a fin de obtener al proveedor que
asegure las mejores condiciones para e! HIMFG, para lo cual de conformidad con el Manual se debera
verificar e! acreditamiento de excepeion, con respecto a los siguientes supuestos:

a) Determinar si la contratacién requiere ser dictaminada por el CAAS, o bien por el Titular del

HIMFG o e! servidor pablico en quien se delegue esta funcion
b) Se encuentra dentro de los supuestos sefialados en el pentiltimo pérrafo del articulo 41 de la Ley,

7.10.4 Para la contratacién a traves de la invitacion a cuando menos lres personas, s debera
invariablemente considerar:

» Contar con la informacion y documentacion que justifique llevar a cabo este procedimiento

7.10.5 La SRM se abstendra de invitar a personas fisicas 0 morales que por causas imputables a ellas
mismas se les hublera rescindido administrativamente 1 0 méas contrates, esta restriccién se aplicara
durante los dos afios siguientes a |a fecha de rescision.

Solo se podra formalizar contratos con las personas gque se encuentren en el supuesto sefalado en el
parrafo anterior, cuando derivado de caso foriuito o fuerza mayor, el hospital requiera de los bienes y/o
servicios de los cuales posee la titularidad o licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor u

otros derechos exclusivos y para |os cuales no existan alternativos o sustitutos técnicamente razonables.

7.10.6 Se debera contar con el acuse de recibo, en forma impresa ¢ electronica, que acredite que las
personas invitadas efectivamente recibieron la invitacion en tiempo y forma.
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7.10.7 En el procedimiento de invitacion a cuando menos {res personas establecido en el artfculo 41 y 42
de la LAASSP, las Convocatorias de invitacién seran revisadas por &l Subcomité Revisor de Convocatoria
al realizar el primer proceso de adquisicion bajo este concepto, del ejercicio fiscal corriente y serviran de
modelo para todas las operaciones futuras de compra gue se realicen en el afio, sin necesidad de ser
sometidas al Subcomite.

7.11 REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE DOCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL EXTRANJERO

7.11.1 Todos los documentos que se aportan al procedimiento deben ser oficiales y estar expedidos por

las autoridades competentes, de acuerdo con el ordenamiento juridico del pais del que se trate.

7.11.2 En el caso de documentos expedidos en palses, que han suscrito el Convenio de La Haya del 5 de
octubre de 1961, es suficiente con la legalizacién Gnica © “apostilia’, extendida por las autoridades
competentes dei pafs. Exigen que los documentos expedidos en el extranjero vayan acompaiiados de [a
traduccién oficial al castellano {(cuando estos documentos no estén expedidos en ese idioma).

7.12 JUNTA DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA

7.12.1. El area convocante debera notificar por escrito a las areas usuaria, el dia, hora y lugar en el cual
se realizara las juntas de aclaraciones a las convocatorias, solicitando que s¢ nombre un representante
del 4rea, con el objeto de que se dé respuesta a los cuestionamientos técnicos que realicen los licitantes.

7.42.2 En caso de inasistencia del representante del Area técnica o del Area requirente, el servidor
plblico que presida la junta de aclaraciones lo hara de! conocimiento del tituiar del 4rea de
responsabilidades del érgano interno de control del HIMFG, sefialando una nueva fecha de celebracion

de dicho acto.

7.12.3. La convocante indicara a los licitantes participantes en el proceso, que deberan realizar su
Registro en la Plataforma Compranet 5.0 para que en caso de resultar adjudicado se reporte la
formalizacion de! contrato a traves del mismo medio. Sefialando gue no es obligatorio el registro por parte
de los interesados situacion que exime de responsabilidad al area convocante de reportar el contrato por

aste medio.

7.13 CONDICIONES EQUITATIVAS ENTRE LICITANTES NACIONALES Y EXTRANJEROS.

7.13.1 En la contratacion de adquisiciones, arrendamientos v servicios, en igualdad de condiciones, se
debera optar por el empleo de los recursos humanos del pais y por la adquisicion y arrendamiento de
pienes producidos en el pals, y que cuenten por lo menos con el porcentaje de contenido nacional que
establezca la LAASSP, debiendo contar ademas con un margen preferencial hasta del 15% en el precio
respecto a bienes de importacion.

7.14 PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

7.141 Previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, la convocante podra efectuar el
registro de participantes, asl como realizar revisiones preliminares a la documentacién distinta a la
proposicion dentro de los treinta (30) minutos previos al evento, Lo anterior sera optativo para los
licitantes, por lo que no se podra impedir el acceso a quién decida presentar si documentacién y
proposiciones en la fecha, hora y lugar establecido para la celebracion de! citado acto.
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7.15 CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION.

Evaluacion de Proposiciones

7.15.1 E| DAGPA solicitara al area usuaria, que realice el andlisis detallado de las proposiciones técnicas
recibidas y gue emita el dictamen correspondiente, con apego a lo sefialado en el articulo 29, 36 y 36 bis
de la LAASSP. Dicho dictamen sé ajustara al cumplimiento de los requisitos técnicos solicitados en las
Convocatoria de [a licitacion, en funcién de los diversos criterios que se consideraron en su evaluacion
(durabilidad, calidad, tiempo de entrega, precio, cantidad, elc.).

7.15.2 E| area usuaria debera indicar al area convocante el criterio de evaluacién a utilizar (Binario,
puntos o porcentajes, 0 de costo beneficio) seglin corresponda proporcionando para caso la justificacion
del criterio de evaluacién seleccionado, con objeto de dejar constancia en el expediente, de conformidad
con el articulo 51, 52 y 53 del Reglamento de la LAASSP.

7.15.3 El dictamen técnico debera ser firmado por el Titular del area usuaria de los bienes 0 servicios ¥
entregado al DAGPA, y sera la Ginica responsable de responder por los actos u omisiones que este
dictamen contenga, sobre todo en caso de existir controversias o inconformidades por parte de los
participantes en estos eventos licitatorios, por lo tanto sefialara los motivos de aceptacion y/o rechazo en
una descripcion sucinta y detaliada de las causas que lo originaron.

7.15.4 La SRM a través del DCG, seran los responsables de elaborar el Cuadro Comparativo de Analisis
Econémico, tomando en consideracion el resultado del dictamen técnico emitido por el area usuaria, de
conformidad con la normatividad que al respecto emita la Secretaria de la Funcién Publica.

7.16 DEL FALLO.

7.16.1 Una vez conocido el dictamen técnico y el Cuadro Comparativo de Analisis Economico, la SRM
elaborara el fallo correspondiente de conformidad con 1o establecido en el articulo 37 de la Ley, asl como
cualquier manifestacion que al respecto considere necesario.

7.16.2 Con e} propdsito de fomentar el desarrollo y participacion de las micro, pequefas y medianas
empresas, en igualdad de circunstancias, en las licitaciones publicas nacionales, el HIMFG deberd
adjudicar los coniratos a estas, sin contravenir la preferencia a personas con discapacidad o a la empresa
que cuente con personal con discapacidad en una proporcion del cinco por ciento cuando menos de la
totalidad de su planta de empleados, cuya antigliedad no sea inferior a seis meses.

7.16.3 E| area convocante por excepcion podréa aceptar Acuse de Recepcion de ta Opinion emitida por el
SAT sobre sus obligaciones fiscales, hasta 5 dias habiles a partir de la formalizacion del contrato; debido

a que para realizar la consulta el ganador requiere el nimero de contrato asignado, el cual se da a
conocer al momento de la formalizacion del mismo.

DE CANTIDADES DE BIENES O SERVICIOS SOLICITADOS Y NO FORMALIZADOS DEL
CONTRATO.

7.17 OPERACIONES SIN FORMALIZAR CONTRATOS.
TIEMPOS MINIMOS REQUERIDOS PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION

7.47.1 Con el objeto de que la SRM cuente con los tiempos suficientes para llevar a cabo los procescs
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para la adquisicion de bienes, arrendamientos y/o contratacion de servicios, las areas requirentes
deberan remitir toda la documentacion sefialada en los presentes PBL considerando los siguientes

tiempos:

Tipo de Procedimiento Dias Naturales entre la Recepcion de la Documentacion y la Fecha de Signacion
def Contrato:

a) Licitacion Publica Nacional: Tiempo promedio del procedimiento 55 dias naturales,

b) Licitacion Publica Internacional: Tiempo promedio del procedimiento 65 dias naturales.
c) Invitacion a cuando menos tres personas: Tiempo promedio 20 dias naturales.

d) Adjudicacion Directa: De 1 a 7 dias naturales aproximadamente.

7.17.2 Adjudicacién Directa de & a 10 dias naturales, cuando se presenten casos a dictaminar al Comité
de Adquisiciones conforme el fundamento del articulo 41 de la LAASSP, con excepcion de las Fracciones
I, iV, V, Vi, VIi, IX primer parrafo, Xi, Xli y XX estos serdn los tiempos previstos para su formalizacién.

7.47.3 Las areas requirentes y las de adquisiciones podrén solicitar en los casos de licitacion publica la
reduccion de plazos entre la publicacién y la apertura de proposiciones, debidamente justificadas.

7.17.4 Al celebrar un contrato para la adquisicion de bienes o servicios, debe precisarse el plazo de
entrega, indicando claramente la fecha en la cual se inicia el conteo del mismo y en el abierto las fechas
en que deben acudir por las solicitudes de abastecimienio o recetarios para su surtimiento, situacion que
debera ser consignada en virtud de que las obligaciones son a partir del fallo.

7.17.5 La SRM, sera la tnica instancia facultada para otorgar prorroga a los plazos de entrega pactados sin
aplicar sancién, previa peticion debidamente justificada y por escrito del proveedor o prestador del servicio,
Para la evaluacion de la solicitud, se debera contar con la opinién del Departamento de Almacenes o del area

usuaria.

7.17.6 Para otorgar autorizaciones debera tomarse en cuenta que la adquisicién no proceda de una licitacién
publica con tiempos recortados, en lo correspondiente a la primera y segunda entrega © que sea Ginica

entrega.

7.18 De los Plazos de Entrega

7.18.1 Cuando el inicio o término de los plazos de entrega y recepcion coincidan con dias no habiles,
éstos empezaran su conteo el dia hahil proximo siguiente.

7.18.2 Se podran autorizar modificaciones al plazo de entrega cuando existan razones de caso fortuito o
fuerza mayor, las cuales se enumeran de manera enunciativa mas nc limitativa a continuacion:

+ Terremotos.

s Incendios.

+ Inundaciones.

+ Ciclones 0 huracanes.

+« Huelgas o paros no imputables a la administracion de la empresa (proveedor).

« Estado de sitio y levantamientos armados.

« Alborotos publicos.

. La escasez en el mercado de materias primas, que incidan directamente en la fabricacién o suministro

de los bienes y/o la prestacion de los servicios.
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» Otras causas imputables a la autoridad.
7.19 DE LOS CONTRATOS.

7.19.1 Politicas de contratacion
.- Los contratos se identificaran como contrato proforma y convencional, siendo estos los siguientes:

Contrato proforma: Es el contrato fipo que se emitira a través del Sistema de informacion Administrativa
existente en el HIMFG, necesariamente el DCG emitira este contrato cuando 1a adquisicién, arrendamiento o

servicio este al amparo de la Ley de Adquisiciones.

Contrato convencional: Es el instrumento legal que se elabora a fin de establecer a detalle los derechos,
obligaciones y procedimiento en la contratacion, el cual tendra como base el contrato proforma, es decir sera

el mismo contrato.

En caso de tratarse de un contrato plurianual y se requiera de la formalizacion de un contrato convencional,
con independencia de éste, s realizara un contrato proforma por cada ejerciclo fiscal que abarque la

contratacion.

II.- Cada vez que sea reformada o adicionada la Ley, su Reglamento o las demas disposiciones juridicas en
la materia, el DCG modificara en st caso los proyectos de los contratos proforma los cuales se someteran a
revision del Departamento de Asuntos Juridicos.

7.49.2 Los confratos seran emitidos en el Sistema de Informacion Administrativa existente en el HIMFG,
debiendo ser:

1) Firmados de elaborado por:
« El comprador responsable directo de la adquisicion.

2) Firmados de revisado por:
+ FElJefedel DCG

L ]
3) Firmados de Vo. Bo. por:
« FE| Subdirector de Recursos Materiales.

4) Firmados de autorizado por:
« FEl Director de Administracion.

7.19.3 CONTROVERSIAS

Para el caso en que exista discrepancia enire la convocatoria, la invitacion a cuando menos fres personas o
el dictamen y el contrato, prevalecerd [o establecido en la convocatoria, la invitacion o dictamen respectivo.

7.20 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO.
7.20.1 La SM emitira la solicitud de contratacién de los servicios requeridos a la SRM la cual debera

realizar las gestiones administrativas correspondientes para la formalizacion del Contrato mismo que
debera cumplir con lo sefialado en los puntos 7.19.1y 7.19.2, de este ordenamiento,
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7.20.2 La SM del HIMFG seré la responsable de la revision de facturas para su tramite correspondiente
en coordinaciéon con la SRF y de supervisar los contratos relacionados a Servicios Generales y

Mantenimientos.

7.20.3 La SM es Ia responsable de supervisar la prestacion de los servicios, las areas usuarias deberan
de notificar cuantitativamente a la SM cualquier incumplimiento derivado de la prestacion de servicios,
para que esta Subdireccion notifique a la SRM, para que esta ultima realice los tramites y cuantifique los
montos correspondientes a las penas convencionales.

7.21 DE LOS CONTRATOS PLURIANUALES

7.21.1 Unicamente el Director General 0 la persona por &l designada a través de acuerdo delegatorio,
autorizaran este tipo de contratos. Debiendo cumplirse con los requisitos establecidos en la Ley Federal
de Presupuesio y Responsabilidad Hacendaria

7.22 FORMALIZACION DE CONTRATOS

7.22.1 El HIMFG indicara a los Proveedores la fecha, hora y lugar para la formalizacion del contrato,
previstos en el fallo, o bien en la convocatoria a la licitacion ptiblica y en defecto de tales previsiones,
dentro de los quince dlas naturales siguientes al de la citada notificaciéon.

7.22.2 Cuando e! proveedor no formalice el conirato con el HIMFG por causas imputables al mismo
derivado de cualquier procedimiento de adquisicion, E! HIMFG se abstendra de celebrar contratos con
dicho proveedor dentro de los seis meses siguientes contados a partir de la fecha establecida por el
HIMFG para la formalizacion del contrato inicial.

7.22.3. El Departamento de Asuntos Juridicos, seré el encargado de revisar los contratos convencionales
y deberd entregarlos debidamente avalados.

7.23 MODIFICACION DE LOS CONTRATOS

7.23.1 Las modificaciones en cuanto a monto y/o plazo, seran procedentes en el porcentaje permitido por
la LAASSP segun el Art. 52 y deberan formalizarse por esctito.

7.23.2 Las modificaciones a los contratos se daran por cancelacion total o parcial de los bienes o
servicios a adquirir o contratar por causas imputables al HIMFG, o se extinga la obligacion ftotal o
parciaimente de adquirir el bien o prestar el servicio, por cambio de modelos, series, marcas, efc.
Siempre y cuando las especificaciones del bien o servicio no sean inferiores a las requeridas por el area

usuaria.

7.23.3 El DCG elaborara las modificaciones correspondientes al contrato, indicando la causa que lo
origina.

7.23.4 | as modificaciones a los contratos seran firmados por.
1) El responsable directo de la Adquisicion.

2) El Jefe del DCG

3} El Subdirector de Recursos Materiales.

4} El Director de Administracion.
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7.23.5 Dichas modificaciones serédn a solicitud del Jefe del Departamento de Almacenes, areas
requirentes o DCG.

7.24 ANTICIPOS.

7.241 La DA dentro del presupuesto aulorizado, bajo su responsabilidad y por razones debidamente
fundadas y motivadas podra autorizar el pago de suscripciones, seguros u otros servicios, en los que no
sea posible pactar que su costo sea cubierto después de que la prestacion del servicio se realice

7.25 PAGOS PROGRESIVOS

7.25.1 Se podran efectuar pagos progresivos por entrega de los bienes o avance de los servicios, cuando
éstos sean medibles, cuantificables y comprobables.

7.26 CRITERIOS DE RECEPCION O ENTREGA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS.

De la Recepcién de Bienes

7.26.1 Todos los bienes provenientes de las adquisiciones realizadas par el HIMFG deberan recibirse en
las areas que conforman el Departamento de Almacenes {Almacén General, Farmacia, Viveres 0
Roperia), de acuerdo con las caracteristicas y condiciones establecidas en el contrato.

7.26.2 Para la entrega de insumos adquiridos por el HIMFG, el proveedor debera entregar al Almacén,
junto con la entrega de los Bienes Factura Original debidamente requisitada y seis copias de la misina, y

presentar el Conirato original debidamente formalizado con dos copias por ambos lados, o anterior para
estar en posibilidades de realizar framite de pago en tiempo y forma ante la Subdireccion de Recursos

Financieros.

Las Facturas deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Signatario completo sin abreviaturas

b) Domicilio fiscal

c) Registro federai de contribuyentes

d) Folio consecutivo de numeracion de factura

¢) NUmero del contrato y/o requisicion

) Nimero de procedimiento de contratacion (si es el caso)

g) Numero de entrega y mes al gque corresponde (sl es el caso)
) Descuento desglosado (si es el caso)

i) Impuesto al valor agregado desglosado (si es el caso)

i Ntmero de codigo de cada uno de los bienes (si es el caso)
k) Descripcion genérica completa

1) Cantidad a entregar

m) Fecha de caducidad del insumo (sf es el caso)
n) Numero de lote
0) Unidad de medida

) Precio Unitario
qQ Importe total {con nimero y letra)
r) Fecha de caducidad de la factura

8) En caso de bienes muebles o equipos debera sefialar el numero de serie de los mismos.
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7.26.3 Tratandose de compras urgentes el almacén podra recibir los bienes o insumos con remisidn
indistintamente si la adquisicién genera o no la formalizacién de confrato debiendo a la brevedad
regularizar el proveedor con la factura y contrato respectivo para proceder a tramite de pago.

7.26.4 Tratandose de compras urgentes estas deberan ser recibidas en el almacén general atin fuera del
horario normal de recepcion salvo en situaciones en las que el almacén se encuentre imposibilitado para
recibir, en cuyo caso los insumos podran ser recibidos en las 4reas usuarias indicando nombre y firma de

quién recibio ef bien.

7.26.5 En el proceso de recepcion de bienes, el personal del Departamento de Aimacenes encargado de
la recepcion, deberé cotejar los datos del contrato y/o requisicion, factura debidamente requisitada y
documentacion complementaria, las cuales tendrén que ser concordantes entre ellos.

7.26.6 En el caso de que existan diferencias entre la documentacion o las especificaciones fisico-
documentales que presente el proveedor para la enirega de insumos, el Departamento de Almacenss
emitira formato de rechazo de almacén, donde se especificaran los motivos en los que infringio el
proveedor para no ser atendida la recepcién de los bienes.

7.26.7 Los bienes con caracteristicas y especificaciones especiales, deberan recibirse previo visto bueno
del area usuaria o requirente.

7.26.8 En el caso de recepcion de insumos, que por sus caracteristicas de manejo, no puedan ser
recibidos en el Departamento de Almacenes, éste debera comisionar al personal que acompafara al
proveedor hasta el drea respectiva, para verificar la entrega—recepcién de dicho insumo por parte del

servicio solicitante.

7.26.9 La constancia de recepcion de los bienes adquiridos, para efecto de pago y control, sera la factura
de los mismos, con los siguientes elementos:

a) Sello oficial de revisién documental (Farmacia y Almacén General)
b) Selio oficial del almacén receptor

¢} Fecha de recepcion

d} Nombre y firma de la persona que recibio.

e} Sin tachaduras ni enmendaduras.

7.26.10 El proveedor debera dentro de los diez dias siguientes a la entrega de los bienes en el almacén
entregar su factura original en la Subdireccién de Recursos Financieros, por lo que en caso de no hacerlo
en dicho tiempo, el HIMFG no sera responsable del atraso que pudiera existir en el pago, en virtud de la

reprogramacion que exista.

7.26.11 En Ia recepcién de bienes de importacién, el Departamento de Almacenes verificara
conjuntamente con personal del 4area usuarla o requirente, los bienes recibidos.

7.26.12 En caso de recepcion de equipos reparados, la SM considerara como fecha de recepcion aquella
con que se reciba notificacién de trabajo terminado por parte del prestador de servicios, a falta de ésta, la
del acta de recepcion del equipo que para tal efecto debera realizar ef area usuaria y el area que solicita

la reparacién.
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7.27 PENAS CONVENCIONALES Y SANCIONES. LINEAMIENTOS PARA APLICACION Y CAL
DE PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO EN LA ENTREGA DE BIENES O EN LA

PRESTACION DE SERVICIOS
7.27.1 Porcentajes para la aplicacion de Penas Convencionales.

El atraso en el cumplimiento de la fecha pactada para la entrega de Bienes Muebles ¢ prestacion del
Servicio, sera causa para se aplique al Proveedor una pena convencional, fa cual sera como minimo:

1. Para bienes o insumos, la pena convencional, se calculara a razon del 1% por cada dia natural de
atraso sobre el importe antes de VA, De los Bienes Muebles no entregados oporfunamente.

2. Para Servicios la pena convencional, se calculara a razén del 5%, por cada dia natural de atraso
sobre el importe antes de IVA del Servicio no prestado oportunamente.

7.27.2 En ¢l caso de que se pretendan establecer porcentajes de penalizacién mayor a los sefialados, las
Areas Solicitantes por conducto de su Titular, deberan solicitarlo por escrito al Area Convocante, en
funcién de los daiios y perjuicios que se pudiesen ocasionar al HIMFG.

7.27.3 Cuando se exceplie la presentacion de garantias, se debera prever en el contrato que ef monto
de las penas convencionales por atraso serd hasta por un maximo del 20% def monto de los bienes
muebles o servicios no entregados o prestados oportunamente.

7 27.4 Para ¢l caso de las adquisiciones de Bienes Muebles o la contratacién de Servicios, en los que se
establezca una base de tiempo distinta para aplicacion de sancicnes, ya sea por horas, periodo 0
cualquier otro parametro, en razén de sus caracteristicas y que asf lo amerite; dicha circunstancia deberd
ser establecida en la convocatoria y/o dictamen estipulando los porcentajes correspondientes siempre
que no rebase los limites establecidos en el punto 7.24.1

7.97.5 Cuando los servicios proporcionados con atraso no tengan precio unitario, se tomara como
referencia para calcufar la pena, el importe mensuat del contrato, considerando el 5% de penalizacion

7.27.6 En los casos en que se contrate adquisicion de insumos con suministro de equipo, se tomara
como referencia para calcular la pena, el importe mensual del contrato o el importe de la partida
suministrada con atraso, considerando en 1% de penalizacion para el caso de retraso en la enfrega de
bienes y el 5 % para el caso incumplimiento en mantenimientos solicitados.

7.27.7 En ningln caso, la pena convencional que se aplique podra exceder a la suerte principal y su
limite de aplicacién sera el importe de la garantla de cumplimiento del Contrato que se hubiere
establecido, ni se podran condonar o reducir las penas convencionales imputables a los Proveedores.

7.27.8 En los contratos que e} proveedor presente fianza de cumplimiento, la pena convencional sera
hasta del 20% del importe total de los bienes no entregados porcentaje que es igual al monto de la fianza

de cumplimiento,

7.27.9 Plazo de Entrega Penalizacion Diaria este Plazo en que se alcanza la pena maxima (20%)
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PENALIZACION PLAZO EN QUE SE ALCANZA
PLAZO DE ENTREGA DIARIA LA PENA MAXIMA (20 % )
CUALQUIER PERIODO DE
ENTREGA EN MATERIA DE 1% 20 DIAS
BIENES
SERVICIOS 5% 4 DIAS

La pena convencional se calculara multiplicando el porcentaje de penalizacién diaria que corresponda al
plazo de entrega del contrato, por el nimero de dias de atraso y el resultado se multiplicara por ef valor

de ios hienes entregados con atraso.

Formula : { % pd ) x (nda ) x (vbsepa } = pca

Donde :
% : Porcentaje:
Pd: Penalizacion diaria
Nda: Namero de dias de atraso
Vbsepa Valor de los bienes entregados o prestados con atraso
Pca Pena convencional aplicable

7.27.10 El Plazo méximo para comunicar la aplicacién de la sancién por atraso sera de 7 dias habiles,
posteriores a la recepcion del reporte emitido por el Area usuaria, Almacén General y/o la Suhdireccion

de Mantenimiento, y su procedimiento es el siguiente:

a. La SRM a través del DCG le informara al proveedor sobre la aplicacion de la sancién econémica
por el incumplimiento, dentro de fos 10 dias posteriores a la recepcion del reporte emitido por las
areas correspondientes, si el proveedor hace caso omiso al PRIMER AVISO. Se enviara un
Segundo a los 11 dias posteriores, y podra ser hasta un Tercer Aviso dentro del mismo plazo
sefialado. '

b. Los avisos podran ser entregados: Dentro de las instalaciones del HIMFG al representante legal
o aquella persona designada por la empresa para recoger la documentacién yfo seran
entregadas directamente a su domicilio via mensajeria. Todos los acuses deberan contener:
Fecha, Nombre y Firma de quien recibe.

¢. Una vez recibido el ultimo comunicado, el proveedor contara con un término de 10 dias habiles a
fin de que acuda al HIMFG a efectuar el pago del monto de la pena impuesta o en su caso
manifestar fo que a su derecho convenga.

Dicho pago se deber4 realizar en cualquier sucursal del Banco Mercantil del Norte (BANORTE),
acudiendo posteriormente a la Caja General del HIMFG por la factura correspondiente o en su
defecto se podra realizar ef pago a través de transferencia bancaria, para lo anterior el namero de
cuenta bancaria y CLABE se especificara en el documento de aviso de pena convencional.

7.27.11 En el entendido de que el proveedor no acuda con documentos probatorios al desacuerdo por la
sancién impuesta o recibo de pago y que no conteste el oficio de pena convencional en el plazo
seftalado, estara precluyendo su derecho de reclamacion. Por consiguiente la SRM realizara la solicitud
al Departamento de Asuntos Juridicos, para que inicie el procedimiento correspondiente de hacer efectiva

la Fianza de Cumplimiento.
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7.27.12 Cuando el importe de la Pena convencional sea irrecuperable y menor a Dos VSMGDF, la SRM
podra solicitar la cancetacion de la misma previa autorizacion del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del HIMFG.

7.27.13 El Departamento de Asuntos Jurfdicos hara efectiva la garantia relativa al cumplimiento del
contrato en los siguientes casos:

a. Por incumplimiento total o parcial en la enirega de los bienes y/o prestacion de los servicios
(cuando hubiese transcurrido el tiempo méximo convenido para la entrega y éstos no se hubiesen
recibido).

b. Cuando hubiese transcurrido el plazo adicional que se conceda al proveedor para corregir las
causas de los rechazos y éstos no hubiesen sido corregidos.

7.27.14 Para el caso de contratacion de servicios que no se hubiesen proporcionado oportunamente, la
SM debera notificar a la SRM para proceder a la aplicacién de la sancion corespondiente.

7.27.15 Lo relacionado a la adquisicién de bienes, el responsable de los almacenes y/o el area usuaria
seran los encargados de informar e! incumplimiento de las entregas establecidas en los contratos al DCG.

7.27.16 Ei Departamento de Asuntos Juridicos del HIMFG, previa solicitud de la DCG sera la responsable
de llevar a cabo en su casc el tramite de hacer exigible la fianza de cumplimiento ante la Institucién
Financiera que corresponda o bien ante la CONDUSEF, para lo cual la DGC, deberan integrar el
expediente respectivo y enviarlo al Departamento de Asuntos Jurfdicos, antes de que concluya la
vigencia de la fianza (180 dias naturales), y a partir del altimo incumplimiento.

7.27.17 La SRM podra cancelar hasta un 20% de los montos o cantidades de los conceptos o volmenes
establecidos originalmente en los coniratos, por lo que no procedera aplicacién de sancién o pena
convencional para el proveedor, a solicitud por escrito del area requirente.

17.27.18 Tampoco procedera el pago de sancion o pena alguna en caso de que por hechos
supervenientes se extinga parcialmente fa coniratacion de un bien o servicio, dicho circunstancia quedara
establecida a través de un convenio modificatorio.

7.28. CONDICIONES DE PAGO

7.28.1 Los pagos a los proveedores exiranjeros deberan hacerse a través de giros, cheques cettificados,
transferencias electrénicas o carta de crédito irrevocable a nombre del proveedor, y en moneda extranjera
previa presentacion de la documentacion inherente a la importacién y podra ser en casos especiales
antes de la entrega del bien.

7.28.2 Para efectos de comprobar que los bienes fueron entregados en tiempo y forma en el almacén del
HIMFG, el proveedor podra exhibir indistintamente factura o nota de remision que consigne el sello de

recibo periinente.

7.28.3 El pago que realice el proveedor por concepto de penas convencionales podra ser en efectivo,
cheque certificado o nota de crédito aplicada a la factura que corresponda.

7.28.4 Por regla general, no se efectuara ningtn tramite administrativo para pago si el proveedor exhibe
cualguier otro documento diferente a los indicados previamente, se excluye de esta previsién, aquellos
casos asociados con servicios que por su naturaleza exijan la recepcién directa de los bienes.
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7.28.5 Cuando los bienes se entreguen en el Aimacen se requiere aviso de entrada, generado por el
Departamento de Almacenes.

7.28.6 Las facturas de bienes y servicios de origen Nacional, deberan especificar:

1. Precio en moneda nacional, incluyendo impuestos y descuenios.
2. Descripcion detallada del bien o servicio.

3. Cantidad y unidad de medida del bien o servicio entregado.

4. Forma de pago (anticipo, pago contra entrega, crédito), a partir de la presentacion de la factura.

7.28.7 Las facturas de bienes y servicios de origen extranjero, deberan especificar:
a. Precio en la moneda extranjera en la que se realizara la transaccion, incluyendo impuestos y
descuentos.
Descripcion detallada del bien o servicio.
Cantidad y unidad de medida del bien o servigio entregado.
Forma de pago (anticipo, pago contra entrega, crédito), a partir de la presentacion de la factura.

Garantia.

LIRS I

7.28.8 Las facturas deberan sellarse de recibido por el Departamento de Almacenes para el tramite de
pago correspondiente y deberan estar vigentes a la fecha de la emision.

7.29 GARANTIAS Y SEGUROS

Cuando se garantice con cheque certificado, la SRM vigilara que dicha garantia se mantenga vigente
durante tode el cumplimiento del contrato y hasta 180 dias naturales ai finiquito del contrato.

Garantia de cumplimiento del Contrato y Excepcidn al Otorgamiento de la misma

7.29.1 La garantia tiene por objeto proteger al HIMFG, sobre los posibles incumplimientos por parte del {o
de los) Proveedor(es) a las condiciones establecidas en los Contratos/Pedidos, derivadas de un

procedimiento de contratacion.

7.29.2 Las obligaciones del Proveedor derivadas de la celebracidon del Contrato deberan quedar
debidamente garantizadas en forma tal que, en caso de incumplimiento, se resarza al HIMFG del dafio

que pudiese causarse a su patrimonio.

7.29.3 De conformidad con el articulo 48 de la LAASSP, al licitante que se le adjudique un contrato, come
resultado de una licitacién puablica, invitacién a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, a fin
de garantizar su cumplimiento, podra entregar cualquiera de las siguientes garantfas: cheque cerlificado o
poliza de fianza expedida por una institucién legalmente autorizada para ello, a favor y a entera
satisfaccion del HIMFG, misma que estara vigente hasta su total cumplimiento y que sélo podré ser
cancelada previa validacion de los Departamentos de Asuntos Juridicos y DCG.

7.29.4 En los casos en que el HIMFG convenga incrementar ia cantidad de Bienes Muebles o Servicios 0
de que se otorguen prorrogas O esperas al Proveedor para el cumplimiento de sus obligaciones,
derivadas de ta ampliacién al monto o at plazo del Contrato, se debera celebrar convenio modificatorio o
instrumento legal y solicitar al Proveedor la entrega de la modificacién respectiva de la garantia de
cumplimiento o en su caso una nueva garantia.

De igual forma procedera en el caso de que se haya celebrado convenio modificatorio, mediante ef cual
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se haya establecido la extincion parcial de la contratacion de un bien o servicio, por lo que una vez
celebrado el convenio correspondiente, el proveedor debera de entregar la modificacién de la garant(a.

7.29.5 En caso de incumpfimiento del Proveedor y de la determinacion del HIMFG de dar por rescindido
el Contrato, el Proveedor procedera a liquidar el importe de la garantia por la totalidad de la péliza de
fianza o por la parte proporcional incumplida y debera efectuar el depbsito en la Tesoreria del HIMFG a
tavor del HIMFG, presentando al titular del area responsable que haya celebrado el Contrato el original

del comprobante respectivo.

7.29.6 El importe de la fianza debera ser equivalente al veinte por ciento de! monto total del contrato, sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado.

Excepcion del Otorgamiento de la Garantia de Cumplimiento
729.7 Los titulares de la DA y SRM, podra exceptuar al proveedor de presentar la garantfa de
cumplimiento del contrato respectivo, cuando el monto de este sea inferior a 300 veces el salario minimo

vigente en el Distrito Federal y para todos los casos cuando el plazo de entrega de los bienes,
arrendamiento o prestacion de los servicios sea menor a 10 dias naturales.

Rangos de Solicitud de Garantias de Cumplimiento

RANGOS GARANTIA PERIODO

Menor de 300 veces el
salario minimo vigente en

el D. F.
Arriba de 300 veces el Chegque Certificado Entregas menores a diez
salario minimo vigente en dias, no - presentaran
el D. F. hasta 1200 garantia de cumplimiento.

veces el salario minimo
vigente en el D. F.

De 1200 veces el salario Fianza de Entregas menores a diez
minimo vigente en el D. Cumplimiento dlas, no presentaran
F. en adelante garantla de cumplimiento,

7.29.8 Para los efectos de este punto, el DA, bajo su responsabilidad, podra exceptuar al proveedor, de
presentar la garantia de cumplimiento del contrato respectivo.

7.30 DECREMENTOS O INCREMENTOS EN LOS PRECIOS

7.30.1 Se podran pactar en los contratos aumentos y reducciones de precios, en ¢asos especificos como:
Costo de Produccion, Costo de Importacion, Oferta y Demanda, Crisis Financiera, Exclusividad de
Patente, Contratos Plurianuales, entre otros, siempre y cuando este considerado en las bases, asimismo,
en contratos con vigencia menor a un afio no se podra pactar condicion de ajuste de precios, salvo en
casos excepcionales en que sea aprobado por la SRM, en cuyo caso se podran pactar en el contrato yfo
pedido, decrementos 0 incrementos a los precios, de acuerdo con la formula o mecanismos que €
determinen en las Convocatoria de 1a licitacién o la invitacion a cuando menos tres personas o en los
requisitos de la cotizacion. Si el importe que sufra incrementos © decrementos se encuentra conformado
por varios conceptos, debera establecerse claramente cual o cuales de ellos seran susceptibles de sufrir
dicho decremento o incremento, asf como el valor porcentual de cada uno de ellos.
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7.30.2 En caso de auforizarse un incrementc de precios, solo procedera para aquellas adquisiciones,
arrendamientos o servicios por causas imputables al proveedor, siempre y cuando no se rebase el 20%

que establece la Ley.

7.30.3 Podra establecerse el incremento por el cambio del ejercicio correspondiente, siempre y cuando se
haya prestado el servicio por un periodo minimo de doce meses, tomando como tope méaximo, el
porcentaje de indice inflacionario que determine el Banco de México al cierre del ejercicio fiscal anterior,
se otorgaria el incremento a partir de la fecha en que el proveedor lo solicite. Todo incremento que se
autorice, debera contar previamente con la suficiencia presupuestal correspondiente

7.30.4 Tratandose de servicios intensivos en mano de obra, y ésta implique un costo superior at 30% del
monto total del contrato la SM debera establecer en su solicitud la férmula o mecanismo de ajuste que
reconozca el incremento a los safarios minimos o bien, justificar la inconveniencia de tal ajuste.

7.30.5 Para el caso de insumos con variacion constante de precio en el mercado nacional o internacional
con indicadores publicados por organismos especializados, el DAGPA debera considerar la conveniencia
de establecer en su solicitud, el mecanismo de ajuste de acuerdo a los citados indicadores, o bien, la
formula que garantice la obtencidn de las mejores condiciones de contratacion.

7.3 AREAS RESPONSABLES DE LOS PROCEDIMIENTOS DE RESCISION ADMINISTRATIVA,
TERMINACION ANTICIPADA Y DE SUSPENSION DE CONTRATOS.

7.31.1 La rescision del contrato se efectuara a fin de concluir Ia relacion contractual con motivo del
incumplimiento de las obligaciones, dicho procedimiento de rescisién sera realizado por el Departamento

de Asuntos Juridicos.

7.31.2 Para el caso de terminacion anticipada y/o suspensién de coniratos, establecidos en el articulo 54
bis y 55 bis de la Ley, una vez analizados las razones o causas justificadas para la terminacion anticipada
o la suspension del contrato, el area usuaria debera de elaborar el dictamen correspondiente.

7.31.3 Ser4 responsabilidad del Area Usuaria, determinar oportunamente la procedencia de la suspensién
de la prestacion de servicios, asf como el plazo de ésta, para lo cual, debera comunicar por escrito a la
SRM los motives que dieron lugar a la suspension, remitiendo los documentos e informacion que sustente
la suspension quien se coordinara con el Departamento de Asuntos Jurfdicos para iniciar procedimiento de

rescision.
7.31.4 REEMBOLSO

El SRM sera el Unico facultado para determinar en qué procedimientos de adquisicion se aplicara Ia
siguiente clausula:

Que en caso de que el proveedor no de cumplimiento a las enfregas establecidas de bienes y/
contratacion de servicios y que dicha circunstancia obligue a el HIMFG, a que de forma urgente realice
acciones para proporcionar los bienes y/o servicios al area solicitante, el proveedor debera de cubrir el
importe total que devengd el HIMFG por dicha compra contra factura, ademas de los gastos indirectos
generados por dicha adquisicion y/o servicio, con independencia de la pena convencional que le
corresponda por incumplimiento.

7.31.5 DEDUCTIVAS

Seran descuentos que se aplicaran a los pagos, esto derivado por la mala prestacion o deficiente entrega
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de los bienes o servicios. Los cuales acorde al control y supervision por las areas usuarias deberan ser
determinadas y reportadas por las mismas a la SRM, para que este ltimo informe a la SRF a fin de que

sea aplicada.
7.32 RESCISION DE CONTRATOS.

7.32.1 El HIMFG podra, en cualquier momento rescindir administrativamente los contratos cuando el
proveedor incurra en incumplimiento de sus obligaciones. .

7.32.2 El Departémento de Asuntos Juridicos, debera de realizar los procedimientos aplicables al proceso
de rescision de conformidad con lo sefalado en el articulo 54 de la LAASSP, y demas normatividad
aplicable, previo tramite realizado y a peticién de la SRM; documentando el expediente respectivo.

7.32.3 La citada area desahogara el procedimiento de rescisién y una vez concluido debera comunicarlo al
DCG, a efecto de que adopten las medidas necesarias para la formulacion del finiquito a que se refieren la
fraccion IV del primer parrafo del articulo 54 de fa LAASSP y 99 del Reglamento.

7.32.4 En caso de que se determine no dar por rescindido el contrato, se debera realizar el dictamen
establecido en el cuarto parrafo del articulo 54 de la LAASSP, cuya responsabilidad sera del Area Usuaria
o de la Unidad Compradora, seglin corresponda, sefialando que no obstante su incumplimiento resulta
mas conveniente no hacerlo y debera dejar perfectamente establecido en un dictamen, las causas y

motivos que sustenten su determinacion.

7325 Cuando el HIMFG rescinda administrativamente mas de un contrato al mismo proveedor en un
lapso de dos afios calendario, se abstendrd de celebrar contratos con el mismo durante un afio
calendario contado a partir de la fecha de la Ultima rescision.

7.33 FINIQUITO

7.33.1 Una vez concluido el procedimiento de rescision se formulara el finiquito correspondiente, el tnico
Servidor Pablico autorizado para elaborar y aprobar el finiquito de los bienes y servicios recibidos hasta el
momento en que se ha rescindido el pedido o contrato, serd la SRM.

7.33.2 En el finiquito se hara constar [os pagos y en su caso las deducciones que habra de efectuar el
HIMFG al proveedor por los blenes recibidos o fos servicios prestados de manera parcial ¢ deficiente,
hasta 1a rescision del pedido o contrato, que no hubieran sido cubiertos.

7.33.3 Dicho finiquito se formulara y notificara dentro de los 20 dias naturales siguientes a la fecha en que
se notifique la rescision, de conformidad con el articulo 99 del Reglamento y seré enviado al
Departamento de Asuntos Juridicos para su notificacion.

7.33.4 En caso de que el proveedor no acepte el finiquito, el HIMFG promovera el procedimiento de
conciliacién Unica y exclusivamente por cuanto hace al finiquito, en caso de que no se llegue a un
acuerdo se promovera ante la instancia jurisdiccional correspondiente en términos de lo previsto en el
Titulo Sexto de la Ley, el cual debera ser substanciado por el Departamento de Asuntos Juridicos.

7.33.5 Cuando en el finiquito se aceptado y resulten saldos a cargo del proveedor y éste los liquide
totalmente, el HIMFG debera tramitar la cancelacion de la garantia respectiva.

Para el caso de que sea aceptado el finiquito pero el proveedor no solvente el adeudo, el Departamento
de Asuntos Juridicos gestionara se hagan efectivas las garantias.
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7.34 CONSERVACION, DEVOLUCION O DESTRUCCION DE PROPOSICIONES

7.34.1 Las proposiciones desechadas durante la licitacién publica o invitacion a cuando menos tres
personas, podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten o destruirlas, una vez transcurridos 60 dlas
naturales contados a partir de la fecha en que se de a conocer el fallo respectivo, como lo menciona el
articulo 56 de la LAASSP, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las
proposiciones deberan conservarse hasta la total conclusién de la inconformidad e instancias

subsecuentes.

7.34.2. Asimismo el HIMFG conservara durante ftres afios la documentacién de las contrataciones
celebradas, transcurrido dicho plazo el Titular de la SRM podré proceder a ordenar su destruccion.

7.35 DESARROLLO DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL

El comité establecerd aspectos de sustentabilidad ambiental que deberan observarse en las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los
recursos para disminuir costos financieros y ambientales; eficiencia energética, uso responsable del
agua, optimizacion y uso sustentable de los recursos, y demas circunstancias pertinentes, de acuerdo
con lo que establece la LAASSP.

7.36 DEMAS CONSIDERACIONES
7.36.1 De las Areas Solicitantes, Usuarias o Requirentes

7.36.1.1 Los usuarios del HIMFG, deberén vigilar, observar y cumplir e} presente ordenamiento en lo que
les corresponde respecto a las adquisiciones, arrendamientos y servicios, de acuerdo con los presentes

[ineamientos.

7.36.1.2 Las 4reas usuarias o requirentes, no estan facultadas a realizar algun tipo de négociacién con
Jos proveedores. Solo podran llevar a cabo acciones de caracter técnico a fin de soportar sus solicitudes,

con el objeto de obtener el mayor beneficio a la Institucion.

7.36.1.3 Las areas meédicas con cargo a recursos federales o propios no podran realizar compras de
materiales o contratar servicios. '

7.36.1.4 Las &reas médicas y administrativas para atender sus necesidades deberdn formular sus
solicitudes por conducto del Departamento de Almacenes, mismas que deberan ser con la debida
oportunidad, considerando los tiempos de entrega, fabricacion o contratacion.

7.36.1.5 Las solicitudes de las dreas médicas y administrativas deberan omitir por procedimiento marca,
modelos o namero de catalogo, caracteristicas que pudieran inducir a determinar a la empresa
vendedora. Los casos debidamente avalados y justificados podrén constituirse en excepcion de
conformidad con los articulos 41 y 42 de la Ley, para lo cual se debera fundar y motivar la opcién en un
dictamen suscrito por el Titular del &rea usuaria con el visto bueno de! Subdirector o requirente de lfos
bienes 0 servicios a contratar, acreditando los criterios de economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad,
honradez y transparencia, sefialados en el articulo 40 de la LAASSP, dicho dictamen debera de cumplir
con los requisitos establecidos en los articulos 22 y 71 del Reglamento.

7.36.2 Adquisiciones de Bienes con Cargo a los Capitulos 2000 y 3000 del Clasificador por Objeto
del Gasto
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7.36.2.1 La SRM y la SM serén las encargadas de ejercer el presupuesto de los capitulos del gasto 2000
“Materiales y Suministros” y 3000 “Servicios Generales”, salvo lo que sefala la normatividad vigente.

7.36.3 Adquisicién de Bienes con Cargo al Capitulo 5000 del Clasificador por Objeto del Gasto

7.36.3.1 La adquisicién de bienes con cargo al capitulo 5000 del clasificador por objeto del gasto se
realizara Unicamente a través de la SRM, asi como la consolidacion de las necesidades de la Areas
Médicas y Administrativas, referentes a los bienes sefialados en las partidas presupuestales
correspondientes, de conformidad con el oficio de inversion autorizado por la SHCP.

7.36.4 De la Agencia Aduanal

7.36.4.1 El HIMFG podrd contratar los servicios de una Agencia Aduanal, para el framite de
importaciones.

7.36.4.2 La Agencia Aduanal debera entregar los bienes en donde indique el DCG, a mas tardar al dia
siguiente a la liberacion de éstos de la aduana, con el aval y conocimiento del Departamento de

Almacenes.

Para la fiquidacion de las cuentas de gastos de {a Agencia Aduanal, deberan presentarse los documentos
originales, perfectamente desglosados y con los soportes correspondientes para su autorizacion y
posterior pago, sin ser necesaria la formalizacién de contrato.

7.36.4.3 El DCG, en cuanto tenga conocimiento del embarque, debera solicitar a la Agencia Aduanal le
informe por escrito de las autorizaciones adicionales que deba obtener el HIMFG, con la finalidad de estar
en condiciones de obtener dichos permisos, para agilizar los tramites.

7.36.4.4 La Agencia Aduanal debera informar en forma inmediata al DCG de los embarques que arriben,
asl como proporcionar reportes del estado que guarde el proceso de despacho de la mercancia.

7.36.5 De la Informacién

7 36.6.1 El DCG debera enviar una copia del contrato firmado a los Departamentos de Contabilidad,
Almacén y Presupuesto una vez formalizado el contrato.

7.36.5.2 Los Departamentos de DAC y DAGPA deberan mantener comunicacién constante con el
almacén y las areas involucradas en los procesos de adquisiciones, para la solucién de problemas que se

presenten.

7.36.5.3 Las areas involucradas en los diferentes procesos de adquisicion, a peticion de la Direccién de
Administracién, deberan presentar informes, cuadros estadisticos y todo tipo de informacion asoclada con
adquisiciones para una adecuada toma de decisiones.

7.36.6 De la Integracidon de los Expedientes

7.36.6.1 El DCG integrara los expedientes que contengan la informacion inherente a las adquisiciones de

Ja siguiente manera:
1) Procesos licitatorios, Invitacién a cuando menos tres personas, y adjudicaciones directas.
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a) Requisicién o sclicitud de compra que origina la Licitacion/invitacién a cuando menos tres personas
ylo adjudicacion directa.

h) El DAGPA enviara al DCG, el original del expediente que conforma el Estudio de Mercado, para
pasar a ser parte integrante del expediente correspondiente a las contrataciones.

¢) Acta del Subcomité revisor de convocatoria, (Si aplica)

d) Convocatoria y/o dictamen. {Si aplica)

e) Solicitud de reduccion de plazos (en su caso), para la presentacién de apertura de proposiciones
técnicas y econdmicas (Si aplica)

f) Copia de publicacién de convocatoria {Si aplica)

g) Copia de recibo del pago por publicacion de convocatoria (Si aplica)

h) Oficios diversos. {en su caso)

i) Documentacion legal y administrativa de los diferentes proveedores.

J) Actas: (Aclaracion de dudas; registro y revision de documentos {en su caso)}, apertura de propuesta
técnica y econdmica; resolucion técnica y fallo) {en su caso)

k) Dictamen tecnicos (Si aplica)

I} Evaluacién de aspectos economicos

m) Dictamen Interno (Si aplica)

n) Fallo (Si aplica)

o) Copia de las Garantlfas. {cumplimiento y/o anticipos)

p) Copia de los contratos

7.36.6.2 La documentacién comprobatoria de los actos y contratos derivados de los procedimientos de
contratacion, incluida la informacién electrénica, se conservara por las Areas compradoras, por un lapso
de tres afios contades a partir de ia fecha de su recepcion, salvo la documentacion contabfe en cuyo caso
se estara a lo previsto por las disposiciones aplicables.

7.36,7 De los Informes

7.36.7.1 La SRM realizara los informes relacionados con los actos de compra que se lleven a cabo en el
HIMFG, solicitados por ef Organo Interno de Control y el Sistema Integral de Informacién que establecen
fos artfculos 56 y 56 bis de 1a LAASSP.

7.36.8 Cumplimiento a la Regla de la Miscelanea Fiscal

7.36.8.1 Las areas contratantes que celebran Contrato, deberan dar cumplimiento al procedimiento del
artfculo 32-D del Cadigo Fiscal de la Federacién, por lo que se deberéd exigir a los proveedores con
quienes se celebren Contralos/Pedido superiores al monio que se estipulen en el punic correspondiente
de la Resolucion miscelanea vigente, presente documento aclualizado expedido por el Servicio de

Administracién Tributaria (SAT).

7.36.8.2 En el supuesto de que el HIMFG emita dictamen de que el Proveedor a quien se le haya
adjudicado un Contrato, tiene obligaciones fiscales pendientes de cumplir, el area encargada de la
celebracion del Contrato, debera informarlo al QIC para los efectos sefialados en los articulos 50, 59 y 60
de la LAASSP. Independientemente de lo anterior, los Confratos/Pedidos celebrados deben continuarse
hasta su cumplimiento, por lo que no sera motivo para no efectuar el pago y rescindir el Contrato

formalizado.

7.36.8.3 En caso de que se tenga conocimiento del incumplimiento del Proveedor en sus obligaciones
fiscales a las que alude el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, previo a fa formalizacion del
Contrato, éste sélo podra celebrarse si exhibe constancia de regularizacién de sus obligaciones fiscales
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expedida por la autoridad fiscal respectiva dentro del plazo maximo sefialado para la suscripcion del
Contrato.

7.37 DEL COMITE Y LLOS SUBCOMITES

Pel Comité

7.37.1 El Comité, propondra al Director General la emision de las presentes Pollticas, Bases y
Lineamientos.

El Comité actualizara su Manual de Integraciéon y Funcionamiento, cuando se presenten reformas y
adiciones en las disposiciones normativas en ia materia.

El Comité se compondra de los siguientes funcionarios pablicos:

Presidente: Direcior de Administracion

Secrelario Técnico . Jefe del DCG

Vocal: Director Medico

Vocali: Director de Planeacion

Vocal: Director de Investigacion

Vocal; Director de Ensefianza

Vocal: Subdirector de Recursos Financieros
Vocal: Jefe del DAGPA

Vocal: Subdirector de Recursos Materiales
Asesor: Titular del Organo Interno de Control
Asesor: Jefe del Departamento de Asuntos Jurldicos
Asesor: Designado por la SFP

Invitado(s): Responsable(s) de Area(s) Requirente(s)

7.37.2 Las autoridades del HIMFG crearan los Subcomités de compra que sean necesarios, y se
someteran a la consideracion del Pleno del Comité para su consideracion y autorizacién respectiva.

Los Manuales de los Subcomités deberan respetar y tener una estructura aprobada e integrada al
Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité, evitando incluir aguellas funciones que son propias

del Comité.

Respecto a la integracidén y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Bases, se deberd observar lo
dispuesto en los parrafos anteriores, tomando como base la conformacion de que el que podra presidir
este subcomité sea el Secretario Técnico.

Estructura del Subcomité de revision de bases.

Presidente: Director de Administracion

Secretario Téchico . Subdirector de Recursos Materiales

Vocal: Director Médico

Vocal: Subdirector de Seguimiento Programatico y Disefio Organizacional.
Vocal: Subdirector de Asistencia Médica.

Vocal Subdirector de Asistencia Quirtrgica

Vocak: Subdirector de Recursos Financieros

Vocal: Subdirector de Mantenimiento
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Voceal: Jefe del Departamento de Almacenes.
Asesor: Titular def Organo Interno de Control
Asesor: Jefe del Departamento de Asuntos Jurfdicos
Asesor: Designado por la SFP

Invitado(s): Responsable(s) de Area(s) Requirente(s).

Montos de Adjudicacion.

El Comite con base en lo que establezca el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el
ejercicio fiscal que corresponda, determinara los montos maximos de actuacién por Licitacion Publica,
Invitacion a cuando menos tres personas y Adjudicacién Directa, mismos que seran presentados en la
primera sesién ordinaria del Comité y comunicadas a las areas solicitantes.

7.38 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

7.38.1 En apego a las Obligaciones de Transparencia establecidas en el artlculo 7 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica Gubernamental, la informacién sobre los contratos que
celebre el HIMFG se encontrara disponible en su pagina de Internet y los expedientes de los mismos
seran de caracter publico y estaran bajo el resguardo de la SRM.

7.39 CRITERIOS ESPECIFICOS

7.39.1 De los Proveedores

Los proveedores con los que se celebren coniratos por consecuencia de mecanismos de Licitacién
Publica; Invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacion directa, presentardn los siguientes
documentos en original para su cotejo con la copia de acuerdo con ia LAASSP:
a} Copia del Testimonio del Acta Constitutiva de la Empresa y sus modificaciones
b) Copia del poder notarial, asl como una identificacion oficial vigente con fotografia del representante
legal de la empresa ante el HIMFG .
c¢) Copia de Cédula del Registro Federal de Contribuyentes
d) En caso de ser persona fisica, debera presentar ademas de su acta de nacimiento y de su
inscripcion en la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico, una copia de identificacién oficial vigente
con fotografia
e) Declaracion de no encontrarse en los supuestos de los Articulos 50 y 60 penultimo parrafo de la

LAASSP.
f) En su caso, escrito que dé cumplimiento del Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion

Todos los proveedores deberan acreditar la calidad de sus productos yfo servicios, a través de las
normas oficiales mexicanas, normas oficiales y a falta de estas, de las normas internacionales que
indique el area usuaria o requirente, y responder de defectos y vicios ocultos. Estos deberan quedar
claramente establecidos en la relacién contractual.

Los proveedores que no enireguen en el tiempo establecido los bienes o servicios 6 que realicen ia
entrega con calidad y especificaciones diferentes a la contratada sin plena justificacién, seran
sancionados conforme a lo establecido en el apartado pertinente.

Los proveedores que manejen bienes o servicios con caracter de exclusividad, deberan proporcionar al
DAGPA las cartas de exclusividad vigentes correspondientes, apostillados, en caso de estar en idioma
diferente al espafiol, deber&n ser acompaiiados de traduccién por persona autorizada.
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7.40 ACTUALIZACION DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS

La SRM sera la responsable de realizar las modificaciones a los presentes PBL cuando asi se requiera Y
someterlos a consideracion del CAAS y en caso de ser autorizados sean presentados ante la Junta de
Organo de Gobierno del HIMFG para su aprobacién. Una vez aprobado por este (ltimo se enviaran a la
Direccion de Planeacion para que lieve a cabo el trémite de registro ante Ia instancia correspondiente.

7.41 DE LAS RESPONSABILIDADES

7.41.1 Las inconformidades, seran presentadas ante el Organo Interno de Control en el HIMFG ubicado
en la calle de Dr. Marquez No. 162, Colonia Doctores, Delegacion Cuauhtémoc en la Ciudad de México

Distrito Federal, Codigo Postal 06720.

7.41.2 Se atenderdn, tramitaran y se darad respuesta a los diversos requerimientos por las Areas
involucradas en los presentes PBL.

8. TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, entraran en vigor al siguiente dia habil de
su publicacién en el Diario Oficial de la Federacién.

SEGUNDO.- Se abrogan las Politicas, Bases y Lineamientos de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios autorizadas por el Organo de Gobierno del HIMFG, autorizadas con anterioridad a las

presentes.
TERCERQO.- Quedan sin efectos todos los oficios circulares y lineamientos internos que se contrapongan
a las presentes PBL.

CUARTO.- Las presentes PBL deberdn ser publicados en la pégina institucional del HIMFG
www.himfg.edu.mx

Las presentes POBALINES han sido autorizadas en la Primera Sesién Extraordinaria de la Junta
de Organo de Goblerno del Hospital Infantil de México Federico Gémez, celebrada el 06 de

marzo de 2013.
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L.C. JUAN ANTONIO GAMA GOMEZ
Jefe del Departamento de Analisis y Gestion de
Procedimientos de Adquisicién
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Subdireccidén de Recursos Materiales

2013, Afio de la Leallad Institucional y Centenario del Ejercito Mexicano”

México, D.F. a 25 de abril de 2013
REF: 5200/136/2013

DR. PEDRO VALENCIA MAYORAL "
DIRECTOR DE PLANEACGION
PRESENTE -~

Por medio del presente, le solicito gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda a fin
de que se realicen los tramites correspondientes de formalizacién de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Hospital
infantil de México Federico Gémez aprobadas en la Sesi6én Ordinaria 01/2013 de la Junta
de Gobierno del Hospital, celebrada el dia 6 de marzo del afio en curso.

Por lo anterior, remito a Usted el original de los citados lineamientos, asi como copia simple
del oficioc DGCINS/83/2013 de fecha 9 de abril del 2013, mediante el cual el Dr. Armando
Mansilla Olivares, Director General de Coordinacion de los Institutos Nacionales de Salud y
Secretario de la Junta de Gobierno de este Nosocomio, envia la lista de los acuerdos tomados

en la Sesion citada con antelacion.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo. .
\«\059“3‘ Infanu gg 7>

o rederino Gep, G
e /_fff'g’._lgez 0

1g 33 ‘ZQJ?f
Departamery, 5;{},‘)&;1,_.,?, fih

¥ Organizacign fpg Eseinpedio

titucional

C.c.p. G.P.CARLOS ROGELIO PLASCENCIA PACHECGQ.- Director de Administracién- Presente.
LIC. ANA LUISA OLIVERA GARCIA. Jefa del Departamento de Compras Gubernamentales. Presente.
LIC. RAFAEL -ANGEL RODAS:- Jefe del Departamento de Desempeno y Organizacién Institucional - Presente. - ..

INSTITUCION DE SERVICIO MEDICO, ENSENANZA E INVESTIGACION, AFILIADA A LA UNAM
Direccion; Dr. Marquez 162, Col. Doctores, Delegacion Cuauhtémoc, 06720, México, D.F.
Conm, 52 28 99 17 EXT. 2414

veww.himlg.edu.mx







