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Introduccion

En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal y al Articulo 16 fraccién XIV del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, se ha
actuaiizado el presente Manual de Organizacién Especifico del Departamento Auxiliar Administrativo
de Proyectos de Investigacion, que permita el desarrolio eficiente de las funciones y cumplir con los
objetivos y metas institucionales.

Su integracion se realiza con base en el registro de la estructura organica con vigencia a partir del 1
de enero de 2024 y con apego en la Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacion de manuales
de Organizacién de la Secretaria de Salud vigente.

Los apartados que conforman a dicho manual son los siguientes: tntroduccion. Indica la exposicion de
motivos y propdsitos que dan origen a la elaboracion del Manual de Organizacién Especifico, asi
como la explicacién de su contenido en forma general, incluyendo informacién de su &mbito de
competencia y los alcances del mismo, considerando que estara dirigido a todo el personal del
Departamento para su consulta. Objetivo. El cual expresa el propésito que se pretende alcanzar. |.-
Antecedentes. Describe la narrativa y cronologia de su desarrollo historica. Il.- Marco Juridico. Enlista
jerarquicamente las disposiciones juridicas que dieron origen y regulan al mismo. lil.- Mision y Vision.
Define la razén de ser y lo esperado como entidad en el largo plazo. V.- Atribuciones. Es la
transcripcion textual de las facultades otorgadas en la Ley de los Institutos Nacionales de Salud. V.
Organigrama. Es la representacion grafica de la estructura interna del Departamento. V1. Descripcion
de Funciones. Conjunto de actividades afines y coordinadas que se requieren para alcanzar el
objetivo. VIi. Glosario. Conceptos técnicos empleados en el desarrollo del manual y VIIl. Anexos.

El presente pretende ser un documento normativo gue defina los marcos estructural y funcional del
Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos de Investigacién, las areas que lo conforman,
definiendo los niveles de autoridad, grados de responsabilidad y comunicacién entre las mismas,
conservando como primer propoésito ser un instrumento que regule la funcionalidad y operatividad.

El Manual de Organizacion Especifico se elabord con el objeto de ser utilizado como un medio de
orientacién para aquellos que trabajan en el Departamento, asi como los que se incorporan a la
misma, es de observancia general, como instrumento normativo de informacion y consulta para las
4reas médicas y administrativas del Hospital.

El manual se actualizard periddicamente conforme a los lineamientos para la elaboracién vy
actualizacién de manuales de organizacion de la Secretaria de Salud y cuando existan modificaciones
a la estructura organica o normatividad aplicable, propiciando st simplificacién, mejoramiento vy
enriquecimiento del mismo.

La actualizacion y difusion del presente documento al interior y exterior de fa Institucion son
realizados por el Departamento de Desempefio y Organizacién |nstitucional adscrito a la Direccidn de
Planeacion.
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El manual estara disponible para su consulta permanente en la pagina web del Hospital
http://172.16.55.12:8081/intranet/, en la liga Normateca.
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Objetivo del Manual

Proporcionar un documento normativo a todo el personal que labora en el Departamento de
Informacién Estratégica en Investigacion, con la finalidad de describir los niveles jerarquicos, grados
de autoridad y responsabilidad, canales de comunicacion y coordinacién; a través de las estructuras,
objetivos y funciones de las secciones que lo conforman.
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I. Antecedentes

De acuerdo con el Articulo 16 de la Ley que creé el Hospital Infantil de México “Federico Gémez” el 23
de Junio de 1943 que dice: “La administracién interna del Hospital, la vigitancia de su marcha y el manesjo
de las erogaciones en los términos aprobados por el Patronato, estardn a cargo de un Superintendente
subordinado jerérquicamente al Patronato y al Director y con derecho a voz informativa en las sesiones
del propio Patronato”,

El 3 de Diciembre de 1987 se publica a través del Diario Oficial de la Federacién un Decreto que
modifica & la Ley del Hospital Infantil de México "Federico Gémez” en su personalidad Juridica, como
organismo descentralizado y en su objeto social, como Institucién de tercer nivel de atencién y asistencia
pediatrica, que enmarca y reafirma las funciones, que la Subdireccion General de Administracién venia
levando hasta el momento.

El 26 de Mayo del 2000, se publica la Ley de los Institutos Nacionales de Salud en ef Diario Oficial de la
Federacion, misma que abroga la Ley del Hospital Infantil de México “Federico Gémez”, del 3 de
diciembre de 1987, generando la entrada en vigor de ia nueva ley, la necesidad de redefinir las funciones
de todas las areas del Hospital.

Para agosto de 2003, dando cumplimiento al oficio nimero 315-A-08271 emitido por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, se envié a la Direccién General de Programacién, Organizacién y
Presupuesto la Propuesta de Reestructuracion del Hospital donde se cancelan las Jefaturas de Area, la
cual con fecha 1° de febrero de 2004 queda dictaminada por la Subsecretaria de Administracién y
Finanzas de la Secretaria de Salud, autorizando el registro de plantifa la Unidad de Servicio Profesional
y Recursos Humanos de la Administracién Plblica Federal de la Secretaria de la Funcién Piblica y el
registro organizacional por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

En el afio 2011, conjuntamente la Direccién de Administracién, el Organo Interno de Control vy la
Direccién de Investigacion, establecieron para su analisis y valoracion la accion de mejora 02-07-2011,
“desfasamiento en las fechas de conclusién de protacolos de investigacion®, la cual se derivé entre otros
aspectos, por ef suministro de bienes y servicios solicitados por los investigadores para el desarrolio de
protocolos de investigacion.

En febrero del 2012, se propuso desighar personal de la Subdireccién de Recursos Materiales para que
en forma prioritaria diera seguimiento a las solicitudes de compra y hasta la conclusién del suministro de
bienes y servicios solicitados para el desarrollo de los protocolos de investigacion, por lo que en el mes
de marzo de ese mismo afo, la Direccidn de Administracion designd a siete personas adscritos a la
Subdireccién de Recursos Materiales para dar atencidn especifica al suministro de bienes y servicios a
las areas de investigacion.
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Para el afio 2014, el Departamento de Investigacién Biomédica y Ediciones Médicas se encontraba
adscrito a la Subdireccién de Gestidn de la Investigacion, integrado por 21 areas {entre unidades de
investigacion, laboratorios, CEESES y Bioterio), siendo la Unidad Auxiliar Administrativa de Investigacion
la que diera origen al Departamento de Control y Gestion a Protocolos de Investigacion:

En el 2015, por instrucciones de la Direccién de Investigacion mediante oficio DI/4000/2648/2014 se lleva
a cabo la separacion de los Departamentos de Investigacion Biomédica y Ediciones Médicas; asimismo,
se crea y queda adscrito a la Direccién de Investigacion el Departamento Auxiliar Administrativo de
Proyectos de Investigacion. El Departamento de Control y Gestién a Protocolos de Investigacion se
adscribe a la Subdireccion de Gestion de la Investigacion.

En el 2016, la Direccién de Investigacion mantiene la misma estructura, siendo clave de adscripciéon del
Departamento de Control y Gestion la 4110, dependiente de la Subdireccion de Gestion de la
Investigacién, quedando sin las 21 &reas y unidades, las cuales se adscribieron directamente a la
Subdireccion de Gestién de la Investigacion.

En el 2017, la Direccion de Investigacién solicita se reordenen las claves presupuestales de las areas
gue la integran, mediante oficio nimero 4000/1272/2016 y, para el 23 de noviembre de mismo afio, con
oficio DI/4000/2091/2017 se emite la autorizacién de los cambios procedentes a dicha Direccion.

Para el 2018, Derivado de las diferentes actividades administrativas que se concentran y realizan en el
Departamenio de Control y Gestidon a Protocolos de Investigacién, cambia de denominacion a
Departamento Administrativo de Control y Gestion a la Investigacion, dependiente de la Subdireccion de
Gestion de la Investigacién, asimismo se crea el Departamento de Investigacién Clinica, con la finalidad
de consolidar los campos de especializacion de las Unidades y Laboratorios. Esas adecuaciones a la
estructura de la Direccion de Investigacion fueron autorizadas mediante oficio 6000/087/20218 del 12 de
febrero del 2018.

En el gjercicio 2020, la Direccidén de Investigacién conserva una estructura similar a los ejercicios 2018
2019, Consolidando y promoviendo la investigacion centrada en el paciente y consolidando la
investigacion Biomédica.

Hasta el ejercicio 2022, el Departamento Administrativo de Control y Gestion a la Investigacion se divide
en dos secciones, las cuales son: a) Asesoria y Gestion para el Desarrollo de Proyectos de Investigacion
y b) Control de Productividad e Informes de Protocelos de Investigacion, las cuales cuentan con
funciones especificas.
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La Seccién de Control de Productividad e Informes de Protocolos de Investigacién, dada la relevancia de
la informacién y las actividades desarrolladas para captar, integrar y analizar los datos necesarios para
estructurar los informes que se presentan a los diferentes entes fiscalizadores, asi como los informes de
autoevaluacion de la Direccion Investigacion, da origen al Departamento de Informacion Estratégica en
Investigacion dependiente de la Subdireccion de Gestion de la Investigacién. Esta modificacién se ve
reflejada en la estructura de la Direccion de Investigacién para el ejercicio 2023, autorizada con oficio
DP/6000/139/2022 del 15 de noviembre del 2022
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Il. Marco Juridico

Canstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-11-1917
Ultima reforma en el DOF el 17-1-2025

Leyes

Ley Organica de la Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 29-XI1-1976
Ultima reforma en D.O.F, 01-1V-2024

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-1i-1984
Ultima reforma en D.O.F. 07-VI-2024

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986
Uitima reforma en D.O.F.08-V-2024

Ley General del Equitibrio Ecolégico y 1a Proteccion al Ambiente.
D.O.F. 28--1988
Ultima reforma en D.O.F. 24-1-2024

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.C.F. 04-ViI-1994
Ultima reforma en D.O.F. 18-V-2018

Ley Federal del Derecho de Autor.
D.0.F. 24-X1-1996
Ultima reforma en D.O.F. 01-V11-2020

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000
Uttima reforma en D.O.F. 11-V-2022

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F 30-111-2008
Ultima reforma en el D.O.F. 30-IV-2024
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Ley General para la inclusién de las Personas con Discapacidad
D.0.F.30-V-2011
Ultima reforma en D.O.F. 14-V1-2024

Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral Infantii.
D.O.F.24-X-2011
Uttima reforma en D.O.F. 01-1V-2024

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
D.O.F. 14-XI1-2014
Ultima reforma en D.O.F. 24-X11-2024

Ley General para la Atencidn y Proteccion a Personas con la Condicién del Espectro Autista
D.0O.F. 30-1V-2015
Ultima reforma en D.Q.F. 27-V-2016

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 04-V-2015,
Uitima reforma en ef D.O.F. 20-V-2021

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacion Publica.
D.O.F. 09-V-2016
Ultima reforma en D.O.F. 01-1V-2024

Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18-VIl-2018
Ultima reforma en D.O.F. 02-1-2025

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados
D.C.F. 26-1-2017

Ley General de Archivos
D.O.F. 15-VI-2018
Uitima reforma en D.Q.F. 19-1-2023

Ley General de Educacion.
D.O.F. 30-iX-2019
Ultima reforma en D.O.F. 07-VI1-2024

Ley Federal de Austeridad Republicana
D.O.F. 19-Xi-2019
Ultima reforma en D.O.F. 02-1X-2022
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Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial
D.0.F. 01-Vil-2020

Ley General en Materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacién
D.GF. 8-V-2023

Codigos

Cédigo Civil Federal.
D.0O.F. 26-V/-1928
Ultima reforma en D.O.F, 17-1-2024

Cadigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.O.F. 05-il1-2014
Ultima reforma en D.O.F. 16-XI1-2024

Cadigo Nacional de Procedimientos Civiles y Famifiares.
D.O.F. 07-VI-2023
Ultima reforma en D.O.F. 16-X11-2024

Reglamentos

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.
D.O.F. 18-11-1985
Ultima reforma en D.O.F. 10-VII-1985

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica.
D.O.F. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F. 17-VI1-2018

Reglamento de la Ley General de Salud, en materia de Investigacion para la salud.
D.O.F. 15--1887
Ultima reforma en D.O.F. 02-1V-2014

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1890
Ultima reforma en D,O.F. 23-X1-2010

Reglamento de Insumos para la salud.
D.QO.F. 04-11-1998
Ultima reforma en D.O.F. 30-V-2021
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Reglamento interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 19-1-2004
Ultima reforma en D.O.F. 07-11-2018

Reglamento de la L.ey General de Salud en Materia de Proteccion Social en Satud
D.O.F, 05-lv-2004
Ultima reforma en D.O.F. 07-X11-2014

Reglamento de la Ley General de Prestacién de Servicios para la Atencién, Cuidado y Desarrollo Integral
infantit.

D.O.F. 22-VII|-2012

Ultima reforma en D.O.F 10-V-2016

Reglamento de la Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adalescentes
D.C.F. 02-X11-2015

Reglamento de la Ley General para la Atencién y Proteccidn a Personas con la Condicién del Espectro
Autista,
D.O.F. 21-VIi-2016

Reglamento del Sistema Nacional de Investigadores
D.O.F. 21 de septiembre de 2020
Ultima reforma publicada DOF 15-04-22

Reglamento para el Ingreso, la Promoacién y la Permanencia en el Sistema Nacional de Investigadores
en Ciencias Medicas de fa Secretaria de Salud.
1 de enero de 2020,

Decretos

Decreto por el que se crea el Organo Desconcentrado denominado Comisién Nacional de Bicética.
D.O.F. 07-1X-20605

Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal bajo los criterios que en el mismo se indican.
D.G.F. 23-1V-2020

Acuerdos

Acuerdo por el que se crea la Comisién Interinstitucional de Investigacion en Salud.
D.O.F. 19-X-1983 '

Acuerdo 43 por el que se crea el Comité de Investigacion en Salud.
D.O.F. 11-1-1985

10
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Acuerdo no 71 por el que se crea el Sistemna de Capacitacion y Desarrollo del Sector Salud
D.O.F. 20-I\V-1987

Acuerdo namero 130 por el que se crea el Comité Nacional para Ia Vigilancia Epidemiolégica.
D.O.F. 06-1X-1995

Acuerdo que establece los lineamientos que deberan observarse en los establecimientos plblicos que
presten servicios de atencion medica para regular su relacion con log fabricantes y distribuidores de
medicamentos y otros insumos para la salud, derivada de la promocién de productos o la realizacion de
actividades, académicas, de investigacion o cientificas.

B.O.F. 12-VIiI-2008

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pubiico.

D.O.F. 09-VII-2010

Uitima reforma 03-11-2016

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones gue se deberan observar para la utilizacion del
Sisterna Electrénico de Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet.
D.O.F. 28-v1-2011

Acuerdo por el que se expide el Protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

D.O.F. 20-VIli-2015

Ultima reforma 28-11-2017

Acuerdo por el que se reforma y adiciona el diverso por el que se emiten las Disposiciones Generales
para la Integracion y Funcionamiento de los Comités de Etica en Investigacion y se establecen las
unidades hospitalarias que deben contar con ellos, de conformidad con los criterios establecidos por la
Comisién Nacional de Bioética, publicado el 31 de octubre de 2012.Acuerdo por el que los titulares de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica

D.O.F. 11-1-2016

Acuerdo mediante el cual el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la infarmacién y Proteccion de
Datos Personales, aprueba el padron de sujetos obligados del ambito federal, en términos de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la implementacion y
operacion de la Plataforma Nacional de Transparencia

D.O.F. 04-V-2016

1
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Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica y
Proteccién de Datos Personales, por ¢! que se aprueban los Lineamientos técnicos generales para la
pubficacion, homologacion y estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas en el
titulo quinto y en la fraccion 1V del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pdblica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia.

D.O.F 04-V-2016

Acuerdo por el que se establece la obligacién de incorporar a CompraNet, la informacion relativa a la
planeacién de las contrataciones y la ejecucion de contratos que regula la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas.

D.O.F 05--2017

Acuerdo por el que se crea la Comisién para el Andlisis, Evaluacion, Registro y Seguimiento de las
Enfermedades Raras.
D.O.F. 19-1-2017

Acuerdo por el que se declara la obligatoriedad de ia implementacién, para todos los integrantes del
Sistema Nacional de Salud, del documento denominado Acciones Esenciales para la Seguridad del
Paciente,

D.O.F. 08-1X-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales
para el Sector Publico.
D.O.F. 26-1-2018

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica
Federal.
D.O.F. 26-VI-2018

Acuerdo por el que se incorpora como un modulo de CompraNet la aplicacién denominada Tienda Digital
del Gobierno Federal y se emiten las disposiciones de caracter general que regulan su funcionamiento
D.O.F 31-vI-2019

Acuerde por el que se incorpora como un médulo de CompraNet la aplicacién denominada Formalizacién
de Instrumentos Juridicos y se emiten las Disposiciones de caracter general que regulan su
funcionamiento.

D.O.F. 18-09-2020

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos que regulan la designacion de los Titulares de las
Unidades de Administracién y Finanzas u homélogos de la Administracién Publica Federal,
D.O.F. 03-1-2022
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Acuerdo que modifica el diverso por el que se establece la obligatoriedad del registro de contratos y
operaciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector pliblico en la Bitacora Electronica de
Seguimiento de Adquisiciones y sus Lineamientos.

D.O.F.26-VII-2022

Acuerdo por el que se crea la Comision del Compendio Nacional de Insumas para la Salud.
D.0O.F. 08-X1-2022

Acuerdo por & que se reforman los Lineamientos para coordinar y llevar a cabo los procedimientos de
contratacion consolidada para la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de
servicios de cualquier naturaleza, publicados el 12 de marzo de 2021.

D.O.F. 29-Xll-2022

Acuerdo por el que se emite el Compendio Nacional de Insumos para la Salud version 2023.
D.O.F. 28-V-2023
Uttima reforma D.O.F. 28-X-2024

Acuerdo por el que se extinguen drganos internos de control especificos, se crean oficinas de
representacion, y se asigna la dependencia, entidad paraestatal y 6rgano administrativo desconcentrado
que integran el ramo en que ejerceran sus funciones los érganos internos de control especializados v las
unidades administrativas gue los auxilian.

D.O.F. 21-XI1-2023

Acuerdo gue modifica el Anexo Unico del diverso por e que se declara la obligatoriedad de la
implementacién, para todos los integrantes del Sistema Nacional de Salud, del documento denominado
Acciones Esenciales para la Seguridad del Paciente, publicado el 8 de septiembre de 2017.

D.0.F- 16-VI-2023

Acuerdo por el gque se reconocen las enfermedades raras incorporadas en la Clasificacién Internacional
de Enfermedades emitida por la Organizacién Mundial de la Salud.
D.O.F. 20-v1-2023

Acuerdo por el que se reforma el similar por el que se establece la obligatoriedad para las dependencias
y entidades de la Administracion Piblica, tanto federal como local, que presten servicios de salud, de
homologar el contenido de las Guias de Practica Clinica o equivalentes, con los Protocolos de Atencion
Médica que emita el Consejo de Salubridad General, publicado el 30 de junio de 2023.

D.O.F. 10-1v-2024

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para el procedimiento de responsabilidad administrativa
en la Administracion Ptiblica Federal.
D.0.F. 06-VI-2024
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Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacidn del Programa de Atencion a Personas con
Discapacidad, para el ejercicio fiscal 2025,
D.0.F. 22-1-2025

Normas Oficiales Mexicanas

Norma Técnica No. 313, para la presentacion de proyectos e informes técnicos de investigacion en las
instituciones de salud,
D.O.F. 25-ViI-1988

Norma técnica niimero 314, para el registro y seguimiento en materia de investigacion para la salud.
D.O.F. 25-VIi-1988

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999 para la atencion a la salud de! nifio,
D.0O.F. 09-11-2001
Ultima reforma en D.O.F. 26-1X-2006

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico.
D.O.F. 15-X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA3-2012, Educacién en salud. Para Ia organizacién y
funcionamiento de residencias médicas,
D. O. F. 04-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, que establece los criterios para la Fjecucion de
Proyectos de Investigacién para la Salud de Seres Humanos
D.O.F. 04-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencién médica especializada
D. O. F. 08-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM 257 SSA1 2014, En materia de medicamentos biotecnoldgicos.
B.O.F.11-X1I-2014

Norma Oficial Mexicana de Emergencia NOM-EM-033-SSA3-2022, Educacién en salud. Criterios para la
utilizacién de los establecimientos para la atencion médica como campos clinicos para ciclos clinicos e
internade de pregrado de la licenciatura en medicina.

D.O.F. 17-v}-2022

Ultima reforma en D.O.F. 16-1-2023
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Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024,
D.C.F. 12-ViI-2019

Programa Sectorial de Salud 2020-2024.
D.OF. 17-VIII-2020

Programa Institucional del Hospital Infantil de México Federico Gémez.
D.O.F. 19-X1-2020

Otras disposiciones

Plan Unico de Especialidades Medicas.
Universidad Nacional Auténoma de México.
1994

Ultima reforma 1-1V-2011

Informe Belmont
Principios y guias éticos para la proteccion de los sujetos humanos de investigacion.
D.O.F. 16-V-2003

Declaracion de Helsinki

Principios Eticos Para las Investigaciones Médicas en Seres Humanos, Asamblea Medica Mundial
(AMM)

Ultima aclaracion 2004

Lineamientos para la Administracién de Recursos de Terceros Destinados a Financiar Proyectos de
Investigacién del Hospital Infantil De México Federico Gémez, Instituto Nacional De Salud.

Noviembre 2010

Uttima reforma 24-X-2018

Reglas para la celebracién de licitaciones publicas internacionales bajo 1a coberiura de fratados de libre
comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.
DOF 28-X11-2010

Protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones.
D.O.F. 20-Vill-2015

Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el
cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en
los actos y contratos que celebren.

D.O.F. 08-1X-2015
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Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacidén en las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
DOF 22-11-2016

Guia Nacional para la integracion y el funcionamiento de los Comités de Etica en Investigacidn,
5a. Edicién
2016

Lineamientos para la aplicacidn de recursos autogenerados o ingresos propios del Hospital Infantil de
México Federico Gdmez.
D.O.F.10-VI-2016

Reglas de Propiedad Intelectual del Hospitél Infantil de México Federico Gémez
D.0.F 10-V1-20186
Ultima reforma 05-1V-2017

Sintesis de la Recomendacion General No. 29/2017 sobre el expediente clinico como parte del derecho
a la informacion en servicios de salud
D.C.F. 24-11-2017

Politicas de Transferencia de tecnologia del Hospital Infantil de México Federico Gomez.
D.O.F. 05-1V-2017

Criterios Técnicos para la Contratacion, por parte de los sujetos obligados, de adquisiciones y
arrendamiento de bienes muebles, prestacion de servicios, de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas.

D.O.F. 27-IX-2017

Aviso por el que se da a conocer el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Hospital Infantil de México Federico Gémez.
D.O.F. 18-X-2017

Lineamientos relativos a los dictamenes de los programas y proyectos de inversidn a cargo de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 02-XI-2018

Lineamientos para otorgar el apoyo a la difusion de los resultados de la Investigacion y a la Educacion
Medica Continua,
Abril 2019

Lineamientos para la administracion de los Contratos Marco
10-1X-2019
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Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 18-09-2020

Lineamientos para coordinar y llevar a cabo los procedimientos de contratacion consolidada para la
adquisicién o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios de cualguier naturaleza
D.O.F. 12-111-2021

Aviso por el que se dan a conocer los Lineamientos para el Manejo y Control del Expediente Clinico.
D.O.F. 08-X-2021

Estatuto Organico del Hospital Infantil de México, Federico Gémez.
Diciembre 2021

Cédigo de Etica de la Administracion Piblica Federal.
D.O.F. 8-11-2022

Lineamientos para otorgar el apoyo a la difusién de los resultados de la Investigacion y a la Educacion
Médica Continua.
Junio 2022

Cédigo de Conducta del Hospital infantil de México Federico Gomez
Agosto 2023

Cadigo de Conducta de la Secretaria de Salud.
20-V11-2023 '

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados
con las mismas del Hospital Infantil de México Federico Gémez
Octubre 2023

Aviso mediante el cual se da a conocer la figa electronica que redirige a los Lineamientos para los
procedimientos de contratacién consolidada de medicamentos e insumos para la salud.
D.O.F. 02-11-2024

Lineamientos para elaborar y suscribir los contratos marco para la adquisicion y arrendamiento de
bienes, asi como para la prestacion de servicios.
D.O.F. 08-Vlil-2024

Criterios de Interpretacién General en Materia de Contrataciones Publicas

Guia para la elaboracién de la Investigacion de Mercado que acredite mejores condiciones a las
convenidas en los Contrates Marco
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Itl. Misién y Visién

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Misidn

Ser el medio efector del Estado Mexicano para dar certeza al principio bioético de proteccidn a salud de
los ciudadanos mas vulnerables, los nifios, utilizando para ello medicina basada en evidencia e
investigacién traslacional, en un marco de equidad, inclusidn y de respeto absoluto a la dignidad y
autonomia de las personas,

Visidn

Ser el primer modelo de atencién pediatrica cuaternario dsl sistema sanitario naciocnal, sefialado
exclusivamente, como vértice del sistema, para la resolucién de problemas de salud de alta complejidad,
a traves de atencion centrada en las necesidades de los usuarios y en un ambiente de "Cero Dafio”.

Departamento de Informacién Estratégica en investigacion

Mision:

Somos un equipo de profesionales administrativos, cuya finalidad es apoyar al desarrollo de los
proyectos de investigacién para la generacion de conocimiento cientifico, para coadyuvar en la
resolucion de problemas de salud de la poblacion infantil y adolescente,

Vision:

Ser un area administrativa que realice de manera oportuna, eficiente y eficaz el andlisis de datos de la
productividad cientifica producto det desarrollo de proyectos de investigacion biomédica y clinica; que
permita la toma de decisiones.
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iV. Atribuciones

LEY DE L.OS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
(D. O. F. 26 MAYO 2000; titima reforma D.O.F. 11-05-2022)

TITULO PRIMERO
Disposiciones Generales
Capitulo anico
ARTICULO 1. La presente ley tiene por objeto regular la organizacion y funcionamiento de los Institutos
Nacionales de Salud, asi como fomentar la investigacion, ensefianza y prestacion de servicios que se
realice en ellos.
TITULO SEGUNDO
Organizacién de los Institutos
Capitulo |
Funciones
ARTICULO 6. A los Institutos Nacionales de Salud les corresponderé:

IX. Asesorar y formular opiniones a la Secretaria cuando sean requeridos para ello;

XIV. Realizar las demds actividades que les correspondan conforme a la presente ley y ofras
disposiciones aplicables.

ARTICULO 9. El patrimonio de cada uno de los Institutos Nacionales de salud se integrara con:

1. Los bienes muebles e inmuebles y derechos que les transfiera o haya transferido el Gobierno Federal:
II. Los bienes propios, entendidos éstos como los muebles e inmuebles adquiridos por los Institutos con
recursos autogenerados, externos o de terceros, que utilizan en propdsitos distintos a los de su objeto, y
que no pueden ser clasificados como bienes del dominio piblico o privado de la Federacion;

111. Los recursos presupuestales que les asigne el Gobierno Federal.

IV. Los recursos autogenerados;

V. Los recursos de origen externo, y

VI. Log demdas bienes, derechos y recursos que por cualquier titulo adquieran.
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Capitulo 1l
Autonomia

ARTICULO 10. Los Institutos Nacionales de Salud gozaran de autonomia técnica operativa y
administrativa en los términos de esta ley, sin perjuicio de las relaciones de coordinacién sectotial que
correspondan,

ARTICULO 11. Los ingresos de los Institutos Nacionales de Salud derivados de servicios, bienes o
productos que presten o produzcan seran destinados para atender las necesidades previamente
determinadas por sus organos de gobierno, que las fijaran conforme a lo dispuesto por el Presupuesto
de Egresos de la Federacidn.

ARTICULO 12. Los Institutos Nacionales de Salud contardn con un sistema integral de
profesionalizacion, que comprenderd, cuando menos, catalogo de puestos, mecanismos de acceso y
promociones, tabulador de sueldos, programas de desarrollo profesional y actualizacién permanente de
su personal cientifico, tecnolégico, académico, administrativo y de apoyo en general, asi como las
obligaciones e incentivos al desempefio y productividad.

Capitulo VI
Régimen Laboral

ARTIGULO 35. Las relaciones laborales entre los Institutos Nacionales de Salud y sus trabajadores se
regiran por lo dispuesto en la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del
Apartado B) dei articulo 123 Constitucional. El personal continuara incorporado al régimen de la Ley del
Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado,

ARTICULO 36. Seran trabajadores de confianza los directores generales, directores, subdirectores, jefes
de division, jefes de departamento, jefe de servicios y los demas que desempefien las funciones a que
se refiere el articulo 5° de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio de Estado, Reglamentaria del
Apartado B del articulo 123 Constitucional.

TiTULO TERCERO
Ambito de los Institutos

Capitulo |
Investigacion

ARTICULO 40. Los Institutos Nacionales de Salud, previo acuerdo de cada una de sus juntas de
gobierno, podran establecer un fondo comin para la investigacion, que se constituird con las
aportaciones de cada uno, las cuales podran ser de hasta el tres por ciento de su presupuesto de
investigacion. Dicho fondo se administrara, en lo conducents, en los términos que establece el articulo
43 de esta Ley,
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ARTICULO 43. Los Institutos Nacionales de Salud podran administrar los recursos para la realizacién de
investigacion a través de cuentas de inversion financiera o de fondos. Estos dltimos se sujetaran a lo
siguiente:

. Los fondos seran constituidos y administrados mediante la figura del fideicomiso. El fideicomitente sera
el Instituto Nacional de Salud de que se trate;

Ik. Ei fiduciario sera la institucién de crédito que elija el fideicomitente en cada caso,

lIl. Los fondos se constituirdn con recursos autorizados, auvtogenerados o externos y podran recibir
aportacicnes de terceras personas;

V. El fideicomisario de los fondos seré el Instituto que lo hubiere constituido,

V. El objeto de los fondos sera financiar o complementar el financiamiento de proyectos especificos de
investigacion, la creacién y mantenimiento de instalaciones de investigacion, ensefianza y atencion
médica, su equipamiento, el suministro de materiales, el otorgamiento de apoyos economicos e
incentivos extraordinarios a los investigadores, personal de apoyo a la investigacion, y otros propoésitos
directamente vinculados con los proyectos cientificos aprobados. Los recursos podran afectarse para
gasto de administracién de los Institutos hasta el porcentaje que apruebe la Junta de Gobierno de cada
Instituto. Los bienes adquiridos y obras realizadas con recursos de los fondos formaran parte del
patrimonio del propio Instituto;

VI. Los recursos de los fondos se canalizaran invariablemente a la finalidad a la que hayan sido
afectados, su inversion sera siempre en renta fija y tendran su propia contabilidad,

VIL. La cuantia o la disponibilidad de recursos en los fondos, incluyendo capital e intereses y los recursos
autogenerados y externos, no darén lugar a la disminucién, limitacibn o compensacion de las
asignaciones presupuestales normales, autorizadas conforme al Presupuesto de Egresos de la
Federacidn, para los Institutos que, de conformidad con esta ley, cuenten con dichos fondos.

VIII. Los Institutos, por conducto de la Junta de Gobierno, estableceran las reglas de operacion de los
fondos, en las cuales se precisaran los tipos de proyectos que recibirdn los apoyos y los procesos e
instancias de seguimiento y evaluacion;

IX. Los fondos contaran en todos los casos con un comité técnico y de administracion integrados por
servidores publicos de la Secretaria y del instituto de que se trate. Asimismo, se invitara a participar en
dicho comité a personas de reconocido prestigio de los sectores cientifico, tecnoldgico y académico,
publico, social y privado, correspondientes a los ramos de investigacion objeto del fondo;

X. El 6rgano de gobierno det Instituto de que se trate seré informado acerca del estado y movimiento de
los respectivos fondos;
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Xl. No seran consideradas entidades de la administracion publica paraestatal, puesto que sdéio
consistiran en un contrato de fideicomiso y no contaran con estructura organica ni con personal propio
para su funcionamiento;

X1l. Estaran sujetos a las medidas de control y auditorfa gubernamental que determinen las leyes, y

Xlll. Los recursos de origen fiscal, autogenerados, externos, de terceros o cualesquiera otros, que
ingresen a los fondos que se establezcan conforme a lo dispuesto en esta ley no se revertiran en ningtin
caso al Gobierno Federal. A la terminacién del contrato de fideicomiso por cualquier causa legal o
contractual, los recursos que se encuentren en el mismo se entregaran al fideicomitente y se afectaran
segln su origen.
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V1. Descripcidn de Funciones
Objetivo:

Generacién de informes con datos de alta calidad, solicitados por los distintos entes fiscalizadores,
asi como para la toma de decisiones.

Funciones:

1. Mantener actualizada la informacién del Hospital en la plataforma de la Direccion General de Politicas
de Investigacion en Salud (DGPIS), con objeto de registrar la productividad cientifica generada por los
Investigadores y personal adscrito al Hospital, para conocer el desempefio de los investigadores.

2. Analizar la productividad cientifica generada y reportada por los investigadores institucionales,
producto del avance y desarrollo de protocolos de investigacion hasta su conclusion; para su reporte
ante distintas instancias fiscalizadoras.

3. Elaborar en colaboracién con el Departamento Administrativa de Control y Gestién a la Investigacion,
los informes del Programa Anuai de Trabajo, que se presentan a la Direccion General, y los solicitados
por la DGPIS y la CCINSHAE, a través de la Direccién de Planeacion, a fin de reportar los avances en
materia de investigacion. Asi como a los entes fiscalizadores que requieran informacién en esta materia.

4. Gestionar el ingreso de los recursos por concepto de revisién de los Comites de Ftica en
Investigacin, Investigacion y Bioseguridad, a protocolos de investigacién con recursos de terceros, para
su reporte a las distintas instancias fiscalizadoras.

5. Generar los informes gue solicitan a la Direccion de Investigacién, con base al registro de alumnos
inscritos y graduados de Maestria y Doctorado, gue cuentan con tutor en el Instituto, para dar a conocer
fos resultados en la formacién de capital humano altamente especializado.

6. Mantener actualizada la plantifla de Investigadores Institucionales que cuentan con nombramiento
vigente en el Sistema Institucional de Investigadores o en el Sistema Nacional de Investigadoras e
Investigadores; para su reporte a DGPIS, asi como su incorporacién en la Matriz de Indicadores de
Resultados del Programa Presupuestal E022 “Investigacién y Desarrollo Tecnolégico en Salud”.
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VII. Glosario

Autor correspondiente: [nvestigador que participé en la investigacion y que es designado para
contestar toda la correspondencia que se reciba de otros investigadores respecto a su articulo.

Analisis de Datos: Proceso que consiste en examinar transformar y explorar datos para identificar
patrones y tendencias que pueden ayudar a la toma de decisiones.

Autor principal: [nvestigador directamente responsable de la investigacion desde el disefio vy
concepcion hasta la aprobacion final de la version a publicar.

Coautor: Investigador que colabord en forma sustancial con el investigador principal y participd en
algunas de las fases de la investigacion.

Investigador: Todo aquel personal de la Secretaria de Salud que se encuentra activo en el guehacer
de la investigacién y que ocupa una plaza de investigador o directivo en el drea de investigacion o
médica, gue cuente nombramiento vigente como Investigador en Ciencias Médicas (A, B, C, D, E. Fo
Emeérito) o reconocimiento vigente en el Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores (SNII).

Misién.- Enunciado corto gue establece el objetivo general y la razén de existir de una dependencia,
entidad . 0 unidad administrativa; define el beneficio que pretende dar y las fronteras de
responsabilidad, asi como su campo de especializacion.

Produccion cientifica: Conjunto de productos que se han generado a través de las actividades
vinculadas a |a investigacion que ha realizado el investigador durante su trayectoria y permanencia en
el ambito institucional, durante un periodo determinado.

Productos: Documentos o resultados entregables detl desarrollo de una investigacion.
Protocolo de investigacién: Documento que describe la planeacion de una propuesta de
investigacion, contiene la organizacién sistematizada del trabajo que realizd el investigador,

especificando metodologia, objetivos, resultados y metas por alcanzar en periodos determinados.

Vision.- Descripcién de un escenario altamente deseado por la Direccién General de una
organizacion
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