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Introduccién

En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal y
al Articulo 16 fraccion X1V del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, se ha actualizado el presente
Manual de Organizacion Especifico del Departamento de Neonatologia, que permita el desarrollo eficiente
de las funciones y cumplir con los objetivos y metas institucionales.

Su integracion se realiza con base en el registro de la estructura orgénica con vigencia a partir del 1 de
enero de 2025 y con apego en la Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacién de manuales de
QOrganizacién de la Secretaria de Salud vigente.

Los apartados que conforman a dicho manual son los siguientes: Introduccion. Indica la exposicion de
motivos y propdsitos que dan origen a la elaboracion del Manual de Organizacién Especifico, asf como la
explicacién de su contenido en forma general, incluyendo informacién de su ambito de competencia y los
alcances del mismo, considerando que estard dirigido a todo el personal del Departamento para su
consulta. Objetive. El cual expresa el propésito que se pretende alcanzar. |.- Antecedentes. Describe la
narrativa y cronologia de su desarrollo histérico. Il.- Marco Juridico. Enlista jerarquicamente las
disposiciones juridicas que dieron origen y regutan al mismo. lil.- Misién y Vision. Define |a razon de sery
lo esperado como entidad en el largo plazo. IV.- Atribuciones. Es la transcripcion textual de las facultades
otorgadas en la Ley de los Institutos Nacionales de Salud. V. Organigrama. Es la representacion grafica de
la estructura interna del Departamento. VI. Descripcion de Funciones. Conjunto de actividades afines y
coordinadas que se requieren para alcanzar el objetivo. VII. Glosario. Conceptos técnicos empleados en el
desarrolio del manual y Vill. Anexos.

El presente pretende ser un documento normativo que defina los marcos estructural y funcional del
Departamento de Neonatologia, las areas que lo conforman, definiendo los niveles de autoridad, grados
de responsabilidad y comunicacién entre las mismas, conservando como primer propésito ser un
instrumento que reguie la funcionalidad y operatividad.

El Manual de Organizacién Especifico se elaboré con el objeto de ser utilizado como un medio de
orientacién para aquellos que trabajan en el Departamento, asi como los que se incorporan a la misma, es
de observancia general, como instrumento normativo de informacion y consulia para las areas medicas y
administrativas del Hospital.

El manual se actualizara periédicamente conforme a los linearientos para la elaboracién y actualizacion
de manuales de organizacién de la Secretaria de Salud y cuando existan modificaciones a la estructura
organica o normatividad aplicable, propiciando su simplificacion, mejoramiento y enriguecimiento del
mismo.

La actualizacion y difusion del presente documento al interior y exterior de la Institucion son realizados por
el Departamento de Desempefo y Organizacion Institucional adscrito a la Direccion de Planeacion.
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El manual estara disponible para su consulta permanente en [a pagina web del Hospital
http://172.16.55.12:808 ¥/intranet/, en la liga Normateca.
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Objetivo del Manual

Proporcionar un documento normative al personal que labora en el Departamento de Neonatologia, con fa
finalidad de describir los niveles jerarquicos, grados de autoridad y responsabilidad, canales de
comunicacion y coordinacién, a través de estructuras, objetivos y funciones que integran al departamento.
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I. Antecedentes Historicos

El Hospital Infantil de Mexico, se fund6 el 30 de abril de 1943 como organismo publico descentralizado,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propio mediante Ley expedida por el Congreso de fa Unién el
mismo afio.

En febrero de 1980, por acuerdo del patronato y en reconocimiento a su fundador se decidio que el
nombre de la Institucion fuera Hospitat Infantil de México Federico Gomez.

En 1983, se creo la Comision Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud, en cuyo subsector, al de
la Secretaria de Salud, pasd a formar parte del Hospital Infantil de México Federico Gémez,

A partir del Decreto que, en el mes de diciembre de 1987, se publicé en el Diaric Oficial de la Federacion,
reforma la Ley del Hospital al infroducir modificaciones importantes en su personalidad juridica como
organismo descentralizado y en su objeto social, como Institucion de tercer nivel de atencion y asistencia
pediatrica.

El Servicio de Neonatologia fue creado en abril de 1990, por aprobacién de la Direccion General,
desincorporandose el Area de Prematuros y Medicinas | del Area de Medicinas y conjuntandose con [a
Unidad de Cuidados Especiales Neonatales. '

Un afic después, en el mes de septiembre y como resultado de dicha reforma, se dictamina por la
Secretaria de Programacion y Presupuesto la Estructura Orgénica Bésica del Hospital, cuya adscripcion
funcional ubica al Servicio de Neonatologia a |a Divisidn de Asistencia Médica.

Es hasta el mes de agosto de 1991, cuando se integra el proyecto de Reestructuracion Administrativa, en
el cual se propone el cambio estructural de Servicio de Neonatologia a Area de Neonatologia adscrito a la
Subdireccion de Asistencia Médica.

Un mes despues se obtiene el dictamen favorable de dicha propuesta, emitido por la Secretaria de
Programacion y Presupuesto, dando caracter formal al Area.

En el mes de julio de 1992, se dictamina favorablemente el Manual de Organizacién General por la

Direccion General del Programacién, Organizacion y Presupuesto de la Secretaria de Salud, en el cual se
comprende el marco funcional del Area y cuyas funciones sustantivas se describen:

a).- La Asistencia Médica, en el manejo diagnéstico y tratamiento de los recién nacidos enfermos yfo en
estudio. .

b}).- La investigacién que involucra el desarrollo y realizacion de proyectos de investigacion, ¥
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c).- La ensefianza relacionada con la Neonatologia, que incluye la formacién de personal en salud
especializado en el area, presentacidon de sesiones, cursos, asi como la realizacion de publicaciones
relacionadas con el tema.

Actualmente el Departamento de Neonatologia, se conforma de tres servicios que son: Servicio de
Cuidados intermedios Neonatales y Crecimiento y Desarrollo (SECIN), Unidad de Cuidados Intensivos
Neonatales (UCIN), y Consulta de Alto Riesgo; los cuales definen su estructura operativa y ocupacionai
que constituyen st ambito de servicio publico y a la vez, determinan su presencia estructural y funcional
gure inciden en la operatividad del Hospital.

ta Unidad de Cuidados Intensivos Neonatales. Cuenta con 12 lugares de internamiento, son
intercambiables incubadoras, cunas de calor radiante, dependiendo de las caracteristicas del nific que se
tenga a cargo. Cuenta con monitorizacién completa hemodinamica, de EEGa, NIRS, si es necesario para
algunos pacientes.

La unidad de Cuidados Intermedios. Cuenta con 11 lugares para atencion, dos de ellos son un cublculo
para pacientes aislados, cuenta con todo lo necesario para la vigilancia electronica de sus signos vitaies.
Se atienden nifios aln con estado grave, pero que se han considerado no en riesgo de la vida o funcién
organica. En los aislados, se trata de localizar a nifios con patologia respiratoria que por via aéra puedan
contaminar a ofros pacientes o al personal del hospital.

Crecimiento y desarrollo cuenta con seis lugares, que son pacientes con cuidados basicos, pero que aun
requiere de vigilancia en el hospital. De acuerdo con las necesidades de atencion, en caso de presentarse
mas de dos pacientes con patologia respiratoria infecciosa aguda, se podran colocar en esta area y el
cubiculo de aislado de |la Terapia intermedia quedaria como cama normail.
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Ii. Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-11-1917
Ultima reforma en el DOF el 15-1V-2025

Leyes

Ley Crganica de la Administracién Publica Federal,
D.OF. 29-XII-19786
Ultima reforma en D.O.F. 20-111-2025

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984
Ultima reforma en D.O.F. 07-VI-2024

Ley Federal de las Entidades Paraesfatales.
D.OF. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F. 07-V1-2024

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-Viil-1994
Ultima reforma en D.O.F. 08-V-2023

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000
Ultima reforma en D.O.F. 11-V-2022

l.ey General para la inclusién de las Personas con Discapacidad
D.0.F.30-V-2011
Ultima reforma en D.O.F. 14-V1-2024

Ley Generai de Prestacion de Servicios para fa Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil.
D.O.F.24-X-2011
Ultima reforma en D.O.F. 01-1V-2024

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
D.O.F. 14-Xl1-2014
Ultima reforma en D.O.F. 24-X112024
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Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18-VIl-2016
Ultima reforma en D.O.F. 02--2025

Ley General de Archivos
D.O.F. 15-V1-2018
Ultima reforma en D.O.F. 19--2023

Ley Federal de Austeridad Republicana
D.O.F. 19-X1-2019 _
Ultima reforma en D.O.F. 16-1V-2025

Ley General Para la Deteccion Oportuna del Céncer en la Infancia y la Adolescencia.
D.0.F. 07-1-2021

Ley General en Materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacion
D.O.F. 8-V-2023

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F, 20-11-2025.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados
D.O.F. 20-111-2025

Reglamentos

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de control sanitario de la disposicion de érganos,
tejidos y cadaveres de seres humanos.

D.O.F. 20-}1-1885

Ultima reforma en D.O.F. 26-111-2014

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencidn Médica.
D.O.F. 14-/-1886
Ultima reforma en D.O.F. 17-VII-2018

Reglamento de la Ley General de Salud, en materia de Investigacion para la salud.
D.OF. 15-1-1987
Ultima reforma en D.O.F. 02-1V-2014

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26--1990
Ultima reforma en D.O.F. 23-X1-2010
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Reglamento de ia Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud
D.O.F. 05-1V-2004
Ultima reforma en D.O.F. 07-X11-2014

Reglamento de la Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencién, Cuidado y Desarrolio Integral
infantil.

D.O.F. 22-VIll-2012

Ultima reforma en D.O.F 10-V-2016

Reglamento de la Ley General para la Inclusion de las Personas con discapacidad.
D. O. F. 30-Xl-2012

Reglamento de la Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes
D.O.F. 02-Xii-2015

Reglamento de la Ley General para la Atencidén y Proteccién a Personas con la Condicién del Espectro
Autista.
D.O.F. 21-VIli-2016

Reglamento del Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores del Consejo Nacional de
Humanidades, Ciencias y Tecnologias.
D.O.F. 11-VlI-2023

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 27-1-2025

Decretos

Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Plblica Federal bajo los criterios que en el mismo se indican.
D.O.F. 23-1v-2020

Acuerdos

Acuerdo por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal del
sector salud, consultaran a la Academia Nacional de Medicina y a la Academia Mexicana de Cirugfa para
la instrumentacién de las politicas en materia de salud.

D.O.F. 26-1X-1994

Acuerdo 43 por el que se crea el Comité de Investigacion en Salud.
D.OF. 11-1-1985
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Acuerdo por el que se crea la Comisién para el Analisis, Evaluacion, Registro y Seguimiento de las
Enfermedades Raras. :
D.O.F. 19-1-2017

Acuerdo por el que se declara la obligatoriedad de la implementacion, para todos los integrantes del
Sistema Nacional de Salud, del documento denominado Acciones Esenciales para la Seguridad del
Paciente.

D.O.F. 08-1X-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales
para el Sector Pablico.
D.O.F. 26-1-2018

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que el Consejo de Salubridad General declara la
obligatoriedad de los esquemas de tratamiento antirretroviral, ast como los procesos sefialados en la gufa
de manejo antirretroviral de las personas con VIH, publicado el 17 de enero de 2019.

D.O.F. 08-VII-2019

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la Promocién y Operacion del Sistema de
Ciudadanos Alertadores Internos y Externos de la Corrupcion.
D.O.F. 06-1X-2020

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se emiten los criterios generales y la metodologia a
los que deberan sujetarse los procesos de clasificacion sociceconémica de pacientes en los
establecimientos que presten servicios de atencidn meédica de la Secretarfa de Salud y de las entidades
coordinadas por dicha Secretaria, publicado el 27 de mayo de 2013.

D.O.F. 30-XI-2020

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer los formatos de certificados de defuncion y de
muerte fetal.
D.O.F. 28-X1-2021

Acuerdo que modifica el Anexo Unico del diverso por el que el Consejo de Salubridad General declara la
obiigatoriedad de los esquemas de manejo integral de cuidados paliativos, asi como los procesos
sefialados en la Guia del Manejo Integral de Cuidados Paliativos en el Paciente Pediatrico, publicado el 14
de diciembre de 2016.

0.0.F. 13-1X-2022

Acuerdo por el que se crea la Comision del Compendio Nacional de Insumos para la Salud.
D.O.F. 08-XI-2022
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Acuerdo que medifica el Anexo Unico del diverso por el que se declara la obligatoriedad de la Estrategia
Nacional de Accion contra la Resistencia a los Antimicrobianos, publicado el 5 de junio de 2018.
D.O.F. 09-X1-2022

Acuerdo por el que se emite el Cofnpendio Nacional de Insumos para la Saiud versién 2023.
28-1v-2023
Ultima reforma D.O.F. 30-1V-2025

Acuerdo por el que se establecen diversas medidas relacionadas con el Plan de Gestién a largo plazo
para el controf de la COVID-19.
D.O.F. 15-VI-2023

Acuerdo que modifica el Anexo Unico del diverso por el que se declara la obligatoriedad de Ila
implementacién, para todos los integrantes del Sistema Nacional de Salud, det documento denominado
Acciones Esenciales para la Seguridad del Paciente, publicado el 8 de septiembre de 2017.

D.0O.F- 16-V1-2023

Acuerdo por el que se reconacen las enfermedades raras incorporadas en |a Clasificacion Interacional de
Enfermedades emitida por la Organizacién Mundial de ia Salud.
BD.O.F. 20-VI-2023

Acuerdo por el que se establece la obligatoriedad para las dependencias y entidades de la Administracion
Pdblica, tanto federal como local, que presten servicios de salud, de homologar el contenido de las Guias
de Practica Clinica o equivaientes, con los Protocolos de Atencién Médica que emita el Consejo de
Salubridad General.

D.O.F. 30-VI-2023

Ultima reforma en D.O.F. 10-IV-2024

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer el formato de Certificado Electrénico de
Discapacidad.
D.O.F. 02-11-2024

Acuerdo por el que se reforma el similar por el que se establece la obligatoriedad para las dependencias y
entidades de la Administracion Publica, tanto federal como local, que presten servicios de salud, de
homologar el contenido de las Guias de Practica Clinica o equivalentes, con los Protocolos de Atencién
Médica que emita el Consejo de Salubridad General, publicado el 30 de junio de 2023,

B.0.F. 10-1V-2024

Acuerdo por el que se modifican los modelos de los formatos para la expedicién del certificado de
nacimiento, publicados el 27 de agosto de 2014
D.O.F. 26-Xil-2024

10
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Acuerdo por el que se emite el Compendio Nacional de Insumos para ia Salud version 2025
D.O.F. 26-1Vv-2025

Normas Oficiales Mexicanas

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999 para la atencion a la salud del nifio.
D.0O.F. 09-11-2001
Uitima reforma en D.O.F. 26-1X-2006

Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002, Proteccién Ambiental, Safud Ambiental,
Residuos Peligrosos Bicldgico-Infecciosos, Clasificacion y especificaciones de Manejo.
D.C.F. 17-11-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, para la vigilancia epidemiocldgica, prevencion y control de
las infecciones nosocomiales.
D.O.F. 20-X1-2008

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico.
D.OF. 15-X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-015-8SA3-2012, para la atencién integral a personas con discapacidad.
D.OF. 14-1X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-253-8SSA1-2012, Para la disposicion de sangre humana y sus componentes
con fines terapéuticos,

D.O.F. 26-X-2012

Ultima reforma en D.O.F. 18-1X-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, en materia de informacién en salud.
D.O.F. 30-X1-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencién médica especializada.
D.O.F. 08-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-017-8SA2-2012 para la vigilancia epidemiclogica.
D. 0. F. 19-11-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-027-S8A3-2013, Regulacién de los servicios de salud. Que establece los
criterios de funcionamiento y atencion en los servicios de urgencias de los establecimientos para la
atencion médica.
D.O.F. 4-1X-2013

11
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Norma Oficial Mexicana NOM 034 SSA2 2013, Para la prevencion y control de los defectos al nacimiento.
D.O.F. 24-V1-2014

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA2-2016, Atencion a la mujer durante el embarazo, parto y puerperio
y de la persona recién nacida.
D.O.F. 07-IV-2018

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA-2023, Para la atencidn medica integral a personas con
discapacidad.
D.O.F. 22-v-2023

Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA-2023, Para la prevencion y ei control de la infeccién por virus de la
inmunodeficiencia humana.
D.0O.F. 02-VI-2023

Norma Oficial Mexicana NOM-039-5SA-2023, En materia de Certificacion de la Discapacidad.
D.O.F. 02-{1-2024

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA-2023, Educacién en salud. Para la organizacion y funcionamiento
de residencias medicas en establecimientos para la atencion médica.
D.0O.F. 19-H1-2024

Norma Oficial Mexicana NOM-020-8SSA-2025, Para establecimientos de salud y el reconocimiento de la
parteria, en la atencion integral materna y neonatal.
D.O.F. 04-111-2025

Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrolio 2025-2030.
D.O.F. 15-1V-2025

Programa Sectorial de Salud 2025-2030.
05-11-2024

Ofras disposiciones

Plan tnico de Especialidades Médicas.
Universidad Nacional Auténoma de México.
1994

Ultima reforma 1-IV-2011

12
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Guia de la OMS sobre higiene de manos €n |a atencion de salud.
Organizacion Mundial de la Salud 2009

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Saiud.
D.0.F.08-VIl-2016

Protocelo de actuacion para asegurar el respeto a los principios y la proteccion de los derechos de nifias,
nifios y adolescentes en procedimientos administrativos migratorios.
D.0.F.15-Vill-2016

Sintesis de la Recomendacion General No. 29/2017 sobre el expediente clinico como parte del derecho a

la informacion en servicios de salud
D.O.F. 24112017

Sintesis Oficial de la Recomendacion General nimero 42/2020 sobre la situacion de los derechos
humanos de las personas con VIH y Sida en México,
D.O.F. 17-VI-2020

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 18-09-2020

Aviso por el que se dan a conocer los Lineamientos para el Manejo y Control del Expediente Clinico.
D.O.F. 08-X-2021

Estatuto Organico del Hospital Infantil de México, Federico Gomez.
Diciembre 2021

Cadigo de Etica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 8-11-2022

Catalogo Unico Nacional de Criterios y Estandares para la Evaluacion de la Calidad (CUNCEEC)
20-V11-2023

Cédigo de Conducta del Hospital Infantil de México Federico Gomez
Agosto 2023

Cadigo de Conducta de la Secretaria de Salud.
22-V11-2023

Poiiticas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados
con las mismas del Hospital Infantil de México Federico Gémez
Octubre 2023
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Lineamientos de operacién de la version electrénica de los Certificados de Defuncion y de Muerte Fetal.
D.O.F. 068-1X-2024

Reglamento de Médicos Residentes, Hospital Infantil de México Federico Gomez.
Julio 2024
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[lf. Misién y Vision

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Mision

Ser el medio efector del Estado Mexicano para dar certeza al principio bioético de proteccién a salud de
los ciudadanos mas vulnerables, los nifios, utilizando para ello medicina basada en evidencia e
investigacion traslacional, en un marco de equidad, inclusion y de respeto absoluto a la dignidad vy
autonomia de las personas,

Vision

Ser el primer modelo de atencidn pedidtrica cuaternario del sistema sanitario nacional, sefalado
exclusivamente, como vértice del sistema, para la resolucién de problemas de salud de alta complejidad, a
través de atencion centrada en las necesidades de los usuarios y en un ambiente de "Cero Dafio”.

Departamento de Neonatologia

Misién

Proporcionar la atencién médica de alta calidad, seguridad y respeto de acuerdo a los mejores estandares
internacionales a todos los recién nacidos que se atienden. Formar recursos humanocs de gran calidad y
realizar investigacion que sea de utilidad en nuestro pais.

Vision

Ser un referente nacional en la atencion, ensefianza y la investigacion en los cuidados de los recién
nacidos enfermos, que logre una adecuada calidad de vida a todos nuestros pacientes a corto y fargo
plazo.
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IV. Atribuciones

Conforme a lo establecido por la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, publicada en el D.O.F. el 28 de
mayo de 2000, el Departamento de Nechatologla tiene como atribuciones las gue a continuacion se
sefalan:

TiTULO SEGUNDO
ORGANIZACION DE LOS INSTITUTOS

CAPITULOI
FUNCIONES

Articulo 6. A los Institutos Nacionales de Salud les correspondera:

VIII. Proporcionar consulta externa, atencién hospitalarias y servicio de urgencias a la poblacion que
requiera atencidén médica en sus areas de especializacion hasta el limite de su capacidad instalfada:

Xl. Asesorar a los centros especializados de investigacion, ensefianza o atencién médica de las entidades
federativas y, en general, a cualquiera de sus instituciones publicas de salud:

Xil. Promover acciones para la proteccién de fa salud, en lo relativo a los padecimientos propios de sus
especialidades;

XIV. Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente ley y otras disposiciones
aplicables.

CAPITULO 11l
ATENCION MEDICA

Articulo 54. Los Institutos Nacionales de Salud prestaran los servicios de atencién médica conforme a lo
siguiente:

.- Atenderan padecimientos de alta complejidad diagndstica y de tratamiento, asi como urgencias:

Una vez diagnosticado, resuelto y controlado el problema de tercer nivel que dio origen a la atencion
podran referir a los pacientes a los ofros niveles de atencién, de conformidad con el sistema de referencia
y contrarreferencia;

il.- Recibirdn a usuarios referidos por los otros dos niveles de atencidn a los que requieran atencion
médica especializada conforme al diagnéstico previo que efectie el servicio de preconsulta del instituto de
que se trate,
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Articulo 55.- Para la prestacion de los servicios de atencion medica a su cargo, los Institutos podran contar
con los servicios de preconsulta, consulta externa, ambulatorios, urgencias y hospitalizacién. Dichos
servicios funcionaran de conformidad con lo dispuesto en los manuales de procedimientos.

Articulo 56.- Los Institutos Nacionales de Salud prestardan los servicios de atencion medica,
preferentemente, a la poblacién que no se encuentre en algun régimen de seguridad social.
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VI. Descripcién de Funciones
Objetivo:

Proporcionar atencion medica especializada a pacientes neonatales para su diagnéstico y tratamiento, asi
como ofrecer seguimiento a grupos seleccionados de alto riesgo.

Funciones:

t. Proporcionar atencion médica a recién nacidos gravemente enfermos, a fin de ofrecerles una atencion
médica de vigilancia y monitoreo continuo, por personal altamente especializado en [a Unidad de Cuidados
intensivos Neonatales (UCIN).

2. Vigilar la evolucion y estabilidad del recién nacido de atencidn especial, en el Servicio de Cuidados
Intermedios Neonatales y Crecimiento y Desarrollo, a fin de continuar con el manejo de su trastorno.

3. Llevar a cabo el manejo de seguimiento longitudinal del recién nacido de alto riesgo, con el apoyo de un
grupo multidisciplinario, para supervisar y verificar los requerimientos que complementen la atencion
neonatolégica (Consulta de Alto Riesgo).

4. Brindar asesoria en el manejo del recién nacido grave a los servicios médico solicitantes del Hospital,
asi como acudir a centros de atencidn para traslado de recién nacidos graves, cuando cumplan con
criterios para admision al Departamento de Neonatologia (Servicio de Interconsultas y Traslados).

5. Proporcionar entrenamiento a los padres de los recién nacidos de alto riesgo, para que aprendan el
cuidado ¥y manejo de los mismos durante su hospitalizacion y al egreso.

8. Integrar y emplear el expediente clinico con estudios e informes que se realicen en el Departamento de
Neonatologia, asi como conservar los ya existentes generados por otras dreas asistenciales, con el
propésito de emitir un diagndstico adecuado e integral en esta u otras subespecialidades.

7. Generar en coordinacién con la Subdireccién de Ensefianza especialistas en Neonatologia, para
contribuir a la formacién de especialistas en pediatria médica, basados en los programas académicos
avalados por la UNAM,

8 Fomentar |la elaboracion, el desarrollo y la integracién de protocolos de investigacién, para la
publicacion de resultados que contribuyan al conocimiento pedidtrico generado en el Hospital.
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VIl. Glosario

Atribucion. Facultades otorgadas a fa unidad administrativa como se establecen en el Reglamento Interior
de la dependencia o entidad en su Decreto de creacion (Ley de los Institutos Nacionales de Salud).

Funcidn. Conjunto de actividades afines y coordinadas, necesarias para alcanzar los objetivos de una
instifucion de cuyo ejercicio generalmente es responsable de un drgano o unidad administrativa;, se
definen a partir de las disposiciones jurldico-administrativas.

Manual de Organizacién. Documento que expone con detalle los érganos gue componen la Institucion,
definen los puestos que los integran y la descripcién de sus funciones, la relacién jerarquica que existe
entre ellos y los grados de autoridad y responsabilidad.

Objetivo. Se define como el propdsite que se pretende cumplir y que especifica con claridad el qué y para
qué se proyecta y se debe realizar una determinada accion.

Organigrama. Representacion grafica de la estructura erganica que debe reflejar, en forma esguematica,
la posicion de las unidades administrativas que la componen y sus respectivas relaciones, niveles
jerarquicos, canales formales de comunicacion, lineas de autoridad (Supervision y Asesoria).

Tercer Nivel de Afencion Médica. Las actividades y servicios encaminadas a restaurar la salud y
rehabilitar a usuarios referidos por los otros niveles, (primero y segundo nivel, que presentan
padecimientos de alta complejidad diagndstica y de tratamiento, a través de una o varias especiaiidades
médicas, quirtrgicas o médico-quirirgicas. Este nivel puede comprender también funciones de apoyo
especializado para la vigilancia epidemiolégica; actividades de investigacion y desarrollo de recursos
humanos altamente capacitados
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VHI. Anexos
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