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Introduccién

En cumplimiento a lo establecido en Ia Ley de los Institutos Nacionales de Salud, la Direccién de Planeacién a
través del Departamento de Desempefio y Organizacién Institucional, se aboca a la actualizacién del Manual de
Organizacion Especifico del Departamento de Anestesia y Algologia.

El presente manual es un documento normativo que define los marcos estructural y funcional del Departamento
de Anestesia y Algologia el cual define los niveles de autoridad y responsabilidad, asi como la comunicacién
entre las areas del Hospital, conservando como primer proposito ser un instrumento que regule su funcionalidad
y operatividad.

Este documento esta dirigido principalmente al personal que labora en el Departamento de Anestesia y
Algologia, asi como al de nuevo ingreso, con el fin de coadyuvar a su integracion y compromiso con los
objetivos del Hospital.

Los apartados que conforman este manual son: Introduccién.- Indica Ia exposicion de motivos y propdsitos que
dan origenes a la elaboracién del manual, asi como la explicacion de su contenido en forma general, incluyendo
informacion de su dmbito de competencia y los alcances del mismo; considerando que esta dirigido a todo el
personal del Hospital para su consulta; Objetivo del Manual.- Expresa el proposito que se pretende alcanzar; I.
Antecedentes.- Muestra la descripcion narrativa y cronoldgica del desarrollo histérico del departamento; 1l.
Marco Juridico.- Indica las disposiciones juridicas que dieron origen y regulan al mismo; lIl. Mision y Vision.-
Define la razén de ser y lo esperado como entidad en un periodo determinado, IV. Atribuciones.- Transcripcion
textual de las facultades otorgadas en la Ley de los Institutos Nacionales de Salud y normatividad aplicable; V.
Organigrama.- Representacion grafica de la estructura organica del Hospital; VI. Descripcion de Funciones.-
Conjunto de actividades afines y coordinadas que se requieren para alcanzar el objetivo, VII. Glosario.-
Terminos técnicos empleados en el desarrollo del manual y VI Anexos.- En este apartado se podran integrar
aquellos documentos que fortalezcan el objetivo principal del manual de organizacion especifico.

Este documento es de observancia general, como instrumento de apoyo administrativo de informacion y
consulta.




Manual de Organizacién Especifico del
Departamento de Anestesia y Algologia

-- FEb 200

S

sEoaEtania 5 BALUD

Objetivo del Manual

Contar con un documento normativo que describa la estructura, los niveles jerarquicos, grados de autoridad,
objetivo, funciones de responsabilidad, canales de comunicacion y coordinacién entre las areas del Hospital y el
Departamento de Anestesia y Algologia, asi como para que el personal que labora y de nuevo ingreso lo
consullte.
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l. Antecedentes

El Hospital Infantil de México, nace como Institucion Publica, en el campo de la medicina preventiva el 30 de
abril de 1943, creado mediante Ley que crea al Hospital Infantil Publicada en el Diario Oficial el 23 de junio del
mismo afio, con el objeto social de cumplir tres acciones: a) Dar atencién médica en todos sus aspectos a los
nifios enfermos, fundamentalmente a los nifios indigentes y débiles economicos. El Hospital Infantil, no obstante,
podra atender, un niimero restringido de enfermos econémicamente capacitados mediante el pago de las cuotas
reglamentarias y en la medida en que esta practica no desvirte las finalidades mismas de la institucion; b)
Propagar por todos los medios a, su alcance, la ensefianza de la Pediatria a medicos y estudiantes de medicina
y la ensefianza de la Enfermeria Pediatrica a enfermeras graduadas; e) Fomentar la produccion cientifica yla
investigacion en los problemas médico sociales de la nifiez mexicana. El Hospital de acuerdo con su Ley, debia
ser administrado y regido por un Patronato que nombraria el C. Presidente de la Republica, a través de ia
entonces Secretaria de Asistencia Publica. Como Institucién Gubernamental represento la primera prueba que
permiti6 organizar y administrar un Hospital del Estado, lo cual le otorgd la categoria de pionero en la Asistencia
Medica, en un camino que mas tarde siguieron otras Instituciones de Salud.

En febrero de 1980, por acuerdo del Patronato y en reconocimiento a su fundador, se decidié que la institucion
llevara su nombre: Hospital Infantil de México “Federico Gémez”.

En 1983, se creo la Comision Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud, en cuyo subsector, al de la
Secretaria de Salud, pas6 a formar parte el Hospital Infantil de México “Federico Gémez” como Institucién de
tercer nivel; contando con la tecnologia necesaria, que le permitic e diagnéstico y tratamiento de las
enfermedades y padecimientos de la poblacion infantil hasta la adolescencia, a través del desarrollo de la
investigacion basica y clinica asi como el fomento a la ensefianza y la formacién de recursos humanos
especializados.

En 1984 queda dictaminada técnica y presupuestalmente la estructura del Hospital por las Direcciones
Generales de Organizacion y Modernizacion Administrativa y por la de Planeacién y Presupuesto
respectivamente, validada por ia Comisién Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud, aprobada y
autorizada por la Subsecretaria de Salubridad y Asistencia, quedando formalmente el Departamento de
Anestesiologia y Terapia Respiratoria adscrito a la Division de Asistencia Quirdrgica dependientes
jerarquicamente de la Subdireccion General Médica.

En diciembre de 1987, el H. Congreso de la Unién aprobé la iniciativa de Ley del Ejecutivo Federal, que abroga
la Ley de 1943 y publica en el Diario Oficial de la Federacion, el dia 3 de diciembre del mismo afio, la Ley del
Hospital Infantil de México “Federico Gémez’, reformando al Hospital con facultades y atribuciones que
actualizan su marco normativo institucional y su vinculacién con el Programa Nacional de Salud y el Sistema
Nacional de Salud, conservando su caracter de organismo descentralizado, con personalidad juridica y
patrimonio propio.

Durante julio de 1991 de un diagndstico organizacional, en el que se detectaron en operacion areas que no
corresponden al organigrama dictaminado en 1988, se generé un proyecto de reestructuracion administrativa
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que defini6 dos acciones estratégicas para la modernizacion del Hospital, autonomia de gestion y
reorganizacién de éareas sustantivas y de apoyo, obteniendo el dictamen favorable por la Secretaria de
Programacion y Presupuesto, la autorizacion por la Direccion General de Servicio Civil de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y registrada por la entonces Contraloria General de la Federacién a partir del 1° de
septiembre del mismo afo.

En esa estructura se realiza el cambio de denominacién del Departamento de Anestesiologia y Terapia
Respiratoria por el de Anestesia y Terapia Respiratoria dependiente de la Subdireccion de Asistencia Quirtrgica
y de la Direccién Médica lo que permitié una mejor cobertura y alcance del ambito regulatorio y de caracter
normativo requerido por el Hospital.

Posteriormente el 26 de mayo del 2000, se publica en el Diario Oficial de la Federacion, la Ley de los Institutos
Nacionales de Salud, misma que abroga la Ley del Hospital Infantil de México “Federico Gomez".

Asimismo, en cumplimiento al Oficio ndmero 315-A-08271 emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico de fecha 21 de agosto de 2003, se envié a la Direccion General de Programacion, Organizacion y
Presupuesto la Propuesta de Reestructuracion del Hospital, donde se cancelan las Jefaturas de Departamento,
la cual con fecha 1° de febrero de 2004 queda dictaminada por la Subsecretaria de Administracion y Finanzas
de la Secretaria de Salud, autorizando el registro de plantilla la Unidad de Servicio Profesional y Recursos
Humanos de la Administracién Publica Federal de la Secretaria de la Funciéon Publica y el registro
organizacional por la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico.

Internamente el 15 de marzo de 2007, quedé aprobado en la Sexagésima Novena Sesién Ordinaria de Junta de
Gobierno, el cambio de denominacién del Departamento de Anestesia y Terapia Respiratoria a Departamento
de Anestesia y Algologia, lo que permitird que exista una congruencia entre la estructura autorizada y las
funciones que éste desarrolla.

En diciembre de 2014 con los cambios autorizados por la Direccién General, cambia la clave de adscripcion del
Departamento de Anestesia y Algologia de 2480 a 2470 al convertirse el Departamento de Cirugia General en
Servicio de Cirugia General.

La Secretaria de Salud a través de la Direccién General de Programacion, Organizacién y Presupuesto
(DGPOP) con oficio No. DGPOP-7/3435/2017 de fecha 14 de diciembre de 2017 notifica que la Secretaria de la
Funcién Publica con oficio No. SSFP/408/1796/2017 registra el refrendo de la estructura organica del Hospital
Infantil de México Federico Gémez con vigencia a partir del 11 de julio de 2017.

La Direccién General de Recursos Humanos y Organizacion de la Secretaria de Salud con oficio No.
DGRHO/5461/2019 de fecha 11 de junio de 2019, informa que el escenario denominado Tabulador
_HIM1903271058, en el cual queda aprobada y registrada la estructura organica del Hospital Infantil de México
Federico Gémez por la Secretaria de la Funcién Publica con oficio No. SSFP/408-DGOR/087-0659/2019 y con
vigencia a partir del 1° de enero de 2019.
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Actualmente el Departamento de Anestesia y Algologia se encuentra conformado por los servicios de: Anestesia
(Consulta de Valoracion Preanestésica para Estudios o Procedimientos), Quir6fanos, Central de Equipos y
Esterilizacion (CEYE), Cirugia Ambulatoria (Consulta de Valoracion Preanestésica de Cirugia Ambulatoria,
Servicio de Algologia y Recuperacion de Procedimientos Ambulatorios, los cuales definen su estructura
operativa y ocupacional; asimismo, constituyen su ambito regulatorio lo cual determina su presencia estructural
y funcional que incide en la operatividad del Instituto con caracter normativo.

Actualmente el Departamento de Anestesia y Algologia se encuentra conformado por el Servicio de Anestesia
del cual dependen: el Servicio de Quirdfanos; la Consulta de Valoracion Preanestésica para Estudios y
Procedimientos; el Servicio de Cirugia Ambulatoria del cual dependen la Consulta Preanestésica de Cirugia
Ambulatoria y el Servicio de Recuperacién de Procedimientos Ambulatorios; asi mismo cuenta con el Servicio
de Algologia, el Centro de Equipos de Esterilizacion (CEYE), el Servicio de Recuperacién de Estudios
Ambulatorios (REA) y por el Servicio de Recuperacion de Cuidados Postoperatorios, los cuales definen su
estructura operativa y ocupacional; asimismo, constituyen su ambito regulatorio lo cual determina su presencia
estructural y funcional que incide en la operatividad del Instituto con caracter normativo.
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Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-li-1917
Uttima reforma en el D.O.F. 24-1-2024

Leyes

Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional, relativo al Ejercicio de las Profesiones en Ciudad de
Meéxico.

D.O.F. 26-V-1945

Ultima reforma en D.O.F. 19-1-2018

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-XII-1976
Ultima reforma en D.O.F. 03-V-2023 01-XI1-2023

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984
Ultima reforma en D.O.F. 03-1-2024

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.OF. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F. 08-V-2023

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-Vlil-1994
Ultima reforma en D.O.F. 18-V-2018

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000
Ultima reforma en D.O.F. 11-V-2022

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
D.O.F. 08-X-2003
Ultima reforma en D.O.F. 08-V-2023

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.
D.O.F. 30-V-2011
Ultima reforma en D.O.F. 06-1-2023
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Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil.
D.O.F. 24-X-2011
Ultima reforma en D.O.F. 25-VI-2018

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
D.O.F. 14-X1I-2014
Ultima reforma en D.O.F. 11-X11-2023

Ley General para la Atencion y Proteccién a Personas con la Condicion del Espectro Autista.
D.O.F. 30-IV-2015
Ultima reforma en D.O.F. 27-V-2016

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 04-V-2015
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 09-V-2016
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.O.F. 18-VIl-2016
Ultima reforma en D.O.F. 27-X11-2022

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
D.O.F. 26-1-2017

Ley General de Archivos.
D.O.F. 15-VI-2018
Ultima reforma en D.O.F. 19-1-2023

Ley Federal de Austeridad Republicana.
D.O.F. 19-X1-2019

Ley General en Materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacion.
D.O.F. 08-v-2023

Codigos
Cédigo Civil Federal.

D.O.F. 26-V-1928
Ultima reforma en D.O.F. 17-1-2024
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Cadigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.O.F. 05-111-2014
Ultima reforma en D.O.F. 26-1-2024

Reglamentos

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.
D.O.F. 18-11-1985
Ultima reforma en D.O.F. 10-VII-1985

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Medica.
D.O.F. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F. 17-VII-2018

Reglamento de la Ley General de Salud, en materia de Investigacion para la salud.
D.O.F. 15-1-1987
Ultima reforma en D.O.F. 02-IV-2014

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990
Ultima reforma en D.O.F. 23-XI-2010

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 19-1-2004
Ultima reforma en D.O.F. 07-11-2018

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccién Social en Salud.
D.O.F. 05-1V-2004
Ultima reforma en D.O.F. 17-X11-2014

Reglamento de la Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.
D.O.F. 30-XI-2012

Reglamento de la Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral

Infantil.
D.O.F. 22-VIil-2012
Ultima reforma en D.O.F. 10-V-2016

Reglamento de Ia Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
D.O.F. 02-XI1i-2015
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Reglamento de la Ley General para la Atencion y Proteccién a Personas con la Condicion del Espectro
Autista.
D.O.F. 21-VII-2016

Reglamento Interior de la Comisién para la Certificacion de Establecimientos de Atencién Médica.
D.O.F. 29-VI-2023

Reglamento del Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores del Consejo Nacional de
Humanidades, Ciencias y Tecnologias.
D.O.F. 11-Vll-2023

Decretos

Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal bajo los criterios que en el mismo se indican.
D.O.F. 23-Iv-2020

Acuerdos

Acuerdo por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal del
sector salud, consultaran a la Academia Nacional de Medicina y a la Academia Mexicana de Cirugia para
la instrumentacion de las politicas en materia de salud.

D.O.F. 26-1X-1994

Acuerdo por el que se crea la Comision para el Analisis, Evaluacion, Registro y Seguimiento de las
Enfermedades Raras.
D.O.F. 19-1-2017

Acuerdo por el que se declara la obligatoriedad de la implementacion, para todos los integrantes del Sistema
Nacional de Salud, del documento denominado Acciones Esenciales para la Seguridad del Paciente.
D.O.F. 08-1X-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales
para el Sector Piablico.
D.O.F. 26-1-2018

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se emiten los criterios generales y la metodologia a
los que deberan sujetarse los procesos de clasificacion socioecondémica de pacientes en los
establecimientos que presten servicios de atencion médica de la Secretaria de Salud y de las entidades
coordinadas por dicha Secretaria, publicado el 27 de mayo de 2013.

D.O.F. 30-XI-2020

Acuerdo por el que se crea la Comisién del Compendio Nacional de Insumos para la Salud.
D.O.F. 08-XI-2022
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Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa de Fortalecimiento a la Atencion
Médica, para el ejercicio fiscal 2023.
D.O.F. 27-X11-2022

Acuerdo por el que se emite el Compendio Nacional de Insumos para la Salud versién 2023.
28-1V-2023

Acuerdo por el que se reforma el similar que determina el tipo de prueba para demostrar intercambiabilidad de
medicamentos genéricos y se definen los criterios que deberan aplicarseles, publicado el 19 de septiembre de
2017.

D.O.F. 12-VI-2023

Acuerdo por el que se establece la integracion y funcionamiento del Comité Técnico sobre Resistencia a los
Antimicrobianos.
D.0O.F. 15-VI-2023

Acuerdo que modifica el Anexo Unico del diverso por el que se declara la obligatoriedad de la implementacion,
para todos los integrantes del Sistema Nacional de Salud, del documento denominado Acciones Esenciales para
la Seguridad del Paciente, publicado el 8 de septiembre de 2017.

D.O.F. 16-Vi-2023

Acuerdo por el que se actualiza el Compendio Nacional de Insumos para la Salud version 2023, publicado el 28
de abril de 2023.
D.O.F. 13-Vi-2023

Acuerdo por el que se reconocen las enfermedades raras incorporadas en la Clasificacion Internacional de
Enfermedades emitida por la Organizacion Mundial de la Salud.
D.O.F. 20-vi1-2023

Acuerdo por el que se establece la obligatoriedad para las dependencias y entidades de la Administracion
Publica, tanto federal como local, que presten servicios de salud, de homologar el contenido de las Guias de
Practica Clinica o equivalentes, con los Protocolos de Atencién Médica que emita el Consejo de Salubridad
General.

D.O.F. 30-VI-2023

Acuerdo por el que se actualiza el Compendio Nacional de Insumos para la Salud version 2023, publicado el 28
de abril de 2023.
D.0.F. 17-X-2023

Acuerdo por el que se actualiza el Compendio Nacional de Insumos para la Salud versién 2023, publicado el 28
de abril de 2023.
D.O.F. 31-X-2023

10
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Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la Regulacién Sanitaria para la prevencion, control y
mitigacion de la enfermedad causada por el virus SARS- CoV2 (COVID-19) en México.
D.O.F. 02-Xi-2023

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa de Atencién a Personas con Discapacidad,
para el ejercicio fiscal 2024.
D.O.F. 28-XlI-2023

Acuerdo por el que se adiciona y modifica la relacién contenida en el articulo segundo del similar que determina
el tipo de prueba para demostrar intercambiabilidad de medicamentos genéricos y se definen los criterios que
deberan aplicarseles, publicado el 19 de septiembre de 2017.

D.O.F. 23-1-2024

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer el formato de Certificado Electronico de Discapacidad.
D.O.F. 02-1I-2024

Normas Oficiales Mexicanas

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999 para la atencion a la salud del nifio.
D.O.F. 09-1i-2001
Ultima reforma en D.O.F. 26-1X-2006

Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002, Proteccion Ambiental, Salud Ambiental,
Residuos Peligrosos Biolégico-Infecciosos, Clasificacion y especificaciones de Manejo.
D.O.F. 17-1i-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, para la vigilancia epidemioldgica, prevencion y control de
las infecciones nosocomiales.
D.O.F. 20-X1-2009

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA3-2011, para la practica de anestesiologia.
D. O. F. 23-l-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico.
D.O.F. 15-X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-253-SSA1-2012, Para la disposicion de sangre humana y sus componentes
con fines terapéuticos.

D.O.F. 26-X-2012

Ultima reforma en D.O.F. 18-1X-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, en materia de informacion en salud.
D.O.F. 30-X1-2012
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Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencion meédica especializada.
D. O. F. 08-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-047-SSA2-2015, Para la atencion a la salud del Grupo Etario de 10 a 19
afios de edad.

D.O.F. 12-Vili-2015

Ultima reforma en D.O.F. 18-IX-2015

Norma Oficial Mexicana de Emergencia NOM-EM-033-SSA3-2022, Educacién en salud. Criterios para la
utilizacién de los establecimientos para la atencién médica como campos clinicos para ciclos clinicos e
internado de pregrado de la licenciatura en medicina.

D.O.F. 17-VI-2022

Ultima reforma en D.O.F. 16--2023

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA-2023, Para la atencidn medica integral a personas con
discapacidad.
D.O.F. 22-v-2023

Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA-2023, Para la prevencion y el control de la infeccion por virus de la
inmunodeficiencia humana.
D.O.F. 02-Vvi-2023

Modificacion de la Norma Oficial Mexicana NOM-177-SSA1-2013, Que establece las pruebas vy
procedimientos para demostrar que un medicamento es intercambiable. Requisitos a que deben sujetarse
los terceros autorizados que realicen las pruebas de intercambiabilidad. Requisitos para realizar los
estudios de biocomparabilidad. Requisitos a que deben sujetarse los terceros autorizados, centros de
investigacion o instituciones hospitalarias que realicen las pruebas de biocomparabilidad, publicada el 20
de septiembre de 2013.

D.O.F. 15-1X-2023

Norma Oficial Mexicana NOM-039-SSA-2023, En materia de Certificacion de la Discapacidad.
D.O.F. 02-11-2024

Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
D.O.F. 12-Vil-2019

Programa Sectorial de Salud 2020-2024.
D.O.F. 17-VIil-2020

Programa Institucional del Hospital Infantil de México Federico Gomez.
D.O.F. 19-X1-2020
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Otras disposiciones

Guia de la OMS sobre higiene de manos en Ia atencion de salud.
Organizacién Mundial de la Salud 2009.

Estandares para la Certificacion de Hospitales.
01-VIii-2015
Segunda edicion

Reglamento de Médicos Residentes, Hospital Infantil de México Federico Gomez.

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud.
D.O.F.08-VIIi-2016

Protocolo de actuacion para asegurar el respeto a los principios y la proteccién de los derechos de nifias,
nifios y adolescentes en procedimientos administrativos migratorios.
D.O.F.15-VIlI-2016

Sintesis de la Recomendacion General No. 29/2017 sobre el expediente clinico como parte del derecho a
la informacién en servicios de saiud.
D.O.F. 24-11-2017

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados
con las mismas del Hospital Infantil de México Federico Gémez.
D.O.F. 22-Vi-2017

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 18-iX-2020

Aviso por el que se dan a conocer los Lineamientos para el Manejo y Control del Expediente Clinico.
D.O.F. 08-X-2021

Estatuto Organico del Hospital Infantil de México, Federico Gomez.
Diciembre 2021

Caodigo de Etica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 08-1i-2022

Cadigo de Conducta del Hospital Infantil de México Federico Gémez
Agosto 2023

Cadigo de Conducta de la Secretaria de Salud.
20-VII-2023
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Edicion 2021 del Libro de Material de Curacién del Compendio Nacional de Insumos para la Salud.
D.O.F. 22-1V-2021
Ultima reforma en D.O.F. 17-VI-2022

Edicion 2021 del Libro de Medicamentos del Compendio Nacional de Insumos para la Salud.
D.0O.F. 26-1V-2021
Ultima reforma en D.O.F. 24-VI-2022

Edicién 2021 Compendio Nacional de Insumos para la Salud Libro de Instrumental y Equipo Medico, Tomo
[l Equipo Médico, '
D.O.F. 28-VI-2021

Ultima reforma en D.O.F. 31-1-2022

Edicion 2021 Compendio Nacional de Insumos para la Salud Libro de Osteosintesis y Endoprotesis,
D.O.F. 02-Vill-2021
Ultima reforma en D.O.F. 22-2-2022

14




v " Manual de Organizacién Especifico del
| stemgramia oF SALuD Departamento de Anestesia y Algologia

=~ F25 oo

lll. Mision y Vision
Hospital Infantil de México Federico Gémez

— Mision

— Somos un Instituto que atiende con calidad a pacientes pediatricos con enfermedades graves, que realiza
investigacion tanto basica como clinica y enfocada a las prioridades del pais y brinda ensefianza en todos los
ambitos.

o Vision

— Ser lider nacional en la atencion pediatrica especializada, con excelente trato al paciente, investigacién
traslacional y educacién aplicada en todas las areas del Instituto.

Departamento de Anestesia y Algologia

Misién

Participar con la Institucion en la investigacion cientifica, la ensefianza, asi como en la atencion médica
relacionada con la generacién y aplicacion de conocimientos en la técnica anestésica y de algologia pediatrica.
Vision

Coadyuvar en el funcionamiento del Hospital para que sea una institucién lider en cuestién de anestesiologia y

algologia pediatrica integral de alta especialidad, investigacion innovadora y la formacion de recursos humanos
- de excelencia
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IV. Atribuciones
Ley de los Institutos Nacionales de Salud
D.O.F. 26-V-2000
Ultima reforma en D.O.F. 11-V-2022

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Capitulo Unico

Articulo 1. La presente ley tiene por objeto regular la organizacién y funcionamiento de los Institutos Nacionales
de Salud, asi como fomentar la investigacién, ensefianza y prestacion de servicios que se realice en ellos.

Articulo 2. Para efectos de ésta ley se entendera por:

Il Institutos Nacionales de Salud, a los organismos descentralizados de la Administracién Publica Federal, con
personalidad juridica y patrimonio propios, agrupados en el Sector Salud, que tienen como objeto principal la
investigacién cientifica en el campo de la salud, la formacién y capacitacién de recursos humanos calificados y
la prestacion de servicios de atencion médica de alta especialidad, y cuyo dmbito de accion comprende todo el
territorio nacional.

Titulo Segundo
Organizacion de los Institutos

Capitulo |
Funciones

Articulo 5. Los organismos descentralizados que seran considerados como Institutos Nacionales de Salud, son
cada uno de los siguientes, para las areas que se indican:

X. Hospital Infantil de México Federico Gomez, para los padecimientos de la poblacion infantil hasta la
adolescencia, y

Articulo 6. A los Institutos Nacionales de Salud les correspondera:

I. Realizar estudios e investigaciones clinicas, epidemioldgicas, experimentales, de desarrollo tecnolégico y
basicas, en las areas biomédicas y sociomédicas en el campo de sus especialidades, para la comprension,
prevencién, diagnostico y tratamiento de las enfermedades, y rehabilitacién de los afectados, asi como para
promover medidas de salud;

IV. Formar recursos humanos en sus areas de especializacion, asi como en aquellas que le sean afines;

VII. Prestar servicios de salud en aspectos preventivos, médicos, quirdrgicos y de rehabilitacién en sus areas de
especializacion;
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VIIl. Proporcionar consulta externa, atencién hospitalaria y servicios de urgencias a la poblacién que requiera
atencion médica en sus dreas de especializacion, hasta el limite de su capacidad instalada;

XIV. Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente ley y otras disposiciones
aplicables.

Capitulo Il
Autonomia

Articulo 10. Los Institutos Nacionales de Salud gozaran de autonomia técnica, operativa y administrativa en los
términos de esta ley, sin perjuicio de las relaciones de coordinacion sectorial que correspondan.

Titulo Tercero
Ambito de los Institutos

Capitulo il
Atencion Médica

Articulo 55. Para la prestacion de los servicios de atencién médica a su cargo, los Institutos podran contar con
los servicios de preconsulta, consulta externa, ambulatorios, urgencias y hospitalizacion. Dichos servicios
funcionaran de conformidad con lo dispuesto en los manuales de procedimientos.
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Organigrama Interno
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Apoyo
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flestesia gologia Esterilizacién Ambuatorios (REA) (Cuidados Postoperatorios
2462 2464
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de Cirugia Ambulatoria
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de Procedimientos
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19




N

2|

&)
J\i%/

S—‘B[
20
Buap
3 a
g

N
T
&
%
LIvE

Manual de Organizacion Especifico del

) g 1] ! ) | 150
Departamento de Anestesia y Algologia = %{ /1
PN
- LT B O 4
FEb o S

V1. Descripcion de Funciones
Departamento de Anestesia y Algologia
Objetivo

Proporcionar el servicio de Anestesia y Algologia a los pacientes pediétricos que lo requieran, derivado de las
maniobras médicas y quirdrgicas, aplicacion de terapias de dolor agudo, crénico y cuidados paliativos a
pacientes en fase terminal, asi como administrar procedimientos anestésicos con el fin de mantener estabilidad
hemodinamica, pulmonar, hepética, renal y cerebral llevando a cabo el procedimiento quirtrgico o diagnéstico
sin dolor y sin alteraciones de la economia, a fin de otorgar una mejor atencion.

Funciones

1. Coordinar las actividades del personal médico y paramédico del drea de quiréfanos, para la atencién de
cirugias programadas, urgentes, asi como los procedimientos diagnésticos y terapéuticos que soliciten apoyo
del Departamento de Anestesia y Algologia.

2. Realizar la valoracién preanestésica integral, para determinar el estado fisico del paciente y elegir la técnica
anestésica adecuada para el paciente que se requiera en procedimientos quirlrgicos, diagndsticos o
terapéuticos.

3. Realizar procedimientos de anestesia y manejo del dolor para cirugia ambulatoria a nifios y adolescentes, con
el apoyo de anestesia local, regional o general y que su periodo de recuperacion sea menor a 24 horas, con el
propdsito de que pueda trasladarse o ser trasladado a su domicilio el mismo dia.

4. Proporcionar apoyo terapéutico algologico a los pacientes hospitalizados y ambulatorios con enfermedades
en fase terminal y solicitar el apoyo del drea de cuidados paliativos para sus familiares a fin de facilitar el manejo
del dolor tanto del paciente como de los familiares, mejorar las condiciones clinicas, asi como disminuir las
visitas hospitalarias.

5. Apoyar y asesorar a las areas asistenciales del Hospital en el manejo del dolor postoperatorio, dolor crénico y
por cancer a los pacientes que lo requieran para disminuir las estancias hospitalarias y mejorar las condiciones
clinicas del paciente asi como favorecer la atencién médica y tratamiento del dolor en el area asistencial.

6. Supervisar que el manejo, control, resguardo y distribucién de medicamentos, material y equipo ubicado en la
Central de quipos de Esterilizacién (CEYE), asegure el abastecimiento a los diferentes servicios asistenciales de
la Institucion.

7. Coordinar y supervisar las actividades de cirugia ambulatoria, recuperaciéon posoperatoria y recuperacion de
procedimientos ambulatorios (REA) para mejorar la calidad y seguridad del paciente.
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VIl. Glosario

Algologia: Especialidad de la medicina dedicada al estudio, diagnéstico y tratamiento del dolor, asi como a sus
manifestaciones relacionadas.

Anestesia: Ausencia de las sensaciones, especialmente de la sensibilidad para el dolor, inducida por la
administracién de una sustancia anestésica reversible. La anestesia inducida_con fines médicos o quirtrgicos
puede ser topica, local, regional o general, y se clasifica en funcion del agente anestésico empleado del método
0 procedimiento seguido, del drea u érgano anestesiado o de la edad o tipo de paciente tratado.

Cirugia Ambulatoria: Aquella que, realizada bajo los efectos de anestesia local, regional o general, no precisa
de un ingreso hospitalario formal, sino solamente de un periodo de recuperacién postanestésica y de
observacion postoperatoria en el centro sanitario, inferior a 24 horas, antes del traslado al domicilio particular.

Dolor: Es una experiencia sensitiva y emocional desagradable, asociada a una lesion tisular real o potencial.

Estructura Organica: Forma en que estan ordenadas las areas de trabajo de un érgano u organismo y la
relacion que guardan entre si. Relacion ordenada y sistematica de los principales cargos de las unidades
administrativas adscritas a estos, codificados en tal forma que sea posible visualizar los niveles jerarquicos y las
relaciones de dependencia. Descripcion ordenada de los principales cargos y/o unidades administrativas de una
dependencia, en funcién de sus relaciones de jerarquia.

Funcién: Grupo de actividades afines y coordinadas, necesarias para alcanzar los objetivos de la institucion.
Manejo del dolor: Incluye medicamentos y terapias para tratar el dolor de una cirugia, lesién o enfermedad.
Manual de Organizacion: Documento que expone con detalles los organos que componen la [nstitucion,
definen los puestos que la integran y la descripcion de sus funciones, Ia relacién jerarquica que existe entre ellos

y los grados de autoridad y responsabilidad.

Post-Operatorio: Se dice del tiempo de recuperacion anestésica de una intervencion quirdrgica en ingreso
hospitalario.

Valoracion Preanestésica: Es el procedimiento por medio del cual se evalta clinicamente al candidato a la
cirugia o estudio diagndstico bajo anestesia general para determinar si se encuentra en condicién de ser
sometido a anestesia. :
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