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SECRETARIA DE SALUD

introduccion

En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de la Ley Orgénica de la Administracién Pblica
Federal y al Articulo 16 fraccion XIV del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, se ha
actualizado el presente Manual de Organizacion Especifico del Departamento Auxiliar Administrativo
de Proyectos de Investigacion, que permita el desarrollo eficiente de las funciones y cumplir con los
objetivos y metas institucionales.

Su integracion se realiza con base en el registro de la estructura organica con vigencia a partir del y
con apego en la Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacién de manuales de Organizacién de
la Secretaria de Salud vigente.

Los apartados que conforman a dicho manual son los siguientes: Introduccion. Indica la exposicion
de motivos y propésitos que dan origen a la elaboracién del Manual de Organizacion Especifico, asi
como la explicacion de su contenido en forma general, incluyendo informacién de su ambito de
competencia y los alcances del mismo, considerando que estara dirigido a todo el personal del
Departamento para su consuilta. Objetivo. Ei cual expresa el proposita que se pretende alcanzar. .-
Antecedentes. Describe ia narrativa y cronologia de su desarrolla histérice. 11.- Marco Juridico.
Enlista jerarquicamente las disposiciones juridicas que dieron origen y regulan al mismo. I1.- Mision
y Visi6n. Define la razén de sery lo esperado como entidad en el largo plazo. V.- Atribuciones. Es
la transcripcion textual de las facultades otorgadas en la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
V. Organigrama. Es la representacion grafica de la estructura interna del Departamento. VI
Descripcion de Funciones. Conjunto de actividades afines y coordinadas que se requieren para
alcanzar el objetivo. VIl. Glosario. Conceptos técnicos empleados en el desarrollo del manual y VIl
Anexos.

El presente es un documento normativo que defina los marcos estructural y funcional del
Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos de Investigacion, las éreas que lo canforman,
definiendo los niveles de autoridad, grados de responsabilidad y comunicacion entre las mismas,
conservando como primer propoésito ser un instrumento que regule la funcionalidad y operatividad.

El Manual de Organizacion Especifico se elaboré con el objeto de ser utilizado como un medio de
orientacidn para aquellos que trabajan en el Departamento, asi como los que se incorporan a la
misima, es de observancia general, como instrumento normativo de informacién y consulta para las
areas médicas y administrativas def Hospital.

El manual se actualizarda periodicamente conforme & los lineamientos para la elaboracién y
actualizacién de manuales de organizacion de la Secretaria de Salud y cuando existan
modificaciones a la estructura organica o normatividad aplicable, propiciando su simplificacion,
mejoramiento y enriquecimiento del mismo.
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La actualizacion y difusion del presente documento al interior y exterior de la Institucién son
realizados por &l Departamento de Desempefio y Organizacién Institucional adscrito a la Direccidn
de Planeacion.

El manual estard disponible para su consulta permanente en la pagina web del Hospital
http://172.16.55.12:8081/intranet/, en la liga Normateca.
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Objetivo del Manua!

Proporcionar un documento normativo a todo el personal que labora en el Departamento Auxiliar
Administrativo de Proyectos de Investigacion, con la finalidad de describir los niveles jerarquicos,
grados de autoridad y responsabilidad, canales de comunicacién y coordinacion; a través de las
estructuras, objetivos y funciones de las secciones que lo conforman.
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[. Antecedentes

De acuerdo con el Articuio 16 de la Ley que cred el Hospital Infantil de México “Federico Gémez" el 23
de Junio de 1943 que dice: “La administracion interna del Hospital, la vigilancia de su marcha y el
manejo de las erogaciones en los términos aprobados por el Patronato, estaran a cargo de un
Superintendente subordinado jerarquicamente al Patronato y al Director y con derecho a voz
informativa en las sesiones del propio Patronato”.

El 3 de Diciembre de 1987 se publica a través del Diario Oficial de la Federacién un Decreto que
modifica a la Ley del Hospital Infantil de México “Federico Gomez" en su personalidad Juridica, como
organismo descentralizado y en su objeto social, como Institucién de tercer nivel de atencién y
asistencia pedidtrica, que enmarca y reafirma las funciones, que la Subdireccion General de
Administracion venia llevando hasta el momento,

El 26 de Mayo del 2000, se publica la Ley de los Institutos Nacionales de Salud en el Diario Oficial de Ia
Federacién, misma que abroga la Ley del Hospital Infantil de México “Federico Gémez", del 3 de
diciembre de 1987, generando la enirada en vigor de la nueva ley, la necesidad de redefinir las
funciones de todas ias areas del Hospital.

Para agosto de 2003, dando cumplimiento al oficic niimero 315-A-08271 emitido por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Piblico, se envié a la Direccién General de Programacién, Organizacién y
Presupuesto la Propuesta de Reestructuracion del Hospital donde se cancelan las Jefaturas de Area, la
cual con fecha 1° de febrero de 2004 queda dictaminada por la Subsecretaria de Administracién y
Finanzas de la Secretarla de Salud, autorizando el registro de plantilla la Unidad de Servicio
Profesional y Recursos Humanos de la Administracion Publica Federal de la Secretaria de la Funcién
Publica y el registro organizacional por ia Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

En el afio 2011, conjuntamente la Direccién de Administracion, el Organo Interno de Control y la
Direccion de Investigacion, establecieron para su analisis y valoracién la accién de mejora 02-07-2011,
“‘desfasamiento en las fechas de conclusién de protocolos de investigacion®, la cual se derivé entre
otros aspectos, por el suministro de bienes y servicios solicitados por los investigadores para el
desarrolio de protocolos de investigacion.

En febrero del 2012, se propuso designar personal de la Subdireccion de Recursos Materiales para que
en forma prioritaria diera seguimiento a las solicitudes de compra y hasta la conclusién del suministro
de bienes y servicios solicitados para el desarrollo de los protocolos de investigacion, por lo que en el
mes de marzo de ese mismo afio, la Direccion de Administracién designd a siete personas adscritos a
la Subdireccion de Recursos Materiales para dar atencion especifica al suministro de bienes y servicios
a las areas de investigacion.

En febrero det 2014, el Director General dio instrucciones de que se asignara personal de la
Subdireccion de Recursos Materiales a la Direccién de Investigacién, para coadyuvar directamente en
la gestion y los procesos de adquisicién de bienes y servicios.
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En diciembre del 2014, |a Direccion de Planeacién mediante oficio ndimero 6000/818/2014, comunicd la
nueva estructura de la Direccion de Investigacién, vigente a partir de enero del 2015, creando el
Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos de Investigacién, con el objeto de coordinar con la
Subdireccion de Recursos Materiales dependiente de la Direccion de Administracién la gestidn y los
procesos de adquisicién de bienes y servicios.
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li.- Marco Juridico.

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.OF. 0&-1-1917
Ultima reforma en et DOF el 15-1X-2024

Leyes

Ley Organica de |la Administracion Pdblica Federal.
D.O.F. 29-X11-1976
Ultima reforma en D.O.F. 01-1V-2024

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-1-1984
Ultima reforma en D.O.F, 07-VI-2024

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F.08-V-2024

Ley General del Equilibric Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.
D.O.F. 28-1-1988
Ultima reforma en D.O.F. 24-1-2024

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-ViH-1994
Ultima reforma en D.O.F. 18-V-2018

ey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pliblico.
D.O.F. 04-1-2000
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley de los institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000
Ultima reforma en D.O.F. 11-V-2022

Ley General para la Prevencion y Gestidon [ntegral de los Residuos.
D.C.F. 8-X-2003
Ultima reforma en D.O.F. 8-V-2023

Ley Federal de Presupueste y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F 30--2006
Ultima reforma en el D.O.F. 30-1V-2024
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Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica.
D.O.F. 04-V-2015,
Ultima reforma en el D.O.F, 20-V-2021

Ley de Tesoreria de la Federacion
D.O.F. 30-XH-2015

lLey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 09-V-2016
Uttima reforma en D.O.F. 01-1V-2024

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de fa Federacion
D.OF. 18-V-2016
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18-VII-2016
Ultima reforma en D.O.F. 24-X1-2023

Ley para Determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion.
D.O.F. 30-Xl1-2016

ey General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
D.OF. 26-1-2017

Ley General de Archivos
D.O.F. 15-VI-2018
Ultima reforma en D.O.F. 19-1-2023

Ley General de Educacion.
D.O.F. 30-1X-2019
Ultima reforma en D.O.F. 07-VI-2024

Ley Federal de Austeridad Republicana
D.O.F. 19-Xi-2019
Ultima reforma en D.O.F. 02-1X-2022

Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial
D.O.F. 01-Vil-2020
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Cédigos

Cédigo Civil Federal,
D.O.F. 26-v-1928
Uttima reforma en D.Q.F. 17-1-2024

Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-1I-1843
Ultima reforma en D.O.F. 07-VI-2023

Cddigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-X11-1981
Ultima reforma en D.O.F. 04-111-2024

Cadigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.O.F. 05-H-2014
Ultima reforma en D.O.F. 26-1-2024

Reglamentos

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.
D.O.F. 18-11-1985
Ultima reforma en D.O.F. 10-VII-1985

Reglamento de fa Ley General de Salud en materia de control sanitario de la disposicién de 6rganos,
tejidos y cadaveres de seres humanos.

D.O.F. 20--1985

Ultima reforma en D.O.F. 26-11-2014

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacién de Servicios de Atencién Médica.

D.O.F. 14-v-1986

Uttima reforma en D.O.F. 17-VII-2018

Reglamento de la Ley General de Salud, en materia de Investigacion para la salud.
D.O.F. 1511987
Ultima reforma en D.O.F. 02-1V-2014

Reglamento de la l.ey Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990
Ultima reforma en D.O.F. 23-X1-2010

Reglamento de Insumes para la salud.
D.O.F. 04-11-1998
Ultima reforma en D.C.F. 30-V-2021
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Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 19-1-2004
Ultima reforma en D.O.F. 07-11-2018

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-VI-2006
Ultima reforma en D.O.F. 13-X1-2020

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pubilico.
D.O.F. 28-VII-2010
Ultima reforma en D.O.F. 14-11-2024

Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 30-VI-2017

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcidén Publica.
D.0.F. 04-1X-2023
Ultima reforma en D.O.F. 24-1V-2024

Decretos

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y
las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto ptiblico, ast como la modernizacion de la
Administracion Publica Federal.

D.O.F. 10-Xl1l-2012,

Decreto por el que se modifica el diverso que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos plblicos y las acciones de disciplina presupuestaria en &l gjercicio del gasto publico,
asi como para la modernizacién de la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 30-X[1-2013

Decreto por el que se ordena la extincion o terminacion de los fideicomisos piblicos, mandatos publicos y
analogos.
D.O.F. 02-1V-2020

Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal bajo los criterios que en el mismo se indican.
D.O.F. 23-1v-2020

Acuerdos

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional de Investigacion en Salud.
D.O.F. 19-X-1983
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Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comisién Intersecretarial de Compras y Obras de
la Administracién Publica Federal a la Micro, Pequefa y Mediana Empresa.
D.O.F 15-1-2009

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales
D.O.F. 16-VI}-2010

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

D.O.F. 09-VIlI-2010

Ultima reforma 03-11-2016

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.
D.O.F. 09-1X-2010

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del
Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet.
D.Q.F. 28-V1-2011

Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen las disposiciones en materia de
recursos materiales y servicios generales, publicado el 16 de julio de 2010,
D.O.F. 14-1-2015

Acuerdo por el que se expide el Protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

D.O.F. 20-VIli-2015

Ultima reforma 28-1-2017

Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen las disposiciones en materia de
recursos materiales y servicios generales, publicado el 16 de julio de 2010.
D.O.F. 05-1V-2016

Acuerdo mediante el cual el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales, aprueba el padrén de sujetos obligados del ambito federal, en términos de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

D.O.F. 04-V-2016

10
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Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos que deberan observar los
sujetos obligados para la atencion de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que
emita el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Plblica y Proteccion de Datos
Personales

D.OF. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos

D.O.F. 04-v-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la implementacion vy
operacién de la Plataforma Nacional de Transparencia

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparerncia, Acceso a la Informacion Plblica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos técnicos generales para la
publicacion, homoiogacion y estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo
quinto y en fa fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso & la Informacion
Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional
de Transparencia.

D.O.F 04-V-2016

Acuerdo por el que se establece la obligacién de incorporar a CompraNet, la informacion relativa a la
planeacion de las contrataciones y la ejecucion de contratos que regula la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacicnados con
las Mismas.

D.O.F 05-i-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Técnicos Federales para la publicacion,
homologacion y estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas en el Titulo Tercero,
Capitulos | y Il de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de
difundir los sujetos obligados en el &mbito federal en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional
de Transparencia.
D.O.F 17-1V-2017

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica

Federal.
D.O.F. 26-VI-2018

1
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Acuerdo por el que se incorpora como un médulo de CompraNetiaaplicacion denominada Tienda Digital
del Gobierno Federal y se emitenlasdisposiciones de carécter general que requlansufuncionamiento
D.O.F 31-VIl-2019

Acuerdo por el que se incorpora como un médulo de CompraNetlaaplicacién denominada Formalizacion
de Instrumentos Juridicos y se emitenlasDisposiciones de caracter general que regulansufuncionamiento,
B.O.F. 18-09-2020

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos que regulan la designacién de los Titulares de las
Unidades de Administracion y Finanzas u homélogos de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 03-1i-2022

Acuerdo gue modifica el diverso por el que se establece la obligatoriedad del registro de contratos y
operaciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector piblico en la Bitacora Electrénica de
Seguimiento de Adquisiciones y sus Lineamientos.

D.0.F.26-\Vil-2022

Acuerdopor el que se reformanloslineamientos para coordinar y llevar a cabo losprocedimientos de
contratacion consolidada para laadquisicién o arrendamiento de bienesmuebles o |laprestacion de servicios
decualquiernaturaleza, publicados el 12 de marzo de 2021.

D.O.F. 29-Xil-2022

Acuerdo por el que se establecenlas bases generales para lospracedimientos de rendicidn de cuentas,
individuales e institucionales, de la Administracion Publica Federal,
D.OF. 5-VI-2023

Acuerdo por el que se emitenlasdisposiciones de caracter general para crear, asignar, distribuir, dirigir,
coordinar y extinguir losérganos internos de controlenlasdependencias, incluyendo sus ¢rganos
administrativos desconcentrados y entidades paraestatales, por sector, materia, especialidad, funcion
especifica o ente plblico.

D.G.F. 18-1X-2023

Acuerdo por el que se extinguenlosérganos internos de control que se indican, se instauranlosOrganos
Internos de Control Especializados y se asignanios Titulares de Area de Especialidad
D.OF. 20-X-2023

Acuerdo por el que se extinguenérganos internos de control especificos, se crean oficinas de
representacion, y se asignaladependencia, entidad paraestatal y organo administrativo desconcentrado
que integranel ramo en que ejerceran sus funciones losérganos internos de control especializados y las
unidades administrativas que losauxilian.

D.G.F. 21-XI1-2023

12
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Acuerdo por el que se emitenlosLineamientos para eltrdmitedelprocedimiento de conciliacion a que se
refierelalLey de Adquisiciones, Arrendamientos y Serviciosdel Sector Publico; laLey de Obras Publicas y
Servicios Relacionados conlasMismas, y lal.ey de Asociaciones Publico Privadas.

D.O.F. 06-v1-2024

Acuerdo por el que se emitenlosLineamientos para elprocedimiento de responsabilidad administrativa enla
Administracion Pdblica Federal.
D.O.F. 06-V1-2024

Circulares.

Oficio Circular mediante el cual se emiten diversas directrices para los Oficiales Mayores de las
dependencias y equivalentes en las entidades de la Administracion Publica Federal y titulares de los
Organos Internos de Control, que deberan observarse en las contrataciones que se realicen entre entes
publicos.

D.C.F. 08-Xi-2017

Oficio Circular para la aplicacién de penas convencionales por atraso en la entrega de bienes,
arrendamientos y servicios por causas imputables a los proveedores
22-H1-2022

Normas Oficiales Mexicanas

Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, que establece los criterios para la Ejecucién de Proyectos
de Investigacion para la Salud de Seres Hurmanos
D.O.F. 04-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que estabiece las caracteristicas minimas de
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencién meédica especializada.
D.O.F. 08-(-2013

Narma Oficial Mexicana NOM-177-SSA1-2013, Que establece las pruebas y procedimientos para
demostrar que un medicamento es intercambiable. Requisitos a que deben sujetarse los Terceros
Autorizados que realicen las pruebas de intercambiabilidad. Requisitos para realizar los estudios de
biocomparabilidad. Requisitos a que deben sujetarse los Terceros Autorizados, Centros de Investigacion o
Instituciones Hospitalarias que realicen las pruebas de biocomparabilidad.

D.O.F. 20-1X-2013

Planes y Programas

Plan Naciona! de Desarrollo 2019-2024
D.O.F. 12-VII-2019
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Programa Nacional de Combate a la Corrupcién y a la impunidad, y de Mejora de ia Gestion Publica 2019-
2024,
D.O.F. 30-VIi-2019

Programa Sectorial de Salud 2020-2024.
D.O.F. 17-VIil-2020

Programa Institucional de! Hospital Infantil de México Federico Gémez.
D.O.F. 19-X1-2020

Otras Disposiciones.

Disposiciones Generales a las que deberan sujetarse las dependencias y entidades de la Administracion
Plblica Federal para su incorporacién al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera,
S.N.C. Institucién de Banca de Desarrollo.

D.O.F. 28-11-2007

Ultima Reforma D.O.F. 25-VI-2010

Oficio Circular No. UNAOPSPF/309/0743/2008. emitide por la Titular de la Unidad de Normatividad de
Adquisiciones, Obras Piiblicas, Servicios y Patrimonio Federal por el que se establece el procedimiento
que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal y las entidades
federativas que realicen contrataciones con recursos federales, previo a la formalizacién de los contratos o
pedidos que sean celebrados bajo el &mbito de las leyes de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para verificar que los
proveedores o contratistas estan al corriente en sus obligaciones fiscales.

D.O.F. 19-1X-2008

Guia General que Regula el Programa de Acompafiamiento Preventivo en las Contrataciones que
Realicen las Dependencias y Entidades de la Administracion Plblica Federal
D.O.F. 19-1X-2008

Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y
entidades de la Administracién Pilblica Federal.
D.G.F. 02-X-2009

Lineamientos para la Administracion de Recursos de Terceros Destinados a Financiar Proyectos de
Investigacion del Hospital Infantil De México Federico Gomez, Instituto Nacional De Salud.

Noviembre 2010

Ultima reforma 24-X-2018

Reglas para la aplicacion de las reservas contenidas en los capitulos o titulos de compras del sector
publico de los tratados de libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.

D.O.F. 28-XH-2010

Ultima Reforma D.O.F. 27-VI-2011
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Reglas para la aplicacién del margen de preferencia en el precio de los bienes de origen nacional,
respecto del precio de los bienes de importacion, en los procedimientos de contratacién de caracter
internacional abierto que realizan las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 28-X1{-2010

Reglas para ia celebracion de licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de tratados de libre
comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.
DOF 28-X1-2010

Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz
de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi
como para la modernizacién de la Administracién Piblica Federal

D.O.F. 30--2013

Reglas para la obtencidn de la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social (Relacionadas con el articulo 32-D del GFF)
DOF 27-11-2015

Relacién de Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 14-VilI-2015
(itima reforma 12-VI11-2022

Protocolo de actuaciénenmateria de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones.
D.O.F. 20-Vill-2015

Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el
cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los
actos y contratos que celebren.

D.Q.F. 08-1X-2015

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en las
dependencias y entidades de la Administracion Plblica Federal.
DOF 22-11-20186

Reglas de Propiedad intelectual del Hospital Infantil de México Federico Gomez
D.O.F 10-VI-2016
{iitima reforma 05-1V-2017

Lineamientos para la aplicacién de Recursos Autogenerados y/o ingresos propios del Hospital Infantil de
México Federico Gémez.
D.O.F. 05-IV-2017

15




Manual de Organizacién Especifico del
Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos
de Investigacion

’ -~ SEP 207

Criterios Técnicos para la Contratacion, por parte de los sujetos obligados, de adquisiciones y
arrendamiento de bienes muebles, prestacién de servicios, de obras publicas vy setvicios relacionados con
las mismas.

D.O.F. 27-1X-2017

Aviso por el que se da a conocer el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Hospital Infantil de México Federico Gémez.
D.O.F. 19-X-2017

Clasificador por Objeto del Gasto
D.O.F. 26-V1-2018

Lineamientos relativos a los dictamenes de los programas y proyectos de inversion a cargo de las
dependencias y entidades de la Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 02-X1-2018

Lineamientos relativos a los dictamenes de los programas y proyectos de inversién a cargo de las
dependencias y entidades de la Administracion Piblica Federal,
D.O.F. 29-VIlI-2019

Lineamientos para la administracion de los Contratos Marco
10-1X-2019

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 18-1X-2020

Lineamientos para coordinar y llevar a cabo los procedimientos de contratacién consolidada para la
adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios de cuaiquier naturaleza
D.O.F. 12-11-2021

Estatuto Orgéanico del Hospital infantil de México, Federico Gomez.
Diciembre 2021

Cédigoe de Etica de la Administracién Pablica Federal,
D.O.F. 8-i-2022

Disposiciones de caricter general por las que se aprueban los modelos de pélizas de fianzas constituidas
como garantia en las contrataciones plblicas realizadas al amparo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas.

DOF 15-1v-2022
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Lineamientos para otorgar el apoyo a la difusién de los resultados de la Investigacién vy a la Educacion
Médica Continua.
Junio 2022

Reglas de caracter general para la obtencién de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social.
D OF 22-1X-2022

Lineamientos Generales para la regulacidn de los procedimientos de rendicién de cuentas de la
Administracion Plblica Federal.

D.O.F. 11-VII-2023

Codigo de Conducta del Hospital infantil de México Federico Gémez

Agosto 2023

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados
con las mismas del Hospital Infantil de México Federico Gémez
Octubre 2023

Cédigo de Conducta de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 20-VIII-2023

Aviso mediante el cual se da a conocer la liga electrénica que redirige a los Lineamientos para los
procedimientos de contratacion consolidada de medicamentos e insumos para la salud.
D.C.F. 02-11-2024

Reglas para la obtencién de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos (INFONAVIT)
D.O.F. 22-1V-2024

Lineamientos para elaborar y suscribir los contratos marco para la adquisicion y arrendamiento de bienes,
asl como para la prestacion de servicios.
D.O.F. 08-VIH-2024

Criterios de Interpretacién General en Materia de Contrataciones Publicas

Guia para la elaboracién de la Investigacion de Mercado que acredite mejores condiciones a las
convenidas en los Contratos Marco
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Ill. Mision y Vision

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Mision

Ser el medio efector del Estado Mexicano para dar certeza al principio bioético de proteccion a salud de
ios ciudadanos mas vulnerables, los nifios, utilizando para ello medicina basada en evidencia e
investigacion traslacional, en un marco de equidad, inclusién y de respeto absoluto a la dignidad y
autonomia de las personas.

Vision

Ser el primer modelo de atencion pediatrica cuaternario del sistema sanitario nacional, sefialado
exclusivamente, como vértice del sistema, para la resolucion de problemas de salud de alta complejidad, a
través de atencién centrada en las necesidades de los usuarios y en un ambiente de “Cero Dafio”.

Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos de Investigacién

Misién:

Somos un equipo de profesionales administrativos, cuya finalidad es apoyar al desarrolio de los proyectos
de investigacién para la generacién de conocimiento cientifico, para coadyuvar en la resolucion de
problemas de salud de la poblacion infantil y adolescente.

Vision:

Ser un area administrativa que realice de manera oportuna, eficiente y eficaz la gestién para atender los
requerimientos de bienes y servicios de los proyectos de investigacidn que se desarrollan en el Hospital,
que favorezcan a la resolucion de los problemas de salud de la poblacion infantil y adolescente del pafs.
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V. Atribuciones

LEY DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
(D. O. F. 26 MAYO 2000)

TITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Capitulo dnico

ARTICULO 1. La presente ley tiene por objeto regular la organizacion y funcionamiento de los Institutos
Nacionales de Salud, asi come fomentar la investigacion, ensefanza y prestacién de servicios que se
realice en ellos.

TITULO SEGUNDO
Organizacion de los Institutos

Capitulo |
Funciones

ARTICULO 6. A los Institutos Nacionales de Salud les correspondera;
IX. Asesorar ¥ formular opiniones a la Secretaria cuando sean requeridos para ello;

XIV. Realizar las deméas actividades que les correspondan conforme a la presente ley y otras
disposiciones aplicables.

ARTICULO 9. Ei patrimonic de cada uno de los Institutos Nacionales de salud se integrarg con;

I.  Los bienes muebles e inmuebles y derechos que les transfiera o haya transferido ef Gobierno
Federal:

. Los bienes propios, entendidos éstos como los muebles e inmuebles adquiridos por los Institutos
con recursos autogenerados, externos o de terceros, que utilizan en propésitos distintos a los de su
objeto, y que no pueden ser clasificados como bienes del dominio publico o privado de la Federacion;
ll. Los recursos presupuestales que les asigne el Gobierno Federal.
IV. los recursos autogenerados;

V. Los recursos de origen externo, vy

VI. Los demas bienes, derechos y recursos que por cualquier titulo adquieran.

19




Manual de Organizacién Especifico del
Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos
de Investigacion

- - SEP W

Capitulo If
Autonomia

ARTICULO 10. Los Institutos Nacionales de Salud gozaran de autonomia técnica operativa y
administrativa en los términos de esta ley, sin perjuicio de las relaciones de coordinacion sectorial que
correspondan.

ARTICULO 11. Los ingresos de los institutos Nacionales de Salud derivados de servicios,
bienes o productos que presten o produzcan seran destinados para atender las necesidades
previamente determinadas por sus érganos de gobierno, que las fijaran conforme a lo dispuesto por el
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

ARTICULO 12. Los Institutos Nacionales de Salud contardan con un sistema integral de
profesionalizacién, que comprendera, cuando menos, catdlogo de puestos, mecanismos de acceso y
promociones, tabulador de sueldos, programas de desarrollo profesional y actualizacién permanente de
su personal cientifico, tecnotégico, académico, administrative y de apoyo en general, asi como las
obligaciones e incentivos at desempefio y productividad. '

Capituio VI
Régimen Laboral

ARTICULO 35. Las relaciones laborales entre los Institutos Nacionales de Salud y sus trabajadores se
regiran por lo dispuesto en la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria
del Apartado B) del articulo 123 Constitucional. El personal continuara incorporado al régimen de la Ley
del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de fos Trabajadores del Estado.

ARTICULO 36. Seran trabajadores de confianza los directores generales, directores, subdirectores,
jefes de division, jefes de departamento, jefe de servicios y los demas que desempefien las funciones a
que se refiere el articulo 5° de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio de Estado, Reglamentaria
del Apartado B del articulo 123 Constitucional,

TiTULO TERCERO
Ambito de los Institutos

Capitulo |
investigacion

ARTICULO 40. Los Institutos Nacionales de Salud, previo acuerdo de cada una de sus juntas de
gobierno, podran establecer un fondo comin para la investigacion, que se constituira con las
aportaciones de cada uno, las cuales podran ser de hasta el tres por ciento de su presupuesto de
investigacion. Dicho fondo se administrara, en lo conducente, en los términos que establece el articulo
43 de esta Ley.

20




Manual de Organizacion Especifico del
Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos

SECRETARIA DE SALUD de Investigacion
-~ SEP 102

ARTICULO 43. Los Institutos Nacionales de Salud podran administrar los recursos para la realizacion
de investigacion a través de cuentas de inversion financiera o de fondos. Estos Ultimos se sujetaran a
lo siguiente:

I. Los fondos seran constituidos y administrados mediante |a figura del fideicomiso. El fideicomitente
sera el Instituto Nacional de Salud de que se trate;

. Elfiduciario seré la institucién de crédito que elija el fideicomitente en cada caso;

ill. Los fondos se constituirdn con recursos autorizados, autogensrados o externos y podran recibir
aportacicnes de terceras personas;

IV. El fideicomisario de los fondos sera el Instituto que o hubiere constituido;

V. El objeto de los fondos sera financiar o complementar el financiamiento de proyectos especificos
de investigacion, la creacion y mantenimiento de instalaciones de investigacion, ensefianza y atencion
médica, su equipamiento, el suministro de materiales, el otorgamiento de apoyos econdmicos e
incentivos extraordinarios a los investigadores, personal de apoyo a la investigacion, y otros propésitos
directamente vinculados con los proyectos cientificos aprobados. Los recursas podran afectarse para
gasto de administracion de los Institutos hasta el porcentaje que apruebe la Junta de Gobierno de cada
Instituto. Los bienes adquiridos y obras realizadas con recursos de los fondos formaran parte del
patrimonio del propio Instituto;

ViI. Los recursos de los fondos se canalizaran invariablemente a la finalidad a la que hayan sido
afectados, su inversion sera siempre en renta fija y tendran su propia contabilidad;

VII. La cuantia ¢ la disponibilidad de recursos en los fondos, incluyendo capital e intereses y
los recursos autogenerados y externos, no daran lugar a la disminucion, limitacion o compensacion de
las asignaciones presupuestales normales, autorizadas conforme al Presupuesto de Egresos de la
Federacion, para los Institutas que, de conformidad con esta ley, cuenten can dichos fondos.

VIIL. Los Institutos, por conducto de |a Junta de Gobierno, estableceran las reglas de operacion
de los fondos, en las cuales se precisaran los tipos de proyectos que recibiran los apoyos y los
procesos e instancias de seguimiento y evaluacion,

X. Los fondos contaran en todos los casos con un comité técnico y de administracion
integrados por servidores puUblicos de la Secretaria y del Instituto de que se trate. Asimismo, se invitara
a participar en dicho comité a personas de reconocido prestigio de los sectores cientifico, tecnoldgico vy
académico, publico, social y privado, correspondientes a los ramos de investigacion objeto del fondo;

X. El érgano de gobierno del Instituto de que se trate sera informado acerca del estado y
movimiento de fos respectivos fondos;
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XL No seran consideradas entidades de la administracidon plblica paraestatal, puesto que
sdlo consistiran en un contrato de fideicomiso v no contaran con estructura organica ni con personal
propio para su funcienamiento;

Xl. Estaran sujetos a las medidas de control y auditoria gubernamental que determinen las leyes, y

Xiil. Los recursos de origen fiscal, autogenerados, externos, de terceros o cualesquiera otros,
gue ingresen a los fondos que se establezcan conforme a lo dispuesio en esta ley no se revertiran en
ningun caso al Gobierno Federal. A la terminacion del contrato de fideicomiso por cualquier causa legal
o contractual, los recursos gue se encuentren en e mismo se entregaran al fideicomitente y se
afectaran segln su origen.
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V. Organigrama
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VI. Descripcion de Funciones
Objetivo:

Coordinar, con la Subdireccién de Recursos Materiales dependiente de la Direccion de
Administracidn, la adquisicion de bienes y servicios solicitados por los investigadores para el
desarrollo de los proyectos de investigacion, de manera eficiente, eficaz y oportuna, de conformidad
con lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y su Reglamento y
demas normatividad aplicable a la materia.

Funciones:

1.- Organizar y administrar la adquisicién de bienes y servicios solicitados por los investigadores, para
el desarrollo de los proyectos de investigacién autorizados y los requerimientos salicitados por las
areas que integran la Direccion de Investigacion, tomando en cuenta los techos presupuestales
autorizados, a fin de optimizar el ejercicio de los recursos financieros.

2.- Recabar [a informacion relativa a la planeacion del presupuesto asignado a los proyectos de
investigacion autorizados, con el proposito de realizar los procedimientos de | adquisicion de bienes y
contratacidn de servicios solicitados por los investigadores, en base al presupuesto autorizado.

3.- Asesorar a los investigadores y a las 4reas que integran la Direccion de Investigacién, con motivo
de la gestién y uso de los recursos presupuestales asignados, para el desarrollo de sus proyectos de
investigacion,

4.- Coordinar con las Areas Compradoras de la Subdireccién de Recursos Materiales, los tramites para
la adquisicion de bienes y servicios solicitados por los investigadores, a fin de apoyar al desarrollo de
los proyectos de investigacion.

5.- Integrar los expedientes de compra, de los casos que se solicita sean presentados para su
autorizacion ante el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Hospital (CAAS), asi
como asistir a las sesiones, para atender las dudas o comentarios que se deriven de las mismas.

6.- Integrar los expedientes de compra que se asignan a los proveedores, para que mantengan la
documentacion que establece la normatividad que aplica en materia de adquisiciones, con el objeto de
revisiones futuras.

7.- Elaborar y realizar el tramite para la formalizacion de los contratos de adquisiciones, arrendamientos
y servicios. de acuerdo a la normatividad vigente.
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8.- Calcular, informar y solicitar el pago por los montos que se determinen por concepto de sancion por
pehas convencionales a los proveedores que incurran en el incumplimiento, una vez que este
Departamento sea notificado por parte del Departamento de Almacenes, areas usuarias y/o
requirentes, asi como para imponer una sancién a los incumplimientos de las obligaciones
contractuales notificadas,

9.- Registrar en el Sistema Electronico de Informacion Pulblica Gubernamental “CompraNet", la
informacion relativa a las Contrataciones Publicas para adquisicién de bienes y contratacion de
servicios requeridos para el desarrollo de los proyectos de investigacion.

10.- Proporcionar toda la informacion y documentacion solicitada por la Direccion de Adminisiracion,
Direccion de Investigacion y érganos fiscalizadores, para su reporte y seguimiento oportuno.
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VIl. Glosario

Administracion.- Conjunto ordenado y sistematizade de principios, tecnicas y practicas que tiene
como finalidad apoyar la consecucidn de los objetivos de una organizacidn a través de la provision
de los medios necesarios para obtener los resultados con la mayor eficiencia, eficacia vy
congruencia; asi como la optima coordinacién y aprovechamiento del personal y los recursos
técnicos, materiales vy financieros.

Mision.- Enunciado corto que establece el objetivo general y la razon de existir de una
dependencia, entidad o unidad administrativa; define el beneficio que pretende dar y las fronteras de
responsabilidad, asi como su campo de especializacion.

Presupuesto.- Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingresos del
Sector Publico Federal, necesarios para cumplir con las metas de los programas establecidos.
Asimismo, constituye el instrumento operativo basico que expresa las decisiones en materia de
politica econémica y de planeacién,

Presupuesto de Egresos de la Federacion.- Es el documento juridico, contable y de politica
econdmica, aprobado por la Camara de Diputados del H. Congreso de la Union a iniciativa del
Presidente de la Reptiblica, en el cual se consigna el gasto plblico, de acuerdo con su naturaleza y
cuantia, que deben realizar el sector central y el sector paraestatal de control directo, en el
desempefio de sus funciones en un ejercicio fiscal.

Programa Operativo Anual (POA).- Instrumento que traduce los lineamientos generales de la
planeacidn nacional del desarrollo econdmico vy social del pais, en objetivos y metas concretas a
desarrollar en el corto plazo, definiendo responsables, temporalidad y especialidad de acciones,
para lo cual se asignan recursos en funcién de las disponibilidades y necesidades contenidas en los
balances de recursos humanos, materiales vy financieros.

Programas [nstitucionales.- Definen la manera en que se aplicaran y operaran los instrumentos de
politica con que cuentan las enfidades paraestatales, para coadyuvar al cumplimiento de los
objetivos, prioridades, estrategias y politicas del PND vy de los programas que lo desagregan y
detallan.

Proyecto.- Es una serie logica de actividades relacionadas (aportaciones) dirigidas a solventar
problemas especificos en un tiempo especifico y en lugar especifice. las etapas de un proyecto
incluyen valoracion, planificacién, implementacién (realizacién) supervision (observacién) y
evaluacion.

Recursos Propios.- Ingresos de las entidades paraestatales provenientes de la venta de bienes y
servicios, incluyéndose como tales los ingresos ariginados por operaciones ajenas; en el caso del
Gobierno Federal se consideran los ingresos tributarios y no tributarios.
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Vision.- Descripcidn de un escenario altamente deseado por la Direccion General de una
organizacion.
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