4< )
-4
4

\_
[eRIEEDS

L

3

SECRETARIA DE SALUD “\o\‘b//z

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Direccion de Investigacion
Subdireccion de Gestion de la Investigacion

Manual de Organizacion Especifico del

Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos de Investigacion

Septiembre, 2021



Manual de Organizacién Especifico delr

Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos

SECRETARIA DE SALUD

de Investigacion

Aprobé:

NP QM

Dr. Juan ‘Garduﬁo spinosa

Dictaminé:

j(v ?< é
_ 2
|

Dra. Miriam Guadalupe Herrera Segura

Director de Planeacion




Manual de Orga\nizacién Especifico del

Departamento Auxiliar Administrativo de

SECRETARIA DE SALUD ~ Proyectos de Investigacion

== 3EP 2001

Validé
Dr. M 2- Kiiinder Kliinder Lic. Maria del Carmen Medina Garcia
Subdiréctor de Gestidn de la Investigacion Subdirectora de Seguimiento Programatico y Disefio
' Organizacional
Revisd

w
Mtra. Maria Milagros Sanchez Becerril
Jefa de Departamento Desempefio y Organizacion Institucional

Este documento se integra con 36 paginas.

Fecha de aprobacién: Septiembre, 2021 Elaborado con base en estructura del 1 de junio
de 2020 -




SECRETARIA DE SALUD

Manual de Organizacién Especifico del
Departamento Auxiliar Administrativo de

Proyectos de Investigacién

-- 3L

P

Formato Identificacién de Firma de Validacién

Nombre y Cargo

Firma

Ing. Maria de Lourdes Cristébal Martinez
Jefa del Departamento Auxiliar Administrativo de

Proyectos de Investigacién |




SECRETARIA DE SALUD

Manual de Organizacion Especifico del

Departamento Auxiliar Administrativo de

Byt el
,% kc‘
%Hﬁﬁa\“

(&)

)

Proyectos de Investigacion \‘:« &

--SEP M s

Cédula de Registro para Manuales Administrativos

Unidad responsabile:

'Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos de Investigacién

Nombre del documento:

Manual de Organizacién Especifico del Estructura:

Departamento Auxiliar Administrativo de 1 de junio de 2020

Proyectos de Investigacién
Paginas: 36

Clave de Registro:

4120-09-2021
Fecha de Aprobacidn:

Septiembre, 2021

Registré

I |

Mtra. Maria@zﬁe‘i Becerril
Jefa del Departamento de Desempeno y Organizacion Institucional




Manual de Organizacién Especifico del

SECRETARIA DE SALUD de Investigacién

Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos

Vi

VIL

Vil

iNDICE

Introduccion

Objetivo del Manual
Antecedentes

Marco Juridico

Mision y Visién
Atribuciones
Organigrama

Descripcién de Funciones
Glosario

Anexos

Pagina

17

18

23

25

27

29




Manual de Organizacion Especifico del

Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos

-- SEP |

SECRETARIA DE SALUD : de Investigacion

introduccion

En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracién Publica
Federal y al Articulo 16 fraccion XIV del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, se ha
actualizado el presente Manual de Organizacién Especifico del Departamento Auxiliar Administrativo
de Proyectos de Investigacion, que permita el desarrollo eficiente de las funciones y cumplir con los
objetivos y metas institucionales.

Su integracion se realiza con base en el registro de la estructura orgénica con vigencia a partir del 1
de junio de 2020 y con apego en la Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacién de manuales
de Organizacién de la Secretaria de Salud vigente.

Los apartados que conforman a dicho manual son los siguientes: Introduccidn. Indica la exposicién
de motivos y propésitos que dan origen a la elaboracién del Manual de Organizacién Especifico, asi
como la explicacién de su contenido en forma general, incluyendo informacion de su ambito de
competencia y los alcances del mismo, considerando que estara dirigido a todo el personal del
Departamento para su consulta. Objetivo. El cual expresa el propésito que se pretende alcanzar. |.-
Antecedentes. Describe la narrativa y cronologia de su desarrollo histérico. 11.- Marco Juridico.
Enlista jerarquicamente las disposiciones juridicas que dieron origen y regulan al mismo. lil.- Misién
y Vision. Define la razén de ser y lo esperado como entidad en el largo plazo. IV.- Atribuciones. Es
la transcripcion textual de las facultades otorgadas en la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
V. Organigrama. Es la representacién gréfica de la estructura interna del Departamento. VI.
Descripcién de Funciones. Conjunto de actividades afines y coordinadas que se requiereﬁ para

alcanzar el objetivo. VII. Glosario. Conceptos técnicos empleados en el desarrollo del manual y VIII.
Anexos.

El presente pretende ser un documento normativo que defina los marcos estructural y funcional del
Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos de Investigacidn, las areas que lo conforman,
definiendo los niveles de autoridad, grados de responsabilidad y comunicacion entre las mismas,

conservando como primer propdsito ser un instrumento que regule la funcionalidad y operatividad.
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El Manual de Organizacién Especifico se elaboré con el objeto de ser utilizado como un medio de
orientacion para aquellos que trabajan en el Departamento, asi como los que se incorporan a la
misma, es de observancia general, como instrumento normativo de informacion y consulta para las
areas meédicas y administrativas del Hospital.

El manual se actualizara periddicamente conforme a los lineamientos para la elaboracién vy
actualizacién de manuales de organizacién de la Secretaria de Salud y cuando existan
modificaciones a la estructura organica o normatividad aplicable, propiciando su‘ simplificacion,
mejoramiento y enriquecimiento del mismo.

La actualizacién y difusion del presente documento al interior y exterior de la Institucion son

realizados por el Departamento de Desempefio y Organizacién Institucional adscrito a la Direccion
de Planeacién.

El manual estard disponible para su consulta permanente en la pagina web del Hospital
http://172.16.55.12:8081/intranet/, en la liga Normateca.
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Objetivo del Manual

Proporcionar un documento normativo a todo el personal que labora en el Departamento Auxiliar
Administrativo de Proyectos de Investigacion, con la finalidad de describir los niveles jerarquicos,
grados de autoridad y responsabilidad, canales de comunicacion y coordinacion; a través de las
estructuras, objetivos y funciones de las secciones que lo conforman.
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I. Antecedentes

De acuerdo con el Articulo 16 de la Ley que cred el Hospital Infantil de México “Federico Gémez” el 23
de Junio de 1943 que dice: “La administracion interna del Hospital, la vigilancia de su marcha y el
manejo de las erogaciones en los términos aprobados por el Patronato, estaran a cargo de un
Superintendente subordinado jerarquicamente al Patronato y al Director y con derecho a voz
informativa en las sesiones del propio Patronato”.

El 3 de Diciembre de 1987 se publica a través del Diario Oficial de la Federacién un Decreto que
medifica a la Ley del Hospital Infantil de México “Federico Gémez” en su personalidad Juridica, como
organismo descentralizado y en su objeto social, como Institucién de tercer nivel de atencién y
asistencia pediatrica, que enmarca y reafirma las funciones, que la Subdireccion General de

Administracion venia llevando hasta el momento.

El 26 de Mayo del 2000, se publica la Ley de los Institutos Nacionales de Salud en el Diario Oficial de la
Federacion, misma que abroga la Ley del Hospital Infantil de México “Federico Gdémez”, del 3 de
diciembre de 1987, generando la entrada en vigor de la nueva ley, la necesidad de redefinir las
funciones de todas las areas del Hospital.

Para agosto de 2003, dando cumplimiento al oficio nimero 315-A-08271 emitido por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, se envié6 a la Direccién General de Programacion, Organizacién vy
Presupuesto la Propuesta de Reestructuracién del Hospital donde se cancelan las Jefaturas de Area, la
cual con fecha 1° de febrero de 2004 queda dictaminada por la Subsecretaria de Administracion Yy
Finanzas de la Secretaria de Salud, autorizando el registro de plantilla la Unidad de Servicio
Profesional y Recursos Humanos de la Administracién Publica Federal de la Secretaria de la Funcién

Publica y el registro organizacional por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

En el afio 2011, conjuntamente la Direccién de Administracién, el Organo Interno de Control y la
Direccion de Investigacion, establecieron para su anélisis y valoracion la accién de mejora 02-07-2011,
“‘desfasamiento en las fechas de conclusién de protocolos de investigaéién”, la cual se derivd entre
otros aspectos, por el suministro de bienes y servicios solicitados por los investigadores para el

desarrollo de protocolos de investigacion.
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En febrero del 2012, se propuso designar personal de la Subdireccion de Recursos Materiales para que
en forma prioritaria diera seguimiento a las solicitudes de compra y hasta la conclusion del suministro
de bienes y servicios solicitados para el desarrollo de los protocolos de investigacion, por lo que en el
mes de marzo de ese mismo afio, la Direccion de Administracién designé a siete personas adscritos a
la Subdireccion de Recursos Materiales para dar atencion especifica al suministro de bienes y servicios

a las areas de investigacién.

En febrero del 2014, el Director General dio instrucciones de que se asignara personal de la
Subdireccion de Recursos Materiales a la Direccion de Investigacion, para coadyuvar directamente en

la gestion y los procesos de adquisicidn de bienes y servicios.

En diciembre del 2014, la Direccién de Planeacion mediante oficio nimero 6000/818/2014, comunico la
nueva estructura de la Direccién de Investigacion, vigente a partir de enero del 2015, creando el
Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos de Investigacion, con el objeto de coordinar con la
Subdireccion de Recursos Materiales dependiente de la Direccién de Administracion la gestion y los
procesos de adquisicién de bienes y servicios.
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It.- Marco Juridico.

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-1-1917
Ultima Reforma DOF 28-05-2021

Leyes

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito
D.O.F. 27-ViI-1932
Ref. 13-VI-2014

Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional, relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito
Federal

D.O.F. 26-V-1945.

Ref. 19-08-2010

Ley Organica de la Administracién Publica Federal
D.O.F. 29-v-1976
Ref. 09-111-2018

Ley Federal de Derechos
D.O.F. 31-XiI-1981
Ref. 22-Xil-2017

Ley General de Salud
D.O.F. 07-11-1984
Ref. 08-XIi-2017

Ley de Tesoreria de la Federacién
D.O.F. 31-XlI-2015
Ref. 31-X11-2015
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Ley Federal del Derecho de Autor
D.O.F. 24-XI1-1986
Ref. 01-VII-2020

Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial (Agregar)
D.O.F. 01-07-2020

Ley Federal de Entidades Paraestatales
D.O.F. 14-V-1986
Ref. 18-XII-2015

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente
D.O.F. 28-1-1988
Ref. 09-1-2015

Ley General de Educacién
D.O.F. 13-V1I-1993
Ref. 19-1-2018

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000 \
Ultima reforma en D.O.F. 11-08-2020

Ley de los Institutos Nacionales de Salud
D.O.F. 26-v-2000
Ref. 29-1X-2019

Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18-VIi-2016
Ref. 18-VII-2016
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Ley de Ciencia y Tecnologia
D.O.F. 05-VvI-2002
Ref. 08-X11-2015

- Ley General de Tranéparencia y Acceso a la Informacion Pablica
D.O.F. 04-V-2015 ‘
Ref. 04-V-2015

Ley General para la Prevencién y Gestién Integral de los Residuos
D.O.F. 8-X-2003
Ref. 19-01-2018

Ley de Asistencia Social
D. O. F. 02-1X-2004
Ref. 19-X1i-2014

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F 30-111-2006
Ref. 30-XII-2015

Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacion
D.O.F. 29-v-2009
Ref. 18-VI-2016

Ley General de Proteccién de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil.
D.0.F.24-X-2011 ’
Ref. 14-X1I-2014

Ley Federal de Archivos.
D.O.F. 23-1-2012
Ref. 19-1-2018
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Ley de Infraestructura de la Calidad
D.O.F. 1-VII-2020
Ref. 01-VII-2020

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes
D.O.F. 14-X1i-2014
Ref. 09-111-2018

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 04-V-2015.

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2021.
D.O.F- 25-X11-2020

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 4-VIII-1994
Ultima reforma publicada 02-V-2017

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2021.
D.O.F. 30-XI-2020

Codigos

Cadigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928
Ref. 10 -1-2021

Cddigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VIII-1931
Ref. 01 -VI-2021
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Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943
Ultima reforma en D.O.F. 07-VI-2021

Cédigo Fiscal de la Federacién.
D.O.F. 31-Xi1-1981
Ultima reforma en D.O.F. 12-1-2016

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.O.F. 05-111-2014
Ref. 17-V1-2016

Reglamentos

Reglamento de la Ley de General de Salud, en materia de Investigacién para la salud
D.O.F. 06-1-1987
Ref. 02-1V-2014

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional
D.O.F. 18-11-1985
Fe de erratas 10-VII-1985

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicion de Organos,
Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos
D.O.F. 20-11-1985

Ref. 19-XI1-2016

Reglamento de Ia Ley Genefal de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencién Médica
D.O.F. 14-V-1986
Ref. 24-111-2014

10




Manual de Organizacion Especifico del

Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos

SECRETARIA DE SALUD

de Investigacion

-~ 3EP 2071

Reglamento de la Ley de General de Salud, en materia de Investigacion para la salud
D.O.F. 06-1-1987
Ref. 02-1V-2014

Reglamento Interior de la Comisién Interinstitucional de Investigacion en Salud
D.O.F. 10-VIII-1988

Reglamento de Insumos para la salud
D.O.F. 04-11-1998
Ref. 14-1i1-2014

Reglamento de la Ley de Tesoreria de la. Federacion
D.O.F. 30-VI-2017

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 19-1-2004
Ultima Reforma. 07-11-2018

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 28-VI-2006
Ref. 13-VIll-2015 Ref. 30-11-2016

Reglamento de la Ley General para la Prevencién y Gestion de los Residuos
D.O.F. 30-XI-2006
Ref. 31-X-2014

Reglamento Interior de la Comisidn Interinstitucional para la Forrhacién de Recursos Humanos para la
Salud
D.0.F. 12-XI1-2006

B
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Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Pdblica
D.O.F. 15- IV-2009
Ref. 12-1-2017

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 28-ViI-2010

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
DOF 23-X1-2010

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

D. O. F. 13-v-2014

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
DOF 28-VI-2006

Ref. 30-111-2016

Decretos

Decreto por el que se reforma el Consejo Nacional para la prevencién y el control del Sindrome de la
Inmunodeficiencia Adquirida
D.O.F. 05-VI.2001.

Decreto por el que se crea el Organo Desconcentrado denominado Comisién Nacional de Bioética.
07-VI1-2005

bDecreto por el que se modifica el diverso que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos publicos y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercfcio del gasto publico
asi como para la modernizacién de la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 10-Xl1-2012

Ref. 30-X11-2013

12
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Acuerdos

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional de Investigacion en Salud.
D.O.F. 19-X-1983

Acuerdo por el que se crea el Comité de Investigacion en Salud
D.O.F. 11-1-1985.

Acuerdo nimero 71

Por el que se crea el Sistema de Capacitacién y Desarrollo del Sector Salud.
D.O.F. 20-1V-1987.

Acuerdo numero 86 por el que se crea la Comisién Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud
D.O.F. 25-VIll-1989

Acuerdo numero 130 por el que se crea el Comité Nacional para la Vigilancia Epidemiolégica
D.O.F. 06-1X-1995

Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comisién Nacional de Bioética
D.O.F. 23-X-2000

Acuerdo que establece los lineamientos que deberan observarse en los establecimientos publicos que
presten servicios de atencién meédica para regular su relacién con los fabricantes y distribuidores de
medicamentos y otros insumos para la salud, derivada de la promocion de productos o la realizacién de
actividades académicas, de investigacion o cientificas

D.O.F. 12-VIlI-2008

Acuerdo mediante el cual se em‘ites las Reglas de Operacion del Programa para la Proteccion y el
Desarrollo Integral de la Infancia para el ejercicio fiscal 2015.
D.O.F. 29-XI1-2014

13
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Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

D.O.F. 09-VIiI-2010

Ultima reforma 03-11-2016

Acuerdo por el que se expide el Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
D.O.F. 20-VIII-2015,

Ultima reforma 28-11-2017

Acuerdo que tiene por objeto emitir el Cédigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno Federal, las
Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcién publica, y. los Lineamientos generales para propiciar la
integridad de los servidores publicos y para implementar acciones permanentes que favorezcan su
comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés

DOF 20-VI1I-2015

Ultima reforma 22-VI11-2017

Circulares.

Oficio Circular mediante el cual se emiten diversas directrices para los Oficiales Mayores de las

dependencias y equivalentes en las entidades de la Administracién Publica Federal y titulares de los

Organos Internos de Control, que deberan observarse en las contrataciones que se realicen entre entes

publicos.
D.O.F. 06-XI-2017

Normas Oficiales Mexicanas
Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002, Proteccién Ambiental, Salud Ambiental,

Residuos Peligrosos Biolégico-Infecciosos, Clasificacion y especificaciones de manejo.
D.O.F. 17-11-2003

14
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Norma Oficial Mexicana NOM-45-SSA2-2005 para la vigilancia epidemiolégica, prevencién y control de las
infecciones nosocomiales.
D. O. F. 20-1I-2009

Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA2-2010, para la prevencion y control de la infeccién por virus de la
inmunodeficiencia humana.
D. O. F. 10-X1-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA3-2011, para la organizacion y funcionamiento de los laboratorios
clinicos
D.O.F. 27-1-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, del expediente clinico.
D.O.F. 15-X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-253-SSA1-2012, para la disposicion de sangre humana y sus componentes
con fines terapéuticos.

D.O.F. 26-X-2012

Ultima reforma en D.O.F. 18-1X-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, que establece los criterios para la Ejecucion de. Proyectos
de Investigacion para la Salud de Seres Humanos
D.O.F. 04-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-177-SSA1-2013, Que establece las pruebas y procedimientos para
demostrar que un medicamento es intercambiable. Requisitos ‘a que deben sujetarse los Terceros
Autorizados que realicen Iés pruebas de intercambiabilidad. Requisitos para realizar los estudios de
biocomparabilidad. Requisitos a que deben sujetarse los Terceros Autorizados, Centros de Investigacién o

Instituciones Hospitalarias que realicen las pruebas de biocomparabilidad.
D.O.F. 02-I1X-2013

15
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Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.O.F. 20-v-2013

Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018
D.O.F. 30-VIli-2013

Programa Sectorial de Salud 2013-2018.
D.O.F. 12-Xill-2013

Programa Nacional de Proteccién Civil 2014-2018.
D.O.F. 30-1V-2014

Otras disposiciones

Estandares para la Certificacion de Hospitales
01-VIHI-2015

Estatuto Organico del Hospital Infantil de México, Federico Gomez.
Noviembre 2020

Politicaé, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados
con las mismas del Hospital Infantil de México Federico Gémez
D.O.F. 22-V1-2017

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Hospital infantil de México Federico Gomez.
Diciembre 2016

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal
D.O.F. 03-Vil-2015
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Lineamientos para el manejo de recursos de terceros destinados a financiar proyectos de investigacion en
los Organismos Descentralizados del Sector Salud

Lineamientos para la Administracién de Recursos de terceros Destinados a financiar proyectos de
investigacion del Hospital Infantil de México Federico Gomez.

Calendario de presupuesto autorizado para el ejercicio fiscal 2021.
D.O.F. 20-XI1-2017 '

Disposiciones Miscelanea Fiscal 2021 relacionadas con el Articulo 32-D
D.O.F 29-X11-2020
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lll. Mision y Vision

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Mision

Somos un Instituto que atiende con calidad a pacientes pediatricos con enfermedades graves, que realiza

investigacion tanto basica como clinica y enfocada a las prioridades del pais y brinda ensefianza en todos
los ambitos.

Vision

Ser lider nacional en la atencién pediatrica especializada con excelente trato al paciente, investigaciéon
traslacional y educacion aplicada en todas las areas del Instituto.

Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos de Investigacion

Mision:
Somos un equipo de profesionales administrativos, cuya finalidad es apoyar al desarrolio de los proyectos

de investigacion para la generacién de conocimiento cientifico, para coadyuvar en la resolucién de
problemas de salud de la poblacién infantil y adolescente.

Vision:

Ser un area administrativa que realice de manera oportuna, eficiente y eficaz la gestién para atender los
requerimientos de bienes y servicios de los proyectos de investigacion que se desarrollan en el Hospital,

que favorezcan a la resolucién de los problemas de salud de la poblacién infantil y adolescente del pais.
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V. Atribuciones

LEY DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
(D. O. F. 26 MAYO 2000)

TiITULO PRIMERO
Disposiciones Generales
Capitulo Gnico

ARTICULO 1. La presente ley tiene por objeto regular la organizacion y funcionamiento de los Institutos
Nacionales de Salud, asi como fomentar la investigacion, ensefianza y prestacion de servicios que se
realice en ellos.

TiITULO SEGUNDO
Organizacion de los Institutos
Capitulo |

Funciones
ARTICULO 6. A los Institutos Nacionales de Salud les correspondera:
IX. Asesorar y formular opiniones a la Secretaria cuando sean requeridos para ello;

XIV. Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente ley y ofras
disposiciones aplicables.

ARTICULO 9. EI patrimonio de cada uno de los Institutos Nacionales de salud se integrara con:

I. Los bienes muebles e inmuebles y derechos que les transfiera o haya transferido el Gobierno
Federal:

ll.  Los bienes propios, entendidos éstos como los muebles e inmuebles adquiridos por los Institutos
con recursos autogenerados, externos o de terceros, que utilizan en propésitos distintos a los de su

objeto, y que no pueden ser clasificados como bienes del dominio publico o privado de la Federacion;
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lIl.  Los recursos presupuestales que les asigne el Gobierno Federal.

IV. Los recursos autogenerados;

V. Los recursos de origen externo, y

VI. Los demas bienes, derechos y recursos que por cualquier titulo adquieran.

Capitulo 1l
Autonomia

ARTICULO 10. Los Institutos Nacionales de Salud gozaran de autonomia técnica operativa y

administrativa en los términos de esta ley, sin perjuicio de las relaciones de coordinaciéon sectorial que
correspondan.

ARTICULO 11. Los ingresos de los Institutos Naciénales de Salud derivados de servicios,
bienes o productos que presten o produzcan seran destinados para atender las necesidades
previamente determinadas por sus érganos de gobierno, que las fijaran conforme a lo dispuesto por el
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

ARTICULO 12. Los Institutos Nacionales de Salud contaran con un sistema integral de
profesionalizacién, que comprendera, cuando menos, catalogo de puestos, mecanismos de acceso y
promociones, tabulador de sueldos, programas de desarrollo profesional y actualizacién permanente de
su personal cientifico, tecnolégico, académico, administrativo y de apoyo en general, asi como las
obligaciones e incentivos al desempefio y productividad. ‘

Capitulo VI
Régimen Laboral

ARTICULO 35. Las relaciones laborales entre los Institutos Nacionales de Salud y sus trabajadores se
regiran por lo dispuesto en la Ley Federal de' los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria
del Apartado B) del articulo 123 Constitucional. El personal continuara incofporado al régimen de la Ley
del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
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ARTICULO 36. Seran trabajadores de confianza los directores generales, directores, subdirectores,
jefes de division, jefes de departamento, jefe de servicios y los demas que desempefien las funciones a
que se refiere el articulo 5° de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio de Estado, Reglamentaria
del Apartédo B del articulo 123 Constitucional.

TiTULO TERCERO

Ambito de los Institutos

Capitulo |

Investigacion

ARTICULO 40. Los Institutos Nacionales de Salud, previo acuerdo de cada una de sus juntas de
gobierno, podran establecer un fondo comin para la investigacién, que se constituira con las
aportaciones de cada uno, las cuales podran ser de hasta el tres por ciento de su presupuesto de

investigacion. Dicho fondo se administrara, en lo conducente, en los términos que establece el articulo
43 de esta Ley.

ARTICULO 43. Los Institutos Nacionales de Salud podran administrar los recursos para la realizacion
de investigacion a través de cuentas de inversion financiera o de fondos. Estos Gltimos se sujetaran a

lo siguiente:

. Los fondos seran constituidos y administrados mediante la figura del fideicomiso. El fideicomitente

sera el Instituto Nacional de Salud de que se trate;
Il. Elfiduciario sera la institucion de crédito que elija el fideicomitente en cada caso;

lll. Los fondos se constituirdn con recursos autorizados, autogenerados o externos y podran recibir

aportaciones de terceras personas;

IV. Elfideicomisario de los fondos sera el Instituto que lo hubiere constituido;
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V. El objeto de los fondos sera financiar o complementar el financiamiento de proyectos especificos
de investigacién, la creacién y mantenimiento de instalaciones de investigacion, ensefianza y atencién
médica, su equipamiento, el suministro de materiales, el otorgamiento de apoyos econdmicos e
incentivos extraordinarios a los investigadores, personal de apoyo a la investigacién, y otros propdsitos
directamente vinculados con los proyectos cientificos aprobados. Los recursos podran afectarse para
gasto de administracion de los Institutos hasta el porcentaje que apruebe la Junta de Gobierno de cada

Instituto. Los bienes adquiridos y obras realizadas con recursos de los fondos formaran. parte del
patrimonio del propio Instituto;

VL. Los recursos de los fondos se canalizaran invariablemente a la finalidad a la que hayan sido

afectados, su inversion seré siempre en renta fija y tendran su propia contabilidad:

VII. La cuantia o la disponibilidad de recursos en los fondos, incluyendo capital e intereses y
los recursos-autogenerados y externos, no daran lugar a la disminucién, limitacion o compensacion de
las asignaciones presupuestales normales, autorizadas conforme al Presupuesto de Egresos de la

Federacion, para los Institutos que, de conformidad con esta ley, cuenten con dichos fondos.

VIil. Los Institutos, por conducto de la Junta de Gobierno, estableceran las reglas de operacién
de los fondos, en las cuales se precisaran los tipos de proyectos que recibiran los apoyos y los
procesos e instancias de seguimiento y evaluacion;

IX. Los fondos contarén en todos los casos con un comité técnico y de administracion
integrados por servidores publicos de la Secretaria y del Instituto de que se trate. Asimismo, se invitara
a participar en dicho comité a personas de reconocido prestigio de los sectores cientifico, tecnolégico y

académico, publico, social y privado, correspondientes a los ramos de investigacion objeto del fondo:

X. El organo de gobierno del Instituto de que se trate sera informado acerca del estado y

movimiento de los respectivos fondos;

XI. No seran consideradas entidades de la administracion publica paraestatal, puesto que
solo consistiran en un contrato de fideicomiso y no contaran con estructura orgéanica ni con personal
propio para su funcionamiento;
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Xll. Estaran sujetos a las medidas de control y auditoria gubernamental que determinen las leyes, y

XIi. Los recursos de origen fiscal, autogenerados, externos, de terceros o cualesquiera otros,
que ingresen a los fondos que se establezcan conforme a lo dispuesto en esta ley no se revertiran en
ningln caso al Gobierno Federal. A la terminacion del contrato de fideicomiso por cualquier causa legal

o contractual, los recursos que se encuentren en el mismo se entregaran al fideicomitente y se
afectaran segun su origen.
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Organigrama Interno
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VI. Descripcion de Funciones
Objetivo:

Coordinar, con la Subdireccién de Recursos Materiales dependiente de la Direccién de
Administracion, la adquisicion de bienes y servicios solicitados por los investigadores para el
desarrollo de los proyectos de investigacién, de manera eficiente, eficaz y oportuna, de conformidad
con lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y su Reglamento y
demas normatividad aplicable a la materia. A

Funciones:

1.- Organizar y administrar la adquisicion de bienes y servicios solicitados por los investigadores, para
el desarrollo de los proyectos de investigacion autorizados y los requerimientos solicitados por las
areas que integran la Direccién de Investigacién, tomando en cuenta los techos presupuestales

autorizados, a fin de optimizar el ejercicio de los recursos financieros.

2.- Recabar la informacién relativa a la planeacién del presupuesto asignado a los proyectos de
investigacion autorizados, con el propdsito de gestionar la adquisicidn de bienes y servicios solicitados
por los investigadores, en base al presupuesto autorizado.

3.- Asesorar a los investigadores y a las areas que integran la Direccién de Investigacidn, con motivo
de la gestion y uso de los recursos presupuestales asignados, para el desarrollo de sus proyectos de
investigacion.

4.- Coordinar con las Areas Compradoras de la Subdireccién de Recursos Materiales, los tramites para
la adquisicion de bienes y servicios solicitados por los investigadores, a fin de apoyar al desarrollo de
los proyectos de investigacién.

5.- Integrar los expedientes de compra, de los casos que se solicita sean presentados para su
autorizacion ante el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Hospital (CAAS), asi

como asistir a las sesiones, para atender las dudas o comentarios que se deriven de las mismas.
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6.- Integrar los expedientes de compra que se asignan a los proveedores, para que mantengan la
documentacion que establece la normatividad que aplica en materia de adquisiciones, con el objeto de
revisiones futuras.

7.- Elaborar y revisar los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, para visto bueno de la
Subdireccién de Recursos Materiales y autorizacion de la Direccién de Administracion.

8.- Calcular, informar y solicitar el pago por los montos que se determinen por concepto de sancidn por
penas convencionales a los proveedores que incurran en el incumplimiento, una vez que este
Departamento sea notificado por parte del Departamento de Almacenes, areas usuarias y/o

requirentes, asi como para imponer una sanciéon a los incumplimientos de las obligaciones
contractuales notificadas.

9.- Registrar en el Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental “Compranet”, la

informacion relativa a la adquisicion de bienes y servicios, para el desarrollo de los proyectos de
investigacion.

10.- Proporcionar toda la informacién y documentacion solicitada por la Direccion de Administracion,

Direccion de Investigacion y érganos fiscalizadores, para su reporte y seguimiento oportuno.
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VIl. Glosario

Administracién.- Conjunto ordenado y sistematizado de principios, técnicas y practicas que tiene
como finalidad apoyar la consecucion de los objetivos de una organizacion a través de la provision
de los medios necesarios para obtener los resultados con la mayor eficiencia, eficacia y
congruencia; asi como la dptima coordinacién y aprovechamiento del personal y los recursos
técnicos, materiales y financieros.

Mision.- Enunciado corto que establece el objetivo general y la razén de existir de una
dependencia, entidad o unidad administrativa; define el beneficio que pretende dar y las fronteras de
responsabilidad, asi como su campo de especializacion.

‘Presupuesto.- Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingresos del

Sector Publico Federal, necesarios para cumplir con las metas de los programas establecidos.
Asimismo, constituye el instrumento operativo basico que expresa las decisiones en materia de
politica econdémica y de planeacion.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.- Es el documento juridico, contable y de politica
econdmica, aprobado por la Camara de Diputados del H. Congreso de la Unidn a iniciativa del
Presidente de la Republica, en el cual se consigna el gasto publico, de acuerdo con su naturaleza y
cuantia, que deben realizar el sector central y el sector paraestatal de control directo, en el

desempefio de sus funciones en un ejercicio fiscal.

Programa Operativo Anual (POA).- Instrumento que traduce los lineamientos generales de la
planeacién nacional del desarrollo econémico y social del pais, en objetivos y metas concretas a
desarrollar en el corto plazo, definiendo responsables, temporalidad y especialidad de acciones,
para lo cual se asignan recursos en funcién de las disponibilidades y necesidades contenidas en los

balances de recursos humanos, materiales y financieros.

Programas Institucionales.- Definen la manera en que se aplicaran y operaran los instrumentos de
politica con que cuentan las entidades paraestatales, para coadyuvar al cumplimiento de los
objetivos, prioridades, estrategias y politicas del PND y de los programés que lo desagregan y
detallan.
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Proyecto.- Es una serie logica de actividades relacionadas (aportaciones) dirigidas a solventar
problemas especificos en un tiempo eépeciﬁco y en lugar especifico. las etapas de un proyecto
incluyen valoracion, planificacion, implementacion (realizacién) supervision (observacién) y
evaluacion.

Recursos Propios.- Ingresos de las entidades paraestatales provenientes de la venta de bienes y
servicios, incluyéndose como tales los ingresos originados por operaciones ajenas; en el caso del
Gobierno Federal se consideran los ingresos tributarios y no tributarios.

Vision.- Descripcion de un escenario altamente deseado por la Direccién General de una

organizacion.
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