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SECRETARIA DE §ALY

Introduccion

En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de la Ley Orgénica de la Administracion Publica Federat y
al Articulo 16 fraccién X1V del Reglamento Interior de la Secretarfa de Salud, se ha actualizado el presente
Manual de Organizacion Especifico del Departamento Administrativo de Control y Gestion a la
fnvestigacién, que permita el desarrollo eficiente de las funciones y cumplir con los aobjetivas y metas
institucionales.

Su integracion se realiza con base en el registro de la estructura organica con vigencia a partir del 1 de
enero  de 2024 con oficic  de autorizacion No. CGGEP/UPRH/0120/2024 y
CGGEO/UPRH/DGOR/0159/2024 de fecha 25 de enero de 2024 de fa Secretarfa de la Funcion Publica y
con apego en la Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacién de Manuales de Organizacion de la
Secretaria de Salud vigente.

Los apartados que conforman a dicho manual son los siguientes: Introduccién. Indica la exposicién de
motivos y propositos que dan origen a fa elaboracion del Manual de Organizacién Especifico, asi como la
explicacién de su contenido en forma general, incluyendo informacion de su émbito de competencia y los
alcances del mismo, considerando que estara dirigido a todo el personal del Departamento para su
consulta. Objetivo. El cual expresa el propdsito que se pretende alcanzar. .- Antecedentes. Describe la
narrativa y cronologia de su desarrollo historico. .- Marco Jurfdica. Enlista jerdrquicamente las
disposiciones juridicas que dieron origen y regulan al mismo, lll.- Misidn y Vision. Define la razdn de ser y
lo esperado como entidad en el largo plazo. IV.- Atribuciones. Es la transcripcién textual de las facultades
otorgadas en la Ley de los Institutos Nacionales de Salud. V. Organigrama. Es la representacién grafica de
ja estructura interna del Departamento. VI. Descripcién de Funciones. Conjunto de actividades afines y
coordinadas que se requieren para alcanzar el objetivo. VII. Glosario. Conceptos técnicos empleados en el
desarrollo del manual y ViIl. Anexos.

El presente pretende ser un documento normativo que defina los marcos estructural y funcional del
Departamento Administrativo de Control y Gestién a la Investigacion, las areas que lo conforman,
definiendo los niveles de autoridad, grados de responsabilidad y comunicacién entre las mismas,
conservando como primer propdsito ser un instrumento gue regule |a funcionalidad y operatividad.

El Manual de Organizacion Especifico se elaboré con el objeto de ser utilizado como un medio de
orientacién para aguellos que trabajan en el Departamento, asf como los que se incorporan a la misma, es
de observancia general, como instrumento normativo de informacién y consulta para las areas médicas y
administrativas del Hospital.

El manual se actualizara periédicamente conforme a los lineamientos para la elaboracién y actualizacion
de manuales de organizacién de la Secretarfa de Salud y cuande existan modificaciones a la estructura
orgénica o normatividad aplicable, propiciando su simplificacién, mejoramiento y enriquecimiento del
misma.
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. Antecedentes Histéricos

El Hospital Infantil de México, nace como Institucién Publica, en el campo de la medicina pediatrica el 30
de abril de 1943. Fue creado mediante Ley expedida por el Congreso de la Union el 23 de junic del mismo
afio, con el objeto social de cumplir tres acciones; siendo una de estas impulsar la investigacion de la
medicina pedidtrica a través del intercambio cientifico con instituciones médicas privadas y
gubernamentales; de acuerdo con su Ley, éste deblfa ser administrado y regido por un patronato que
nombraria el C, Presidente de la RepUblica, a través de la Secretaria de Salubridad y Asistencia Piblica.

El 26 de mayo de 2000, se publica en el Diario Oficial de la Federacion la Ley de los Institutos Nacionales
de Salud que abroga la Ley del Hospital Infantil de México Eederico Gomez, publicada el 3 de diciembre
de 1987. La entrada en vigor de la nueva ley generé la necesidad de redefinir las funciones de todas las
areas del Instituto, incluyendo las areas de investigacién hasta aquel momento,

En febrero de 2012, el Director de Investigacién mediante el oficio nimero DI/4000/1 89/2012, en atencién
a la accion de mejora del Organo Interno de Control con nimero de referencia 01-07-2011 *Estructura
desactualizada y areas que no corresponden con funciones establecidas para los departamentos que las
adscriben”, incluye en el Departamento de Investigacion Biomédica y Ediciones Medicas(anteriormente
Departamento de Analisis Econdmico y Ediciones Médicas), las siguientes Unidades: 1) Investigacion en
Enfermedades Oncoldgicas; 2) Unidad Auxiliar Administrativa de Investigacion; 3) Investigacion en
Epidemiologia Clinica y 4) el Centro de Estudios Econémicos y Sociales (CEES), gue son desincorporadas
de la Direccién de Investigacion por considerarse areas operativas con funciones propias; asimismo, los
laboratorios: 1) Investigacién en Inmunoquimica; 2) Investigacién en Inmunologia; 3) Investigacion en
Biologia del Desarrcllo y Teratogénesis Experimental; 4) Investigacion en Nefrologia y Metabolismo
Mineral Oseo; 5) Investigacion en Parasitologia y 6) Servicio de Bioterio, que a su vez son separados de la
Subdireccion de Gestion de la Investigacion.

Para el aflo 2014, el Departamento de Investigacién Biomédica y Ediciones Médicas se encontraba
adscrite a la Subdireccién de Gestién de fa Investigacion, integrado por 21 areas (entre unidades de
investigacién, laboratorios, CEESES y Bioterio),siendo la Unidad Auxiliar Administrativa de Investigacion la
que diera origen al Departamento de Control y Gestion a Protocolos de | nvestigacion.

En el 2015, por instrucciones de la Direccion de Investigacion mediante oficio DI/4000/2648/2014 se lleva
a cabo la separacién de los Departamentas de Investigacion Biomédica y Ediciones Médicas; asimisme,
se crea y queda adscrito a [a Direccién de Investigacién el Departamento Auxiliar Administrative de
Proyectos de Investigacion. El Departamento de Control y Gestién a Protocolos de Investigacién se
adscribe a la Subdireccién de Gestion de la Investigacion.
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En el 2018,la Direccién de Investigacion mantiene la misma estructura, siendo clave de adscripcion del
Departamento de Control y Gestidn la 4110, dependiente de [a Subdireccion de Gestion de la
Investigacién, quedando sin las 21 areas y unidades, las cuales se adscribierondirectamente a la
Subdireccién de Gestion de [a Investigacidn,

En el 2017, mediante oficio 600/851/2016 del 16 de diciembre del 2016, emitido por la Direccién de
Planeacién, se dan a conocer las claves de adscripcion vigentes para el gjercicio 2017, en el mismo se
informa que por instrucciones del Dr. José Alberte Garcia Aranda, se crea la Unidad de Investigacion en
Biologia Computacional y Disefio de Farmacos, adscrita a la Direccion de Investigacion.

Para el 2018, Derivado de las diferentes actividades administrativas que se concentran y realizan en el
Departamento de Control y Gestion a Protocolos de Investigacion, cambia de denominacion a
Departamento Administrativo de Controf y Gestion a la Investigacion, dependiente de la Subdireccion de
Gestion de la Investigacion, asimismo se crea el Departamento de Investigacidn Clinica, con la finalidad de
consolidar los campos de especializacién de las Unidades y Laboratorios. Esas adecuaciones a la
estructura de la Direccién de Investigacion fueron autorizadas mediante oficio 6000/087/20218 del 12 de
febrero del 2018.

Para el ejercicio 2019, mediante oficio DP/6000831/2018, la Direccién de Planeacion, informa la estructura
y claves de adscripcién de la Direccién de [nvestigacion, que estaran vigentes para el 2019.

En el ejercicio 2020, la Direccién de Investigacién conserva una estructura similar a los ejercicios 2018 y
2019, Consolidande y promoviendo fa investigacién centrada en el paciente y consolidando la
Investigacién Biomédica, por lo que mediante oficio DP/848/2019, la Direccién de Planeacion da a conocer
las claves de adscripcidn para el ejercicio 2020.

Para el ejercicio 2021,mediante oficio 6100/160/2020, la Subdireccion de Seguimiento Programatico y
Disefio Organizacional, se dan a conocer los reordenamientos al Catalogo de Claves de Adscripcion para
el gjercicio 2021.

Para el 2022, a través de oficio DP/6000/257/2021, la Direccidn de Planeacion, da a conocer el Catalogo
de Claves de Adscripcion para el ejercicio 2022.

Hasta el ejercicio 2022, el Departamento Administrativo de Control y Gestidn a la investigacion se divide
en dos secciones, las cuales son: a) Asesoria y Gestion para el Desarrollo de Proyectos de Investigacion y
b) Control de Productividad e Informes de Protocolos de Investigacién, las cuales cuentan con funciones
especificas.
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Para el 2023, la Seccion de Control de Productividad e Informes de Protocolos de |nvestigacion, dada la
relevancia de la informacion y las actividades desarrolladas para captar, integrar y analizar los datos
necesarios para estructurar los informes que se presentan a los diferentes entes fiscalizadores, asi como
ios informes de autoevaluacion de la Direccién Investigacion, da origen al Departamento de Informacion
Estrategica en Investigacion dependiente de la Subdireccién de Gestidn de la Investigacién. Esta
modificacion se ve refigjada en la estructura de la Direccién de investigacién para el ejercicio 2023,
autorizada con oficic DP/6000/139/2022del 15 de noviembre del 2022

Con la modificacién a la estructura arriba citada, el Departamento Administrative de Control y Gestion a la
Investigacion se divide en las siguientes dos secciones: a) Control Administrativo para el Desarrollo de
Proyectos de Investigacion y b) Asesoria para ef Desarrolio de Proyectos de Investigacién y Gestion para
Convenios y Contratos.

Para el ejercicio 2024, la Direccion de [nvestigacién estd integrada por una Subdireccion, seis
departamentos, dos servicios, ocho centros de investigacién, doce unidades, un Biobanco, catorce
laboratorios de investigacion y un Bioterio.

Lo anterior con base en el Catalogo de Claves de Adscripcion para el ejercicio 2024, autorizada mediante
oficio DP/6000/151/2023, del 13 de noviembre del 2023,
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I1. Marco Juridico

Constitucian Politica de los Estados Unidos Mexicanas
D.O.F. 05-1-1917
Ultima reforma en el DOF el 17--2025

Leyes

Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional, relativo al Ejercicio de las Profesiones de la Ciudad de
Mexico.

D.O.F. 26-V-1945

Ultima reforma en D.O.F. 19-1-2018

Ley Organica de la Administracidn Publica Federal.
D.O.F. 29-XII-1976
Ultima reforma en D.O.F. 01-1V-2024

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-1i-1984
Ultima reforma en D.O.F. 07-VI-2024

t.ey Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F.08-V-2024

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccidn al Ambiente.
D.O.F. 28-1-1588
Uttima reforma en D.O.F. 2412024

L.ey Federal de Procedimiento Administrafivo.
D.O.F. 04-VIII-1994
Ultima reforma en D.O.F. 18-V-2018

Ley Federal del Derecho de Autor,
D.O.F. 24-XI11-1996
Ultima reforma en D.Q.F. 01-V11-2020

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pubiico.
D.O.F. 04-1-2000
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021
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l.ey de los Institutos Nacionaies de Salud.
D.O.F. 26-V-2000
Ultima reforma en D.O.F. 11-V-2022

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F 30-111-2008
Ultima reforma en el D.O.F. 30-1V-2024

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad
D.0.F.30-V-2011
Ultima reforma en D.O.F. 14-VI-2024

Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil.
D.0.F.24-X-2011
Uttima reforma en D.O.F. 01-[V-2024

Ley General de los Derechos de Nifias, Niftos y Adolescentes.
D.O.F. 14-Xii-2014
Ultima reforma en D.O.F. 24-X)1-2024

Ley General para |a Atencion y Proteccidn a Personas con la Condicién del Espectro Autista
D.OF. 30-1V-2015
Ultima reforma en D.O.F, 27-V-2016

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 04-V-2015,
Ultima reforma en el D.O.F. 20-V-2021

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica.
D.O.F. 09-V-2016
Ultima reforma en D.O.F. 01-IV-2024

Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18-VIl-2016
Ultima reforma en D.O.F. 02-1-2025

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
D.O.F. 26-1-2017

ley General de Archivos
D.G.F. 15-V1-2018
Ultima reforma en D.O.F, 19-1-2023
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Ley General de Educacion.
D.O.F. 30-1X-2019
Ultima reforma en D.O.F. 07-VI-2024

Ley Federal de Austeridad Republicana
D.O.F. 19-XI-2019
Ultima reforma en D.O.F. 02-1X-2022

Ley Federal de Proteccién a la Propiedad Industrial
D.OF. 01-WH-2020

Ley General en Materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacidn
D.OF. 8-v-2023

Cadigos

Cédigo Civil Federal.
D.C.F. 26-V-1928
Ultima reforma en D.O.F. 17--2024

Caédigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.O.F. 05-11-2014
Ultima reforma en D.O.F. 18-X11-2024

Caodigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares.
D.OF. 07-V1-2023

Ultima reforma en D.O.F. 18-X11-2024

Reglamentos

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.
D.O.F. 18-11-1985
Ultima reforma en D.O.F. 10-VII-1985

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencién Medica.

D.O.F. 14-V-1988
Uttima reforma en D.O.F. 17-VI1-2018

Reglamento de la Ley General de Salud, en materia de Investigacion para la salud.
D.O.F. 15-1-1987
Ultima reforma en D.O.F. 02-1V-2014
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Reglamento de ia Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26--1990
Ultima reforma en D.O.F. 23-X1-2010

Reglamento de Insumos para |a salud.
D.O.F. 04-11-1998
Ultima reforma en D.O.F. 30-V-2021

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 19--2004
Ultima reforma en D.O.F. 67-11-2018

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud
D.O.F. 05-1V-2004
Ultima reforma en D.O.F. 07-X{1-2014

Reglamento de la Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral
Infantil.

D.O.F. 22-Vill-2012

Uttima reforma en D.O.F 10-V-2016

Regiamento de la Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes

D.O.F, 02-X11-2015

Reglamento de la Ley General para la Atencién y Proteccién a Personas con la Condicién del Espectro
Autista,

D.0.F. 21-VII-2016

Reglamento del Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores del Consejo Nacional de
Humanidades, Ciencias y Techaologias.

Decretos

Decreto por el que se crea el Organo Desconcentrado denominado Comisién Nacional de Bioética.
D.O.F. 07-1X-2005

Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracién Plblica Federal bajo los criterios que en el mismo se indican.
D.O.F. 23-IV-2020

10
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Acuerdos

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional de Investigacion en Salud.
D.O.F. 19-X-1983

Acuerdo 43 por el que se crea el Comité de Investigacion en Salud.
D.O.F. 11-[-1985

Acuerdo no 71 por el que se crea el Sistema de Capacitacion y Desarrollo del Sector Salud
D.O.F. 20-1IV-1987

Acuerdo niimero 130 por el que se crea €l Comité Nacianal para la Vigilancia Epidemiolégica,
D.0O.F, 06-1X-1995

Acuerdo que establece los lineamientos que deberan observarse en los establecimientos publicos que
presten servicios de atencién médica para regular su relacién con los fabricantes y distribuidores de
medicamentos y otros insumos para la salud, derivada de la promocién de productos o la realizacion de
actividades, académicas, de investigacién o cientificas.

D.Q.F. 12-viil-2008

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

D.O.F. 09-VIII-2010

Ultima reforma 03-11-2016

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del
Sistema Electrdnico de Informacién Plblica Gubernamental denominado CompraiNet,
D.O.F. 28-VI-2011

Acuerdo por el que se expide el Protocolo de actuacion en materia de contrataciones plblicas,
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

D.C.F. 20-VIII-2015

Ultima reforma 28-11-2017

Acuerdo por el que se reforma y adiciona el diverso por el que se emiten las Disposiciones Generales para
la Integracion y Funcionamiento de los Comites de Etica en Investigacion y se establecen las unidades
hospitalarias que deben contar con ellos, de conformidad con los criterios establecidos por la Comision
Nacional de Bioética, publicado el 31 de octubre de 2012 Acuerdo por el que los titulares de las
dependencias y entidades de la Administracion Pdblica

D.C.F. 11-1-2016

11
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Acuerdo mediante el cual el instituto Nacionai de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales, aprueba el padrén de sujetos obligados del ambito federal, en términos de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la informacion Puablica,

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la implementacién y
operacion de la Plataforma Nacional de Transparencia

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos técnicos generales para la
publicacién, homologacion y estandarizacion de la informacion de [as obligaciones establecidas en el titulo
quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet v en la Plataforma Nacional
de Transparencia,

bG.O.F 04-V-2016

Acuerdo por el que se establece la obligacion de incorporar a CompraNet, la informacién relativa a la
planeacion de las contrataciones y la ejecucion de contratos que regula la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y ia Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas.

D.O.F 05-1-2017

Acuerdo por ei que se crea la Comision para el Analisis, Evaluacién, Registro y Seguimiento de las
Enfermedades Raras.
D.O.F. 19--2017

Acuerdo por el que se declara la obligatoriedad de la implementacién, para todos los integrantes del
Sistema Nacional de Salud, del documento denominado Acciones Esenciales para la Seguridad del
Paciente.

D.O.F. 08-iX-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales
para el Sector Plblico.
D.O.F, 26--2018

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto det Gasto para la Administracién Plblica
Federal.
D.C.F. 26-VI-2018

12




Manual de Organizacién Especifico del
Departamento Administrativo de Control
y Gestion a la Investigacion

~ = ENE 7075

SEGCRETARIA DE SALUD

Acuerdo por el que se incorpora como un médulo de CompraNet la aplicacion denominada Tienda Digital
del Gobierno Federal y se emiten las disposiciones de caracter general que regulan su funcionamiento
D.0.F 31-VII-2019

Acuerdo por el que se incorpora como un modulo de CompraNet Ja aplicacién denominada Formalizacion
de Instrumentos Juridicos y se emiten las Disposiciones de caracter general gque regulan su
funcionamiento.

D.0O.F. 18-08-2020

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos que regulan la designacion de los Titulares de las
Unidades de Administracion y Finanzas u homdlogos de la Administracion Plblica Federal,
D.0.F. 03-11-2022

Acuerdo que modifica el diverso por el que se establece la obligatoriedad del registro de contratos y
operaciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector ptblico en la Bitacora Electronica de
Seguimiento de Adquisiciones y sus Lineamientas.

D.0.F.26-Vill-2022

Acuerdo por el gue se crea la Comision del Compendio Nacional de Insumos para la Salud.
D.0.F. 08-X1-2022

Acuerdo por el que se reforman los Lineamientos para coordinar y llevar a cabo los procedimientos de
contratacién consolidada para la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o la prestacién de
servicios de cualquier naturaleza, publicados el 12 de marzo de 2021.

D.O.F. 29-X11-2022

Acuerdo por el que se emite el Compendio Nacional de Insumos para la Salud version 2023.
D.O.F. 28-1V-2023
Ultima reforma D.O.F. 28-X-2024

Acuerdo por el que se extinguen 6rganos internos de control especificos, se crean oficinas de
representacion, y se asigna la dependencia, entidad paraestatal y érgano administrativo desconcentrado
que integran el ramo en que ejerceran sus funciones los érganos internos de control especializados y las
unidades administrativas que los auxilian.

D.0.F. 21-X1-2023

Acuerdo que modifica el Anexc Unico del diverso por el que se declara la obligatoriedad de la
implementacién, para todos los integrantes del Sistema Nacional de Salud, del documento denominado
Acciones Esenciales para la Seguridad del Paciente, publicado el 8 de septiembre de 2017.

D.O.F- 16-VI-2023
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Acuerdo por el que se reconocen las enfermedades raras incorporadas en la Clasificacion Internacional de
Enfermedades emitida por la Crganizacion Mundial de la Salud.
D.O.F. 20-V!1-2023

Acuerdo por el que se reforma el similar por el que se establece la obligatoriedad para las dependencias y
entidades de la Administracién Publica, tanto federal como local, que presten servicios de salud, de
homologar el contenido de las Gufas de Practica Clinica o equivalentes, con los Protocolos de Atencidn
Médica que emita el Consejo de Salubridad General, publicado el 30 de junio de 2023.

D.O.F. 10-1V-2024

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para el procedimiento de responsabilidad administrativa en
la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 06-VI-2024

Acuerdo por el gue se emiten las Reglas de Operacion del Programa de Atencién a Personas con
Discapacidad, para el ejercicio fiscal 2025.
D.O.F. 224-2025

Normas Oficiales Mexicanas

Norma Técnica No. 313, para la presentacién de proyectos e informes técnicos de investigacian en las
instituciones de salud,
D.O.F. 25-V1|-1988

Norma técnica nimero 314, para el registro y seguimiento en materia de investigacién para la salud.
D.O.F. 25-V11-1988

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999 para |la atencion a ia salud del nifio,
D.O.F. 09-11-2001
Uttima reforma en D.O.F. 26-1X-2006

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico.
D.O.F, 15-X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA3-2012, Educacion en salud. Para la organizacion y funcionamiento
de residencias médicas.
D. O. F. 04--2013

Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, que establece los criterios para la Ejecucién de Proyectos
de Investigacién para la Salud de Seres Humanos
D.O.F. 04--2013
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Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencién médica especializada
B. 0. F. 08-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM 257 SSAt 2014, En materia de medicamentos biotecnologicos.
D.O.F.11-X1-2014

Norma Oficial Mexicana de Emergencia NOM-EM-033-SSA3-2022, Educacién en salud. Criterios para la
utilizacién de los establecimientos para la atencion médica como campos clinicos para ciclos clinicos e
internado de pregrado de la licenciatura en medicina.

D.O.F. 17-VI-2022

Ultima reforma en D.O.F. 16--2023

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA-2023, Educacién en salud. Para la organizacion y funcionamiento
de residencias médicas en establecimientos para la atencidon médica.
D.C.F. 19-111-2024

Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
D.O.F 12-vHl-2019

Programa Sectorial de Salud 2020-2024.
D.O.F. 17-VHI-2020

Programa Institucional del Hospital Infantil de México Federico Gomez.
D.O.F. 19-X1-2020 '

Otras disposiciones

Plan tinico de Especialidades Médicas.
Universidad Nacional Autdnoma de México.
1994

Ultima reforma 1-1v-2011

Informe Betmont
Principios y guias éticos para la proteccion de los sujetos humanos de investigacion.
D.O.F. 16-1V-2003

Declaracidon de Helsinki
Principios Eticos Para las Investigaciones Médicas en Seres Humanos, Asamblea Médica Mundial (AMM)

Ultima aclaracion 2004
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Lineamientos para la Administracién de Recursos de Terceros Destinados a Financiar Proyectos de
investigacion del Hospital Infantii De Mexico Federico Gémez, Instituto Nacional De Salud.

Noviembre 2010

Ultima reforma 24-X-2018

Reglas para la celebracion de licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de tratados de libre
comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.
DOF 28-X11-2010

Protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones.
D.G.F. 20-VII-2015

Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el
cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los
actos y confratos que celebren.

D.O.F. 08-1X-2015

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en ei gasto de operacién en las
dependencias y entidades de fa Administracién Plblica Federal.
DOF 22-11-2016

Gufa Nacional para la integracion y el funcionamiento de los Comités de Etica en Investigacion.
Ba. Edicidn
2016

Lineamientos para la aplicacién de recursos autogenerados o ingresos propios del Hospital Infantil de
México Federico Gémez.
D.O.F.10-VI-2016

Redlas de Propiedad Intelectual del Hospital infantil de México Federico Gomez
D.O.F 10-VI-2016
Ultima reforma 05-1V-2017

Sintesis de la Recomendacidn General No. 29/2017 sobre el expediente clinico como parte del derecho a
la informacion en servicios de salud
D.O.F. 24-1-2017

Politicas de Transferencia de tecnologia dei Hospital Infantil de México Federico Gémez.
bD.O.F. 05-1V-2017
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Criterios Técnicos para la Contratacidn, por parte de los sujetos obligados, de adquisiciones y
arrendamiento de bienes muebles, prestacién de servicios, de abras plblicas y servicios relacionados con
las mismas.

D.O.F. 27-IX-2017

Aviso por el que se da a conocer el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Hospital Infantil de México Federico Gémez.
b.O.F. 19-X-2017

Lineamientos relativos a los dictamenes de los programas y proyectos de inversidn a cargo de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
D.0.F. 02-X1-2018

Lineamientos para otorgar el apoyo a la difusién de los resultados de fa Investigacién y a la Educacion
Médica Continua.
Abril 2019

Lineamientos para la administracién de los Contratos Marco
10-1X-2019

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracidn Pibiica Federal.
D.O.F. 18-09-2020

Reglamento de Médicos Residentes, Hospital Infantil de México Federico Gomez.
Octubre 2019

Lineamientos para coordinar y llevar a cabo los procedimientos de contratacion consolidada para la
adquisicién o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios de cualquier naturaleza
D.O.F. 12-11-2021

Aviso por el que se dan a conocer los Lineamientos para el Manejo y Control del Expediente Clinico,
D.O.F. 08-X-2021

Estatuto Organico del Hospital Infantil de México, Federico Gomez.
Diciembre 2021

Cédigo de Etica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 8-l-2022

Lineamientos para otorgar el apaoyo a la difusion de los resultados de la Investigacion y a la Educacion
Méedica Continua.
Junio 2022
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Cddigo de Conducta del Hospital Infantil de México Federico Gémez
Agosto 2023

Cdédigo de Conducta de la Secretaria de Salud.
20-VI1-2023

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados
con las mismas del Hospital Infantil de Mexico Federico Gémez
Octubre 2023

Aviso mediante el cual se da a conocer ia liga electrénica que redirige a los Lineamientos para los
procedimientos de contratacion consclidada de medicamentos e insumos para la salud.
D.O.F. 02-1-2024

Lineamientos para elaborar y suscribir ios contratos marco para la adquisicion y arrendamiento de bienes,
asi como para la prestacion de servicios.
D.O.F. 08-Vill-2024

Criterios de Interpretacion General en Materia de Contirataciones Plblicas

Guia para la elaboracion de ia Investigacion de Mercado que acredite mejores condiciones a las
convenidas en los Contratos Marco

Codigo de Niremberg
Normas éticas sobre experimentacion en seres humanos.
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. Mision y Vision

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Mision

Ser el medio efector del Estado Mexicano para dar certeza al principio bioético de proteccion a salud de
tos ciudadanos mas wvulnerables, los nifics, utilizando para ello medicina basada en evidencia e
investigacidn traslacional, en un marco de equidad, inclusidn y de respeto absoluto a la dignidad y
autonomia de las perschas.

Visién

Ser el primer modele de atencidn pediatrica cuaternario del sisterna sanitario nacional, sefalado
exclusivamente, como vértice del sistema, para la resolucién de problemas de salud de alta complejidad, a
través de atencidn centrada en las necesidades de los usuarios y en un ambiente de “"Cero Dafo”.

Departamento Administrativo de Control y Gestidn a la Investigacion
Misién
Ser un 4rea de asesoria administrativa para los investigadores de las Unidades y Laboratorios de

Investigacién, asi como del Area Clinica, en términos de procesos de gestién y administracién de los
recursos materiales y financieros, para el desarrollo de los protocolos de investigacion.

Visién

Ser un lider entre los Departamentos de la Direccidn, en la realizacién de proyectos de investigacion para
areas de investigacion biomédica y clinica.
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IV. Atribuciones

Conforme a lo establecido por fa Ley de los Institutos Nacionales de Salud, publicada en D.O.F. el 26 de
mayo de 2000, el Departamento Administrativo de Control y Gestién a la Investigacidén, tiene como
atribuciones las que a continuacion se seftalan:

Titulo Segundo
Organizacion De Los Institutos

Capitulo |
Funciones

Articulo 6. A los Institutos Nacionales de Salud les corresponderé:

. Publicar los resultados de las investigaciones y trabajos que realice, asi como difundir informacion
técnica y cientifica sobre los avances que en materia de salud registre;

IX. Asesorar y formular opiniones a la Secretaria cuando sean requeridos para ello;

XIV.  Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente ley y otras
disposiciones aplicables.

Capitulo 1
Autonomia

Articulo 11.-Los ingresos de los Institutos Nacionales de Salud derivados de servicios, bienes o
productos que presten o produzcan seran destinados para atender las necesidades previamente
determinadas por sus drganos de gobierno, gue las fijaran conforme a lo dispuesto por el Presupuesto de
Egresos de la Federacion.

Titulo Tercero
Ambito de los Institutos

Capitulo |
Investigacidn

Articulo 46.- Los Institutos Nacionales de Salud difundiran a la comunidad cientifica y a la sociedad sus
actividades vy los resultados de sus investigaciones, sin perjuicio de los derechos de propiedad industrial o
intelectual correspondientes y de ia informacién que por razén de su naturaleza, deban reservarse.
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Articulo 47.- Los Institutos Nacionales de Salud podran coordinarse entre ellos y con otras instituciones
publicas o privadas, incluyendo a organizaciones no gubernamentales nacionales o internacionales para la
realizacion de proyectos especificos de investigacion.

En los convenios que se celebren para efectos de la coordinacién a que se refiere el parrafo anterior, se
determinaran los objetivos comunes, las obligaciones de las paites, los compromisos concretos de
financiamiento y la participacion de los Institutos Nacionales de Salud en los derechos de propiedad
industrial e intelectual que correspondan, entre otros.
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V. Organigrama

SALUD
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23



S LU ' Manual de Organizacion Especifico del
j Departamento Administrativo de Control

SECRETARIA DE SALUD y Gestion a la Investigacion

L PN T

V1. Descripcidon de Funciones
Objetivo:

Apoyar y asesorar a los investigadores de las Unidades y Laboratorios de Investigacion, asi como del Area
Clinica, en términos de procesos de gestion y administracién de los recursos materiales y financieros, para
el desarrollo de los protocolos de investigacién que requieren financiacién de fondos federales o recursos
de terceros, con el objeto de cumplir con los objetivos, programas y metas de la Direccién de
Investigacion.

Funciones:

1. Integrar la Matriz de Indicadores de Resuitados del Programa Presupuestario E022 “Investigacion y
Desarrollo Tecnolégico en Salud®, a fin de revisar y analizar la informacion de productividad del Hospital,
proporcionada por el Departamento de informacion Estratégica en Investigacion.

2. Integrar la informacién solicitada por las distintas instancias normativas y fiscalizadoras, para controlar y
dar seguimiento administrativo a los protocolos de investigacion que se realizan con los diferentes tipos de
financiamiento (Fondos Federales, Recursos de Terceros, Recursos Propios y Recursos Externos),
previamente autorizados por [os Comités de Investigacion, Etica en Investigacion y Bioseguridad.

3. Coordinar, en conjunto con el Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos de Investigacion, los
requerimientos necesarios para llevar a cabo el desarrollo de los proyectos de investigacion.

4. Gestionar ante las instancias correspondientes, la contratacion del personal que labora por Servicios
Profesionales, asi como las credenciales de este personal y de los alumnos de los diferentes programas
de Licenciatura, Maestria y Doctorado.

5. Gestionar ante las instancias correspondientes fa formalizaciéon de convenios, contratos, acuerdos,
becas y estancias de los diversos proyectos de Investigacion e Investigadores de la [nstitucion, con otras
instituciones.
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Vil. Glosario

Analisis de datos. Proceso que consiste en examinar transformar y explorar datos para identificar
patrones y tendencias que pueden ayudar a la toma de decisiones.

Investigacion aplicada en salud. Aquella que se orienta a la comprensién, prevencion, diagnéstico y
tratamiento de problemas de salud determinados.

investigacion bésica en salud. Aquella relativa al estudio de los mecanismos celulares, moleculares,
genéticos, bioguimicos, inmunolégicos y otros, que tenga como propésito ampliar el conocimiento de la
Ciencia Médica.

Investigacion en salud. Al estudio y analisis original de temas de la Medicina, sujeto al método cientifico,
con el proposito de generar conocimientos sobre la salud o la enfermedad, para su aplicacién en la
atencion meédica.

Investigador. Todo aquel personal de la Secretaria de Salud que se encuentra activo en el quehacer de fa
investigacion y que ocupa una plaza de investigador o directivo en el area de investigacién o médica, que
cuente nombramiento vigente como Investigador en Ciencias Médicas (A, B, C, D, E, F o Emérito) o
reconocimiento vigente en el Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores (SNil).

Protocolo de investigacion. Documento que describe la planeacion de una propuesta de investigacion,
contiene la organizacion sistematizada del trabajo que realizé el investigador, especificando metodologia,
objetivos, resultados y metas por alcanzar en periodos determinados.

Proyecto. Es una serie légica de actividades relacionadas (aportaciones) dirigidas a solventar probiemas
especificos en un tiempo especifico y en un lugar especifico. Las etapas de un proyecto incluyen
valoracién, planificacidn, implementacion (realizacion), supervisién (cbservacion) y evaluacion.

Recursos autogenerados. Los ingresos que obtengan los Institutos Nacionales de Salud por la
recuperacion de cuotas por los servicios que presten y las actividades que realicen.

Recursos de terceros. Aquellos puestos a disposicién de los Institutos Nacionales de Salud por personas
fisicas o morales, plblicas o privadas, nacionales o extranjeras, para financiar proyectos de investigacion y
que pueden o no haber sido obtenidos o promovida su dispasicidn por investigadores.

Recursos de origen externo. Los subsidios, participaciones, donatives, herencias y legados, en efectivo
0 en especie, de personas fisicas o morales, plblicas o privadas, nacionales o extranjeras, que se

otorguen de manera directa a los Institutos o a través de sus patronatos, y

Secretarfa. A la Secretarfa de Salud del Ejecutivo Federal.
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