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Introduccion

En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica

‘Federal y al Articulo 16 fraccion XIV del Reglamento Interior de la Secretarfa de Salud, se ha

actualizado el presente Manual de Organizacion Especifico del Departamento de Tesoreria, que permita
el desarrollo eficiente de las funciones y cumplir con los objetivos y metas institucionales.

Su integracion se realiza con base en el registro de Ia estructura organica con vigencia a partir del 1 de

junio de 2020 y con apego en la Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacion de manuales de
Organizacion de la Secretaria de Salud vigente.

Los apartados que conforman a dicho manual son los siguientes: Introduccion. indica la exposicién de
motivos y propodsitos que dan origen a la elaboracion del Manual de Organizacion Especifico, asi como
la explicacion de su contenido en forma general, incluyendo informacién de su ambito de competencia y
los alcances del mismo, considerando que estara dirigido a todo el personal del Departamento para su
consulta. Objetivo. E! cual expresa el propésito que se pretende alcanzar. 1.- Antecedentes. Describe la
narrativa y cronoclogia de su desarrollo historico. Ii.- Marco Juridico. Enlista jerarquicamente las
disposiciones juridicas que dieron origen y regulan al mismo. Il .- Misidn y Vision. Define la razén de ser
y lo esperado como entidad en el large plazo. IV.- Atribuciones. Es la transcripcion textual de las
facultades otorgadas en la Ley de los Insfituios Nacionales de Salud. V. Organigrama. Es la
representacion grafica de la estructura interna -del Departamento. VI. Descripcién de Funciones.
Conjunto de actividades afines y coordinadas que se requieren para alcanzar el objetivo. VII. Glosario.
Conceptos técnicos empleados en el desarrolio del manual y VIIL. Anexos.

El presente pretende ser un documenio normativo que defina los marcos estructural y funcional del
Pepartamento de Tesoreria, definiendo los niveles de autoridad, grados de responsabilidad vy
comunicacion entre las mismas, conservando como primer propésito ser un instrumento que regule la
funcionalidad y operatividad.

Ei Manual de Organizacién Especifico se elabord con el objeto de ser utilizado como un medio de
orientacion para aquellos que trabajan en el Departamento, asi como los gue se incorporan a la misma,
es de observancia general, como instrumentc normative de informacion y consulta para las areas
médicas y administrativas del Hospital.

El manual se actualizara periodicamente conforme a los lineamientos para la elaboracidn y actualizacién
de manuales de organizacion de la Secretaria de Salud y cuando existan modificaciones a la estructura
organica o normatividad aplicable, propiciando su simplificacién, mejoramiento y enriquecimiento del
mismo.

La actualizacién y difusién del presente documento al interior y exterior de la Institucion son realizados
por el Departamento de Desempefio y Organizacion Institucional adscrito a la Direccidn de Planeacién.

"El manual estara disponible para su consulta permanente en la pagina web del Hospital

hitp://172.16.55.12:8081/intranet/, en la figa Normateca.
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Objetivo del Manual

Proporcionar un documento normativo al personal que labora en el Departamento de Tesoreria, asi
como a las demas areas del Hospital, que muestre los niveles jerarquicos, grados de autoridad y
responsabilidad, canales de comunicacion y coordinacidn, a fin de dar a conocer las estructuras,
objetivos y funciones de las secciones que integran al Departamento.
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L Antec_edentes

El Hospital Infantit de México, nace como Institucion Publica en el campo de la medicina pédiétrica el 30
de abril de 1943, fue creado mediante Ley expedida por el Congreso de la Unidn el 23 de junio del
mismo afio.

En marzo de 1984, se presentd una propuesta de la Estructura Organica del Hospital, la cual se
dictamind técnica y presupuestalmente en agosto del mismo afio por las Direcciones Generales de
Organizacion y Modernizacién Administrativa y de Planeacion y Presupuesto, en la que ubica al
Departamento de Tesoreria dentro de la Subdireccion General de Administracion.

Dicha estructura se presentd para su modificacién el mismo afo, promoviéndose su dictamen
correspondiente en agosio de 1985; la cual contaria con 55 areas, en la que el Departamento de
Tesoreria dependia de la Division de Recursos Financieros, junto con los Departamentos de Control de
Inventario y Activo Fijo y Contabilidad General.

Para 1986, se crea el Departamento de Planeacion adscrito a la Division de Recursos Financieros, dicha
estructura fue registrada en la Secretaria de Programacion y Presupuesto, signada por el Secretario
General del Servicio Civil.

A pattir del Decreto gue en el mes de Diciembre de 1987 se publico en el Diario Oficial de la Federacicn,
el cual reforma a la Ley del Hospital Infantil de México Federico Gomez, introduciendo modificaciones
importantes en su personalidad juridica, como organismo descentralizado y en su objeto social, como
institucion de tercer nivel de atencién y asistencia pediatrica. Genera, un afio después en el mes de
septiembre y como resultade de dicha reforma, el dictamen técnico v presupuestal por la Secretaria de
Programacion y Presupuesto de la Estructura Organica Basica del Hospital, en cuya adscripcion
mantiene ubicado formalmente al Departamento de Tescreria en la Division de Recursos Financieros.

Es hasta el mes de agosto de 1891, cuando se integra el Proyecto de Reestructuracion Administrativa,
en el cual la Divisién de Recursos Financieros propone su cambio estructural al de Subdireccion de
Recursos Financieros, con este cambio de posicién estructural el Departamento de Tesoreria pasa de la
Division de Recursos Financieros a la Subdireccion de Recursos Financieros.

Un mes después, se obtiene el dictamen favorable de dicha propuesta emitido por la Secretaria de
Programacion y Presupuesto, dando caracter formal al Departamento de Tesoreria.

En e mes de julic de 1992, se dictamina favorablemente el Manual de Organizacion General del
Hospital por la Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto de la Secretaria de
Salud, el cual comprende el marco funcional del Departamento al ubicar sus funciones sustantivas en el
ambito de apoyo administrativo.

El 26 de mayo de 2000, el Congreso de los Estados Unidos Mexicanos decreta y publica en el Diario
Oficial de Ja Federacién la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, modificando las atribuciones de
esta Institucion y dejando abrogada la Ley del Hospital Infantil de México Federico Gomez.
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Actualmente, el Departamento de Tesoreria se conforma por siete secciones: 1) Gaja General, 2)
Pagos, 3) Bancos, 4) Garantias y Archivo, 5) Cuentas por Liquidar Certificadas, 6) Instituciones
Subrogadas, Cartas Compromiso y 7) Facturacion, las cuales permiten cumplir con el objetivo del
manejo y control de ingresos, egresos y valores, a efecto de realizar las operaciones financieras del
Hospital
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Il. Marco Juridico

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-11-1917

Ultima reforma en el DOF e! 02-VI-2026
Leyes

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito
D.O.F. 27-VilI-1932
Ultima reforma en D.O.F. 26-111-2024

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B, del Articulo 123
Constitucional

D.O.F. 28-X1i-1963

Ultima reforma en D.O.F. 15-1-2026

Ley de Premios Estimulos y Recompensas Civiles.
D.O.F. 31-XII-1975
Ultima reforma en D.O.F. 01-Iv-2024

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.OF. 29-X1I-1976
Ultima reforma en D.O.F. 07-V-2026

Ley del impuesto al Valor Agregado.
D.C.F. 29-XII-1978
Ultima reforma en D.O.F. 12-X1-2021

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-1-1984
Ultima reforma en D.O.F. 15-1-2026

Ley de la Casa de Moneda de México
D.Q.F 20-1-1986
Ultima reforma en D.O.F. 11-V-2022

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F. 16-VII-2025

Ley de Institucicnes de Crédito
D.O.F. 18-VIi-1990
Ultima reforma en D.Q.F. 03-111-2022
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Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIlI-1994
Ultima reforma en D.O.F. 14-XI-2025

Ley de la Comisién Nacional Bancaria y de Valores
D.O.F. 28-04-1995
Ultima reforma en D.O.F. 11-V-2022

Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro
D.O.F. 23-V-1996
Uttima reforma en D.O.F. 14-X1-2025

Ley de Obras Pulblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000
Ultima reforma en D.O.F. 14-X1-2025

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000
Ultima reforma en D.QO.F. 11-V-2022

L ey Federal para la Administracién y Enajenacién de Bienes del Sector Pblico.
D.C.F. 19-XIl-2002
Uttima reforma en D.O.F. 30-1V-2024

Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F 20-V-2004
Ultima reforma en D.Q.F. 14-XI-2025

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F 30-111-2006
Ultima reforma en el D.O.F. 09-1V-2026

Ley General de Contabilidad Gubernamental
D.0.F. 31-X11-2008.
Ultima reforma en D.O.F. 14-V-2026

Ley General para la Inclusién de las Perscnas con Discapacidad
D.0.F.30-v-2011
Ultima reforma en D.O.F. 14-VI-2024

Ley del Impuesto sobre la Renta
D.OF. 11-XlI-2013
Ultima reforma en D.O.F. 01-1vV-2024
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Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
D.O.F. 14-Xl1-2014
Ultima reforma en D.O.F. 15--2026

Ley de Tesoreria de la Federacién
D.O.F. 30-X1i-2015

Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacion
D.C.F. 18-VIi-2016
Ultima reforma en D.O.F. 14-V-2026

Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18-VII-2016
Ultima reforma en D.O.F. 15-XI1-2025

Ley para Determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion.
D.O.F. 30-X11-2016

Ley General de Archivos
D.O.F. 15-Vi-2018
Ultima reforma en D.O.F. 14-XI- 2025

Ley Federal de Austeridad Republicana
D.O.F. 19-Xi-2019
Ultima reforma en D.O.F. 16-1V-2025

Ley General de Transparencia y Acceso a la [nformacién Pablica.
D.O.F. 20-111-2025.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
D.0.F. 20-11I-2025

Ultima reforma en D.O.F. 14-X1-2025

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico
D.O.F. 16-Iv-2025

Codigos

Cadigo Civil Federal.
D.OF. 26-v-1928
Uttima reforma en D.O.F. 14-X1-2025

Cadigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VI1-1931
Ultima reforma en D.O.F. 13-1i1-2026
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Cadigo Fiscal de la Federacion.
D.OF. 31-XI1-1981
Ultima reforma en D.O.F. 09-IV-2026

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.G.F. 05-111-2014
Ultima reforma en D.O.F. 28-Xi-2025

Reglamentos

Reglamento de la Ley General de Saiud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica.
D.O.F. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F. 17-Vi-2018

Regiamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1980 -
Uttima reforma en D.Q.F. 23-XI-2010

Reglamento de! Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el Cobro de Fianzas
Otorgadas a Favor de la Federacion, del Distrito Federal, de los Estados y de los Municipios, Distintas
de las que Garantizan Obligaciones Fiscales Federales a cargo de Terceros

D.O.F. 15-1-1991

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-V-2006
Ultima reforma en D.O.F. 08-VIII-2025

Regiamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado
Original DOF 04-XI1-2006
Ultima reforma DOF 25-1X-2014

Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta
Original DOF 08-X-2015
Ultima Reforma DOF 06-V-2016

Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federaciéon
D.Q.F. 30-VI-2017

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Puablica.
D.O.F. 04-1X-2023
Ultima reforma en D.O.F 24-1V-2024
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Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 27-11-2025

Reglamento de la Ley de AquISICIOHES Arrendamtentos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 18-X11-2025

Decretos

Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que-deberan observar las dependencias y

entidades de la Administracion Publica Federal bajo los criterios gue en el mismo se indican.
D.O.F. 23-1V-2020

Decreto par el que se crea el Servicio Universal de Salud del Gobierno de México. -
D.O.F. 17-1v-2028

Acuerdos

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos sobre los indicadores para medir los avances fisicos y
financieros relacionados con los recursos pablicos federales.
B.O.F. 31-V-2010.

Acuerdo que tiene por objeto establecer los términos para la promocion de las acciones conducentes ia
impiementacidn del pago electrénico de servicios personales en la Administracion Piiblica Federal.
D.O.F. 23-VII-2010

Acuerdo por &l gue se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

D.O.F. 09-VvilI-2010

Uliima reforma 03-11-2016

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras pUblicas y servicios relacionados con las mismas.
D.O.F. 09-iX-2010

Acuerdo por el gue se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del
Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet.
D.O.F. 28-VI-2011

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos
Financieros.
D.O.F 15-VH-2011
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Acuerde ACDO.SA 1.HCT.101214/281.P.DIR y su anexo Unico dictado, por el H. Consejo Técnico,
relativo a las Reglas Para la Obtencion de Opinion de Cumplimiento de Obligaciones en Materia de
Seguridad Social
D.OF. 27-11-2015

Acuerdo por el gue se expide eI'ProtocoIo de actuacion en materia de contrataciones pablicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
D.OF. 20-Vill-2015

Acuerdo mediante el cual el instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion
de Datos Personales, aprueba el padrén de sujetos obligados del ambito federal, en términos de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

D.C.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Ptiblica
y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprugban los Lineamientos para la implementacion y
operacion de la Plataforma Nacional de Transparencia

DOF. 04-V-2016

Acuerdo por el que se establece la obligacion de incorporar a CompraNet, la informacion relativa a fa
planeacion de las contrataciones y la ejecucion de contratos que regula la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Serwmos Relacionados con
las Mismas.

D.O.F. 05-1-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lmeamlentos Generales de Proteccion de Datos Personales
para el Sector Publico.
D.OF. 26-1-2018

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica
Federal.
D.O.F. 26-VI-2018

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen ios paramefros, modalidades y
procedimientos para la portabilidad de datos personales. :
D.O.F. 13-11-2018

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la Promocion y Operac‘,lcn del Sistema de
Ciudadanos Alertadores Internos y Externos de la Corrupcion.
D.O.F. 08-1X-2019

Acuerdo por el que se incorpora como un madulo de CompraNet la aplicacion denominada
Formalizacion de Instrumentos Juridicos y se emiten las Disposiciones de caracter general que regulan
su funcionamiento.

D.O.F. 18-1X-2020

11
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Acuerdo por el gue se medifica el diverso por el que se emiten los criterios generales y ia metodologia a
los que deberan sujetarse los procesos de clasificacion socioeconémica de pacientes en los
establecimientos que presten servicios de atencién médica de la Secretaria de Salud y de las entidades
coordinadas por dicha Secretaria, publicado el 27 de mayo de 2013

D.O.F. 30-X1-2020

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos que regulan la designacion de los Titulares de las
Unidades de Administracion y Finanzas u homdlogos de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 03-11-2022

Acuerdo que modifica el diverso por el que se establece la obligatoriedad del registro de contratos y
operaciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publice en la Bitacora Electronica
de Seguimiento de Adquisiciones y sus Lineamientos.

D.O.F.26-VIl-2022

Acuerdo por el que se establecen las hases generales para los procedimientos de rendicion de cuentas,
individuales e institucionales, de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 05-VI-2023

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para el procedimiento de responsabilidad administrativa
en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 08-VI-2024

Acuerdo por el que se modifican las Dlsposmlones Generales en Materia de Funciones de Tesoreria.
D.O.F. 12-V|-2024

Acuerdo por el que se reforma y adiciona el Manual de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 03-VH-2024 :

Acuerdo por el que se reforma el diverse Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para el
procedimiento de responsabilidad administrativa en la Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 08-Vill-2024

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publlcos de fas
dependencias y entidades de la Admsmstracuon Publica Federal.
D.O.F. 30-Iv-2025

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos de Operacion del Programa Presupuestario E031,
Servicios de Atencién a la Salud para el gjercicio fiscal 2026.
D.O.F. 25-1-2026

Acuerdo por el gue se reforma y adiciona el Manual de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 13-VIII-2026
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Acuerdo por el que se reforma el Marco Conceptual de Coniabilidad Gubernamental.
D.O.F. 13-VIlI-2026

Normas Oficiales Mexicanas

Normas y Metodologias Para la Determinacion de los Momentos Contables de los Egresos.
D. Q. F. 20-VIil-2008
Ultima Reforma 02-1-2013

Normas y Metodologias Para [a Determinacion de los Momentos Contables de los Ingresos.
D. O. F. 09-X1-2009
Ultima Reforma 27-1X-2018

Planes y Programas

Plan Nacicnal de Desarrollo 2025-2030.
D.O.F. 15-1v-2025

Programa Especial para la Eficiencia de la Gestion Publica 2025- 2030.
D.O.F. 29-VIlI-2025

Programa Sectorial de Salud 2025-2030.
D.O.F. 04-1X-2025

Programa Sectorial de Anticorrupcion y Buen Gobierno 2025- 2030.
D.O.F. 05-1X-2025

Programa Institucional 2025-2030 del Hospital Infantil de México Federico Gomez.
D.O.F. 09-X-2025

Otras disposiciones

Lineamientos del Sistema Integral de Informacién de los Ingresos y Gasto Pablico.
D.O.F. 21-X-2014 '

Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobiemno Federal para
el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y

Entidades en los actos y contratos que celebren.

D.O.F. 08-1X-2015

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacién en las
dependencias y entidades de la Administracién Pablica Federal.
D.OF. 22-1-2016
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Lineamientos para la aplicacion de recursos autogenerados o ingresos propios del Hospital Infantil de
Mexico Federico Gomez. '
D.0.F.10-VI-2016

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud.
D.0O.F.08-VIi-2016 :

Criterios Técnicos para la Contratacian, por parte de Ios sujetos obligados, de adquisiciones y
arrendamiento de bienes muebles, prestaCIOn de servicios, de obras publicas y servicios relamonados
con las mismas. - :

D.O.F. 27-X-2017

Criterios Técnicos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Piblica
Federal, asi como las empresas productivas del Estado, para la emisién de documentos electrénicos
gue deriven de un tramite o servicio digital.

D.O.F. 27-XI-2018

Modificacion a los Lineamientos del Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Plblico.
D.O.F. 23-VII-2019

Lineamientos para la Administracion de los Contratos Marco
10-1X-2019

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Pdblica Federal.
D.O.F. 18-1X-2020

LINEAMIENTOS para coordinar y llevar a cabo los procedimientos de contratacién consolidada para la
adquisicién o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios de cuaiquier naturateza.
D.O.F. 12-ll-2021

Lineamientos Contables Vigentes a partir del 01 de enero de 2022:
LCSP A .- Control Presupuestario de los Ingresos y de los Gastos

LCSP B.- Subsidios, Apoyos Fiscales y Transferencias Corrientes y de Capital en sus leerentes
Modalidades

LCSP C.- Estimacion de Cuentas Incobrabtes

LCSP D.- Re expresion :

LCSP E.- Obligaciones Laborales

LCSP F.- Arrendamiento Financiero

NACG 01.- Norma de Archivo Contable Gubernamental

Normas y Bases Generales para cancelar adeudos a cargo de Terceros y a favor del Hospital Infantil de

México Federico Gomez, cuando fuera notoria la imposibilidad praciica de su cobro.
Marzo 2022
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Disposiciones de caracter general por las que se aprueban los modelos de polizas de fianzas
constituidas como garantia en las contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Puablicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

DOF 15-1V-2022

Lineamientos Generales para la regulacion de los procedimientos de rendicion de cuentas de ia
Administracion Piblica Federal.
D.O.F. 11-VIi-2023

Catélogo Unico Nacional de Criterios y Estandares para la Evaluacion de la Calidad (CUNCEEC)
20-VII-2023

Cddigo de Conducta del Hospital Infantit de México Federico Gomez
Agosto 2023

Cddigo de Conducta de la Secretaria de Salud.
22-VII-2023

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados
con las mismas del Hospital Infantil de México Federico Gomez
Octubre 2023

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la -
Secretaria de Salud 2024.
D.0.F. 11-lv-2024

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas
del Hospital Infantil de México Federico Gomez
Julio 2024

Estatuto Organico del Hospital Infantil de México, Federico Gémez.
Octubre 2025

Cadigo de Etica e Integridad para un Buen Gobierno en ta Administracion Publica Federal
D.Q.F. 18-X1-2025
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VI. Mision y Vision
Hospital Infantil de México Federico Gomez
Mision:

El Hospital infantil de México es el medio efector del Estado Mexicano que da certeza al principio bioético.

de prdteccién a salud de los ciudadancs mas vulnerables, los nifos, mediante medicina basada en
evidencia e investigacion traslacional. :

Vision:

Ser en el mediano plazo el pfimer modeio de atencion pediatrica cuaternario del sistema sanitario nacional,
sefalado exclusivamente, como vértice del sistema, para la resolucién de problemas de salud de alta
complejidad, ensefianza e investigacion, a través de atencion centrada en las necesidades de los usuarios

y en un ambiente de “Cerc Dafic” en un marco de equidad, inclusion y de respeto absoluto a la dignidad y
autonomia de las personas.

Departamento de Tesoreria

Mision

Somos un Departamento que ejerce el control de las disponibilidades financieras del Hospital, mediante
la captacién, resguardo, monitoreo, y ejecucion, para el debido cumplimiento de ios compromisos de
pago de las areas de Investigacion, Ensefianza, Médica y Administracion.

Vision

Ser una estructura eficiente, comprometida, honesta y transparente en la captacion de cuotas de
recuperacion del Hospital, asi como en el control de las disponibilidades financieras que posibiliten el
cumplimiento de metas institucionales '
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IV. Atribuciones

Conforme a lo establecido por la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, publicada en D.O.F. el 26 de
mayo de 2000, (Ulima Reforma DOF 11-05-2022) el Departamento de Tesoreria tiene como
atribuciones las que a continuacion se sefalan:

Ley de los Institutos Nacionales de Salud
ARTICULO 2. Para los efectos de esta ley se entendera por:

Vill. Recursos autogenerados, a los ingresos que obtengan los Institutos Nacionales de Salud por fa
recuperacion de cuotas por los servicios que presten y Ias actividades que realicen;

IX. Recursos de terceros, a aguellos puestos a disposicion de los Institutos Nacionales de Salud por
personas fisicas o morales, plblicas o privadas, nacionales ¢ exiranjeras, para financiar proyectos de
investigacion y que puaden o no haher sido obtenidos o promovida su disposicion por investigadores;

X. Recursos de origen externo, a los subsidios, participaciones, donativos, herencias y legados en
efectivo o en especie, de personas fisicas o morales, publicas o privadas, nacionales o extranjeras, que
se oforguen de manera directa a los Institutos o a través de sus patronatos.

ARTICULO 6. A los Institutos Nacionales de Salud les correspondera:
IX. Asesorary formular opiniones a la Secretaria cuando sean requeridos para ello;

XIV. Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente ley y otras
disposiciones aplicables.

ARTICULO 11. Los ingresos de ios Institutos Nacionales de Salud derivados de los servicios, bienes 0
productos que presten o produzcan serdn destinados para atender las necesidades previamente
determinadas por sus drganos de gobierno, que las fijaran conforme a lo dispuesto por el Presupuesto
de Egresos de la Federacion

ARTICULO 43. Los instituios Nacionales de Salud podran administrar los recursos para la realizacion
de investigacién a iravés de cuentas de inversion financiera o de fondos. Estos Gltimos se sujetaran a lo

siguiente:

I. Los fondos seran constifuidos y administrados mediante la figura del fideicomiso. El fideicomitente
sera el Institutos Nacionales de Salud de que se trate;

Il.  Elfiduciario sera la institucion de crédito que elija el fideicomitente en cada caso;

lIl. Los fondos se constituirdn con recursos autorizados, autogenerados o externos y podran recibir
aportacionhes de terceras personas;

17
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IV. Elfideicomisario de los fondos sera el Instituto que lo hubiere constituido;

V. El objeto de los fondos sera financiar o complementar el financiamiento de proyectos especificos de
‘investigacion, la creacion y mantenimiento de instalaciones de investigacion, ensefanza y atencién
médica, su equipamiento, el suministro de materiales, el otorgamiento de apoyos econdmicos e
inventivas extraordinarios a los investigadores, personal de apoyo a la investigacion, y otros propésitos
directamente vinculados con los proyectos cientificos aprobados. Los recursos podran afectarse para
gasto de administracién de los Institutos hasta el porcentaje que apruebe la Junta de Gobierno de cada
Instituto. Los bienes adquiridos y cobras realizadas con recurses de los fondos formaran parte del
patrimanio del propio Instituto;

Vi. Los recursos de los fondos se canalizardn invariablemente a la finalidad a la que hayan sido
afectados, su inversion sera siempre en renta fija y tendran su propia contabilidad;

VIi. La cuantia o disponibilidad de recursos en los fondos, incluyendo capital e intereses y los recursos
autogenerados y externos, no daran lugar a la disminucion, limitacion o compensacion de las
asignaciones presupuéstales normales, autorizadas conforme al Presupuesto de Fgresos de la
Federacion, para los Institutos que, de conformidad con esta Ley, cuenten con dichos fondos;

VIil. Los Institutos, por conducto de la Junta de Gobierno, estableceran las reglas de operacion de los
fondos, en las cuales se precisaran los tipos de proyectos que recibiran los apoyos y los procesos e
instancias de seguimiento y evaluacion,;

IX. Los fondos contardn en todos los casos con un comité técnico y de administracion integrados por
servidores publicos de la Secretaria y del Instituto de que se trate. Asimismo, se invitara a participar en
dicho comite a personas de reconocido prestigio de los sectores cientifico, tecnoldgico y académico,
publico, social y privado, correspondientes a los ramos de investigacion objeto del fondo;

X. El organo de gobierno del Instituto de que se trate sera informado acerca del estado y movimiento
de los respectivos fondos;

Xl. No seran consideradas entidades de la administracion publica paraestatal, puesto que sélo
consistiran en un contrato de fideicomiso y no contaran con estructura organica ni con personal propio
para su funcionamienio;

Xl Estaran sujetos a las medidas de control y auditoria gubernamental que determinen las leyes, y

Xli. Los recursos de origen fiscal, autogenerados, externos, de terceros o cualesquiera otros, que
ingresen a los fondos que se establezcan conforme a lo dispuesto en esta ley no se revestiran en ninglin
caso al Gobierno Federal. A la terminacion del conirato de fideicomiso por cualguier causa legal o
contractual, los recursos que se encuentren en el mismo se entregaran al fideicomitente y se afectaran
segin su origen.

ARTICULO 45. Las aportaciones que realicen las personas fisicas y morales a los proyectos de
investigacidn que realicen los Institutos Nacionales de Salud seran deducibles para efectos del impuesto
sobre la renta, en la forma y términos que se establezcan en las disposiciones fiscales aplicables.
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ARTICULO 54. Los Institutos Nacionales de Salud prestaran los servicios de atencion médica, conforme
a lo siguiente:

lll. Proporcionaran los servicios bajo criterios de gratuidad, para lo cual las cuotas de recuperacion que
al efecto cobren se fundaran en principios de solidaridad social y guardaran relacion con los ingresos de
los usuarios, dehiéndose eximir del cobro cuando el usuario carezca de recursos para cubrirlas, o en las
zonas de menor desarrollo econémico y social conforme a las disposiciones de la Secretaria de Salud.
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V. Organigrama
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VIi. Descripcion de Funciones

Objetivo:

Recaudar y controlar los ingresos, cuentas bancarias y valores, con el propasito de administrar los flujos .
de efectivo derivados de las operaciones financieras del Hospital

Funciones:

1. Registrar la recaudacion de los ingresos propios, protocolos de investigacion, asi como lo
correspondiente a la formacién médica, para el control de los recursos financieros.

2. Controlar el Fondo Fijo de Caja, de acuerdo con las prioridadés de cada una de las areas del
Hospital, a fin de mantener disponible el efectivo en la Caja General, con el objeto de cubrir
compras emergentes.

3. Llevar a cabo la aclaracion de partidas en conciliacion de los movimientos derivados del mangjo de
las cuentas y operaciones bancarias del Hospital, para su registro financiero transparente.

4. Vincular la CLC (Capitulo 1000), mediante dispersion por banca electronica, chegues o pagos
referenciados, para el correspondiente pago de nomina.

5. Capturar las CLC’S de los capitulos: 2000, 3000, 5000 y 8000 mediante ios Sistemas de la SHCP,
para ejercer los recursos fiscales autorizados.

6. Realizar la apertura y cancelacién de cuentas bancarias y en su caso reportarlas a la Tesoreria de
la Federacién (TESOFE), asi como fa operacién y supervision de los fondos de mversmn del
instituto y sus movimientos en la Banca Electronica.

7. Cumplir en tiempo y forma con la transmision de los informes sobre disponibilidades financieras

mediante el sistema SH@WEB, con el objeto de cumplir-con el calendario programado de su
entrega.

8. Efectuar los pagos de acuerdo con la disponibilidad financiera, preferentemente por medios
electronicos, con base en las cuentas por pagar a proveedores, contratistas y prestadores de
servicio y pago a terceros (contribuciones), autorizadas por la Subdireccion de Recursos
Financieros, a fin de cumplir con las obligaciones contraidas por el Hospital.

8. Mantener actualizados los saldos de Instituciones Subrogadas y conciliados con respecto a sus

registros contables, para gestionar la cobranza de los adeudos por servicio médicos quirdrgicos y
hospitalarios. :
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10.

11.

12,

13.

Calificar, custodiar y tramitar la cancelacion de garantias entregadas por los proveedores y
contratistas, para asegurar el cumplimiento de pedidos y contratos.

Elaborar facturas electronicas en la Caja General, con el objeto de cumplir con las disposiciones
vigentes del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Realizar el entero mensual de los intereses captados en Recursos Federales a la Tesoreria de la
Federacion mediante linea de captura, para dar cumplimiento a la Ley de Tesoreria de la
Federacion, su Reglamento y a las Disposiciones Generales en Materia de Funciones de
Tesoreria.

Reportar mensualmente la informacion de saldos, intereses y el entero de las cuentas con recurso
federal y propio en el Sistema Integral de la Tesoreria, con el propésito de dar cumplimiento a la
Ley de Tesoreria de la Federacion, Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y a
tas Disposiciones Generales en Materia de Funciones de Tesoreria.
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VIl. Glosario

Afianzar. Dar fianza por alguna persona para seguridad o resguardo de intereses o caudales.

Analitico de Ingresos. Estado presupuestario que muestra la ejecucion de la Ley de Ingresos de la
Federacion al mayor detalle, separando los ingresos efectivos de los virtuales y comparande lo real con
lo estimado, en n perlodo determinado.

Aportaciones. Recursos canalizados para crear o incrementar el patrimonio de ciertas entidades fque
laboran con fines de utilidad publica y cuyos ingresos son insuficientes para mantener sus servicios. Son
los recursos que se otorgan a la unidad productoras de bienes y serwcuos con la finalidad de financiar la
adquisicion de activos financieros, o apoyar Ia liquidacion de paswos

Apoyos Fiscales. Son las asignaciones de recursos o exenciones de impuestos que se otorgan a las
entidades en las que el Gobierno Federal tiene participacion, destindndose los mismos a gastos de
operacion, inversion o fe algin otro tipo, seguin las necesidades.

Arqueo de Caja. Es la verificacién o recuento fisico de las existencias del efectivo y/o valores y de los

documentos que forman parte del fondo fijo a una fecha determinada o al monto que muestra el corte de
caja.

Banco. Institucion que realiza operaciones de banca, es decir, es prestatario y prestamista de crédito;

recibe y concentra en forma de depdsitos los capltales captados para ponerlos a disposicién de quienes
puedan hacerlos fructlflcar

Caia. Cuenta que sirve para asentar las entradas y salidas de dinere. Libro de Caja en el que se anota
detalladamente el movimiento de fondos. Existencias en efectivo en una oficina o dependencia
encargada de efectuar los cobros, los pagos y en general el manejo de fondos.

Caja Chica (Fondo). Cantidad Relativamente pequefia de dinero en efectivo que se asigna a un
empleado, en caja o en deposito, disponible para desembolsos menores, que generalmente se lleva
bajo el sistema de fondo fijo; el monto de los gastos que se realizan con este fondo son tan peguefios
que no s conveniente pagaros con cheques.

Captacion. Proceso mediante el cual el sistema financiero recoge recursos del pubfico ahorrador y los
utiliza como fuente del mercado financiero. En el caso de la captacion bancaria son todos 10s recursos
que la banca obtiene a través de sus instrumentos de captacién (cuenta de cheques, cuenta de ahorros,
depositos a plazo fijo, etc.) que conforman los pasivos del sistema bancario e incluyen recursos en
moneda nacional y extranjera.

Cheque. Titulo de crédito expedido a cargo de una institucion de crédito, par quien esté autorizado por
ella al efecto, conteniendo la orden incondicional de pagar una suma de dinero a la vista, al portador 0 a
la orden de una persona determinada. Orden de pago dirigida a un banco, contra los fondos poseldos
por €l girador. La orden de pago puede ser nominativa o al portador.
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Comisién Nacional Bancaria y de Valores. Organo desconcentrado de la Secretaria de Hacienda vy
Credito Publico responsable de la supervision y regulacion de las entidades financieras y de las
personas fisicas, y demas personas morales cuando realicen actividades previstas en las leyes relativas
al sistema financiero, cuyo fin es proteger los intereses del publico. '

Comisién Nacional de Seguros de Fianzas. Organo desconcentrado de la Secretaria de Hacienda y

‘Crédito Publico encargado de realizar la inspeccién vigilancia y supervision de las instituciones,
sociedades, personas y empresas reguladas por las Leyes General de Instituciones y Sociedades
Mutualistas de Seguros, y Federal de Instituciones de Fianzas, asi como del desarrollo de los sectores y
actividades asegurador y afianzador del pals. '

Compensacion Bancaria. Es la que realizan las instituciones de crédito (bancos de depésito) entre si,
para recibirse y entregarse respectivamente los cheques librados a su cargo y favaor. '

Esta compensacion se realiza en México a través de las camaras de compensacion y organos del
Banco de México.

Conciliacion de la Cuenta Bancaria. Estado que muestra las diferencias entre el saldo de una cuenta
llevada por un banco y la cuenta respectiva de acuerdo con los libros del cliente del mismo banco. Entre
estas diferencias se encuentran los cheques pendientes y los depositos en transito.

Recursos Autogenerados. A [os ingresos que obtengan los Institutos Nacionales de Salud por la
recuperacion de cuotas por los servicios que presten y las actividades que realicen.

Recursos de Terceros. A aquellos puestos a disposicién de los Institutos Nacionales de Salud por
personas fisicas 0 morales, publicas o privadas, nacionales ¢ extranjeras, para financiar proyectos de
investigacion y que pueden o no haber sido obtenidos o promovida su disposicion por investigadores.

Recursos de Origen Externo. A los subsidios, participaciones, donativos, herencias y legados en
efectivo o en especie, de personas fisicas 0 morales, plblicas o privadas, nacionales o extranjeras, que
se otorguen de manera directa a los Institutos o a través de sus patronatos.
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