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Introduccion.

En cumplimiento a lo establecido en la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, al Programa
Nacional de Combate a la Corrupcién y Fomento a la Transparencia y el Desarrolio Administrativo,
asi como al Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024, que por su naturaleza inciden en la gestién de
la Administracion Publica Federal, la Direccion de Planeacion, a través del Departamento de
Desempefio y Organizacién Institucional, se aboca a la actualizacién del Manual de Organizacién
Especifico del Departamento de Ediciones Médicas del Hospital Infantil de México Federico Gémez.

El presente pretende ser un documento normativo que defina los marcos estructural y funcional del
Departamento de Ediciones Médicas y las secciones que lo conforman, definiendo los niveles de
autoridad, grados de responsabilidad y comunicacion entre las mismas, conservando como primer
propdsito ser un instrumento que regule la funcionalidad y operatividad; asimismo servir de apoyo al

personal que labora en el Hospital como para el de nuevo ingreso.

Los apartados que conforman dicho manual, son los siguientes: Introduccién.- Indica la exposicion
de motivos y propositos que dan origeh a la elaboracién del manual, asi como la explicacion de su
contenido en forma general, incluyendo informacién de su ambito de competencia y los alcances del
mismo, considerando que estara dirigido a todo el personal del Hospital para su consulta; Objetivo.-
Expresa el proposito que se pretende alcanzar; |. Antecedentes Histéricos.- Muestra la descripcion
narrativa y cronoldgica del desarrollo histérico del Departamento; Il. Marco Juridico.- Indica las
disposiciones juridicas que dieron origen y regulan a la misma; Ill. Misién y Vision.- Define la razén
de ser y lo esperado como entidad de un periodo determinado; IV. Atribuciones.- Trascripcion
textual de las facultades otorgadas en la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.; V.-
Organigrama.-. Representacion grafica de la estructura organica del Hospital; VI.- Descripcién de
Funciones.- Conjunto de actividades afines y coordinadas que se requieren para alcanzar el
objetivo; VII.- Glosario de Términos.- Términos técnicos empleados en el desarrollo del manual y

VII.- Anexos.

Este documento es de observancia general como instrumento de informacién y consulta, para las

areas del Hospital.




Manual de Organizacién Especifico del
Departamento de Ediciones Médicas

SECRETARTA DE SALUD

Toda la informacién que permiti6 la actualizacién del presente manual, fue proporcionada por cada

una de las secciones que conforman al Departamento de Ediciones Médicas.

El manual se actualizard periddicamente conforme a los lineamientos para la elaboracién y
actualizacion de Manuales de Organizacién de la Secretaria de Salud y cuando existan
modificaciones a la estructura organica o normatividad aplicable, propiciando su simplificacion,

mejoramiento y enriquecimiento del mismo.

La actualizacion y difusion del presente documento al interior y exterior del Hospital son realizadas
por el Departamento de Desempefio y Organizacién Institucional, adscrito a la Direccién de
Planeacion.

El manual estara disponible para su consulta permanente en la pagina web del Hospital
http://172.16.55.12:8081/intranet/, en la liga correspondiente a la Normateca.
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Objetivo.

Proporcionar un documento normativo a todo el personal que labora en el Hospital, con la finalidad
de describir los niveles jerarquicos, grados de autoridad y responsabilidad, canales de comunicacion
y coordinacion; a través de las estructuras, objetivos y funciones de las secciones que integran al
Departamento de Ediciones Médicas.




Manual de Organizacién Especifico del
Departamento de Ediciones Médicas

SEGRETARTA DE SALUD

or
@it :3?:.

. Antecedentes.

El Hospital Infantil de México, nace como Institucién Publica, en el campo de la medicina pediatrica
el 30 de abril de 1943. Fue creado mediante Ley expedida por el Congreso de la Union el 23 de
junio del mismo afio, con el objeto social de cumplir tres acciones; siendo una de estas fortalecer la
ensefianza de la pediatria a través de los medios y canales adecuados; de acuerdo con su Ley, éste
debia ser administrado y regido por un patronato que nombraria el C. Presidente de la Republica, a

través de la Secretaria de Salubridad y Asistencia Publica.

A ocho meses de haber recibido a los primeros pacientes, el Hospital se encontraba ya en
posibilidad de transmitir algunas de sus experiencias y se juzgé conveniente el iniciar la publicacion
de una revista que seria el Boletin Médico del Hospital Infantil, siendo la primera publicacion el
bimestre de marzo-abril de 1944, mismo que contenia catorce trabajos firmados por algunos de los
principales médicos del Hospital. Este primer niimero también tenia un emblema; El simbolo elegido
era la figura de Ixtlilion, el dios mexica que se asociaba al cuidado de las enfermedades hidricas en
los nifios, el Dr. Manuel Méndez Matias, subresidente de medicina, fue el encargado de investigar
en los codices y documentos histéricos acerca de la figura, atributos y caracteristicas de la deidad,

cuya imagen quedo desde entonces ligada al Hospital Infantil y la Pediatria.

En mayo de 1946, el boletin presenta otra innovacion, que es la inclusién de una seccién de
actualidades meédicas, destinada a ofrecer material que pusiera al dia a los lectores en los mas
diversos topicos de la medicina infantil; a partir del nimero 5 del Ill volumen, quedaba establecida la
obligacion de que los articulos fueran encabezados por un resumen en inglés, esto facilito el
intercambio con publicaciones procedentes de paises sajones y amplié notablemente su area de

influencia.

Para 1950, llegado a un grado de madurez que le permitia exponer y tratar de fijar criterios propios y
orientar conductas cientificas y planteamientos filoséficos en cuanto a sus quehaceres, se
considerd que era hora de abrir en el boletin una pequefia seccién dedicada a ello. La inclusidn de
editoriales, fue la Gltima novedad que presentd durante esta primera década de actividades del
Hospital.
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Desde las primeras épocas la edicién del Boletin trajo consigo la creacion de una oficina editora que

se puso en un principio bajo la Jefatura de Servicio de J. Jests Gémez Pagola.

En 1959 a mediados del afo, por instrucciones del Dr. Federico Gomez, se edita en forma paralela,
una versién en inglés del boletin, que inicia en 1960 y culmina en 1963. Se desarrollaron cuatro
boletines que se publicaron en el primer trimestre de los afios antes mencionados y los articulos que
se publicaron fueron diferentes a los que contenia el boletin en espafiol. Esto permitié la divulgacién
hacia los paises angloparlantes, siendo un vehiculo importantisimo para la difusién de la pediatria

mexicana en paises en los que el espaiiol no es comprendido.

Posteriormente en abril de 1984, por indicaciones del Lic. José Francisco Ruiz Massieu,
Subsecretario de Planeacion, de la Secretaria de Salud y por instruccion en el Diario Oficial del
lunes 2 de abril de 1984 Articulo 7° Fraccion 1, se realiza la primera Estructura Organica oficial del
Hospital, en donde se le da formalidad al Departamento de Ediciones Médicas el cual queda bajo la

supervision de la Division de Ensefianza y esta de la Subdireccién de Ensefianza e Investigacion

En 1988 se reestructura nuevamente el Hospital y El Departamento de Ediciones Médicas sufre un
cambio de nombre ahora se reconoce como Departamento de Ediciones Medicas, llustraciones y
Fotografia; dependiendo todavia de la Divisién de Ensefianza, pero ahora bajo la supervision de la
Subdireccion General Médica.

Para 1991 el Departamento de Ediciones Médicas cambia nuevamente de nombre quedando de
esta manera y bajo la subdireccion de Ensefianza y esta de la Direccion Médica.

El 26 de mayo de 2000, se publica en el Diario Oficial de la Federacion la Ley de los Institutos
Nacionales de Salud que abroga la Ley del Hospital Infantil de México Federico Gomez, publicada el
3 de diciembre de 1987. La entrada en vigor de la nueva ley generé la necesidad de redefinir las
funciones de todas las areas del Instituto, incluyendo las del Departamento de Ediciones Médicas
hasta aquel momento.
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El 4 de abril de 2005 se notifica a través de la circular 1634 y oficio 1312/062/2005, de la Direccién
de Administracion que el Departamento de Ediciones Médicas a partir de esta fecha depende

jerérquicamente de la Direccion General.

En el mes de Agosto de 2006 en la Sexagésima Novena junta de Organo de Gobierno se aprueba el
cambio de Adscripcion del Departamento de Ediciones Médicas de la Direccidon General a

Ensefianza y de Ensefianza a Investigacion misma que fue aprobada.

Posteriormente en el afio de 20086, en cumplimiento al oficio DDO-05-663, de la Direccién de Disefio
y Desarrollo Organizacional de la Direccién General de Programacién y Presupuesto de la
Secretaria de Salud de fecha 06 de diciembre de 2008 y los oficios SSFP/408/1222 vy
SSFP/412/3159 emitidos por la Secretaria de la Funcion Publica de fecha 21 de noviembre de 20086,
a través de los cuales se aprueba y se registra la nueva estructura organica del Hospital a partir del
1 de agosto del mismo afio, en donde desaparecen los departamentos de la estructura, permitiendo
cumplir con la funciones sustantivas de ensefianza asi como areas de apoyo para planear,
instrumentar y coordinar los esfuerzos que permitan un 6ptimo funcionamiento para estar en
posibilidades de atender a la poblacién infantil y adolescente que lo requiera; quedando tUnicamente
en estructura las Direcciones y Subdirecciones.

En Julio de 2008 se notifica que el Departamento de Ediciones Médicas cambia de denominacion a
Departamento de Analisis Econémico y Ediciones Médicas, mismo que fue autorizado por Junta de

Organo de Gobierno.

En el 2009, por primera vez se inicia la traduccién total del Boletin No. 3 mayo junio al inglés, mismo
gue se ha mantenido a la fecha. Se establecié un sistema de conteo que permite verificar las visitas
a nivel Nacional e Internacional que se realizan a la Revista y se ha logrado la publicacion de los
boletines en espanol a la mitad de cada bimestre, todo lo anterior con el propédsito de lograr la

Indexacion del mismo.

Actualmente el Departamento de Analisis Econdmico y Ediciones Médicas se divide en dos
secciones las cuales son: a) Analisis Econédmico y b) Ediciones Médicas, las cuales cuentan con

funciones especificas cada una.
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ll. Marco Juridico.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-11-1917
Ultima reforma en el DOF el 28-V-2021

Leyes

Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional, relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito
Federal.

D.O.F. 26-V-1945

Ultima reforma en D.O.F. 19-1-2018

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-X11-1976
Ultima reforma en D.O.F. 11-1-2021

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984
Ultima reforma en D.O.F. 15-VI1-2021

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-v-1986
Ultima reforma en D.O.F.01-111-2019

Ley General del Equilibrio Ecoldgico vy la Proteccion al Ambiente.
D.O.F. 28-1-1988
Ultima reforma en D.O.F. 18-1-2021

Ley Federal del Derecho de Autor.
D.0O.F. 24-Xil-1996
Ultima reforma en D.O.F. 01-VII-2020
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Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000
Ultima reforma en D.O.F. 29-XI-2019

Ley de Ciencia y Tecnologia.
D.O.F. 05-ViI-2002
Ultima reforma en D.O.F. 6-X1-2020

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
D.O.F. 14-X11-2014
Ultima reforma en D.O.F. 11-1-2021

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica.
D.O.F. 04-V-2015.
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 08-v-2016
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18-VII-2016
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados
D.O.F. 26-1-2017

Ley General de Archivos
D.O.F. 15-VI-2018
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Ley Federal de Austeridad Republicana
D.O.F. 19-XI-2019

Reglamentos

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.
D.O.F. 18-11-1985
Ultima reforma en D.O.F. 10-VII-1985

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacién de Servicios de Atencion Médica.
D.O.F. 14-v-1986
Ultima reforma en D.O.F. 17-VII-2018

Reglamento de la Ley General de Salud, en materia de Investigacion para la salud.
D.O.F. 15-1-1987
Ultima reforma en D.O.F. 02-1V-2014

Reglamento Interior de la Comision Interinstitucional de Investigacion en Salud.
D.O.F. 10-VIII-1988

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990
Ultima reforma en D.O.F. 23-XI-2010

Reglamento de la Ley General de Salud en Material de Publicidad.
D.O.F. 04-Vv-2000
Ultima reforma en D.O.F. 04-11-2014

Reglamento Interno del Consejo Nacional de Trasplantes.
DOF. 29-v-2000




Manual de Organizacién Especifico del
Departamento de Ediciones Médicas

SEQRETARTA DE SALUD

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 19-1-2004
Ultima reforma en D.O.F. 07-11-2018

Decretos

Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal bajo los criterios que en el mismo se
indican.

D.O.F. 23-1V-2020

Acuerdos

Acuerdo por el que se crea la Comisién Interinstitucional de Investigacién en Salud.
D.O.F. 19-X-1983

Acuerdo 43 por el que se crea el Comité de Investigacién en Salud.
D.O.F. 11-1-1985
Art. 6 fraccién Xl

Acuerdo por el que se emite el nuevo Reglamento del Sistema Nacional de Investigadores D.O.F.
27-1-2017

Acuerdo por el que se emite el Cédigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobierno
Federal.
D.O.F. 05-11-2019

Acuerdo por el que se reforma y adiciona el Cédigo de Etica de las personas servidoras publicas del
Gobierno Federal.
D.O.F. 11-111-2020

10
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Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos generales para el registro y autorizacion de las
Estrategias y Programas de Comunicacién Social y de Promocion y Publicidad de las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal para el Ejercicio Fiscal 2021.

D.O.F. 04-1-2021

Normas Oficiales Mexicanas

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999 para la atencién a la salud del nifio.
D.O.F. 09-11-2001
Ultima reforma en D.O.F. 26-1X-2006

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico.
D.O.F. 15-X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, Que establece los criterios para la ejecucién de
proyectos de investigacién para la salud en seres humanos.
D.O.F. 04-1-2013

Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
D.O.F. 12-VII-2019

Programa Nacional de Combate a la Corrupcién y a la Impunidad, y de Mejora de la Gestion Publica
2019-2024.
D.O.F. 30-VlI-2019

Programa Sectorial de Salud 2020-2024.
D.O.F. 17-VIli-2020

Programa Institucional del Hospital Infantil de México Federico Gémez.
D.O.F. 19-XI-2020

11
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Otras disposiciones

Estandares para la Certificacion de Hospitales
01-VIl1-2015
Segunda edicién

Reglas de Propiedad Intelectual del Hospital Infantil de México Federico Gémez
D.O.F 10-VI-2016
Ultima reforma 05-1V-2017

Politicas de Transferencia de tecnologia del Hospital Infantil de México Federico Gémez.
D.O.F. 05-1V-2017

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Relacionados con las mismas del Hospital Infantil de México Federico Gémez
D.O.F. 22-VI-2017

Lineamientos relativos a los dictdmenes de los programas y proyectos de inversion a cargo de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 02-Xi-2018

Estatuto Organico del Hospital Infantil de México, Federico Gémez.
Noviembre 2020

Cadigo de Conducta del Hospital Infantil de México Federico Gémez
Noviembre 2020

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 18-09-2020

12
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lll. Mision y Vision.

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Mision:

Somos un Instituto que atiende con calidad a pacientes pediatricos con enfermedades graves, que
realiza investigacién tanto basica como clinica y enfocada a las prioridades del pais y brinda
ensefianza en todos los ambitos.

Vision;

Ser lider nacional en la atencion pediatrica especializada con excelenie trato al paciente,
investigacién traslacional y educacion aplicada en todas las areas del Instituto.

Departamento de Ediciones Médicas

Mision

Coadyuvar en la resolucion de problemas de salud de la nifiez y la adolescencia a través del analisis

econdémico de temas de salud y la edicién del Boletin Médico del Hospital.
Visién
Ser lider entre los Institutos Nacionales de Salud en la realizacion de proyectos de investigacion

sobre andlisis econémico con enfoque en temas de salud y la edicién del Boletin Médico del

Hospital.

13
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IV. Atribuciones.

Conforme a lo establecido por la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, publicada en D.O.F. el
26 de mayo de 2000, EL Departamento de Andlisis Econémico y Ediciones Médicas, tiene como

atribuciones las que a continuacion se sefalan:

Titulo Segundo
Organizacion De Los Institutos

Capitulo |
Funciones

Articulo 6. A los Institutos Nacionales de Salud les correspondera:

Il. Publicar los resultados de las investigaciones y trabajos que realice, asi como difundir

informacion técnica y cientifica sobre los avances que en materia de salud registre;

IX. Asesorary formular opiniones a la Secretaria cuando sean requeridos para ello;

XIV. Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente ley y otras

disposiciones aplicables.

Capitulo |

Autonomia

Articulo 11.-.Los ingresos de los Institutos Nacionales de Salud derivados de servicios, bienes o
productos que presten o produzcan seran destinados para atender las necesidades previamente
determinadas por sus odrganos de gobiermno, que las fijaran conforme a lo dispuesto por el

Presupuesto de Egresos de la Federacion.

14
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Titulo Tercero

Ambito de los Institutos

Capitulo |

Investigacion

Articulo 46.- Los Institutos Nacionales de Salud difundiran a la comunidad cientifica y a la sociedad
sus actividades y los resultados de sus investigaciones, sin perjuicio de los derechos de propiedad
industrial o intelectual correspondientes y de la informacién que por razon de su naturaleza, deban

reservarse.

Articulo 47.- Los Institutos Nacionales de Salud podréan coordinarse entre ellos y con ofras
instituciones publicas o privadas, incluyendo a organizaciones no gubermnamentales nacionales o

internacionales para la realizacién de proyectos especificos de investigacion.

En los convenios que se celebren para efectos de la coordinacién a que se refiere el parrafo
anterior, se determinaran los objetivos comunes, las obligaciones de las partes, los compromisos
concretos de financiamiento y la participacion de los Institutos Nacionales de Salud en los derechos

de propiedad industrial e intelectual que correspondan, entre otros.

15
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VI. Descripcién de Funciones.

Departamento de Ediciones Médicas

Objetivo:

Participar en proyectos de investigacion sobre analisis econémico relacionados con temas de salud,
asi como coordinar y evaluar el proceso para la edicién, promocion, distribucién y venta del Boletin
Medico del Hospital Infantil de México Federico Gémez, que garanticen su calidad de contenido,

acabado e impresién, para su difusion y distribucién a nivel nacional e internacional.

Funciones:

1. Coordinar y supervisar la edicién del Boletin Médico del Hospital, para su promocién, difusion y

venta de suscripciones.

2. Coordinar y corregir el proceso de impresién del Boletin Médico, y de los diferentes libros a
publicar, asi como supervisar las pruebas de impresion y de estructura para asegurar la calidad en

la publicacion.

3. Asesorar y orientar a los autores de los articulos en aspectos de redaccion y estilo que requieran

los participantes para su publicacion en el Boletin Médico.

4. Coordinar y difundir el desarrollo de las investigaciones médicas a la comunidad cientifica, dentro
y fuera la Institucion, a través de la publicacion de libros especializados en algin tema en

especifico, coadyuvando al crecimiento del conocimiento cientifico.

5. Promover la suscripcién del Boletin Médico, por medio de campaiias en congresos, seminarios y

en todos los eventos médicos que permitan el incremento de suscripciones.
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VII. Glosario

Articulo. Texto independiente que forma parte de una publicacién.

Autor. La persona natural que crea alguna obra literaria, artistica o cientifica. La ley considerara que
el autor es el que aparece como tal en la obra mediante su nombre, firma o signo que lo identifique,

salvo que se demuestre lo contrario.

Boletin Médico. Publicacién originada en el Hospital, cuyo contenido se encuentra dirigido a
pacientes, empresas, médicos y personal relacionado con las ciencias de la salud, de interés
general, en un lenguaje sencillo como mecanismo de difusion de conocimientos médicos

actualizados y tépicos del momento.

Derechos de autor. La propiedad intelectual otorga al autor la plena disposicién y el derecho

exclusivo a la explotacién de su obra.

Distribucién. Proceso mediante el que se pone a disposicion del publico el original o copias de la

obra mediante su venta, alquiler, préstamo o de cualquier otra forma.

Divulgacién. La divulgacion de una obra es toda expresién de la misma que, con el consentimiento

del autor, la haga accesible al ptblico por primera vez.

Edicion. Impresion o reproduccion de una obra. / Conjunto de ejemplares de una obra publicados

por los mismos medios en un plazo de tiempo determinado.

Editorial. Institucién que se dedica a la publicacién por medio de la imprenta o por cualquier medio

de reproduccion grafica, una obra o folleto, mapa, etc.

Ixtlilton. Nombre del Dios Azteca de los Nifios, personaje central de nuestro logotipo institucional.

19




Manual de Organizacién Especifico del

Departamento de Ediciones Médicas
SECRETARTA DE SALUD arn a0
&

Publicacion. Divulgacién que se realiza mediante la puesta a disposicién del pablico de un nimero
de ejemplares de la obra que satisfaga razonablemente las necesidades estimadas de acuerdo con
la naturaleza y la finalidad de la misma.

Reproduccidn. Fijacion de la obra en un medio que permita su comunicacion y la obtencién de

copias de la obra.

Tiraje. Es el nimero de ejemplares que seran impresos-de un disefio dado.
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