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Introduccién

En cumplimiento a lo establecido en la Ley de los Institutos Nacicnales de Salud, la Direccién de
Planeacién, a través del Departamento de Desempefio y Organizacién Institucional, se aboca a la
actualizacion del Manual de Organizacion Especifico del Departamento de Mantenimiento, adscrito a la
Subdireccién de Mantenimiento del Hospital Infantil de México Federico Gomez.

El presente manual pretende ser un documento normative que defina el marco estructural y funcional del
Departamento de Mantenimiento, definiendo los niveles de autoridad, grados de responsabilidad y
comunicacién con las areas del Hospital, conservando como primer proposito ser un instrumento que
regule la funcionalidad y cperatividad del mismo, involucrando al personal existente, como al de nuevo
ingreso.

Los apartados que conforman dicho manual. son los siguientes: Introduccién.- Indica la exposicion de
motivos y propésitos gue dan origen a la elaboracion del manual de organizacion especifico, asi como la
explicacion de su contenido en forma general, incluyendo informacion de su ambito de competencia y los
alcances del mismo, considerando que estara dirigido a todo el personal del Hospital para su consuita;
Objetivo.- Expresa el propodsito que se pretende alcanzar; |. Antecedentes Histéricos.- Muestra la
descripcion narrativa y cronolégica del desarrollo historico del Hospital, Il. Marco Juridico.- Indica las
disposiciones juridicas que dieron origen y regulan al mismo; 1l1. Mision y Vision.- Define la razon de ser
y lo esperado como entidad en un perfodo determinado, Cadigo de ética de los servidores publicos de la
Administracion Publica Federal y Cédigo de Conducta del Hospitat Infantil de México Federico Gdmez,
IV. Atribuciones.- Trascripcion textual de las facultades otorgadas en la Ley de los Institutos Nacionales
de Salud: V. Organigrama.- Representacion grafica de la estructura organica del Hospital, V.
Descripcion de Funciones.- Conjunto de actividades afines y coordinadas que se requieren para
alcanzar el objetivo VIl. Glosario.- Términos tecnicos empleados en el desarrolio del manual y Vil
Anexos.

Este documento es de observancia general, como instrumento de infarmacién y consulta, en los servicios
que conforman e} Departamento de Mantenimiento, asi como los demas del Hospital.
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Objetivo del Manual

Proporcionar un documento normativo, tanto al personal que labora en el Departamento de
Mantenimiento, como al de nuevo ingreso, que describa los niveles jerarquicos, grados de autoridad y
responsabilidad, canales de comunicacién y coordinacién entre fas 4reas del Hospital. Asimismo, dar a
conocer la estructura, objetivo y funciones de las secciones que lo integran.
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|. Antecedentes

Ei Departamento de Mantenimiento hace su aparicion desde que el Hospital Infantil de México abre sus
puertas al servicio de la nifiez mexicana, el 30 de abril de 1943, afio en que fue creado el Hospital
mediante Ley expedida por el Congreso de la Unién el 23 de junio del mismo afio, con el objeto social de
cumplir tres acciones: proporcionar la atencion médica necesaria a los nifios que lo requieran; fortaiecer
la ensefianza de la pediatria a través de los medios y canales adecuados e iniciar la investigacion
clentifica de problemas médico-sociales de la nifiez mexicana.

Originalmente el Departamento tiene como linea jerarquica en primer nivel la Superintendencia, quien
delega una serie de funciones y obligaciones al Auxiliar de la Superintendencia, quien tendra a su cargo
los Departamentos de Mantenimiento, Intendencia, Autotransportes, Dietética, Lavanderia, Roperia y
Guardarropa.

Las Secciones y Talleres del Departamento de Mantenimiento en sus inicios son: Subjefe de
Departamento, Oficina Administrativa y Almacén; Carpinteria, Pintura, Plomeria, Mecanica, Electricidad,
Tapiceria, Albafiileria, Refrigeracion, lLavanderia y una Planta de Vapor.

Afios mas tarde en diciembre de 1987, se publicod en el Diario Oficial de la Federacion la reforma a la Ley
del Hospital Infantil de México al introducir modificaciones importantes en su personalidad juridica como
organismo descentralizado y en su objeto social, como institucion de tercer nivel de atencion y asistencia
pediatrica.

Un afio después en &l mes de septiembre y como resultado de dicha reforma, se dictamina por la
Secretaria de Programacién y Presupuesto la Estructura Organica Basica del Hospital, cuya adscripcion
ubica formalmente al Departamento de Mantenimiento a la Division de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

En ese entonces, las actividades se relacionaban con la instalacién vy mantenimiento de equipos Yy
materiales, y con la organizacién de cursos de capacitacion relacionades con la conservacion y
mantenimiento de las instalaciones def Hospital.

Es hasta el mes de agosto de 1891, cuando se integra el proyecto de Reestructuracion Administrativa en
el cual se propone la creacién de la Subdireccién de Mantenimiento, con este cambio estructural el
Departamento forma parte de la estructura organica de dicha Subdireccion.

Un mes después, se obtiene el dictamen favorable a dicha propuesta emitido por la Secretaria de
Programacion y Presupuesto, dando caracter formal al Departamento de Mantenimiento.
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En el mes de julio de 1992, se dictamina favorablemente el Manual de Organizacion General del Hospital
por la Direccién General de Programacién, Organizacién y Presupuesto de la Secretaria de Salud, en el
cual comprende el marco funcional del Departamento y cuyas funciones sustantivas describen el
mantenimiento de plantas de emergencia de luz, lavadoras, compresoras de aire comprimido, calderas
de laboratorio central, reparacién de equipos electronicos de baja y mediana cantidad, mantenimiento y
revision de niveles de tanque de almacenamiento de agua y diesel, apoyo a las areas que lo requieran
de los servicios de carpinteria, pintura y mantenimiento y conservacion de redes de agua, vapor, gas,
drenaje y muebles como lavabos, fregaderos, sanitarios, regaderas, entre otros,

Cabe mencionar que el 26 de mayo de 2000, se publica en el Diario Oficial de la Federacion la Ley de
los Institutos Nacionales de Salud, con el objeto de regular |a organizacién y funcionamiento de cada uno
de los Institutos, asi como fomentar la investigacion y enseflanza; quedando abrogada la Ley del
Hospital Infantil de México Federico Gémez publicada en el Diario Oficial de Ia Federacién el 3 de
diciembre de 1987.

Asimismo, dando cumplimiento al oficio ntimero 315-A-08271 de fecha 21 de agosto de 2003, emitido
por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico se envié a la Direccion General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto la Propuesta de Reestructuracion del Hospital, donde se cancelan las
Jefaturas de Departamento, la cual con fecha 1° de febrero de 2004 gueda dictaminada peor la
Subsecretaria de Administracién y Finanzas de la Secretaria de Salud y autorizan el registro de plantilla
la Unidad de Servicio Profesional y Recursos Humanos de la Administracion Publica Federal de la
Secretarfa de la Funcion Publica y el registro organizacional por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pubiico.

Actualmente, el Departamento de Mantenimiento se conforma por una supervisién, una Seccién de
Calderas, Taller Mecanico, Taller Eléctrico, Taller de Carpinteria, Taller de Pintura, Taller de Plomeria,
Taller de Torno, Taller de Almacén de Transito, Taller de Aire Acondicionado y Apoyo administrativo.
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Il. Marco Juridico

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.Q.F. 08-1-1917
Ultima reforma en el DOF el 15-1V-2025

Leyes

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B, del Articulo 123

Constitucional
D.O.F. 28-XI-1963
Ultima reforma en D.O.F. 18-Xil-2024

Ley Organica de la Administracion Plblica Federal.
D.O.F. 29-X1-1876
Ultima reforma en D.O.F. 20-1il-2025

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-1-1984
Uitima reforma en D.Q.F. 07-VI-2024

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F.08-V-2023

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente.
D.O.F. 28-1-1888
Ultima reforma en D.O.F. 01-1V-2024

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-V1]-1994
Ultima reforma en D.O.F. 18-V-2018

Ley de Obras Ptiblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000
Uitima reforma en D.O.F. 16-1V-2025

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000
Uitima reforma en D.O.F. 11-V-2022
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Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Ptblico.
D.O.F. 19-XI1-2002
Ultima reforma en D.O.F. 30-1V-2024

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
D.O.F. 8-X-2003
Uitima reforma en D.O.F. 8-V-2023

Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F 20-V-2004
Ultima reforma en D.0O.F. 3-V-2023

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F 30-lit-2006
Uitima reforma en el D.O.F. 30-1v-2024

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad
D.0.F.30-V-2011
Ultima reforma en D.O.F. 14-V}-2024

Ley General de Prestacién de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil.
D.0.F.24-X-2011
Ultima reforma en D.O.F. 01-1V-2024

Ley General de Proteccion Givil
D.OF. 68-vi-2012
Ultima reforma en D.O.F. 12-X11-2023

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
D.O.F. 14-Xli-2014
Ultima reforma en D.O.F. 24-XIi-2024

Ley de Tesoreria de la Federacién
D.O.F. 30-Xil-2015

Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18-Vil-2016
Ultima reforma en D.O.F, 02-1-2025

Ley General de Archivos
D.O.F. 15-vI-2018
Ultima reforma en D.O.F. 19-1-2023
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Ley Federal de Austeridad Republicana
D.O.F. 18-X|-2019
Ultima reforma en D.O.F. 16-iV-2025

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 20-11-2025.

Ley de Planeacion y Transicion Energética
DOF 18-1-2025

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
D.O.F. 20-11}-2025

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 18-IV-2025

Cédigos

Cadigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928
Ultima reforma en D.O.F. 17-1-2024

Cédigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-Xli-1981
Uktima reforma en D.O.F. 04-111-2024

Reglamentos

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacién de Servicios de Atencion Medica.
0.0.F. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F. 17-VII-2018

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades, Establecimientos,
Productos y Servicios.

D.O.F. 18--1988

Ultima reforma en D.O.F. 28-Xil-2004

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26--1980
Ultima reforma en D.O.F. 23-XI-2010
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Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
D.OF. 17-v1-2003
Ultima reforma en D.O.F. 29-Xi-2006

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccién Social en Salud
D.O.F. 05-1V-2004
Ultima reforma en D.0.F. 07-Xil-2014

Reglamento de Ja Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-V-2008
Ultima reforma en D.O.F. 16-Vil-2024

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
D.0.F. 30-X]-2008
Ultima reforma en D.O.F. 31-X-2014

Reglamento de ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 28-vI1-2010
Ultima Reforma 14-11-2024

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F, 28-VIl-2010
Ultima Reforma 24-11-2023

Reglamento de Seguridad e Higiene de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 04-Vll-2012

Reglamento de Vestuario y equipo de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 04-vH-2012

Reglamento de la Ley General para la inclusion de las Personas con discapacidad.
D. 0. F. 30-Xi-2012

Reglamento Interno para el Uso de Estacionamiento en el Hospital Infantil de México Federico Gémez
Julio 2022

Regtamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 27-11-2025

Decretos
Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias y

entidades de la Administracién Publica Federal bajo los criterios que en el mismo se indican.
D.Q.F. 23-IV-2020
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Acuerdos

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras piblicas y servicios relacionados con las mismas.
b0.0O.F. 08-1X-2010

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema
Electrénice de Informacion Publica Gubernamental denominade CompraNet.
D.0.F. 28-VI-2011

Acuerdo ACDO.SA 1.HCT.101214/281.P.DIR y su anexo Unico dictado, por el H. Consejo Técnico, retativo
a las Reglas Para la Obtencion de Opinién de Cumplimiento de Obligaciones en Materia de Seguridad
Social

D.C.F, 27-1i-2015

Acuerdo por el que se expide el Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

D.O.F. 20-Vill-2015

Ultima reforma 28-11-2017

Acuerdo por el que se establece la obligacién de incorporar a CompraNet, la informacién relativa a la
planeacién de las contrataciones y la ejecucién de contratos que regula la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

D.O.F 05-1-2017

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 26-VI-2018

Acuerdo por el que se medifica el diverso por el que el Consejo de Salubridad General declara la
obligatoriedad de los esquemas de tratamiento antirretroviral, asi como los procesos sefialados en la Guia
de Manejo Antirretroviral de las Personas con VIH, publicado el 14 de noviembre de 2012,

D.OF. 17-1-2019

Acuerdo por el que se incorpora como un modulo de CompraNet la aplicacion denominada Formalizacion
de instrumentos Juridicos y se emiten las Disposiciones de cardcter general que regulan su
funcionamiento.

D.0.F. 18-1X-2020

Acuerde por el que se emiten |os Lineamientos que regulan la designacion de los Titulares de las Unidades
de Administracién y Finanzas u homdlogos de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 03-11-2022
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Acuerdo por el que se establecen los Criterios Generales para el Desarrollo de infraestructura en Saiud.
D.0.F.04-v-2022

Acuerdo que modifica el diverso por el que se establece la obligatoriedad del registro de contratos y
operaciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector ptiblico en la Bitadcora Electrénica de
Seguimiento de Adquisiciones y sus Lineamientos.

D.O.F.26-VIlI-2022

Acuerdo por el que se reforman los Lineamientos para coordinar y llevar a cabo los procedimientos de
contratacion consolidada para la adquisicién o arrendamiento de bienes muebles o la prestacidon de
servicios de cualquier naturaleza, publicados el 12 de marzo de 2021.

D.0O.F, 29-Xii-2022

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las disposiciones administrativas de
caracter general para el uso del Sistema de Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica.
D.O.F. 17-VIi-2023

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la Regulacién Sanitaria para la prevencion, control
y mitigacién de la enfermedad causada por el virus SARS- CoV?2 (COVID-18) en México.
D.O.F. 02-X1-2023

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para el procedimiento de responsabilidad administrativa en
la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 06-v|-2024

Acuerdo que modifica el diverso por el que se establece la obligatoriedad del registro de contratos Y
operaciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector piblico en la Bitdcora Electrénica de
Seguimiento de Adquisiciones y sus Lineamientos.

D.O.F. 18-VI-2024

Acuerdo por el que se emiten las directrices de actuacién para la contratacién oportuna de obras de
mantenimiento para la infraestructura hospitalaria de la Administracién Publica Federal, para el ejercicio
fiscat 2025,

D.O.F. 14-il-2025

Circulares.

Oficio Circular mediante el cual se emiten diversas directrices para los Oficiales Mayores de las
dependencias y equivalentes en las entidades de la Administracién Publica Federal y titulares de los
Organos Internos de Control, que deberan observarse en las contrataciones que se realicen entre entes
publicos.

D.O.F. 06-XI-2017

10
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Oficio Circular para la aplicacién de penas convencionales por atraso en la entrega de bienes,
arrendamientos y servicios por causas imputables a los proveedores
22-1i1-2022

Normas Oficiales Mexicanas

Norma Oficial Mexicana NOM-100-STPS-1994, Seguridad-Extintores contra incendio a base de polvo
quimico seco con presion contenida-Especificaciones.
D.Q.F.08--1996

Norma Oficial Mexicana NOM-101-STPS-1894, Seguridad-Extintores a base de espuma quimica.
D.OF. 08-1-1998

Norma Oficial Mexicana NOM-008-ENER-2001, Eficiencia Energética en Edificaciones, Envolvente de
Edificios no Residenciales
D.O.F. 25-1V-2001

Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002, Proteccion Ambiental, Salud Ambiental,
Residuos Peligrosos Biolégico-infecciosos, Clasificacion y especificaciones de Manejo.
D.O.F. 17-11-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-026-STPS-2008, Colores y sefiales de seguridad e higiene, e identificacion
de riesgos por fluidos conducidos en tuberfas.
D.0O.F. 25-X1-2008

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, para la vigitancia epidemiologica, prevencion y control de
las infecciones nosocomiales.
D.O.F. 20-XI-2009

Norma Oficial MexicanaNOM-113-STPS-2009Seguridad-Equipo  de  proteccion personal-Calzado de
proteccion-Clasificacion, especificaciones y meétodos de prueba.
D.0.F.22-X11-2009 :

Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-2010, que establece los requisitos minimos de infraestructura y
equipamiento de establecimientos para la atencion médica de pacientes ambulatorios.
D.O.F, 16-VIi}-2010

Norma Oficial Mexicana NOM 003-SEGOB-2011, sefiales y Avisos para Proteccion Civil.- Colores, formas
y simbolos a utilizar.

D.O.F. 23-XiI-2011

Ultima Reforma en D.O.F. 15-VII-2015

11
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Norma Oficial MexicanaNOM-029-STPS-2011Mantenimiento de las instalaciones eléctricas en los centros
de trabajo-Condiciones de seguridad.
D.Q.F. 29-X11-2011

Norma Oficial Mexicana NOM-01 6-S5A3-2012, Que establece las caracter(sticas minimas de
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencion médica especializada.
D.O.F. 08--2013

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013, que establece las caracteristicas arquitecténicas para
facilitar el acceso, transito, uso y permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos para
la atencion médica ambulatoria y hospitalaria del sistema naciona de saiud,

D.O.F. 12-1X-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-007-ENER-2014, Eficiencia Energética para sistemas de alumbrado en
edificios no residenciaies
D.OF. 07-VIi-2014

Norma Oficial Mexicana NOM-008-SEGOB-2015, Personas con discapacidad.- Acciones de prevencion y
condiciones de seguridad en materia de proteccién civil en situacion de emergencia o desastre.
D.O.F. 12-VlII-2016

Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-2018, Que establece los requisitos minimos de infraestructura y
equipamiento de establecimientos para la atencién médica de pacientes ambulatorios.
D.C.F. 09-Vii-2020

Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-2018, Que establece los requisitos minimos de infraestructura y
equipamiento de establecimientos para la atencién médica de pacientes ambuiatorios.
D.O.F, 09-vII-2020

Norma Oficial Mexicana NOM-01 7-STPS-2024, Equipo de proteccion personal-Seleccion, uso y manejo en
los centros de trabajo
D.O.F. 28-lI-2025

Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030
D.O.F. 15-1V-2025

Programa Sectorial de Salud 2025-2030.
05-11-2024
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QOtras disposiciones

Guia de cumplimiento de fa Norma Oficial de la Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-
2002
Diciembre 2007

Guia de la OMS sobre higiene de manos en la atencion de salud.
Organizacion Mundial de la Salud 2009

Gufa Técnica para la Elaboracian e Instrumentacion de Programa Interno de Proteccidn Civil.
D.O.F. 01-X11-2010

Lineamientos para la implementacidn de Programas internos de Proteccion Civil
D.0.F.12-1-2011

Lineamientos de eficiencia energética para la Administracién Publica Federal.
D.O.F- 27-4-2015

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacién en las
dependencias y entidades de la Administracion Plblica Federal.
DOF 22-11-2016

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud.
D.O.F.08-V1i-2016

Criterios Técnicos para la Contratacion, por parte de los sujetos obligados, de adquisiciones y
arrendamiento de bienes muebles, prestacion de servicios, de obras publicas y servicios refacionados con
las mismas.

D.O.F. 27-1X-2017

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 18-09-2020

Lineamientos para coordinar y llevar a cabo los procedimientos de contratacion consolidada para la
adquisicién o arrendamiento de bienes muebies o la prestacion de servicios de cualquier naturaleza
D.O.F. 12-111-2021

Estatuto Organico del Hospital Infantil de Mexico, Federico Gomez.
Diciembre 2021

Cadigo de Etica de la Administracion Publica Federal.
D.0O.F. 8-1-2022
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Disposiciones de caracter general por las que se aprueban los modelos de poiizas de fianzas constituidas
como garantia en las contrataciones pdblicas realizadas al amparo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico y Ia Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

DOF 15-iv-2022

Reglas de caracter general para la obtencién de la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social.
D O F 22-1X-2022

Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del Hospital
Infantil de México Federico Gomez.
febrero 2023

Codigo de Conducta del Hospital infantil de México Federico Gémez
Agosto 2023

Cddigo de Conducta de la Secretarfa de Salud.
20-VI11-2023

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados
con las mismas del Hospital Infantif de México Federico Gémez
Octubre 2023

Politicas, Bases y Lineamlentos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con |las mismas
del Hospital Infantil de México Federico Gémez
Julio 2024
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lll. Mision y Vision

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Mision:

El Hospital Infantil de México es el medio efector del Estado Mexicano gue da certeza al principio bioético
de proteccion a salud de los ciudadanos mas vuinerables, los nifios, mediante medicina basada en
evidencia e investigacién traslacional.

Vision:

Ser en el mediano plazo el primer modelo de atencion pediétrica cuaternario del sistema sanitario
nacional, sefialado exclusivamente, como vértice del sistema, para la resolucidn de problemas de saiud
de alta complejidad, ensefianza e investigacion, a través de atencién centrada en las necesidades de los
usuarios y en un ambiente de "Cero Dafio” en un marco de equidad, inclusién y de respeto absoluto a la
dignidad y autonomia de las personas.

Departamento de Mantenimiento

Misién:

Proporcionar los servicios que permitan mantener en operacion permanente, confiable y oportuna, las
instalaciones y equipos, garantizando el bienestar y seguridad de los usuarios.

Vision:

Consolidar un equipo de trabajo capacitado, competitivo y comprometide, cuya cuitura de servicio
refuerce la imagen de su profesionalismo ante la atencién de las necesidades y el maximo
aprovechamiento de |os recursos.

15




SALUD Manual de Organizacién Especifico del

Departamento de Mantenimiento

SECHETARIA DE §ALUD

(S

o tH

.

v
fdl

iV. Atribuciones

LEY DE |.OS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD

(D.G.F. 26-V-2000
Ref. 11-V-2022)

TiITULO SEGUNDO
Organizacion de los institufos

Capitulo |
Funciones

ARTICULO 6. A los Institutos Nacionales de Salud les correspondera:

XIV. Realizar las demés actividades que les correspondan conforme a la presente ley y otras
disposiciones apilicables.

Articulo 10. Los Institutos Nacionales de Salud gozaran de autonomia técnica, operativa y administrativa
en los términos de esta ley, sin perjuicio de las relaciones de coordinacion sectorial que correspondan.
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V. Organigrama

Anexo b
SALUD Secretaria de Salud
Hospital Infantil de Méxice Federico Gémez
SECRETANR (5 $R0UD Estructura Dictarninada por la Secretaria de Salud

Vigencla: 01 de enero 2025
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V1. Descripcion de Funciones

Obijetivo:

Proporcionar el mantenimiento adecuado a los bienes muebles e inmuebles del Hospital, prolongando la
vida Gtil de los mismos, cobteniendo un rendimiento aceptable durante mas tiempo y contar con
instalaciones en dptimas condiciones asegurando una disponibilidad total de las mismas

Funciones:

1. Elaborar el programa anual de mantenimiento preventivo y correctivo a instalaciones del Hospital,
asi como a equipos electromecanicos, bienes muebles e inmuebles con el propésito de mantenerlos
en condiciones 6ptimas de uso.

2. Atender solicitudes de servicio sobre reparaciones de bienes muebles e inmuebles del Hospital, a fin
de mantenerlos en buen estado.

3. Realizar modificaciones de Jos espacios fisicos del Hospital y supervisar la ejecucion de los trabajos
que se realicen con personal del Hospital o de compafiias externas, de acuerdo a las necesidades
del espacio fisico de las dreas que lo requieran.

4. Supervisar el mantenimiento de equipos que se encuentran bajo contrato, conforme a las clausulas
establecidas en los mismos, informando en caso de incumplimiento & la Subdireccién de Recursos
Materiales para su sancion correspondiente,

5. Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo a la planta de energia eléctrica, a calderas,
instalaciones de agua y gas asi como a instalaciones del Hospital, a fin de coadyuvar en el buen
funcionamiento del mismo v los servicios que presta.

6. Emitir una evaluacion técnica sobre bienes muebles del Hospital de acuerdo al tipo de bien, estado
fisico, vida (til etc., a fin de dar de baja o reutilizar el mobiliario que se encuentra en desuso.
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Vil. Glosario

Bienes Inmuebles: Son todas aguellas cosas -bienes en sentido objetivo- que no son susceptibles de
ser trasportadas o trasladas de un lugar a otro, no por si misma ni por intervencion de una fuerza extrafia
sin que a consecuencia de su traslacion pierdan su esencia, naturaleza, forma o de manera considerabie
sy valor, El inmuebie es Ia tierra y todo lo que a ella se junta o adhiere se inmoviliza.

Bienes Muebles: Cosas muebles las que pueden transportarse de un lugar a otro, es decir desplazable
de un lugar & ofro no debe perder con el desplazamiento su esencia naturaleza o forma o
considerabiemente su valor.

Contrato: Es un acuerdo de voluntades que genera derechos y obligaciones para las partes.
Convencion juridica manifestada en forma legal, por virtud de la cual una o varias personas se obligan a
favor de otra u ofras al cumplimiento de una prestacién de dar, hacer o no hacer,

Dictamen: Opinion o consejo que el perito en cualquier ciencia o arte formula verbalmente o por escrito,
acerca de una cuestion de su especialidad, previo requerimiento de [as personas interesadas o de una
autoridad de cualguier orden o espontaneamente para servir a un interés general social singularmente
necesitado de atencidn. '

Mantenimiento, Actividades que se desarrollan con el fin de conservar en uso y en buen estado fisico
los edificios, instalaciones, mobiliario, maquinaria etc. para que estén en condiciones adecuadas de
funcionamiento.

Mantenimiento Correctivo: Conjunto de acciones efectuadas sobre una parte o el total de muebles,
inmuebles, instalaciones, magquinaria etc. tendientes a reparar fallas parciales o totales cuando estas se
presenten.

Mantenimiento Preventivo: Conjunto de acciones efectuadas sobre muebles, inmuebles, instalaciones,
maquinaria etc. de acuerdo con cierto calendario previsto, para evitar la ocurrencia de una falla parcial o
total de los mismos.

Sancién: Es un acto por medio del cual el Titutar del Poder Ejecutivo aprueba una Ley. También
comprende la aplicacion de la norma a traves de los érganos competentes a quienes hayan infringido
disposiciones de caracter administrativo,
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