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Introduccion

En cumplimiento a lo establecido en la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, la Direccion de Planeacion a
través del Departamento de Desempefio y Organizacion Institucional, se aboca a la actualizacion del Manual de
Organizacion Especifico del Departamento de Neurocirugia.

El presente manual es un documento normativo que define los marcos estructural y funcional del Departamento
de Neurocirugia el cual define los niveles de autoridad y responsabilidad, asi como la comunicacion entre las
areas del Hospital, conservando como primer propdsito ser un instrumento gque regule su funcionalidad y
operatividad.

Este documento esta dirigido principalmente al personal que labora en el Departamento de Neurocirugia, asi
como al de nuevo ingreso, con el fin de coadyuvar a su integracién y compromiso con los objetivos del Hospital.

Los apartados que conforman este manual son: Introduccidn.- Indica la exposicion de mativos y propdsitos que
dan origenes a la elaboracién del manual, asi como Ia explicacion de su contenido en forma general, incluyendo
informacién de su ambito de competencia y los alcances del mismo; considerando gue esta dirigido a todo el
personal del Hospital para su consuita; Objetivo del Manual.- Expresa el propésito que se pretende alcanzar, |.
Antecedentes.- Muestra fa descripcién narrativa y cronolégica del desarrollo historico del departamento; (.
Marco Juridico.- Indica las disposiciones juridicas que dieran arigen y regulan al mismo; Ill. Misidn y Vision.-
Define la razén de ser y lo esperado como entidad en un periodo determinado, 1V. Atribuciones.- Transcripcion
textual de las facultades otorgadas en la Ley de los Institutos Nacionales de Salud y normatividad aplicable; V.
Organigrama.- Representacion grafica de la estructura organica del Hospital, V1. Descripcion de Funciones.-
Conjunto de actividades afines y coordinadas que se requieren para alcanzar el objetivo, VII. Glosario.-
Términos técnicos empleados en el desarrolio del manual y VIII Anexos.- En este apartado se podran integrar
aquellos documentos que fortalezcan el objetivo principal del manual de organizacian especifico.

Este documento es de observancia general, como instrumento de apoyo administrativo de informacion y
consuita.
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Objetivo del Manual

Contar con un documento normativo que describa la esfructura, los niveles jerarquicos, grados de autoridad,
objetivo, funciones de responsabilidad, canales de comunicacion y coordinacién entre las areas del Hospital y el
Departamento de Neurocirugia, asi como para que el personal que labora y de nueveo ingreso lo consulte.
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|. Antecedentes

El Hospital Infantil de México, nace como [nstitucion Plblica, en el campo de la medicina preventiva el 30 de
abril de 1943, creado mediante Ley que crea al Hospital Infantil Publicada en el Diario Oficial el 23 de junio del
misma afio, con el objeto social de cumplir tres acciones: a) Dar atencién médica en todos sus aspectos a los
nifios enfermos, fundamentalmente a los nifios indigentes y débiles econdmicos. El Hospital infantil, no obstante,
podra atender, un numero restringido de enfermos econémicamente capacitados mediante el pago de las cuotas
reglamentarias y en la medida en que esta practica no desvirttie las finalidades mismas de la institucion; b)
Propagar por todos los medios a, su alcance, la ensefianza de la Pediatria a médicos y estudiantes de medicina
y la ensefianza de la Enfermeria Pediatrica a enfermeras graduadas; e) Fomentar la produccion cientifica y fa
investigacion en los problemas médico sociales de Ja nifiez mexicana. El Hospital de acuerdo con su Ley, debia
ser administrado y regido por un Patronate gue nombraria el C. Presidente de fa Republica, a través de la
entonces Secretarfa de Salubridad y Asistencia Publica. Coma Institucion Gubernamental representd la primera
prueba que permitié organizar y administrar un Hospital del Estado, lo cual le otorgd la categoria de pionero en
la Asistencia Médica, en un camino que mas tarde siguiercn otras Instituciones de Salud.

En 1943, solo existia el Servicio de Consultor de Neurologia y Neurocirugia; posteriormente con el crecimiento
de las actividades asistenciales de la institucion se cred la Seccién de Neurocirugla. Fue hasta 1953 cuando se
organiz6 el servicio de Neurologia y Neurocirugia que ocupo una sala en el primer piso del edificio original y se
asigno un pediatra neurdlogo residente, quien recibié entrenamiento especializado en £.U.

En 1959 se promovié a la categoria de Departamento de Neurologia y Neuracirugia. Ya integrado el servicio, la
Seccion de Electroencefalografia dejo de depender del Departamento de Fisioterapia, para pasar a formar parte
de este departamento.

Son dignas de mencién la integracion en 1959 de 3 clinicas para la consulta externa que atienden problemas
frecuentes y corresponden a crisis convulsivas, pardlisis cerebral y congeénita.

Particip6 activamente en los cursos monograficos de las distintas especialidades, habiéndose impartido el curso
de Neurologia y Neurocirugia por primera vez del 5 al 10 de abril de 1965, con la asistencia de profesores
invitados.

En febrero de 1980, por acuerdo det Patronato y en reconocimiento a su fundador, se decidio que la institucion
llevard su nombre; Hospital [nfantil de México “Federico Gomez".

En 1983, se cred fa Comisidén Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud, en cuyo subsector, al de la
Secretarfa de Salud, paso a formar parte el Hospital infantil de México “Federico Gémez" como Institucion de
tercer nivel.

En diciembre de 1987, el H. Congreso de la Union aprobo la iniciativa de Ley del Ejecutivo Federal, que abroga
fa Ley de 1943 y publica en el Diario Oficial de la Federacidn, el dia 3 de diciembre del mismo afio, la Ley del
Hospital Infanti de México "Federico Gamez', reformando al Hospital con facultades y atribuciones que
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actualizan su marco normative institucional y su vinculacion con el Programa Nacional de Salud y el Sistema
Nacional de Salud, conservando su caracter de organismo descentralizado, con personalidad juridica y
patrimonio propio.

En septiembre de 1988, se realizé la dictaminacion técnica de la estructura organica por la entonces
Direccién General de Descentralizacion y Modernizacion Administrativa de la Secretaria de Hacienda y
Credito Publico, dando cumplimiento a la nueva ley del Hospital, contando con 56 areas estructurales, de
fas cuales 5 se ubican en la Direccién General con funciones de control y apoyo institucional, 38 en el érea
medica con funciones sustantivas de atencién médica y quirargica, de ensefianza e investigacion, y las
restantes 13 que desarrollan funciones de apoyo administrativo. En este afio se ubica formalmente al
Departamento de Ortopedia y Neurocirugia adscrito a la Division de Asistencia Quirtrgica.

Durante julio de 1991 de un diagnéstico organizacional, en el que se detectaron en operacién areas que no
corresponden al organigrama dictaminado en 1988, se generd un proyecto de reestructuracion administrativa
que definié dos acciones estratégicas para la modernizacion del Hospital, autonomia de gestién y
reorganizacion de areas sustantivas y de apoyo, obteniendo el dictamen favorable por la Secretarfa de
Programacién y Presupuesto, la autorizacién por la Direccidén General de Servicio Civil de la Secretaria de
Hacienda y Crédito PUblico y registrada por la entonces Contralorfa General de la Federacion a partir del 1° de
septiembre del mismo afio. En este afio se separa funcionalmente del Departamento de Ortopedia y se crea
como independiente el Departamento de Neurocirugla adscrito a la Subdireccion de Asistencia Quirrgica.

En 1892, el area de Neurocirugla tenla como funciones sustantivas y de caracter asistencial las siguientes:
1. La visita diaria a enfermos en la sala y periféricos

. Consulta externa de neurocirugia

. Intervenciones quirdrgicas, electivas y de urgencia

. Interconsultas

. Urgencias

. Clinica de Tumores

. Clinica de Mielomeningocele

. Clinica Radioneuroquirlrgica

. Cllnica de Malformaciones Arteriovenosas

10. Clinica de Cirugla Craneofacial

11. Clinica de Cirugia de Epilepsia

W o~ MM

En cuanto a las funciones de investigacién se tenia la participacion en la evaluacién de un sistema derivativo en
nifios, disefiado por el Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugfa, elaboracion cotidiana de trabajos
médicos, hidrocefalia congénita, tumores cerebrales y el manejo de técnicas micro quirlrgicas y de
experimentacién en laboratorio de Neurocirugia Experimental.

Posteriormente el 26 de mayo del 2000, se publica en el Diario Oficial de la Federacién, |a Ley de los Institutos
Nacionales de Salud, misma que abroga la Ley del Hospital Infanti! de México “Federico Gomez".
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Asimismo, en cumplimiento al Oficio nimero 315-A-08271 emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico de fecha 21 de agosto de 2003, se envid a la Direccidn General de Programacion, Organizacion y
Presupuesto la Propuesta de Reestructuracién del Hospital, donde se cancelan las Jefaturas de Departamento,
la cual con fecha 1° de febrero de 2004 queda dictaminada por la Subsecretarla de Administracion y Finanzas
de ia Secretarfa de Salud, autorizando el registro de plantilla la Unidad de Servicio Profesional y Recursos
Humanos de la Administracién Pdblica Federal de la Secretarla de la Funcion Publica y el registro
organizacional por la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico.

Posteriormente en el afio de 20068 y en cumplimiento al oficio DDO-05-663, de la Direccién de Disefio y
Desarrollo Organizacional de la Direccién General de Programacion y Presupuesto de la Secretaria de Salud de
fecha 06 de diciembre de 2006 y los oficios SSFP/408/1222 y SSFP/412/3159 emitidos por la Secretarfa de la
Funcion Plblica de fecha 21 de noviembre de 2006, a través de los cuales se aprueba y se registra la nueva
estructura organica del Hospital a partir del 1 de agosio del mismo afio, en donde desaparecen los
Departamentos de la estructura, permitiendo cumplir con Ia funciones sustantivas de ensefianza asi como areas
de apoyo para planear, instrumentar y coordinar los esfuerzos que permitan un dptimo funcionamiento para
estar en posibilidades de atender a la poblacion infantil y adolescente que lo requiera.

La Secretaria de Salud a través de la Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto
(DGPOP) con oficio No. DGPOP-7/3435/2017 de fecha 14 de diciembre de 2017 notifica que la Secretaria de la
Funcion Publica con oficio No. SSFP/408/1796/2017 registra el refrendo de la estructura orgénica del Hospital
Infantil de México Federico Gomez con vigencia a partir del 11 de julio de 2017.

La Direccion General de Recursos Humanos y Organizacién de la Secretaria de Salud con oficio No.
DGRHO/5461/2019 de fecha 11 de junio de 2018, informa que el escenario denominado Tabulador
_HIM1903271058, en el cual queda aprobada y registrada la estructura organica del Hospital Infantil de Mexico
Federico Gdmez por la Secretarla de la Funcién Publica con oficic No. SSFP/408-DGOR/087-0659/2018 y con
vigencia a partir del 1° de enero de 2019.

l.a Unidad de Administracion y Finanzas a través de la Direccion General de Recursos Humanos y Organizacion
de [a Secretaria de Salud, con oficio No. DGRHO/0164/2021 de fecha 18 de enero de 2021, comunica que la
Secretaria de la Funcion Publica con oficio No. SRCIFUPRH/1395/2020 de fecha 30 de diciembre de 2020, en el
escenario denominado NGB_Tabulador 2007311110, aprueba y registra la modificacién de grado y nivel de
plaza de la estructura del Hospital Infantil de México Federico Gémez, con vigencia a partir del 1° de junio de
20240.

Con oficio 5100/0196/2024 de fecha 14 de febrero del 2024, la Subdireccidén de Recursos Humanos que la
Secretaria de la Funcién Pblica con oficio CGGEP/UPRH/0120/2024 CGGEP/UPRH/DGOR/0159/2024 de
fecha 25 de enero de 2024, se aprueba el refrendo de |a Estructura Orgénica y Ocupacional del Hospital Infantil
de México Federico Gdmez con vigencia a partir del 01 de enero de 2024,

La Subsecretarfa del Buen Gobierno a través de la Unidad de Administracion y Finanzas con oficio
SBG/UPSP/0142/2025 Y SBG/DGOR A/0131/2025 de fecha 6 de marzo del 2025 y en respuesta al oficio
DGRHO/DG/1650/2025 de fecha 14 de febrero del mismo afioc mediante el cual la Direccion General de
Recursos Humanos y Organizacion en fa Secretarfa de Salud donde se solicita el refrendo de la estructura
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organica y ocupacional del Hospital Infantl de México Federico Gémez con el escenario
NGB_REFRENDO02502121320 con folio SFP1225NBG0O032ING, el cual queda con vigencia a partir del 01 de
enero de 2025.

Actualmente el Deparfamento de Neurocirugla se encuentra conformade por la Consulta Externa, Sala de
Hospitalizacion, Tratamiento y Seguimiento Neuroquirtrgico y por las Clinicas de Catalogacion Neuroguirtrgica;
las cuales definen su estructura operativa y ocupacional; asimismo, constituyen su ambito regulatorio lo cual
determina su presencia estructural y funcional que incide en la operatividad del Instituto con caracter normativo.
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il. Marco Juridico

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917
Uitima reforma en D.O.F. 15-[V-2025

Leyes

Ley Organica de la Administracién Pablica Federal.
D.O.F. 29-X11-1976
Ultima reforma en D.O.F. 18-1-2025

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1684
Ultima reforma en D.O.F. 07-VI-2024

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F. 08-V-2023

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.
D.O.F. 28-1-1988
Uitima reforma en D.O.F. 01-IV-2024

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.C.F. 04-VIII-1994
Ultima reforma en D.O.F. 18-V-2018

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.
D.O.F. 04-1-2000
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley de los Institutos Nacionaies de Salud.
D.0O.F. 26-V-2000
Ultima reforma en D.O.F. 11-V-2022

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.
D.0.F.30-V-2011
Ultira reforma en D.O.F. 14-V|-2024

Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencién, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil.

D.O.F. 24-X-2011
Ultima reforma en D.O.F. 01-1V-2024
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Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
D.O.F. 14-X1-2014
Ultima reforma en D.O.F. 24-X(1-2024

Ley General para la Atencién y Proteccion a Personas con la Condicién del Espectro Autista.
D.0.F. 30-iV-2015
Ultima reforma en D.Q.F. 27-V-2016

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.C.F. 18-VII-2016
Ultima reforma en D.O.F. 02-1-2025

Ley General de Archivos,
D.O.F. 15-vi-2018
Ultima reforma en D.O.F. 19-1-2023

Ley Federal de Austeridad Republicana.
D.O.F. 19-X]-2019
Ultima reforma en D.O F. 16-1V-2025

Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial,
D.O.F. 01-VIi-2020

Ley General Para la Deteccién Oportuna del Cancer en la infancia y Ja Adolescencia.
D.O.F. 07--2021

Ley General en Materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologlas e Innovacion.
D.OF, 08-V-2023

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica,
D.O.F. 20-111-2025

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
D.O.F. 20-111-2025

Cadigos

Cddigo Civil Federal,
D.O.F. 26-V-1928
Ultima reforma en D.O.F. 17-1-2024

Cadigo Nacional de Frocedimientos Penales.
D.O.F. 05-1l1-2014
Ultima reforma en D.O.F. 16-X11-2024
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Reglamentos

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional,
D.O.F, 18--1985
Ultima reforma en D.O.F. 10-V1l-1985

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de control sanitaric de la disposicidn de drganos, tejidos y
cadaveres de seres humanos.

D.C.F. 20-11-1985

Uttima reforma en D.O.F. 26-111-2014

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica.
D.O.F. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F. 17-V1l-2018

Reglamento de la Ley General de Salud, en materia de Investigacién para la salud.
D.O.F. 15-1-1987
Ultima reforma en D.O.F. 02-V-2014

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.OF. 26-1-19980
Ultima reforma en D.O.F. 23-XI-2010

Reglamento de Insumos para la salud.
D.O.F. 04-11-1998
Ultima reforma en D.O.F. 31-V-2021

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud,
D.O.F. 05-1V-2004
Ultima reforma en D.O.F. 07-XI1-2014

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28-VlI-2010
Ultima reforma en D.O.F. 14-11-2024

Reglamento de |a Ley General para la Inclusion de las Personas con discapacidad.
D. O.F. 30-X1-2012

Reglamento de la Ley General de Prestacién de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrallo integral
infantil.

D.O.F. 22-VllI-2012

Ultima reforma en D.O.F 10-V-2016

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Trasplantes.
D.O.F. 23-lil-2014




SALUD

SECHBTARIA DE SALUD

Manuai de Organizacién Especifico del
Departamento de Neurocirugia

- BRARY DA
- = MAY 1540

Reglamento de la Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
D.O.F, 02-XI|-2015

Reglamento de |a Ley General para la Atencion y Proteccion a Personas con la Condicion del Espectro Autista.
D.OF. 21-VIl-2016

Reglamento del Sistema Nacicnal de Investigadores.
D.O.F. 10-VIilI-2022

Reglamento del Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores del Consejo Nacional de Humanidades,
Ciencias y Tecnologias.
D.O.F. 11-vil-2023

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 27-1-2025
Decratos

Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal bajo los criterios que en el misme se indican.
D.O.F. 23-IV-2020

Acuerdos

Acuerdo por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracién PUblica Federal del sector
salud, consultaran a la Academia Nacional de Medicina y a la Academia Mexicana de Cirugla para la
instrumentacion de las politicas en materia de salud.

D.O.F. 26-1X-1994

Acuerdo por el que se declara |a obligatoriedad de los esquemas de manejo integral de cuidados paliativos, asl
como los procesos sefalados en la Gula del Manejo Integral de Cuidados Paliativos en el Paciente Pedidtrico.
D.O.F. 14-X1-2016

Acuerdo por el que se crea la Comisién para el Analisis, Evaluacion, Registro y Seguimiento de las
Enfermedades Raras.
B.0.F. 19-1-2017

Acuerdo por el que se declara la obligatoriedad de la implementacién, para todos los integrantes del Sistema
Nacionai de Salud, del documento denominado Acciones Esenciales para la Seguridad del Paciente.
D.O.F. 08-1X-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el
Sector Pdblico.
D.O.F. 26--2018

10
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Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que el Consejo de Salubridad General declara la obligatoriedad
de los esquemas de tratamiento antirretroviral, asi como los procesos sefialados en la Gula de Manejo
Antirretroviral de las Personas con VIH, publicado el 14 de noviembre de 2012,

D.O.F. 17--2018

Acuerdo por el que el Consejo de Salubridad General reconoce la epidemia de enfermedad por el virus SARS-
CoV2 {COVID-19) en México, como una enfermedad grave de atencidn prioritaria, asf como se estabiecen las
actividades de preparacion y respuesta ante dicha epidemia.

D.OF. 23-1il-2020

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se emiten los criterios generales y la metodologia a los que
deberan sujetarse los procesos de clasificacion socioeconémica de pacientes en los establecimientos que
presten servicios de atencién médica de la Secretaria de Saiud y de las entidades coordinadas por dicha
Secretaria, publicado el 27 de mayo de 2013.

D.O.F. 30-X1-2020

Acuerdo que modifica el Anexo Unico del diverso por el que el Consejo de Salubridad General declara la
obligatoriedad de los esquemas de manejo integral de cuidados paliativos, asi como los procesos sefialados en
la Guia del Manejo Integral de Cuidados Paliativos en el Paciente Pediétrico, publicado el 14 de diciembre de
2016.

D.0O.F. 13-1X-2022

Acuerdo por el que se crea la Comisidn del Compendio Nacional de Insumos para la Salud.
D.O.F. 08-X1-2022

Acuerdo que modifica el Anexo Unico del diverso por el que se declara la obligatoriedad de la Estrategia
Nacional de Accién contra la Resistencia a los Antimicrobianos, publicado el 5 de junio de 2018.
D.O.F. 09-X1-2022

Acuerdo por el que se emite el Compendio Nacional de Insumos para la Salud version 2023.
D.OF.28-1V-2023
Ultima reforma D.O.F. 03-V-2025

Acuerdo por el que se establecen diversas medidas relacionadas con el Plan de Gestion a largo plazo para el
control de la COVID-19.
D.O.F. 15-VI-2023

Acuerdo por el que se establece la integracién y funcionamiento del Comité Técnico sobre Resistencia a los
Antimicrobianos.
D.O.F. 15-VI-2023

Acuerdo que modifica el Anexa Unico del diverso por el que se declara la obligatoriedad de la implementacion,
para todos los integrantes del Sistema Nacional de Salud, del documento denominado Acciones Esenciales para
la Seguridad del Paciente, publicado el 8 de septiembre de 2017.

D.O.F. 18-V1-2023
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Acuerdo por el que se reconocen las enfermedades raras incorporadas en la Clasificacion Internacional de
Enfermedades emitida por la Organizacién Mundial de fa Salud.
D.O.F. 20-v1-2023

Acuerdo por el que se establece la obligatoriedad para las dependencias y entidades de la Administracion
Publica, tanto federal como local, que presten servicios de salud, de homologar el contenido de las Guias de
Practica Clinica o equivalentes, con los Protocolos de Atencion Médica que emita el Consejo de Salubridad
General.

D.O.F. 30-vI-2023

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la Regulacion Sanitaria para la prevencién, control y
mitigacion de la enfermedad causada por el virus SARS- CoV2 (COVID-19) en México.
D.0.F. 02-X1-2023

Acuerdo por el que la Secretarfa de Salud da a conocer ef formato de Certificado Electronico de Discapacidad.
D.O.F. 02-11-2024

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para el procedimiento de responsabilidad administrativa en ia
Administracion Plblica Federai.
D.O.F. 06-V1-2024

Acuerdo por el que se adiciona la relacion contenida en el articulo segundo del similar que determina el tipo de
prueba para demostrar intercambiabilidad de medicamentos genéricos y se definen los criterios que deberan
aplicarseles, publicado el 19 de septiembre de 2017.

D.O.F. 30-1X-2024

Acuerdo par el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa de Atencién a Personas con Discapacidad,
para el ejercicio fiscal 2025,
D.O.F. 22--2025

Normas Oficiales Mexicanas

Norma Ofictal Mexicana NOM-031-SSA2-1999 para la atencion a la salud del nifio.
D.O.F. 09-/1-2001
Ultima reforma en D.O.F. 26-1X-2006

Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002, Proteccién Ambiental, Salud Ambiental, Residuos
Peligrosos Bioldgico-Infecciosos, Clasificacion y especificaciones de Manejo.
D.O.F. 17-11-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-045-8SA2-2005, para la vigilancia epidemiolégica, prevencién y control de fas
infecclones nosocamiales.
D.O.F. 20-X1-2009
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Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA3-2011, para la organizacion y funcionamiento de los laboratorios

clinicos.
D.O.F. 27-111-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-0268-SSA3-2012, para la Practica de |a Cirugfa Mayor Ambulatoria.
D. 0. F. 07-VIl1-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-004-85A3-2012, Del expediente clinico.
D.O.F. 15-X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-253-SSA1-2012, Para la disposicion de sangre humana y sus componentes con
fines terapéuticos.

D.C.F. 26-X-2012

Ultima reforma en D.O.F. 18-1X-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, en materia de informacion en salud.
D.O.F. 30-XI-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de infraestructura y
equipamiento de hospitales y consultorios de atencion médica especializada.
D.O.F. 08-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA3-2013, Regulacion de los servicios de salud. Que establece los criterios
de funcionamiento y atencién en los servicios de urgencias de los establecimientos para la atencion médica.
D.O.F. 4-1X-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA3-2013, Para la organizacién y funcionamiento de las unidades de

cuidados intensivos.
D.O.F. 17-1X-2013

Norma Oficial Mexicana NOM 034 SSA2 2013, Para la prevencion y control de los defectos al nacimiento.
D.OF. 24-VI-2014

Norma Oficial Mexicana NOM 011 SSA3 2014, Criterios para |a atencion de enfermos en situacion terminal a

través de cuidados paliativos.
0.0.F. 09-X11-2014

Norma Oficial Mexicana NOM 257 SSA1 2014, En materia de medicamentos biotecnoldgicos.
D.O.F.11-XlI-2014

Norma Oficial Mexicana NOM-047-SSA2-2015, Para la atencién a la salud def Grupo Etario de 10 a 19 afios de
edad.

D.O.F. 12-VIII-2015

Ultima reforma en D.O.F. 18-1X-2015
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Norma Oficial Mexicana NOM-005-S8A3-2018, Que establece los requisitos minimos de infraestructura y
equipamiento de establecimientos para la atencion médica de pacientes ambulatorios.
D.O.F. 08-Vli-2020

Norma Oficial Mexicana NOM-015-88A-2023, Para la atencién médica integral a personas con discapacidad.
D.0.F. 22-v-2023

Norma Oficial Mexicana NOM-039-8SSA-2023, En materia de Certificacién de la Discapacidad.
D.O.F. 02-11-2024

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA-2023, Educacién en salud. Para la organizacion y funcionamiento de
residencias médicas en establecimientos para la atencién médica.
D.O.F. 19-1Il-2024

Planes y Programas
Plan Nacional de Desarrolio 2025-2030.
Otras disposiciones

Plan Unico de Especialidades Médicas.
Universidad Nacional Auténoma de México.
1994

Ultima reforma 01-1V-2011

Gula de cumplimiento de la Norma Oficial de la Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002.
Diciembre 2007 '

Guia de la OMS sobre higiens de manos en la atencién de salud.
Organizacién Mundial de la Saiud 2009

Lineamientos para la aplicacién de recursos autogenerados o ingresos propios del Hospital Infantil de México
Federico Gémez.
D.0.F.10-VI-2016

Reglas de Propiedad intelectual del Hospital Infantil de México Federico Gémez,
D.C.F. 10-v-2016 :
Ultima reforma 05-1V-2017

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud.
D.0.F. 08-Vli-2016

Protocolo de actuacion para asegurar el respeto a los principios y la proteccion de los derechos de nifias, nifios
y adolescentes en procedimientos administrativos migratorios.
D.O.F. 15-Vill-2016
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Sintesis de la Recomendacién General No. 29/2017 sobre el expediente clinico como parte del derecho a la
informacian en servicios de salud.
D.O.F. 24-11-2017

Politicas de Transferencia de tecnologia del Hospital Infantil de México Federico Gomez.
D.O.F. 05-IV-2017

Sintesis Oficial de la Recomendacion General ndmero 42/2020 sobre la situacién de los derechos humanos de
fas personas con VIH y Sida en México.
D.O.F. 17-VI-2020

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién PUblica Federal.
D.OF. 18-1X-2020

Aviso por el que se dan a conocer los Lineamientos para el Manejo y Control del Expediente Clinico.
D.O.F. 08-X-2021

Estatuto Organico del Hospital Infantil de México, Federico Gomez.

Dictembre 2021

Cédigo de Etica de la Administracién Plblica Federal.
D.O.F. 08-1-2022

Lineamientos Generales para la regulacion de los procedimientos de rendicion de cuentas de la Administracion
Piblica Federal.
D.O.F. 11-VI-2023

Catalogo Unico Nacional de Criterios y Estandares para la Evaluacion de la Calidad (CUNCEEC).
20-Vi-2023

Cédigo de Conducta del Hospital Infantil de México Federico Gomez.
Agosto 2023

Cadigo de Conducta de la Secretaria de Salud.
22-VI1-2023

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados con las
mismas del Hospital Infantil de México Federico Gomez.
Octubre 2023

Reglamento de Médicos Residentes, Hospital Infantil de México Federico Gémez.
Judio 2024
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lIl. Mision y Vision

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Mision

Ei Hospital infantil de México es el medio efector del Estado Mexicano que da certeza al principio bioético de
proteccion a salud de los ciudadanos mas vulnerables, los nifios, mediante medicina basada en evidencia e
tnvestigacion traslacional.

Visidn

Ser en el mediano plazo el primer modeio de atencion pediatrica cuaternario del sistema sanitario nacional,
sefialado exclusivamente, como vértice del sistema, para la resoiucion de problemas de salud de alta
complejidad, ensefianza e investigacion, a través de atencion centrada en las necesidades de los usuarios y en
un ambiente de “Cero Dafio” en un marco de equidad, inclusion y de respeto absoluto a la dignidad y autonomia
de las personas.

Departamento de Neurocirugia
Mision

La resolucién de enfermedades cerebro-espinales congénitas o adquiridas por medios quirGrgicos que requieran
atencién altamente especializada contribuyendo a resolver necesidades nacionales; marcando pautas de
vanguardia en investigacion, formacién de recursos humanos y difusién nacional e internacional de
canocimientos.

Vision

A mediano piazo el Departamento de Neurocirugia pretende participar en la resolucién de enfermedades
neuroldgicas complejas por medios quirlrgicos asi como en la formacion de especialistas en cirugia
neuroldgica pediatrica, contribuir en la investigacion y el disefio de tratamientos actualizados.
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IV. Atribuciones
Ley de los Institutos Nacionales de Salud
D.O.F. 26-V-2000
Ultima reforma en D.O.F. 11-V-2022

Titulo Primero
Disposiciones generales
Capitulo Unico

Articulo 1. La presente ley tiene por objeto regular la organizacion y funcionamiento de los Institutos Nacionales
de Salud, asl como fomentar la investigacién, ensefianza y prestacion de servicios que se realice en ellos.

Articulo 2. Para los efectos de esta ley se entendera por:

HI. Institutos Nacionales de Salud, a los organismos descentralizados de la Administracién Publica Federal, con
personalidad juridica y patrimonio propios, agrupados en el Sector Salud, que tienen como objeto principal la
investigacion cientifica en el campo de la salud, la formacion y capacitacion de recursos humanes calificados y
la prestacion de servicios de atencion médica de alta especialidad, y cuyo dmbito de accion comprende todo el
territorio nacienal;

Titulo Segundo
Organizacién de los Institutos
Capitulo |
Funciones

Articulo 5. Los organismos descentralizados que seran considerados como Institutos Nacionales de Salud, son
cada uno de los siguientes, para las dreas que se indican:

X. Hospital Infantl de México Federico Gémez, para los padecimientos de la poblacion infantil hasta la
adolescencia, y

Articulo 6, A los Institutos Nacionales de Salud les correspondera:

l. Realizar estudios e investigaciones clinicas, epidemioldgicas, experimentales, de desarrollo tecnologico y
basicas, en las areas biomédicas y sociomeédicas en el campo de sus especialidades, para la comprensién,
prevencion, diagnostico y tratamiento de las enfermedades, y rehabilitacion de los afectados, asi como para
promover medidas de saiud;

VII. Prestar servicios de salud en aspectos preventivos, médicos, quirtrgicos y de rehabilitacién en sus areas de
especializacion;

VIII. Proporcionar consulta externa, atencién hospitalaria y servicios de urgencias a la poblacion que reguiera
atencién médica en sus areas de especializacion, hasta el limite de su capacidad instalada,
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Xll. Promover acciones para la proteccion de la salud, en lo relativo a los padecimientos propios de sus
especialidades;

XIV. Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente ley y otras disposiciones
aplicables,

Capitulo Il
Autonomia

Articulo 10. Los Institutos Nacionales de Salud gozaran de autonomfa técnica, operativa y administrativa en los
términos de esta ley, sin perjuicio de las relaciones de coordinacion sectorial que correspondan.

Titulo Tercero
Ambito de los Institutos

Capitulo l1l
Atencién médica

Articulo 54. Los Institutos Nacionales de Salud prestarén los servicios de atencion meédica, conforme a lo
siguiente: ‘

l. Atenderan padecimientos de alta complejidad diagnéstica y de tratamiento, asl como urgencias. Una vez
diagnosticado, resueito o controlado el problema de tercer nivel que dio origen a [a atencién podran referir a los
pacientes a los otros niveles de atencion, de conformidad con &l sistema de referencia y contrarreferencia;

li. Recibiran a usuarios referidos por los ofros dos niveles de atencion o a los que requieran atencidn médica
especializada, conforme al diagndstico previo que efectie el servicio de preconsulta del Instituto de que se trate,

Y

fIl. Proporcionaran los servicios bajo criterios de gratuidad, para lo cual las cuotas de recuperacién que al efecto
cobren se fundaran en principios de solidaridad social y guardardn relacidn con los ingresos de los usuarios,
debiéndose eximir del cobro cuando el usuario carezca de recursos para cubrirlas, o en las zonas de menor
desarrollo econdmico y social conforme a fas disposiciones de |a Secretaria de Salud.

Articulo 55, Para la prestacion de los servicios de atencién médica a su cargo, los Institutos pedran contar con
los servicios de preconsulta, consulta externa, ambulatorios, urgencias y hospitalizacion, Dichos servicios
funcionaran de conformidad con lo dispuesto en los manuales de procedimientos.
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VI. Descripcion de Funciones
Departamento de Neurocirugia
Objetivo

Proporcionar atencién médico asistencial y quirirgica a pacientes pediatricos y adolescentes hospitalizados,
ambulatorios o referidos de primer o segundo nivel de atencién con enfermedades neuroquirlrgicas, que
requieran tratamiento médico y/o cirugia, con la finalidad de mejorar ia calidad de vida del paciente.

Funciones

1. Realizar la valoracion iniclal de pacientes con enfermedades neurolégicas complejas, para definir el
tratamiento quirlrgico ideal, por medio de |a valoracidn de pacientes via el servicio de urgencias, preconsulta o
interconsulta institucional e interinstitucional.

2. Hospitalizar a pacientes pediatricos y adolescentes para realizar y/o solicitar estudios complementarios gue
definan el diagnodstico y determinen la programacién de casos que sean susceptibles de resolucion
neuroquirdrgica.

3. Proporcionar atencién médica a pacientes de la interconsulta de Neurocirugia, para emitir un diagndstico y en
su caso, tratamiento y su seguimiento,

4. Realizar las intervenciones neuroquirlrgicas a pacientes pediatricos y adolescentes que fo ameriten, a fin de
que su prondstico en calidad de vida sea satisfactorio.

5. Dar seguimiento y control a los pacientes que fueron sometidos a un procedimiento neuroquirirgico; asi
como atender casos de nueva valoracion, a fravés de la Consulta Externa o las Clinicas de Tumores,
Mielomeningocele, Radioneurocirugia, Malformaciones Arteriovenosas, Cirugia Craneofacial y Epilepsia, a fin de
mejorar su salud y calidad de vida.

21



S ALUD Manual de Organizacion Especifico del

) Departamento de Neurocirugia
SECHETARIA DE 3ALUD

Vil. Glosario

Cirugia Craneofacial: Es la subespecialidad dentro de la cirugia que se encarga de problemas al nacimiento
{congénitos) y adquiridos que involucran la cabeza, el craneo, el cuello y ia mandibula, entre otros.

Consulta Externa: Proceso en el que se solicita la ayuda de un especialista para conocer las formas de
solucionar los problemas terapéuticos de un paciente no hospitalizado sobre la planificacién y aplicacion de
problemas de asistencia sanitaria.

Equipo Multidisciplinario: Es aquel que esta formado por un grupe de profesionales de diferentes disciplinas,
donde uno de elios es el responsable del trabajo que se lleva a cabo. Sin embargo, requiere del aporte del resto
de los profesionales para obtener el logro de los objetivos comunes,

Epilepsia: Es una enfermedad crénica fruto de la descarga eléctrica anormal de las neurcnas en la corteza
cerebral. En general, son de caracter benigno, transitorio y reversible.

Hospitalizacidn: Corresponde a la permanencia de un paciente en un establecimiento asistencial plbiico o
privado {lldmese hospital o clinica), cuando medie indicacion escrita, precisa y especifica del médico tratante del
paciente gue se trate, o cuando el prestador facture la uilizacion de, a lo menos, un dia cama.

Interconsulta Médica: Procedimiento mediante el cual, a peticién de un médico, otro médico revisa |a historia
médica del paciente, explora al paciente y realiza recomendaciones sobre asistencia y tratamiento. El médico al
que se le solicita la interconsulta suele ser un especialista con experiencia en un determinado campo de la
medicina.

Malformacion Arteriovenosa Cerebral: Es una marafia de vasos sangulneos anormales gue conectan las
arterias y las venas en el cerebro. Las arlerias son responsables de llevar sangre rica en oxigeno dasde el
corazon hasta el cerebro.

Mielomeningocele: Es un defecto del tubo neural en el cual los huesos de la columna no se forman totalmente.
Esto provoca un conducto raquideo incompieto. La médula espinal y las meninges sabresalen de la aspalda del
nifo.

Neuroanatomia: Es la ciencia que estudia |a anatomia del cerebro, y del encéfalo en general, asl como de los
nervios de todos tipos. El continente dseo se incluye dentro de estos estudios.

Neurocirugia: Es la ciencia médica que estudia las enfermedades que afectan al sistema nervioso que
requieren o pueden requerir un tratamiento quirtirgico en algdn momento de su evolucian.

Radioneurocirugia: Es un tratamiento neuroquirdrgico que emplea radiaciones ionizantes, para resoiver
enfermedades con minima invasién empleando un equipo multidiscipiinaric.

Terapia de Radiacion (también llamada Radioterapia): Es un tratamiento del cédncer que usa altas dosis de
radiacién para destruir células cancerosas y reducir tumores.
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Tercer Nivel de Atencion Médica: Las actividades y servicios encaminadas a restaurar la salud y rehabilitar a
usuarios referidos por los ofros niveles, (primerc y segundo nivel), que presentan padecimientos de alta
complejidad diagnostica y de tratamiento, a través de una o varias especialidades meédicas, quirtrgicas o
médico-quirdrgicas. Este nivel puede comprender también funciones de apoyo especializado para la vigilancia
epidemiologica; actividades de investigacion y desarrollo de recursos humanos altamente capacitados.

Tumor: Masa de tejido de una parte del organismo cuyas células sufren un crecimiento anormal y no tienen
ninguna funcién fisiolégica; estas células tienen tendencia a invadir otras partes del cuerpo. La espectroscopia
por resonancia magnetica permite a los cientificos el estudio def metabolismo bioguimico y de la fisiologia de los
tumares:
¢ Tumor Benigno: Tumor que esta rodeado por una capsula fibrosa, no se extiende a otras partes del
cuerpo y no tiene consecuencias graves para el organismo.
« Tumor Mafigno: Tumor cuya proliferacion celular invade los tejidos sanos det organismo, se extiende a
otras partes del cuerpo y puede causar la muerte.

Valoracion Médica: Evaluacion de la enfermedad o de una circunstancia determinada por parte del explorador,
basada en el relato subjetivo de los sintomas y de la evolucién de la enfermedad por el paciente junto con los
hallazgos obijetivos detectados por el explorador, incluidos los datos derivades de pruebas de laboratorio, de Ia
exploracién flsica y de la historia médica en sl.
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