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Introduccién

En cumplimiento a lo establecido en la Ley de los institutos Nacionales de Salud, Ia Direccion de Planeacién a
través del Departamento de Desempefic y Organizacién Institucional, se aboca a la actualizacion del Manual de
Organizacién Especifico del Departamento de Proteccion Civil.

El presente manual es un documento normativo que define los marcos estructural y funcional del Departamento
de Proteccion Civil el cual define los niveles de autoridad y responsabilidad, asi como la comunicacién entre Ias
areas del Hospital, conservando como primer proposito ser un instrumento que regule su funcionalidad y
operatividad.

Este documento esta dirigido principalmente al personal que labora en el Departamento de Proteccién Civil, asf
como al de nuevo ingreso, con el fin de coadyuvar a su integracion y compromiso con los objetivos del Hospital,

Los apartados que conforman este manual son: Introduccion.- Indica la exposicion de motivos y propésitos que
dan origenes a la elaboracion del manual, asi como la explicacion de su contenido en forma general, incluyendo
informacion de su dmbito de competencia y los alcances del mismo: considerando gue esta dirigido a todo el
personal del Hospital para su consulta; Objetivo del Manual.- Expresa el propésito que se pretende alcanzar; |
Antecedentes - Muestra la descripcion narrativa y cronoldgica del desarrollo histérico del departamento; Il.
Marco Jurfdico.- Indica las disposiciones juridicas que dieron origen y regulan al mismo; IIl. Mision y Vision.-
Define Ia razén de ser y lo esperado como entidad en un periodo determinado, IV. Atribuciones.- Transcripcion
textual de las facultades otorgadas en la Ley de los Institutos Nacionales de Salud y normatividad aplicable; V.
Organigrama.- Representacion grafica de la estructura organica del Hospital; VI. Descripcion de Funciones.-
Conjunto de actividades afines y coordinadas que se requieren para alcanzar e objetivo, VII. Glosario.-
Terminos técnicos empleados en el desarrollo del manual y VIl Anexos .- En este apartado se podran integrar
aquelios documentos que fortalezcan el objetivo principal del manual de organizacién especifico.

Este documento es de observancia general, como instrumento de apoyo administrativo de informacién y
consulta,
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Objetivo del Manuai

Contar con un documento normativo que describa ia estructura, los niveles jerarquicos, grados de autoridad,
objetivo, funciones de responsabilidad, canales de comunicacion y coordinacién entre las areas del Hospitat y el
Departamento de Proteccion Civil, asi como para que el personal que labora y de nuevo ingreso lo consulite.
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l. Antecedentes

El Hospital Infantil de México, nace como Institucién Publica, en el campo de la medicina preventiva el 30 de
abril de 1943, creado mediante Ley que crea al Hospital Infantil Publicada en el Diario Oficial el 23 de junio del
mismo affo, con el objeto social de cumplir tres acciones: a) Dar atencién médica en todos sus aspectos a los
nifios enfermos, fundamentalmente a los nifios indigentes y débiles econdmicos. El Hospital Infantil, no obstante,
podra atender, un nimero restringido de enfermos econémicamente capacitados mediante el pago de las cuotas
reglamentarias y en la medida en que esta practica no desvirtde las finalidades mismas de la institucion: b)
Propagar por todos ios medios a, su alcance, la ensefianza de la Pediatria a médicos y estudiantes de medicina
y la ensefianza de la Enfermeria Pediatrica a enfermeras graduadas; e) Fomentar la produccion cientifica y ia
investigacion en los problemas médico sociales de la nifiez mexicana. El Hospital de acuerde con su Ley, debia
ser administrado y regido por un Patronato que nombraria el C. Presidente de la Republica, a través de ta
entonces Secretarfa de Asistencia Publica. Como Institucion Gubernamental represent6 la primera prueba que
permitid organizar y administrar un Hospital del Estado, lo cual le otorgé la categoria de pionero en la Asistencia
Medica, en un camino que mas tarde siguieron ofras Instituciones de Salud.

En febrero de 1980, por acuerdo del Patronato y en reconocimiento a su fundador, se decidié que la institucion
llevara su nombre: Hospital Infantil de México “Federico Gomez".

En 1983, se cred la Comisién Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud, en cuyo subsector, al de [a
Secretaria de Salud, pasé a formar parte el Hospital Infantil de México “Federico Gémez” como Institucidn de
tercer nivel.

Considerando los informes oficiales de los sismos de 1985, el Gobierng Federal establecié el Programa Interno
de Proteccion Civil el cual es un instrumento para que los Hospitales establecidos en la Ciudad de Mexico,
realicen actividades en esta materia, de manera corresponsable asumiendo los riesgos a los gue puedan estar
expuestos, asi como tomar medidas antes, durante y después de un siniestro, desastre de alto riesgo o
emergencia.

En diciembre de 1987, el H. Congreso de la Unidn aprob6 la iniciativa de Ley de! Ejecutivo Federal, que abroga
fa Ley de 1943 y publica en el Diario Oficial de la Federacion, el dia 3 de diciembre del mismo afio, la Ley del
Hospital Infantit de México “Federico Goémez", reformando al Hospital con facultades y atribuciones que
actualizan su marco normativo institucional y su vinculacién con el Programa Nacional de Salud y el Sistema
Nacional de Salud, conservando su caracter de organismo descentralizado, con personalidad jurtdica y
patrimanio propic.

Durante jufio de 1991 de un diagnéstico organizacional, en el que se detectaron en operacién dreas que no
corresponden al organigrama dictaminado en 1988, se generd un proyecto de reestructuracion administrativa
que definid dos acciones estratégicas para la modernizacion del Hospital, autonomia de gestion vy
reorganizacion de areas sustantivas y de apoyo, obteniendo el dictamen favorable por la Secretaria de
Programacion y Presupuesto, la autorizacion por la Direccién General de Servicio Civil de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y registrada por la entonces Contraloria General de fa Federacion a partir del 1° de
septiembre del mismo afio.
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Posteriormente el 26 de mayo del 2000, se publica en el Diario Oficial de la Federacion, fa Ley de los Institutos
Nacionales de Salud, misma que abroga la Ley del Hospital Infardil de México “Federico Gémez”.

l.a Unidad Interna de Proteccién Civil inicio sus labores en el afio 1996 a partir de la publicacién de la Ley de
Proteccion Civil, encaminando sus actividades a la salvaguarda de los empleados e instalaciones del Hospital,
asi como a los pacientes y personal flotante gue visita nuestra institucion, operando como un area dependiente
de la Subdireccién de Recursos Humanos.

En 1999 la Unidad, pasa a formar parte de la Subdireccion de Mantenimiento, asignado a un responsable y
llevando a cabo las funciones que por ley y reglamento le competen, la Unidad realizé varios eventos a partir de
ese aflo; cursos de capacitacién, concientizacion y difusion de la proteccion civil, asi como simulacros, de
acuerdo a los recursos con los gue se contaba, llegando a un total de 350 personas capacitadas e integrando a
60 brigadistas.

Asimismo, en cumplimiento al Oficio nimero 315-A-08271 emitido por ta Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico de fecha 21 de agosto de 2003, se envié a la Direccién General de Programacion, Organizacion y
Presupuesto la Propuesta de Reestructuracion del Hospital, donde se cancelan las Jefaturas de Departamento,
la cual con fecha 1° de febrero de 2004 queda dictaminada por la Subsecretaria de Administracidn y Finanzas
de la Secretaria de Salud, autorizando el registre de plantilla ta Unidad de Servicio Profesional y Recursos
Humanos de la Administracion Publica Federal de la Secretaria de la Funcion Pdblica y el registro
organizacionat por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Posteriormente en noviembre de 2005, La Unidad Interna de Proteccion Civil, depende nuevamente de la
Subdireccion de Recursos Humanos y en el mes de diciembre del mismo afio se elaboran por primera vez sus
Manuales de Organizacion y Procedimientos, incluyendo el primero la estructura organica de la Unidad, asi
como sus funciones especificas, las cuales describen su situacion ocupacional y operativa, entre ofras.

En abril de 2008 fa Unidad Interna de Proteccion Civil depende jerarquicamente de la Direccion de
Administracion sustentado con el oficio 6000/166/2008 de la Direccion de Planeacion y firmado por el entonces
Director de esa area.

En noviembre de 2012 nuevamente derivado de una reestructuracion administrativa la Unidad Interna de
Proteccion Civil queda adscrita a la Subdireccion de Mantenimiento, avalado con oficio 5000/0607/2012 de
fecha 26 de noviembre de 2012.

La Secretaria de Salud a fravés de la Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto
(DGPOP) con oficio No. DGPOP-7/3435/2017 de fecha 14 de diciembre de 2017 notifica que la Secretaria de la
Funcién Publica con oficio No. SSFP/408/1796/2017 registra el refrende de la estructura orgénica del Hospital
Infantil de México Federico Gomez con vigencia a partir del 11 de julio de 2017.

La Direccién General de Recursos Humanos y Organizacién de la Secretaria de Salud con oficio No.
DGRHO/5461/2019 de fecha 11 de junioc de 2019, informa que el escenaric denominado Tabulador
_HIM1903271058, en el cual queda aprobada y registrada |a estructura organica del Hospital Infantit de Mexico
Federico Gomez por la Secretaria de la Funcién Publica con oficio No. SSFP/408-DGOR/087-0659/2019 y con
vigencia a partir del 1° de enero de 2019,
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La Unidad de Administracion y Finanzas a través de la Direccién General de Recursos Humanos y Organizacion
de la Secretarla de Salud, con oficioc No. DGRHO/0164/2021 de fecha 18 de enero de 2021, comunica que la
Secretaria de la Funcion Publica con oficio No. SRCI/UPRH/1395/2020 de fecha 30 de diciembre de 2020, en el
escenario denominado NGB_Tabulador 2007311110, aprueba y registra la modificacion de grado y nivel de
plaza de la estructura del Hospital Infantil de México Federico Gémez, con vigencia a partir del 1° de junio de
2020.

En coordinacion entre la Subdireccion de Mantenimiento y la Direccién de Planeacién, en junio de 2020 con
oficio 5000/000197/2020 por instruccion del de fa Direccién de Administracion el Departamento de Seleccion,
Contratacién y Seguimiento de Capital Humano gueda como Jefatura de Servicio, por lo que el movimiento es
registrado en el Catélogo de Claves con vigencia a partir del 1° de enero del 2021 quedando como Servicio de
Seleccion, Contratacién y Seguimiento de Capital Humano y Departamento de Proteccion Civil.

En atencidn a la instruccién emitida en oficio DG/M000/753/2021 y en alcance a los oficios DP6000/207/2021 y
5100/2959/2021 en el Catalogo de Claves de Adscripcion para el Ejercicio 2022 se refleja el cambio en el que el
Departamento de Patologia Clinica y Experimental queda como Servicio adscrito a la Subdireccion de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico y el Servicio de Seleccion, Contratacion y Seguimiento de Capital Humano queda
como Departamento adscrito a la Subdireccidn de Recursos Humanos.

Con oficio 5100/0196/2024 de fecha 14 de febrero del 2024, la Subdireccién de Recursos Humanos que la
Secretaria de la Funcién Publica con oficio CGGEP/UPRH/0120/2024 CGGEP/UPRH/DGOR/0159/2024 de
fecha 25 de enero de 2024, se aprueba el refrendo de la Estructura Organica y Ocupacional del Hospital Infantil
de México Federico Gomez con vigencia a partir del 01 de enero de 2024.

Actualmente el Departamento de Proteccion Civil se encuentra conformado por las secciones de: Seleccion de
Brigadistas Multifuncionales; por la de Disefic de Ejercicios de Simulacros y Talleres y por las Brigadas de
Prevencion y Combate de Incendios;, Evacuacion; Primeros Auxilios, Atencion Psicolégica;, Fluidos y
Energéticos, Sustancias Peligrosas y Soporte Vital Bésico las cuales definen su estructura operativa y
ocupacional; asimismo, constituyen su ambito regulatorio lo cual determina su presencia estructural y funcional
que incide en la operatividad del Instituto con caracter normativo.
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Il. Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.OF. 05-1-1917
Ultima reforma en D.O.F. 22-111-2024

Leyes

Ley Organica de la Administracién Pablica Federal.
D.OF. 28-Xil-1976
Ultima reforma en D.O.F. 01-1V-2024

Ley de Planeacién,
D.O.F. 05-1-1983
Uttima reforma en D.Q.F. 08-V-2023

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984
Ultima reforma en D.O.F. 07-VI-2024

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1985
Ultima reforma en D.O.F. 05-V-2023

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente.
D.O.F. 28-1-1988
Ultima reforma en D.O.F. 01-1V-2024

Ley Federal de Procedimianto Administrativo.
D.O.F. 04-Viil-1994
Ultima reforma en D.O.F, 08-V-2023

‘Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.C.F. 04--2000
Ultima reforma en D.0.F. 20-V-2021

Ley de Obras Publicas y Servicios Refacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000
Uttima reforma en D.O.F. 11-V-2022
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Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20-V-2004
Ultima reforma en D.O.F. 03-V-2023

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.C.F. 30-1-2006
Ultima reforma en D.O.F. 30-1V-2024

Ley General para la Inclusidn de las Personas con Discapacidad.
D.C.F. 30-V-2011
Ultima reforma en D.O.F. 14-VI-2024

Ley General de Proteccién Civil.
D.O.F.6-VI-2012
Ultima reforma en D.O.F. 21-X{1-2023

Ley General de Transparencia y Accese a la Informacion Plblica.
D.OF. 04-V-2015
Ultima reforma en D.0.F. 20-V-2021

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica.
D.O.F. 09-V-2016
Ultima reforma en D.O.F. 01-1V-2024

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.O.F. 18-VII-2016
Ultima reforma en D.O.F. 24-XI-2023

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.
D.C.F. 26-1-2017

Ley General de Archivos.
D.C.F. 15-VI-2018
Ultima reforma en D.O.F. 16--2023

Ley Federal de Austeridad Republicana.
B.0.F. 19-XI-2018
Uttima reforma en D.O.F. 02-1X-2022
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Codigos

Codigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928
Ultima reforma en D.O.F. 17-1-2024

Cédigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VIi-1931
Uttima reforma en D.O.F. 07-VI-2024

Cdédigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.O.F. 05-1ii-2014
Ultima reforma en D.O.F. 26-1-2024

Reglamentos

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencién Médica.
D.OF. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F. 17-VI-2018 .

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26--1990
Ultima reforma en D.O.F. 23-XI-2010

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 19-1-2004
Ultima reforma en D.O.F. 07-1I-2018

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28-VIl-2010
Ultima reforma en D.O.F. 14-11-2024

Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.
D.O.F. 13-V-2014
Ultima reforma en D.O.F. 09-Xil-2015

Decretos

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencién de Accidentes con el objeto de proponer las
acciones en materia de prevencion y control de accidentes a que se refiere el articulo 163 de la Ley General de

Salud.
D.OF. 20-11-1987
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Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal bajo los criterios que en el mismo se indican.
D.O.F. 23-v-2020

Acuerdos

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional para la Seguridad en Salud.
D.0.F. 22-1X-2003

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el
Sector Piblico.
D.O.F. 26-1-2018

Acuerdo por el que se emite el Manual de Organizacién y Operacion del Sistema Nacional de Proteccion Civil.
D.O.F. 13-VIi-2018

Acuerdo por el que el Consejo de Salubridad General reconoce la epidemia de enfermedad por el virus SARS-
CoV2 (COVID-19) en Mexico, como una enfermedad grave de atencion prioritaria, asi como se establecen las
actividades de preparacion y respuesta ante dicha epidemia.

B.0F. 23-11-2020

Acuerdo por el que se establecen las medidas preventivas gue se deheran implementar para la mitigacién y
control de los riesgos para la salud que implica la enfermedad por el virus SARS-CoV2 (COVID-19).
D.O.F. 24-111-2020

Acuerdo que establece los Lineamientos del Programa para la Atencién de Emergencias por Amenazas
Naturales.
D.OF. 06-Vi-2023

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la Regulacion Sanitaria para la prevencion, control y
mitigacion de la enfermedad causada por el virus SARS- CoV2 (COVID-19) en México.
D.O.F. 02-XI-2023

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa de Atencion a Personas con Discapacidad,
para ef ejercicio fiscal 2024.
D.O.F. 28-X1I-2023

Normas Oficiales Mexicanas
Norma Oficial Mexicana NOM-100-STPS-1994, Seguridad-Extintores contra incendio a base de polvo guimico

seco con presion contenida-Especificaciones.
D.O.F.08-1-1998
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Norma Oficial Mexicana NOM-101-STPS-1994, Seguridad-Extintores a base de espuma guimica.
D.O.F. 08-1-1098

Norma Oficial Mexicana NOM-102-STPS-1994, Seguridad-Extintores contra incendio a base de biéxido de
carbono-Parte 1 Recipientes.
D.O.F. 10-1-1996

Norma Oficial Mexicana NOM-103~SfPS~1994, Seguridad-Extintores contra incendio a base de agua con
presién contenida.
D.C.F. 10-1-1996

Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002, Proteccion Ambiental, Salud Ambiental, Residuos
Peligrosos Bioldgico-infecciosos, Clasificacion y especificaciones de Manejo.
D.OF. 17-1-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-O26—STF5S-2008, Colores y sefiales de seguridad e higiene, e identificacion de
riesgos por fluidos conducidos en tuberias.
D.O.F. 25-X1-2008

Norma Oficial Mexicana NOM 003-SEGOB-2011, sefiales y Avisos para Proteccion Civil.- Colores, formas y
simbolos a utilizar,

D.O.F. 23-X11-2011

Ultima reforma en D.O.F. 15-VII-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece Ias caracteristicas minimas de infraestructura y
equipamiento de hospitales y consultorios de atencion médica especializada.
D.O.F. 08-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013, que establece Ias caracteristicas arquitectonicas para facilitar el
acceso, transito, Uso y permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos para la atencion
médica ambulatoria y hospitalaria del sistema nacional de salud.

D.OF. 12-1X-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-005-S8A3-2018, Que establece los requisitos minimos de infraestructura y
equipamiento de establecimientos para la atencién médica de pacientes ambulatorios.
D.O.F. 09-VIi-2019

Norma Oficial Mexicana NOM-015-88A-2023, Para la atencion médica integral a personas con discapacidad.
D.OF. 22-v-2023

10
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Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
D.OF. 12-VII-2019

Programa Sectorial de Seguridad y Proteccién Ciudadana 2020-2024.
D.O.F. 20-VIi-2020

Programa Sectorial de Salud 2020-2024.
D.O.F. 17-VIH-2020

Programa Institucional del Hospital Infantil de México Federico Gomez.
D.0.F. 19-XI-2020

Programa Nacional de Proteccion Civil 2022-2024
D.O.F. 05-XII-2022
Otras disposiciones

Guia de la OMS sobre higiene de manos en la atencidn de salud.
Organizacion Mundial de la Salud 2009

Lineamientos para la implementacion de Programas Internos de Proteccién Civil.
D.OF. 12--2011

Guia Practica del Programa Hospital Seguro.
Agosto 2012

Condiciones Generales de Trabajo de [a Secretaria de Salud.
D.G.F. 08-VH-2016

Lineamientos en matetia de Austeridad Republicana de la Administracion Pablica Federal,

D.OF. 18-1X-2020

Cédigo de Etica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 08-lI-2022

Estatuto Organico del Hospital Infantil de México, Federico Gomez.
Diciembre 2021

Cddigo de Conducta del Hospital Infantil de México Federico Gomez.
Agosto 2023
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Cadigo de Conducta de la Secretarla de Salud.
20-VIi-2023

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Refacionados con las
mismas del Hospital Infantil de México Federico Gémez.
Octubre 2023
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lil. Misién y Vision
Hospital Infantil de México Federico Gémez

Mision

El Hospital infantil de México es el medio efector del Estado Mexicano que da certeza al principio bioético de
proteccion a salud de los ciudadanos mas vulnerables, los nifios, mediante medicina basada en evidencia e
investigacién traslacional.

Visién

Ser en el mediano plazo el primer modelo de atencion pediatrica cuaternario del sistema sanitario nacional,
sefialado exclusivamente, como vértice del sistema, para la resolucién de problemas de salud de alta
complejidad, ensefianza e investigacion, a través de atencion centrada en fas necesidades de los usuarios y en
un ambiente de “Cero Dafio” en un marco de equidad, inclusion y de respeto absoluto a la dignidad y autonomia
de las personas.

Departamento de Proteccion Civil

Mision

Promover la cultura de la proteccién civil privilegiando la seguridad de los pacientes, familiares, visitantes y
empleados que acuden a este Instituto.

Vision

Ser un &rea que propicie la participacion activa, coordinada y corresponsable entre los pacientes, familiares,

visitantes y empleados, para preservar la integridad de las personas, asi como las instalaciones ante la
ocurrencia de un fenémeno perturbador. '
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IV. Atribuciones
Ley de los Institutos Nacionales de Salud
D.OF. 26-V-2000
Ultima reforma en D.O.F. 11-V-2022

Titulo Primero
Disposiciones generales
Capitule Unico

Articulo 1. La presente ley tiene por objeto regular la organizacion y funcionamiento de los Instititos Nacichales
de Salud, asi como fomentar la investigacion, ensefianza y prestacion de servicios que se realice en ellos.

Articulo 2. Para los efectos de esta ley se entendera por:

lll. Institutos Nacionales de Salud, a los organismos descentralizados de la Administracién Plblica Federal, con
personalidad juridica y patrimonio propios, agrupados en el Sector Salud, que tienen como objeto principal la
investigacion cientifica en el campo de la salud, fa formacion y capacitacion de recursos humanos calificados y
la prestacion de servicios de atencion médica de alta especialidad, y cuyo dambito de accién comprende todo el
territorio nacional;

Titulo Segundo
Organizacion de los Institutos
Capitulo |
Funciones

Articulo §. Los organismos descentralizados que serdn considerados como Institutos Nacionales de Salud, son
cada uno de los siguientes, para las areas que se indican;

X. Hospital infantil de México Federico Gémez, para los padecimientos de la poblacion infantil hasta [a
adolescencia, y

Articulo 6. A los Institutos Nacionales de Salud les correspondera;

XIV. Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente ley y otras disposiciones
aplicables.

Articulo 8. El domicilic legal de cada uno de los Instifutos Nacionales de Salud sera la Ciudad de Mexico,
Distrito Federal, con excepcion del Instituto Nacional de Salud Publica, cuyo domicilio legal sera la ciudad de
Cuernavaca, Estado de Morelos, sin perjuicio de gue, en su caso, se puedan establecer en cuaiquier parte del
territorio nacionat.

Capitulo Il
Autonomia

Articulo 10. Los Institutos Nacicnales de Salud gozaran de autonomia técnica, operativa y administrativa en los
términos de esta ley, sin perjuicio de las relaciones de coordinacion sectorial que correspondan.
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VI. Descripcion de Funciones
5350 Departamento de Proteccion Civil
Objetivo

Salvaguardar la integridad fisica del personal, pacientes y poblacion flotante ante la eventuaiidad de un
desastre, provocado por agentes naturales o humanos, a través de acciones gue reduzcan o eliminen fa pérdida
de vidas, la afectacion de los inmuebles, la destruccién de bienes materiales, dafio a la naturaleza y Ia
interrupcion de las funciones esenciales del Hospital.

Funciones

1. Realizar el analisis de riesgos y vulnerabilidad en las 4reas y servicios del Hospital, delimitando lugares o
zonas de riesgo, en coordinacién con la Comisién de Seguridad y Salud en el Trabajo, a fin de prevenir la
gventualidad de un desastre. ‘
2. Promover la organizacion de las Brigadas Multifuncionales de Proteccién Civil dentro del Hospital, a fin de
brindar proteccion y seguridad al personal y a la poblacion flotante, en caso de siniestro o desastre, dentro de
las instalaciones del inmuebie.

3. Realizar cursos de adiestramiento y capacitacién internos y externos, para los integrantes de las brigadas a
fin de lograr la excelencia en su desempefio mediante simulacros de gabinete en donde podran en practica lo
aprendido,

4. impulsar la cultura de proteccién civil a la poblacién del Hospital v el sentido de servicio, entre el personal, a
través de platicas, cursos, tripticos y carteles, que proporcionen los .conocimientos basicos que permitan el
aprendizaje de medidas de autoproteccion, auto cuidado ¥ prevencion de accidentes.

5. Desarrollar y ilevar a cabo ios ejercicios de (evacuacién o repliegue) simulacros, con el objeto de determinar
las acciones de respuesta organizada a una emergencia contando con la participacion del personal de brigada,
de acuerdo a las condiciones de riesgo y caracteristicas de los inmuebles del Hospital.

6. Establecer los mecanisimos de accién y reaccion inmediata en tiempo y forma organizada a través de los
Cadigos de Emergencia para mitigar, dar respuesta y restablecer las actividades cotidianas del personal ante
una eventualidad o emergencia en las instalaciones del Hospital Infantil de México.
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VH. Glosario

Cédigo de Emergencia: Conjunto de disposiciones, medidas y acciones destinadas a la prevencion, auxilio y
recuperacién de la poblacién ante la eventualidad de un desastre.

Desastre: Es resultado de la ocurrencia de uno o mas agentes perturbadores severos y © exiremos,
concatenados o no, de origen natural, de la actividad humana o aquellos provenientes del espacio exterior, que
cuando acontecen en un tiempo y en una zona determinada, causan dafios y que por su magnitud exceden la
capacidad de respuesta de la comunidad afectada.

Emergencia: Situacion anormal que puede causar un dafio a la sociedad y propiciar un riesgo excesivo para la
seguridad e integridad de la poblacién en general, generada o asociada con la inminencia, alta probabilidad o
presencia de un agente periurbador,

Estructura Organica: Forma en que estan ordenadas las areas de trabajo de un érgano u organismo y ia
relacién que guardan enfre si. Relacion ordenada y sistemética de los principales cargos de las unidades
administrativas adscritas a estos, codificados en tal forma que sea posible visualizar los niveles jerarquicos y las
relaciones de dependencia. Descripcion ordenada de los principales cargos y/o unidades administrativas de una
dependencia, en funcion de sus relaciones de jerarquia.

Evacuacion: Medida de seguridad que consiste en el alejamiento de la poblacién de fa zona de peligro, en la
cual debe preverse la colaboracién de la poblacion, de manera individual o en grupos, considerando, entre otros
aspectos, el desarrollo de las misiones de salvamento, socorro y asistencia social; los medios, los itinerarios y
las zonas de concentracion y destino, la documentacion del transporte para tos nifios; las instrucciones sobre el
equipo familiar; ademas del esquema de regreso a sus hogares una vez superada la situacion de emergencia.

Funcién: Grupo de actividades afines y coordinadas, necesarias para alcanzar los objetivos de la institucion.

Instrumentos de la Proteccion Civil: Herramientas e informacion utilizadas en la prevencion del desastre y
proteccion civil, empleadas por el sistema, con el fin de alcanzar los objetivos de proteccion de la vida, bienes y
entorno de la poblacién.

Manual: Instrumento administrativo que contiene en forma ordenada y sistematica informacion sobre objetivos,
politicas, atribuciones, organizacion y procedimientos de los érganos de una institucion, ast como las
instrucciones o acuerdos que se consideren necesarios para fa ejecucion del trabajo asignado al personal,
teniendo como marco de referencia los objetivos de la institucion.

Mitigacion: Es toda accion orientada a disminuir el impacto o dafios ante la presencia de un agente perturbador
sobre un agente afectable.

Objetivo: Elemento programatico que identifica la finalidad hacia la cual deben dirigirse los recursos y esfuerzos
para dar cumplimiento a la misién, tratdndose de una organizacion, o a los propésitos institucionales, si se trata
de las categorias programaticas. Expresion cualitativa de un proposito en un periodo determinado, el objetivo
debe responder a la pregunta ,qué? y ;para qué? En programacion es el conjunto de resultados cualitativos
que el programa se propone alcanzar a través de determinadas acciones.
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Organigrama: Representacion grafica de la estructura organica que debe reflejar, en forma esquematica, la
posicion de las unidades administrativas que la componen y sus respectivas relaciones, niveles jerarquicos,
canales formales de comunicacién, lineas de autoridad (Supervisién y Asesoria).

Prevencion: Conjunto de acciones y mecanismos implementados con antelacién a la ocurrencia de los agentes
perturbadores, con la finalidad de conocer los peligros o los riesgos, identificarlos, eliminarlos o reducirlos; evitar
o mitigar su impacto destructivo sobre las personas, bienes, infraestructura, asi como anticiparse a los procesos
sociales de construccion de fos mismos.

Programa Interno de Proteccién Civil: Es un instrumento de planeacion y operacion, circunscrito al ambito de
una dependencia, entidad, institucién u organismo del sector publico, privado o social; que se compone por el
plan operativo para la Unidad Interna de Proteccién Civil, el ptan para la continuidad de operaciones y ef plan de
contingencias, y tiene como propésito mitigar los riesgos previamente identificados y definir acciones
preventivas y de respuesta para estar en condiciones de atender la eventualidad de alguna emergencia o
desastre.

Proteccién Civil: Es ia accién solidaria y participativa, que en consideracién tanto de los riesgos de origen
natural o antropico como de los efectos adversos de los agentes perturbadores, prevé la coordinacién y
concertacidn de los sectores publico, privado y social en el marco del Sistema Nacional, con el fin de crear un
conjunto de disposiciones, planes, programas, estrategias, mecanismos y recursos para que de manera
corresponsable, y privilegiando la Gestién Integral de Riesgos y la Continuidad de Operaciones, se apliquen las
medidas y acciones que sean necesarias para salvaguardar la vida, integridad y salud de la poblacién, asf como
sus bienes; la infraestructura, la planta productiva y el medio ambiente.

Riesgo: Dafios o pérdidas probables sobre un agente afectable,- resultado de la interaccion entre su
vulnerabilidad y la presencia de un agente perturbador.

Simulacro: Representacion mediante una simulacion de las acciones de respuesta previamente planeadas con
el fin de observar, probar y corregir una respuesta eficaz ante posibles situaciones reales de emergencia o
desastre. Implica el montaje de un escenario en terreno especifico, disefiado a partir de la identificacion y
analisis de riesgos y fa vulnerabilidad de los sistemas afectables.

Siniestro: Situacion critica y dariina generada por la incidencia de uno o mas fendémenos perturbadores en un
inmueble o instalacion afectando a su poblacion ¥y equipo, con posible afectacion a instalaciones circundante.

Unidad de Proteccién Civil: Los organismos de la administracién publica de las entidades federativas,
municipales ¢ de las delegaciones, encargados de Ia organizacion,: coordinacion y operacién del Sistema
Nacional, en su demarcacién territorial.

Vulnerabilidad: Susceptibilidad o propension de un agente afectable a sufrir dafios o pérdidas ante la presencia
de un agente perturbador, determinado por factores fisicos, sociales, econémicos y ambientales.
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