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Introduccion

En cumplimiento a lo establecido en la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, la Direccion
de Planeacién, a través del Departamento de Desempefio y Organizacidn Institucional, se
aboca a la actualizacion del Mahuai de Organizacion Especifico de la Subdireccién de

Mantenimiento, adscrita a la Direccién de Administracién del Hospital Infantil- de Mex1co
Federico Gomez.

El presente pretende ser un documento normativo que defina los marcos estructural y funcional
de] Hospital, las éréas que lo conforman, definiendo los niveles de autoridad, grados de
responsabilidad y comunicacion entre las areas, conservando como primer propaosito ser un
instrumento que regule la funcionalidad y operatividad.

Este documento esté dirigido principalmente-al personal que labora en el Hospital Infantil de
México Federlco Gomez, asi como al de nuevo ingreso; con el fin de coadyuvar a su lntegramon
y compromiso con los objetivos de la Institucion.

El Manual de Organizacién de la Subdireccion de Mantenimiento, debera ser actualizado cada
dos afios o cuando existan cambios organicos al interior del Hospital, por el Deparfamento de
Desempefio y Organizacion Institucional, por lo que cada una de las areas involucradas debera
aportar la informacién necesaria para este propdsito.

Los apartados que conforman dicho manual, son los siguientes: Infroduccion.- Indica la
exposicién de motivos y propdsitos que dan origen a la elaboracién del manual de organizacion
especifico, asi como la explicacién de su contenido en forma genergl, incluyendo informacion
de su ambito de competencia y los alcances del mismo, considerando que estarg dirigido a todo
el personal del Hospital para su consulta; Objetivo.- Expresa el propésito que se pretende
alcanzar; 1. Antecedentes Histéricos.- Muestra la descripcién narrativa y cronologica del
desarrollo histérico del Hospital: Il. Marco Juridico.- Indica las disposiciones juridicas que

- dieron erigen y regulan al mismo; HI. Misién Y Visidn.- Define la razén de sery lo esperado
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como entidad en un periodo determinado, Codigo de Etica de los Servidores Pablicos de la
Administracion Publica Federal y Cadigo de Conducta del Hospital Infantil de México los cuales
definen el comportamiento ético 'y profesional del servidor publico, V. Atribuciones.-
Trascripcién textual de las facuitades btorgadas en la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.;
V. Organigrama.- Representacién gréfica de la estructura orgénica del Hospital, VI
Descripcion de Funciones.- Conjunto de actividades afines y coordinadas gque se requieren

para alcanzar el objetivo VIL. Glosario.- Términos tacnicos empleados en el desarrollo del
manual; VIII. Anexos.

Este documento es de observancia general, como instrumento de informacion y consulta, para
las Zreas del Hospital.
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Objetivo del Manual

Propdrcionar un documento nommativo al personal que labora en la Subdireccion de .
Mantenimiento, que describa los niveles jerérquicos, grados de autoridad vy responsabilidad,
canales de comunicacion y coordinacién entre las dreas del Hospital, Asimismo, dar a conocer
la estructura, objetivo y funciones de esta.
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l. Antecedentes -

A partir de la Estructura Organica Bésica dictaminada en agosto de 1984, por las Direcciones
Generales de Organizacion y Modernizacion Administrativa y de Planeacion y Presupuesto de
la SSA, en la que incluia a la Division de Servicios Generéles, integrada por los Departamentos
de: Mantenimiento, Lavanderiza, Intendencia, Correspondencia y Archivo y Servicios de
Alimentacion.

Un afio despugs, en el mes de agosto, la Divisién de Servicios Generales cambia a Division de
Recursos Materiales y Servicios Generales, conformada estructural y funcionalmente por los
Departamentos de: Adquisicién, Mantenimiento y Servicios Generales.

En el mes de diciembre-de 1987, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la reforma a la
Ley del Hospital Infantil de México, que incluye modificaciones importantes en su personalidad
juridica como organismo descentralizado y en su objeto social, como institucién de tercer nivel
de atencion y asistencia pediatrica. '

Para 1988, en el mes de septiembre y como resultado de dicha reforma, se dictamina por' la
Secretaria de Programacion y Presupuesto la Estructura Orgénica Basica del Hospital, cuya
adscripcin ubica al Area de Dietética en la Division de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

Es hasta el mes de agosto de 1991, cuando se integra el proyecto de Reestructuracién
Administrativa, en el cual se considera necesario el cambio de su ambito funcional de Area de
Servicio al de Unidad y de nomenclatura de Dietética a Alimentacion y Dietética, dependiente
de la Division de Mantenimiento.

Un mes después del 'm_ismo a‘ﬁo, ‘se constituye en Subdireccién de Mantenimiento, integrada
por los Departamentos de: Intendencia, Mantenimiento e Ingenieria Biomédica.

Para el mes dé mayo -de 1994, la Subdireccién de Mantenimiento incluye a las areas
siguientes: Departamentos de Servicios Generales, Mantenimiento, Ingenieria Biomédica ¥
Unidad de Alimentacién'y Dietética.




S A.LUD Manual de Organizacién Especificq de la

Subdireccién de Mantenimiento

SECRETARIA DF SALUD

_. BARN Apdf

Tiftt LULd

A finales de 1989, la Subdireccién de Mantenimiento retoma el Programa interno de Proteccién

Civil por la experiencia en esta drea de su fitular, desincorporandose de las funciones de Ia
Subdireccion de Recursos Humanos.

Actualmente la Subdireccion conserva en su estructura organica, dictaminada en diciembre de

2001, los Departamentos de: Servicios Generales, Mantenimiento e Ingenieria Biomédica.

El 12 de noviembre de 2007 y con namero de oficio 3000/730/07 es autorizado por la Direccién;
de Administracién el cambio de la Unidad de Alimentacién y Dietética de la Subdireccidn de
Recursos Humanos a la Subdireccién de Mantenimiento.

Actualmente, la Subdireccién de Mantenimiento esta formada por el Debartamentb de Servicios

Generales, Departamento de’ Mantenimiento, Departamento de Ingenieria Biomédica,

Departamento de Obra Publica, Unidad de Alimentacién y Dietética, Area de Control de Medio'
Ambiente (RPBI) y la Unidad Interna de Proteccion Civil..
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‘Constitucion Politica de [os Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-1-1917
Ultima reforma en el DOF el 12-1V-2019.

Leyes

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B, del
* Articulo 123 Constitucional. '

D.O.F. 28-X1I-1963

Ultima reforma en D.O.F. 01-V-2019

" Ley Federal del Trabajo.
D.O.F. 01 EV-‘IQTO
Ultima reforma en D.O.F, O1-V~2019

Ley Organica de la Administracién Pdblica f—‘ederai
D.O.F. 29-X1I-1978
Uttima reforma en D.O.F.12-1V-2019

Ley Federal de Responsabmdades de los Servrdores Piblicos.
D.O.F. 31-X1I-1982
Ultima reforma en D.O.F. 18-VII-2016

Ley General de Salud.-
D.O.F. 07-11-1984
Ultima reforma en D.O.F. 24-X11-2018

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.”
D.O.F. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F. 01-111-2019
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Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VI11-1994
Ultima-reforma en D.O.F. 18-V-2018

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.C.F. 04-1-2000

Ultima reforma en D.O.F. 10-X1-2014

Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
'D.O.F. 04-1-2000 '

Ultima reforma en D.O.F. 13-1-2016

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-v-2000

Ultima reforma en D.O.F.06-11-2018

Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector Piblico.
D.O.F. 19-Xil-2002

Ultima reforma en D.O.F. 09-IV-2012

Ley Generza! de Bienes Nacibna]es
D.C.F 20-V-2004 ‘
Ultima reforma en D.O.F. 19-1-2018 -

Ley Federal dé Presupussto y Responsabilidad Hacendaria
D.0O.F 30-11-2006
Ultima reforma en el D.O.F. 13-X11-2015

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad
D.0.F.30-V-2011

Ultima reforma en D.O.F. 22-VI-2018
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Ley General de Proteccion Civil
'D.O.F. 8-VI-2012
Ultima reforma en D.O.F. 19-1-2018

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica.
D.O.F. 04-V-2015.

Ley de Transicién Energética
D.O.F. 24-X]1-2015

Ley Federal de Transparencia y Acceso a ta Informacion Pablica.
D.O.F. 09-v-2018

Ultima reforma en D.O.F. 27-1-2017

Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacién
D.0.F. 18-Vil-2016

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion
D.O.F. 18-V[1-2018

- Ley General de Responsabilidades Administrativas - ‘
D.O.F. 18-VII-2016

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

D.O.F. 26-1-2017

Ley General de Archivos
D.O.F. 15-vi1-2018

Ley Federal de remuneraciones de los Servidores Publicos
D.O.F. 05-X1-2018
Ultima reforma en el DOF el 12-1V-2019
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Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal de 2019.
D.O.F. 01-XiI-2018

Cadigos

Cdédigo Fiscal de la Federacion
D.O.F. 31-X1I-1981
Ultima reforma en el DOF el 25-VI-2018

Cadigo de Comercio
D.O.F. 7-X-1889 al 13-X]1-1889
Ultima reforma en el DOF el 28-111-2018

Cddigo Civil Federal
'DOF 14:VIl, 3-VHll, 31-VIli de 1928
Uttima reforma en el DOF el 09-111-2018

Reglamentos

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.
D.O.F. 1811-1985

Ultima reforma en D.Q.F. 10-VII-1985

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacién de Servicios de Atencién
Médica. ' |
D.O.F. 14-V-1986 _

Ultima reforma en D.O.F. 17-V1I-2018

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 2641-1990 '

Uttima reforma en D.O.F. 23-X1-2010
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Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de'la Federacian
D.O.F. 15-lll-1999 '
Ref. 07-V-2004

Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector
Plblico.

D.O.F. 17-VI-2003
Ultima reforma en D.O.F. 29-X]-2006

Reglémento Interior de {a Secretaria de Salud. -
D.O.F. 19-2004

Ultima reforma eén D.O.F. 07-1}-2018

Reglamento de Iz Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.0.F. 28-vi-2006

Ultima reforma en D.O.F. 30-11-2016

Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Amb;ente en el Trabajo del Sector Plblico Federal,
D.O.F. 20-X1-2008 '

Reglamento de la Ley General para la Prevencidn y Gestion Integral de los Residuos.
D.C.F. 30-XI-2006

Ultima reforma en D.O.F. 31-X-2014

Reglamento Interidr de la Comision para la Certificacion de Establecimientos de Atencién
Médica :

D.O.F. 19-v-2009

Ultima reforma en D.O.F. 22-06-2012

Reglamento para el Aprovechamiento sustentable de Energia
D. O. F. 11-X1-2009

Reglamento Ele la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pblico
D.O.F. 28-VI-2010

10
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Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas’
. D.O.F. 28-VII-2010 ' '

Reglamento Interno de estacionamiento en el Hospital Infantil de Mexico Federico Gomez
D.O.F. 02-XIl-2016

Decretos

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como
para la modernizacion de la Administracién Pablica Federal.

DOF 10-X11-2012 |

Decreto por el que se modifica el diverso que establece las medidas para el uso eficiente;
transparente y eficaz de los recursos publicos y las acciones de disciplina presupuestaria en el
gjercicio dei gasto publico, asi como para la modernizacion de la Administracion Publica
Federal. '

D.OF. 30-X11-2013

Acuerdos

Acuerdo por el que se expide el Manua] de Aplicacion General en Materia de Obras Plblicas v
Servicios Relacionados con las Mismas
-DOF 08-VII-2010

Ultima reforma en D.O.F. 03-11-2016

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos vy servicios y de obras plblicas y servicios relacionados con las mismas.
DOF 08-08-2010

Acuerdo que establece las Reglas Generales del Fondo de Desastres Naturales (FONDEN).
D. O. F. 03-X1i-2010
Ultima reforma 27-1X-2017

11
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Acuerdo que establece las Reglas de Operacién del Fondo para la Prevencmn de Desastres
* Naturales (FOPREDEN) ‘

D.O.F. 23-X11-2010

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién

del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet.
DOF 28-VI-2011

Acuerdo due establece los Lineamientos del Fondo para la Atencién de Emergencias FONDEN
DOF 03-VI1-2012 '

Acuerdo por el que se modifica et Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de -
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
DOF 19-1X-2014

Acuerdo por el que se reforma el diverso por &l que se establecen las disposiciones en materia
de recursos materiales y servicios generales, publicado el 16 de julio de 2010.
D.O.F. 14-1-2015

Acuerdo ACDO.SA 1.HCT.101214/281.P.DIR y su anexo tnico dictado, por el H. Consejo
Técnico, relativo a las Reglas Para la Obtencién de Opinién de Cumplimiento de Obligaciones
eri Materia de Seguridad Social.

D.O.F. 27-1-2015

Acuerdo por el que se 'expide el Protocolo de actuacion en materia de contrataciones plblicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
D.Q.F. 20-VIli-2015

Acuerdo por el que se modifica ef Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
DOF 03-11-2016

12
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Acuerdo por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacién en materia de

contrataciones ptblicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones.

DOF 19-11-2018

Acuerdo mediante el cual el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales, aprueba el padrén de sﬁjetos obligados del ambito federal, en

términos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pliblica.
D.0.F. 04-V-2018

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos que
deberan observar los sujetos obligados para la atencién de requerimientos, observaciones,’
recomendaciones y cfiterios que emita el Sistema Nacional de T'ransparencia, Acceso a la
Informacion Plblica y Proteccion de Datos Personales

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sisterna Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion’
Puablica y Proteccién de Datos Personales, por el que se.aprueban los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion:
Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se apruebah los Lineamientos para la

imblementacién y operacion de la Plataforma Nacional de Transparencia
D.O.F. 04-V-2016 "

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Na’biona] de Transparencia, Acceéo a la Informacion.
Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se apruebari los Lineamientos técnicos
generales para la publicacion, homologacion y estandarizacién de la .informacién de las
obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la ley General
de Trénsparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos

obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Naciona! de Transparencia.
D.O.F 04-v.2016

13
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Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberén observar para el uso del

Programa'lnforméticq de la Bitacora de Obra Publica por medios remotos de cormnunicacién
electronica. ' '

D.O.F. 02-X1-2016

Acuerdo por el que se establece la obligacién de incorporar a CompraNet, la informacion
relativa a la planeacion de las contrataciones y la ejecucion de contratos que reqgula la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico y la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

DOF 05-1-2017

‘Acuerdo mediante el cual §é aprueban los Lineamientos que establecen el procedimiénto de
verificacién y seguimiento del cumplimiento de las obligaciones de transparencia que deben
publicar los sujetos obligadbs del ambito federal en los portales de Inte—rnet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia, asi como el Manual de procedimientos y metodologia de evaluacién
para verificar el cumplimiento de las obligaciones de transparencia que deben de publicar los

sujetos obligados del ambito federal en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia.

D.Q.F. 20-11-2017

Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 02-X1-2017

Acuerdo mediante el cual se modifican los Lineamientos Técnicos Generales para la
publicacién, homelogacion y estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas
en el titulo quinto y én la fraccidn 1V del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de
internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia; asf como los criterios y formatos
contenidos en los anexos de los propios Iineamliéntos, derivado de la verificacion diagndstica
realizada por los organismos garantes de la Federacion y de las entidades- federativas;
asimismo se modifican Jas Directrices del Pleno del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales en materia

de Verificacion Diagnéstica de las obligaciones de transparencia y atencién a la Denuncia por

14
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incumplimiento a las obligaciones de transparencia.
D.O.F. 28-XI1-2017

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones administrativas de caréacter general para el
uso del Sistema de Bitacora Electronica y Seguimiente a Qbra Plblica
D.O.F. 11-VI-2018

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Admmtstracnon
Plblica Federal.

D.O.F. 26-V}-2018

Acuerdo por el que se emite el Manual de Organtzacaon y Operacion del Slstema Nacional de
Proteccién Civil.

D.O.F. 13-vil-2018

Acuerdo que reforma el diverso por el que se establecen los Lineamientos generales para la

regulacion de los procesos de entrega-recepcién y de rendicién de cuentas de la Administracién
Publica Federal.

D.O.F. 14-X1I-2018

Acuerdo por el que se emite el Codigo de Etica de las personés servidoras publicas del
Gobiemo Federal.

D.O.F. 05-1-2019

Acuerdo ACDO.AS2 HCT.300119/54.P.DIR y su Anexo Unico, relativo a la aprobacién del Aviso
mediante el cual se dan a conocer los costos de mano de obra por metro cuadrado para la obra .
privada, asi como los factores (porcentajes) de mano de obra de los contratos regidos por la

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.C.F. 18-11-2018

Normas Oficiales

Norma Oficial Mexicana NOM-100-STPS-1994, Seguridad-Extintores contré incendio a base de.
poivo quimico seco con presién contenida—Espegiﬂcaciones.
D.O.F.08-1-1996
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* Norma Oficial Mexicana NOM-101-STPS-1994, Seguridad-Extintores a base de espuma

quimica.
D.O.F. 08-1-1998

Norma Oficial Mexicana NOM—ODS-STPS—1998 relativa a las condtcnones generales de

seguridad e higiene en los centros de trabajo para el manejo, transporte y almacenamiento de
sustancias quimicas pehgrosas '

D.O.F. 2-11-1989.

Norma Ofic1ai Mexicana NOM-001-STP$-1999, edificios, locales instalaciones y areas en los
centros de trabajo-condiciones de seguridad e higiene.
D.CG.F. 13-XI1-99.

Norma Oficial Mexicana NOM-010-STPS-1999, co_ndiciones de seguridad e higiene en los
centros de frabajo donde se manejen, transporten, procesen o almacenen sustancias quimicas -
gapaces de.generar contaminacion en el medio ambiente laboral
D.O.F. 13-1ll-2000 ,
Aclaracion y fe de erratas D.O.F. 21-VII1-2000

Norma Oficial Mexicana NOM-01 8-STPS-2000, sistema para la identificacion y comunicacién de
peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosas en los centros de trabsjo. -

D.O.F. 27-X-2000 :

Aclaracion D.O.F. 2-1-2001

Norma Oficial Mexicana NOM-008-ENER-2001, Eficiencia Energética en Ediﬁcaciqnes, ‘
Envolvente de Edificios no Res;dencta!es
D.O.F, 25-1V-2001

Norma Oficial Mexicana NOM-O87»SEMARNAT—SSA1-2002, Proteccién Ambiental, Salud
Ambiental, Residuos Peligrosos Biologico-Infecciosos, Clasificacion y especificaciones de
Manejo. |

D.O.F. 17-11-2003
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Norma Oficial Mexicana NOM-026-STPS-2008, Colores y sefales de seguridad e higiene, e
identificacion de riesgos por fluados conducidos en tuberias.
D.0.F. 25-X1-2008

Norma Oficial Mexicana NOM-017-STPS-2008, Equlpo de proteccion personal seleccion, uso v
manejo en los centros de trabajo.
D.C.F. 09-X11-2008

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, para la vigilancia epidemioldgica, prevencidn y
control de las infecciones nosocomiales.
D.C.F. 20-X1-2009 .

Norma bﬁcial s Mexicana NOM-113-STPS-2008, Seguridad-equipo de proteccién personal-
calzado de proteccion-Clasificacion, especificaciones y métodos de prueba.
D.C.F. 22-X1I-2009

Ultima Reforma en D.O.F. 24-X11-2010

Norma Oﬁcieil Mexicana NOM-115-STPS-2008, ‘Segun‘dad—equipo de protéccién personal-
cascos de proteccion-Clasificacion, especificaciones y métodos de prueba.'

D.O.F. 22-X11-2009

Ultima Reforma en D.O.F. 07-VI-2013

Normma Oficial Mexicana NOM~251-SSA1-2009, Practicas de higiene para el proceso de
‘alimentos, bebidas o suplementos alimenticios.
D.O.F. 01-l1-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-2010, que establece los requisitos minimos de

infraestructura y equ1pam|ento de establecimientos para la atenmon meédica de pacientes
ambulatorios

D.C.F. 16-VII-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-029-STPS-2010, Mantenimiento de las instalaciones eléctricas
en los centros de trabajo-condiciones de seguridad.
D.O.F. 290-X11-2011

17




Manual de Organizacién Especifico de la
‘ - Subdireccion de Mantenimiento

=~ HAY 7019

Norma Oficial Mexicana NOM 003-SEGOB-2011, sefales y Avisos para Proteccion Civil.-
Colores, formas y simbolos a utilizar.
D.O.F. 23-X11-2011

Ultima Reforma en D.O.F. 15-V1I-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de

infraestructura Y equipamiento de hospitales y consultorios de atencién médica especializada
D. O. F. 0842013

Norma Oficial Mexicana NOM-004-NUCL-2013, clasificacion de los desechos radiactivos.
D.C.F. 07-v-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013, que establece las caracteristicas
arquitectdnicas para facilitar el acceso, transito, uso y permanencia de las personas con

discapacidad en establecimientos para la atencién médica ambulatoria y hospitalaria del
sistema nacional de salud.
D.O.F. 12-1X-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-007-ENER-2014, Eficiencia Energética para sistemas de
alumbrado en edificios no residenciales
D.O.F. 07-Vill-2014

Planes y Programas

Flan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.O.F. 20-V-2013 '

F’rograma Sectorial de éa[ud 2013-2018.
D.O.F. 12-Xi1-2043

Programa para un Gobiémo Cercano y Moderno 2013-2018.
D.0.F. 30-V1I.2013 - |
Programa Nacional de Proteccion Civil 2014-2018.

D.O.F. 30-IV-2014
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Otras Disposiciones

Guia para el manejo de los residuos peligrosos biologico-infecciosos ert Unidades de Salud
Noviembre 2003

Guia de cumplimiento de la Norma Oficial de la Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-
SSA1-2002

Diciembre 2007

Gufa de la OMS sobre higiene de manos en la atencién de salud.
Organizacién Mundial de la Salud 2009

Guia Técnica para la Elaboracion e instrumentacion de Programa Interno de Proteccion Civil.
D.O.F. 01-X1i-2010

Reglas para la aplicacién del margen de preferencia en el precio de log bienes de origen nacional,
respecto del precio de los bienes de importacion, en los procedimientos de contratacion de caracter

internacional abierto que realizan las dependencias vy entidades de la Administracién Plblica
Federal

DOF 28-X11-2010

Reglas para la celebracion de licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de tratados de
libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos. '
DOF 28-Xi1-2010

Lineamientos de Operacion especificos del Fondo de Desastres Naturales.
D.O.F. 30-1-2011

~ Lineamientos para la implementacién de Programas Internos de Proteccion Civil
D.0.F.1241-2011

Guia Practica del Programa Hospital Seguro.
-Agosto 2012
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Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para ef uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos piiblicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asi como para la modemizacién de la Administracion Plblica Federal

D.O.F. 30--2013 |

Estandares para la Certificacion de Hospitales

- O01-Vili-2015

Segunda edicion

Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
D.O.F. 20-Vill-2015

Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal
para el cumplimiento debobiigaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias ¥
entidades en los actos vy contratos que celebrén.

D.O.F. 081X-2015

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en las
"dependencias y entidades de 1a Administracién Plblica Federal.

" D.OF. 2211-2016

Condiciones Generales de Trabajo dé ia Secretaria de Salud.
D.0.F.08-Vil-2016

Manual para la acreditacion de establecimientos y servicios de atencién médica.
D.C.F. 06-X11-2016

Politicas, Bases vy Lineam_ientos en Materia de Adquisic‘iones, Arrendamientos y Servicios
Relacionados con las mismas del Hospital Infantil de México Federico Gémez
D.O.F. 22.\V1-.2017

20




S ALUD * Manual de Organizacién Especifico de la

Subdireccién de Mantenimiento

’SEC?"T'&RL& RE SALUD

— = iV 301N

TarAd L

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas del Hospital Infantil de México Federico Gémez
‘D.OF. 22-vi-2017

Criterios Técnicos para la Contratacion, por parte de los sujetos obligados, de adqr.}isiciones y
arrendamiento de bienes muebles, prestacién de servicios, de obras pﬁb[idas y servicios‘
relacionados con las mismas.,

D.O.F, 27-IX-2017

Aviso por el que se da a conocer el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Hospital Infantil de México Federico Gémez
D.O.F. 19-X-2017

Aviso por el que se da a conocer el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Hospital Infantil de México Federico Gomez.
D.O.F. 19-X-2017 ‘

Estatuto Organico del Hospital Infantil de México, Federico Gémez.
Octubre 2018

Lineamientos de eficiencia energetica para la Administracion Publica Federal.
D.O.F- 11-V-2018

Modificacién a la Tabla de aplicabilidad de las obligacidnes de transparencia comunes de los

sujetos obligados del ambito federal, respecto de las obisgac:ones de transparencia a cargo de los -
siguientes sujetos obligados.
D.O.F. 13-li-2019

Disposicionés Administrativas de Caracter General en Materia de Eficiencia Energética en

Inmuebles, Flotas Vehiculares e Instalaciones Industriales de la Administracion Pablica Federal
Vigente.
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lIl.Misi6n y Visién
Hospital Infantil de México Federico Gémez
Mision:

Somos un instituto que atiende con calidad a pacientes pediatricos con enfermedades graves,

gue realiza 1nvest:gac:10n tanto basica como clinica y enfocada a las prioridades del pals y
brinda ensenanza en todos los ambitos.’

Vision:

Ser lider nacional en la aiencion pediatrica especializada, con excelente trato al paciente,
investigacién traslacional y educcién aplicada en todas las areas del instituto.

*

Subdireccion de Mantenimiento

Misiéon

Contribuir a la atencién médica, ensefianza e investigacion pediatrica enfregando a los
pacientes, trabajadores y visitantes de! HIMFG instalaciones y equipos funcionales y seguros
asi como la prestacion de servicios oportunos y eficientes que se anticipen y satisfagan las
necesidades que de éstos procesos se derivén. '

Visién

Constituirse como un. drea técnica consultiva y operativa que responda confiable vy
eficientemente a las necesidades del hospital, satvaguardando la integridad fisica de las
personas que acuden al hospital.
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IV. Atribuciones

Ley de los lnstit_utds Nacionales de Salud .

(D.O.F. 26-V-2000)
Ref. .06-11-2018

ARTICULO 6. A los Institutos Nacionales de Salud les corresponders:

IX. Asesorar y formular opiniones a la Secretarfa cuando sean requeridos para ello;

X. Actuar como drganos de consulta, técnica y normativa, de las dependencias y entidades de la
Administracién Pdblica Federal en sus areas de especializacién, asi como prestar consultorias a
titule oneroso a personas de derecho privado;

XIV. Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la present'e ley y ofras
disposiciones aplicables.

ARTICULO 10. Los Institutos Nacionales de Salud gozaran de autenomia técnica, operativa y

administrativa en los términos de esta ley, sin perjuicio de las relaciones de coordinacién
sectorial que correspondan.
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VI. Descripcion de Funciones
OBJETIVO:

Mantener en dptimas condiciones de operacisn [as instalaciones, inmuebles, muebles y equipos
propiedad de la institucion, mediant:e el programa anual de trabajo para ofrecer proteccién
integral al personal que {abora e ingresa a las instalaciones, asi como proporcionar los
suministros basicos para el desarrollo de las funciones del Hospital.

FUNCIONES:

Admamstrar el presupuesto destinado a las funciones inherentes para contrsbulr al cumphmlento
de los objetivos de la Institucién

Verificar el cumplimiento del programa anual de trabajo de cada una de las 4reas adscritas a la

subdireccién para evitar riesgos operativos en el desempefic de las funciones institucionales

Coordinar los servicios: generales, con el propésito de conservar en optimas condiciones de
seguridad e higiene las instalaciones médicas y administrativas, para mantener la operatividad y
minimizar los riesgos de trabajo en el personal.

Vigilar la prestacién del servicio de mantenimiento a las instalaciones y equipos, para evitar su
deterioro y mantener su.funcionalidad.

Coordinar los planes y proyectos que se requieran para la construccion, remodelacién o]
adecuacion de la infraestructura fisica, asi como la instalacion de equipos o SIStemas .con el

objetivo de proporcionar inmuebles seguros y funcionales.

Vigilar que se proporcione el servicic de alimentacion y dietética bajo las normas de higiene y
calidad, a los enfermos hospitalizados, la estancia infantil y empleados del Hospital, con el
propésito de contribuir a su recuperacién y atencidn respectivamente.
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Participar en la ejecucién del programa interno de proteccién civil para proteger a las personas,
. la infraestructura y mantener la operatividad del Hospital ante cualquier eventualidad o desastre
provocado por agentes naturales o humanos.
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Desastre: Situacién en el que la poblacién de una o mas Delegaciones, sufre dafios ne
resarcibles o controlables por una sola delegacnon derivado del impacto de un fendmeno
perturbador que provoca el menoscabo de vadas bienes o entorno, calsando afectaciones en e
ambiente, en la estructura productiva, en infraestructura de los servicios vitales o los sistemas
estratégicos de la Ciudad que impiden el funcionamiento de los sistemas de subsistencia de
manera tal que se alteran las condiciones ordinarias de vida y se pone en riesgo la estructura
social, la paz piblica y el orden social.

Emergencia: Situacién anormal generada por la inminencia o la presencia de un fenémeno
perturbador que altera o.ponen en peligro la continuidad de las condiciones ordinarias de vida

de la poblacidn o &l funczonam;ento normat de los servicios v:tales o los snstemas estratégicos y
de no atenderse puede generar un desastre.

Evacuacion: Medida de seguridad que consiste en el alejamiento de Ja poblacién de la zona de
peligro, en la cual debe preverse Ia colaboracion de la poblacion, de manera individual o en
grupos, considerande, entre otros aspectos, el desarrollo de las misiones de salvamento,
socorro y asistencia social; los medios, los itin‘erérios y las zonas de concentracion y destino, la
documentacion def transporie para los nifios; las instrucciones sobre el equipo familiar: ademas

del esquema de regresc a sus hogares una vez superada la situacién de emergencia.

.Instrumentos de Proteccién Civil: Herramientas e informacién utilizadas en la prevencion del
desastre y proteccion civil, empleadas por el Sistema, con el fin de alcanzar los objetivos de

proteccion de la vida, bienes y entorno de la poblacion.

Mitigacion: Acciones realizadas con el objetivo de disminuir la vulnerabilidad de uno o varios
lugares ante la posibilidad de ocurrencia de un fenémeno perturbador.

Prevencién: Conjunto de acciones, planes y mecanismos de mitigacién y preparacién
implementados con anticipacic’m a la emergencia o desastre, tendientes a enfrentar, identificar,
reducir, asumir, mitigar y transferir riesgos, asi como evitar o disminuir los efectos destructivos

de los fenémenos perturbadores sobre Ia vida, bienes y entorno de la poblacién, asi como los
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servicios estratégicos, los sistemas vitales y la planta productiva.

Programa Interno de Protecc-ién Civil: Instrumento de planeacién que se implementa con la
finalidad de determinar las acciones de prevencion, auxilio y recuperacién, destinadas a
salvaguardar la integridad fisica de las personas que habitan, laboran o concurren a
determinados rnmuebles asi como para proteger las lnstalamones bienes, eniormno e

informacidn, ante la ocurrencxa de fendmenos perturbadores.

Protecciéon Civil: Conjunto de disposiciones, planes, programas, medidas y acciones,
destinados a salvaguardar la vida y proteger los bienes y entorno dela poblacién, incluyendo su
participacion con las autoridades en acciones de prevencién, auxilio y recuperac:on ante la-

presencia de fenémenos perturbadores de origen natural o antropogénico que representen un
riesgo.

Riesgo: Probabilidad medida de que la ocurrencia de un fendmeno perturbador produzca
dafios en uno o varios lugares que afecten la vida, bienes o entorno de la poblacion.

Simulacro: Ejercicio para la toma de decisiones y adiestramiento en proteccion civil, en una
comunidad o érea preestablecida mediante la simulacion de una emergencia o desastre, para
promover una coordinacidn mas efectiva de respuesta, por parie de Eas autoridades vy [a
poblacién. Estos ejercicios deberan ser evaluados para su mejoramiento.

Siniestro: Hecho funesto, dafio grave, destruccion fortuita o pérdida importante que sufren los

seres humanos en su persona o en sus bienes, causados por la presencia de un riesgo,
emergencia o desastre.

Unidad de Proteccion Civil: Unidades operativas del Sistema de Froteccién Civil, adscritas a
las Delegaciones, responsables de ejecutar las politicas y acuerdos del Sistema de Proteccion

Civil, asi como de elaborar, desarrollar y operar los programas de la materia en el ambito de su
competencia;
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Vulnerabilidad: Caracteristica de una persona © grupo desde el punto de vista de su capamdad

para anticipar, sobrev:wr resistir y recuperarse del impacto de calamidades ocasionadas por un
riesgo.
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