Hospital Infantil de México Federico Gémez

Direccion de Administracién

Manual de Organizacion Especifico de la

Subdireccidén de Recursos Materiales

- Agosto, 2019




Manual de Organizacién Especifico de la’

Subdireccion de Recursos Materiales

== ROU fut

Aprobé

.C.P. Carl y’scﬁncia Pachec
. oot rge/ministracién

Dictamind

J N

2

Dra. Miriam q;uadaiupe I-’errera Segura

Directora de Planeacion




'%j%‘s’% S AL : ‘Manual de Organizacién Especifico de Ia

W Subdireccién de Recursos Materiales
v SECRETARIA DE saLlo ]

L - -~ 180 T8
. Valido

Lic. Maria del Carmien Medina Garcia
Subdirectora de Seguimiento Programatico y Diseiio Organizacional

|

L
Reviso

“ e

5

‘ - 7
Mtra. MigFia Milagrog Sdnchez Becerril -

Jefa de Departamento Desempefio y Organizacién Institucional

Este documento se integra con 40 paginas.
Fecha de aprobacién: Agosto 2019

Elaborado con base en la estructura del 1° de
enero de 2019.




Manual de Organizacion Especifico de Ia

4 SALU
i add AN e ,
%amﬁm F cechETanfa oe sALU Subdireccién de Recursos Materiales
_ Formato Identificacién de Firma de Validacion -~ pB0 701
Nombre y Cargjo Firma
/
L

Lic. Nicolas Gonzélez Bustos

Subdirector de Recursos-Materiales




% SALUD
£ +SALUD

i
%&%&si@«‘g SEERETARIA DE saLUo

)

Manual de Organizacién Especifico de la
Subdireccion de Recursos Materiales

-~ BGC 200

Cédula de Registro para Manuales Administrativos

Unidad Responsable:

Manual de Organizacién Especifico de la
Subdireccion de Recursos Materiales

Nombre del documento:

Estructura:
Manual de Organizacién Especifico de la . 1°de enero del 2019

Subdireccion de Recursos Materiales

Paginas: 40

Clave de Registro:

5200-08-2019
Fecha de-Aprobacion:

Agosto, 2019

Re gistro

- ﬁu“

Y rrarrteem

Mtra. Maria Milagros"Sanchez Becerril ‘

Jefa del Departamento de Desempefio y Organizacidn Institucional




Manual de Organizacién Especifico de la

Subdireccion de Recursos Materiales

Wi

Vil

VHI.

Introduccién
Objetivo del Manual

Antecedentes -

- Marco Juridico

Mision y Vision
Atribuciones

Organigrama '

- - RGO 7018
iNDICE -

Descripcion de Funciones

Glosario

Anexos

20_
21
23
25
27

29




42

gjﬁ

S

2

b ey
?séf; 2

Manual de Organizacion Especifico de la

Subdireccién de Recursos Materiales

e

o
) *‘iggnﬁﬁ" A

SEGRETARIA & SALUD

~- pB0 7018
Introduccién :

En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de Ig Ley Organica de la Administracion Publica
Federal y al Articulo 16 fraccion XIV del Reglamento Interior de la Secretarfa de Salud, se ha
actualizado el presente Manual de Organizacion Especifico de la Subdireccion de Recursos

Materiales, que permita el desarrollo eficiente de las funciones y cumplir con los objetivos y metas
institucionales.

Su integracion se realiza con base en el registro de la estructura organica con vigencia a partir del 1
de enero de 2019 y con apego en la Guia Técnica parala El'aboraciéh Y Actualizacién de Manuales
de Organizacion de la Secretaria de Salud vigente.

Los apartados que conforman a dicho manual son los siguientes: Introduccion. Indica la exposicion
de motivos y propdsitos que dan origen a la elaboracion del Manual de Organizacién Especifico, asi
como la explicacion de su contenido en forma general, incluyendo informacioh de su ambito de
competencia y los alcances del mismo, considerando que estara dirigido a todo el personal del
Departamento para su consulta. Objetivo. El cual expresa el propésito que se pretende alcanzar. |.-
Antecedentes. Describe la narrativa y cronologia de su desarrolio ‘histérico. Il.- Marco Juridico.
Enlista jerarquicamente las disposiciones juridicas que dieron origen y regulan al mismo. Ill.- Mision
y Vision. Define la razén de ser y lo esperado como entidad en el largo plazo. IV.- Atribuciones. Es
la transcripcién textual de las facultades otorgadas en la Ley de los Ingtitutos Nacionales de Salud.
V. Organigrama. Es la representacion grafica de la estructura interna de la Subdireccién VI.
Déscripcic‘m de Funciones. Conjunto de actividades afines y coordinadas que se requieren para
alcanzar el objetivo. VII. Glosario. Conceptos técnicos empleados en el desarrollo de!l manual y VIILI.
Anexos,

El presente pretende ser un documento normativo que defina los marcos estructural y funcional de
ia' Subdireccién de Recursos Materiales, las dreas que lo conforman, definiendo los niveles de
autoridad, grados de responsabilidad y comunicacion entre las mismas, conservando como primer
propésito ser un instrumento que regule fa funcionalidad y operatividad.
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El Manual dé.Qrganizacién Especifico se elaboré con el objeto de ser utilizado como un medio de
orientacion para aquellos que trabajan en la Subdireccidn, asi como los que se incorporan ala
misma, es de observancia general, como instrumento normativo de informacién y consulta para las
dreas médicas y administrativas del Hospital,

El manual se- actualizard periédicamente conforme a los lineamientos para la elaboracion y
actualizacion de manuale$ de organizacion de la Secretaria de Salud y cuando existan
modificaciones a la estructura orgénica o normatividad aplicable, propiciando su simplificacion,
mejoramiento y enriquecimiénto del mismo.

La actualizacion- y- difusion del presente documento al interior y exterior de la Institucién son
realizados por el Departaménto de Desempefio y Organizacién Institucional adscrito a la Direccion
de Planeacion.

El manual estara disponible para su consulta permanente en la pagina web del Hospi_tai
hitp://172.16.55.12:8081/intranet/, en la liga Normateca.
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Objetivo del Manual o

Presentar y dar a conocer en forma integral y ordenada las funcsones que competen a la
Subdireccion de Recursos Materiales, a fin de que sirva de herramienta de consulta al personal

adscrito a la misma o el de nuevo ingreso como induccion al puesto, determmando los tramos de
control existentes para el cabal cumplimiento de sus objetwos
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I Antecédentes

El Hospital Infantil de México, nace como Institucion Publica, en el campo de la medicina pediatrica
el 30-de abril de 1943. Fue creado mediante la Ley expedida por el Congreso de la Unién, el 23 de
junio del mismo afio, con el objéto social de cumplir tres acciones: propercionar [a atencién médica a
nifios de bajos recursos ecandmicos que asi lo requieran; b) fortalecer la ensefianza de la pediatria
a través de la asistencia médica y; ¢) iniciar la investigacién clinica basica en padecimientos y
tratamientos pediatricos que afectan a la nifiez mexicana.

Para agosto de 1984, la Subsecretaria de Planeacién a través de la Direccidn General de
Organizacién y Modernizaéién Administrativa, dictamina técnica y presupuestalmente a favor la
estructura orgénica del Hospital, definiendo a la Subdireccién General de Administracion como
estructura inmediata superior de [a Division de Recursos Materiales, la cual contenia en su haber
con los departamentos de: Adquisicicnes y Control de Inventarios y Activo Fijo.

A partir del Decreto que, en el mes de diciembre de 1987 se publico en el Diario Oficial de la
Federacion , reforma la Ley del Hospital al introducir modificaciones importantes en su personalidad
juridica como organismo descentralizado y en su objeto como Institucién de Tercer Nivel de
Atenci6n y Asistencia Pediatrica. '

Un afio después en el mes de septiembre , y como resultade de dicha reforma, se dictamina por la
Secretaria de Programacﬁc')ﬁ y Presupuesto la estructura organica bésica del Hospital, que ubica
formalmente a la Division de Recursos Materiales y Servicios Generales en la Subdireccién General
de Administracion, integrada por los Departamentos de Adquisiciones, Mantenimiento y Servicios
Generales. '
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En julio de 1891, se presenta la propuesta de reestructuracion administrativa del Hospltal en la cual
se tiene como finalidad ajustar su operathdad institucional al contexto del proceso de
modernizacion administrativa. La Divisién de Recursos Materiales y Servicios Generales a la
Subdlrecmén de Mantenimiento de nueva creacion, surgiendo . asl los Departamentos de
Adqu:smlones Farmacéuticas y Almacenes.

Simultaneamente, el Departamento de Adquisiciones cambia de nomenclatura a Adquisiciones
Generales. '

En agosto de 1991, se integra el proyecto de reestructuracién administrativa, proponiendo el cambio
de posicion estructural de nivel divisional al de subdiréccion y su nomenclatura a Recursos
Materiales, conformada por los Departamentos de: "Adquisiciones Génei'afes, Adquisiciones
Farmacéuticas y Almacenes, que en conjunto amplian su cobertura y ambito funcional de naturaleza
administrativa, para coadyuvar en la operatividad de [as areas sustantivas del Hospital,

En marzo de 2000, se presenta ante la Junta de Gobierno la propuesta de reubicacion del
Departamento de Inventario y Activo Fijo, de la Subdireccién de Recursos Fmanmeros a la de
Recursos Materiales.

El 26 de mayo de 2000, es publicado en el Diaric Oficial de la Federacion la Ley de los Institutos
Nacionales de Salud, quedando abrogada la Ley del Hospital infantil de México Federico Gomez fo
cual genera una redefinicién de funciones de las éreas sustantivas y ad;etlvas del Hospital.

El 1° de febrero del 2001, se recibe favorablemente la respuesta por parte de la.Secretaria de
Hacienda y Crédito Piblico sobre el cambio de adscripcion del Departamento de Inventario y Activo
Fijo, quedando formalmente adscrito a I2 Subdireccion de Recursos Materiales.
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Para agosto de 2003, dando cumplimiento al oficio nimero 315-A-08271 emitido por la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, se envié a la Direccion General de Programacion, Organizacion y
Presupuesto la Propuesta de Reestructuracién del Hospital donde se cancelan las Jefaturas de
Area, la cual con fecha 1° de febrero de 2004, queda dictaminada por la Subsecretaria de
Administracion y Finanzas de la Secretaria de Salud, autorizando el registro de plantilla la Unidad de
Servicio Profesional y Recursos Humanos de fa Administracién Publica Federal de la Secretaria de
la Funcién Ptblica y el registro organizacional por la Secretaria de Hacienda y Crédito Pblico.

El dfa 21 de noviembre de 2006, de acuerdo al oficio No. SSFP/408-412/1222-3159/2006 emitido
por la Secretaria de la Funcion Publica, a través del cual aprueba y registra la estructura organica
.del Hospital Infantil de México, de acuerdo con la normatividad establecida, y con vigencia del 1 de
agosto de 2008, se establece la nueva estructura cuyo propésito es eficientar la prestacién de los
servicios médicos amstenmales de ensefianza e investigacion, bajo un enfoque de sistemas de-
calidad, que redunda en el beneficio de los pacientes pediatricos y adolescentes.

-

El 27 de junio de 2011, se publica en el Diario Oficial de la Federacién el Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el
cual reorganiza estructuralmente y funcionalmente a la Subdireccion de Recursos Materiales, dando
lugar a los Departamentos de: Compras Gubernamentales y Andlisis y Gestién de Procedimientos
de Adquisicion, que sustituye a los extintos Departamentos de: Adquisiciones Generales y
Adguisiciones Farmacéuticas, respectivamente.

En octubre de 2014, derivado de las instrucciones emitidas por el Director de Administracién del
Hospital Enféntil de México “Federico Goémez, con referencia al oficio 5000/840/2014, a través del
cual instruye al Subdirector de Recursos Materiales para realizar las acciones necesarias, con
motivo del cambio de denominacion de los Departamento de Compras, asi como sus funciones; las
cuales se apliquen a partlr del 1 de enero de 2015 por el Departamento: de Desempeno ¥
Organizacién Institucional, con referencia al oficio de solicitud 5200/407/2014, dando lugar a las
siguientes:
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Cambia de nombre de‘ Departamento de Compras Gubernamentales a Departamento de Compras
Gubemamentales Generaies con las funciones siguientes: Lievar a cabo !os procedimienios de
compras de conformidad con lo establecido en el Manual Administrativo de Apllcamén General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios hasta la elaboracion de contratos para fodas
aquellas adquisiciones, arrendamientos y servicios con excepcion ‘de las correspondientes a

partidas del concepto 2500 "Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratono” del Clasificador
por Objeto del Gasto de la APF.

Y por ofro lado, el Departamento de Analisis y Gestidn de Procedimientos de Adquisicién cambia a:
Departamento de Compras Gubernamentales Farmacéuticas, con las funciones: Llevar‘a cabo los
procedimientos de compras de conformidad con lo establecido en &l Manual Administrativo de
Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios hasta la elaboracién de
contratos para todas aquelias adquisiciones, arrendarmientos y servicios relativos del concepto 2500

“Productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio” del Clasificador- por Objeto del Gasto de la
APF.
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Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.OF. 051111917
Ref. 08-VI1-2019 -

‘Leyes

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito
D.O.F. 27-VIli-1932 '
Ref. 22-VI-2018

Ley Orgénica de la Administracién Pablica Federal
D.O.F. 29-XII-1976
Ref. 09-VII1-2019

Ley del Impuesto al Valor Agregado
D.O.F. 29-XI1l-1978
Ref. 30-X1-2016

Ley General de Salud
D.O.F. 07-11-1984
Ref. 24-XI1I-2018

Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 14-V-1986
Ref. 01-11-2019

Ley General del Equilibrio Ecolégico y Ia Proteccion al Ambiente
. D.O.F. 28-1-1988 '
Ref. 05-VI-2018

= LG8 218
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Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 04-VIII-1994
Ref. 15-V-2018

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico
D.O.F. 04--2000
Ref.10-XI-2014

Ley de los Institufos Nacionales de Salud
D.O.F. 26-V-2000
Ref. 16-/1-2018

Ley General de Bienes Nacionales.
D. O. F. 20-V-2004
Ref. 19-1-2018

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
DOF 30-111-2006
Ref. 30-X1I-2015

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
DOF 31-X11-2008
Ref. 30-1-2018

Ley General de Proteccion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral infantil,

D.O.F.24-X-2011
Ref, 25-VI-2018

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 04-V-2015

Ley de Tesorerfa de la Federacion
D.O.F. 30-X11-2015
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Ley Federa]'de'Trahsparencia y Acceso a la Informacion Publica. - RBC 2013
D.O.F. 08-V-2016

Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacion
D.O.F. 18-vil-2016

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion
D.O.F. 18-VI1-2016

Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18-VII-2016

Ley para Determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacién.
D.0.F. 30-X1l1-2016

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
D.O.F. 26-1-2017

l.ey General de Archivos
D.O.F. 15-VI-2018

Caédigos

Cédigo Civit Federal
DOF 26-05-1928
Ref. 03-VI-2019°

Cadigo Penal Federal
D.O.F. 14-VIIl-1931
Ref. 17-VI-2016

10




Manuat de Organizacién Especifico de la

t«-ﬂi‘-"f <\
%%@g ff Subdireccion de Recursos Materiales
‘ac,,%r sscnemr—zm =13 SAWD
== p60 79

Cdédigo Fiscal de la Federacién
D.O.F. 31-XI1-1981

Ref. 16-V-2019
Caodigo Nacional de Procedimientos Penales

D.O.F. 05-111-2014
Ref. 09-Vl1il-2019

Reglamentos
Reglafnento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencién Médica

D.O.F. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F. 17-VII-2018

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales

D.O.F. 26-1-1990
Ref. 23-XI-2010

Reglamento de Insumos para la Salud

D,O.F. 04-1-1993
Ref. 14-111-2014
Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamenta[

D.O.F. 11-VI-2003

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud

D.O.F. 19-I-2004
Ref. 17-11-2018

Reglamento de la Comision Federal Para la Proteccién contra Riesgos Sanitarios

D. O. F. 13.1V-2004

gk
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Reglamento interior del Consejo de Salubridad General
D.O.F. 11-XlI-2009

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico
D.O.F. 28-VIl-2010

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
DOF 23-X1-2010 ' -

Reglamento Interior de la Comisién Interinstitucional del Cuadro Basico y Catélogo de insumos del
Sec;tor Salud _ o

D.O.F. 22:VI-2011

Ref. 14-VII-2017

Reglamento del Instituto de Administracién y Avaltios de Bienes Nacionales
D.O.F. 14-V-2012 o
Ref. 24-VI11-2009

Regiamento de la Ley Federal para la administracién y enajenacion de bienes del Sector Publico.
D.O.F. 17-VI-2013
Ref. 29-X1-2006

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 02-1V-2014 |

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
DOF 28-VI-2006
Ultima reforma en D.O.F. 30-11-2016

Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion. 7
D.O.F. 30-VI-2017

12
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Reglamento Interior de la Secretar:a dela Funcwn Publica. T T ASE 200
D.O.F. 19—Vil—2017

Decretos

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparéﬁte y eficaz dellos recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el'ejercicio del gasto pubilco asi como para
la modernizacion dé la Administracidén Publica Federal.

DOF 10-Xl1-2012

Decreto por el que se modifica el diverso que establece las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos publicos y las acciones de disciptina presupuestaria en el
gjercicio del gasto pubhco asl como para la modernizacién de la Administracion Publlca Federal.
D.C.F. 30-XII1-2013 )

Acuerdos

Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comision Intersecretarial de Compras ¥
Obras de la Administracion Publica Federa[ a la Micro, Pequena ¥ Medlana Empresa.
D.O.F 15--2009

Acuerdo por el que se establece que las instituciones plblicas del Sistema Nacional de Salud sélo
deberan utilizar los insumos establecidos en el cuadro bésico paré el primer nivel de atencién
medica y, para el segundo y tercer nivel, el catalogo dei msumos '

D.O.F. 24-X1-2002.

Acuerdo por el que se expide el Manual de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. | .

DOF 09-08-2010 ' '

Ref. 03-11-2016

13



Manual de Organizacion Especifico de la

Subdireccién de Recursos Materiales

o DO
i —- :

Foidnd L

Acuerdo por el-que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras plblicas y servicios relacionados con las mismas.
DOF 09-1X-2010

Acuerdo que establece las Reglas Generales del Fondo de Desastres Naturales (FONDEN).
D. O. F. 03-XI1I-2010

Acuerdo que estébl‘éce las Reglas de Operacié_n_ del Fondo para la Prevencion de Desastres
Naturales (FOPREDEN). )
D.C.F. 23-X11-2010 |

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utifizacién del
Sistema Electromco de !nformac:on Publica Gubernamental denominado CompraNet.
D.O.F 28—Vl-2011

Acuerdo por el que se emiten las reglas especificas de registro y valoracion del patrimonio,
D.O.F. 22-XI1-2014 '
Ref. 27-11-2017

Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen las disposiciones en materia de
recursos materiales y servicios generales, publicado el 16 de julio de 2010.
D.O.F. 14-1-2015 '

Acuerdo ACDO.SA 1.HCT.101214/281.P.DIR y su anexo tnico dictado, por el H. Consejo Técnico,
relativo a las Reglas Para la Obtencién de Opinion Ade'Cumpiimiento de Obligaciones en Materia de
Seguridad Social
D.O.F. 27-11-2015

Acuerdo por el que se expide el Protocolo de actuacuin en materia de contrataciones publtcas
otorgamiento y prérroga de Ircenclas permisos, autorizaciones y concesiones.

D.Q.F. 20-VIil-2015

Ref. 28-VII-2017

14
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Acuerde por el que se modn‘“ca el Manual Admanlstratwo de Aphcac:on Genera] en Materla de
Adquisiciones, Arrendamlentos y Servicios del Sector Publico.
DOF 03-11-2018

Acuerdo por el que se reforma gl diverso por el que se estab[ecen Ias dlsposwlones en matena de
recursos materiales y servicios generales, publicado el 16 de jU|IO de 2010
D.O.F, 05-IV-2016

Acuerdo mediante el cual el Instltuto Nacional de Transparenc:a Acceso a la Informat:]on y
Proteccién de Datos Personales, aprueba ei padron de SUJetos obllgados det amblto federal en
terminos de la Ley General de Transparenc:1a y Acceso a la Enformamon Publica.

D.O.F. 04-V-2018

Acuerdo del Consejo Nacional def Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
Pdblica y Proteccion de Datos Personales por el que se aprueban los Elneamlentos que deberan
observar los sujetos obligados para la atencion de requerlmlentos observacmnes recomendacnones
y criterios que emita el Sistema Nacional de Transparenc:ia Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Conse;o Nacional del Sistema Nacional de Transparencna Acceso a la Enformac:on'
Publica y Proteccién de Datos Personales por el que se aprueban los Lmeamientos para la
Organizacién y Conservacion de los Archivos

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sastema Nacmnal de Transparenc:a Acceso ala Informacnon
Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lmeamaentos para la
implementacion y operacion de la Plataforma Nacional de Transparencia

D.O.F. 042016

15
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Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos técnicos
generales para la publfcac:on homologacion y estandarizacién de la informacién de las obligaciones
establecidas en el titulo qumto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la [nformaczon Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de
Internet yen ia PEataforma Nacional de Transparenc;a

D.0O.F 04-v-2016

Acuerdo por el que se establece la obligacién de incorporar a CompraNet, Ia informacién relativa a
la pEaneaclén de las contratacnones y Ea ejecucnén de contratos que regula la Ley de Adquisiciones,
Arrendamlentos ¥ Serwclos del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.-
D.O.F 05-1-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Técnicos Federales para la pubficacion,
homologacion y estandarizacion de la informacién de las obiigéciones establecidas en el Titulo
Tercero, Cap|tulos l'y Il de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que
deben de difundir los su1etos obligados en el ambito federal en los portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de Transparenc:a.

D.O.F 17-1V-2017

Acuerdd que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de
Gobierno Abierto para la Administracién Plblica Federal y su Anexo Unico.
D.O.F. 15-v-2017

Acuerdo por el que se estr;iblece el procedimiento para la recepcién y disposicion de obsequios,
donativos o beneficios en general que reciban los servidores plblicos de la administracion publica
federal.

D.O.F. 28-V1-2017
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Acuerdo mediante el cual se modifican los Lmeamlentos Técnicos Generales para Ea pubhcacuén
homologacion y estandanzamén de la informacion de las obhgamones establecidas en el titulo
quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portaies de Intermet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia; asl como los criterios ¥ formatos contenidos en los anexos
de los propios lineamientos, derivado de la verificacion diagnédstica reahzada por los organismos
garantes de la Federacion y de las entidades federativas: asimismo se modifican las Directrices del
Pleno del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales en materia de Verificacion Diagndstica de las

obligaciones de transparencia y atencion a la Denunciz por tncumphm[ento a las obligaciones de
transparencia.

D.C.F. 28-Xl1I-2017

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Pablica
Federal,

D.G.F. 26-Vi-2018

Acuerdo por el que se emite el Codigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobiermno
Federal.

D.C.F. 05-11-2019

Acuerdo mediante el cual se aprueba el Programa anual para la verifi cac:én del cumpnmlento de las
obligaciones en materia de transparencxa por parte de los sujetos oblrgados del amblto federal,
correspondiente al ejercicic dos mil diecinueve.

D.O.F. 07-11-2019

Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del diverso por el que

se dan a conocer los formatos que deberan utilizarse para presentar Ias declarac:ones de SItuamon
patrimonial.

D.O.F. 22-11-2019
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Acuerdo mediante el cual se aprueban diversas modificaciones a los Lineamientos que establecen
el procedimiento de “verificacion y seguimiento del cumplimiento de las obligaciones de
transparencia que deben pu'blicar los sujetos obligados del ambito federal en los portales de Internet
yenla P]ataforma Nacional de Transparencia, asi como el Manual de Procedimientos y Metodelogia
de Evaluacion para verificar el cumplimiento de las obligaciones de transparencia que deben
publicar los sujetos obligados del ambtto federal en los portales de intemet y en la Plataforma
Nacional de Transparenma

D. O F. 14- Vi-2019

Circulares,

Oficio Circular que establece el inicio al proceso de entrega-recepcion y de rendicién de cuentas de
la Administracién Plblica Federal 2012-2018.
D.O.F. 23-X-2017

Oficio Circular mediante el cual se emiten diversas directrices para los Oficiales Mayores de las
dependencias y equivalentes en las entidades de la Administracion Pdblica Federal y titulares de los
Organos Internos de Control que deberan observarse en las contratacnones que se realicen entre
entes publlcos

D.O.F. 08-XI-2017

Normas Oficiales Mexicanas

Norma Of cial Mexicana’ NOM 005- STPS-1998 relatlva a las condiciones generales de seguridad e
higiene en los centros de trabajo para el manejo, transporte y almacenamlento de sustanc:las
quimicas peligrosas

D.O.F. 2-1I-1988.

Norma Oficial Mexicana _NOM-005-SSA3-2010, que establece los requisitbs' minimos de
infraestructura y equipamiento de establecimientos para la atencién médica de pacientes
ambulatorios

D.O.F. 16-VIlI-2010
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Norma Oficial Mexicana NOM-220-SSA1-2012, Instalacién y operacién de la férmacbvigEEancia.
D. O. F. 07-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las “caracteristicas minimas de

infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencién médica especializada.
D.Q.F. 08--2013

Norma Oficial Mexicana NOM-1 77-S8A1-2013, Que establece las pruebas y procedimientos para
demostrar que un medicamento es intercambiable. ‘Requisitos a que deben sujetarse los terceros
autorizados que realicen las pruebas de intercambiabilidad. Requisitos para realizar los estudios de
biocomparab. ' ' -

D. O. F. 20-09-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-257-SSA1-2014, en materia de medicamentos biotecno[égicds.
D. 0. F. 11-XI1-2014 -

Norma Oficial Mexicana NOM-164-SSA1-2015, Buenas practicas de fabricacion de farmacos
D.O.F. 04-11-2018

Norma Oficial Mexicana NOM-059-SSA1-2015, Buenas practicas de fabricacion de medicamentos
D.O.F. 05-11-2018

Norma Oficial Mexicana NOM 073 SSA 2015, estabilidad de farmacos y medicamentos, asf como
remedios herbolarios. ' ' '
D.O.F. 07-VI-2016

Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024
D.C.F. 12-Vil-2019
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Disposiciones Generales a las que deberan sujetarse las dependencias y entidades de la
Admmtstracron Pubhca Federal para su Jincorporacién al Programa de Cadenas Productivas de
Nacional Fmanmera S.N.C. !ns’utucaén de Banca de Desarroiio

D.O.F. 28-11-2007

Ref. 25-VI-2010

Oﬁc:[o Circular No. UNAOPSPF/SOQIOMS/ZOOB emitido por la Tltu[ar de la Unidad de Normatividad
de Adqu:smlones Obras Publlcas Servicios y Patrimonio Federal por el que se establece el
procedimiento que deberan observar las dependencias y entidades de Ia Administracion Publica
Federal y las entidades fedérativas que realicen contrataciones con recursos federales, previo a la
formalizacion de los contratos 0 pedidos que sean celebrados bajo el ambito de las leyes de
Adqws;ctones Arrendamzentos y Serv1c1os del Sector Publico, y de Obras Plblicas y Servicios
\Reiamonados con las Mismas, para verificar que [os proveedores o contratistas estén al corriente en
sus obligaciones fiscales.

D.O.F. 19-1X-2008

Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y
ent:dades de la Administracion Pub]ica Federal.
D. O F. 02-X- 2009

Reglas para la determinacion, acreditacién y verificacion del contenido nacional de los bienes que
se ofertan y ehtregan en'ios procedimientos de contratacion, asi como para ia aplicaciéon del
requisito de contenido nacional en la contratacion de obras pablicas, que celebren las dependencias
y entidades de la Administracién Piblica Federal.

D.O.F. 14-X-2010 |

Reglas para la aplicacién dé las reservas contenidas en los capitulos o titulos de compras del sector
plblico de los tratados de libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.

D.C.F. 28-X-2010

Ulima Reforma D.O.F. 27-V1-2011
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Reglas para la aplicacién del margen de preferencia en el precio de los bienes de origen nacional,
respecto del precio de los bienes de importacién, en los procedimienfos de contratacion de caracter
internacional abierto que realizan las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal.

D.O.F. 28-XM-2010

Reglas para la celebracién de licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de tratados de
libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.
DOF 28-X11-2010 ' |

Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asi como para la modernizacién de la Administracion Publica Federal

D.O.F. 30-1-2013

Oficio Circular por el que, de conformidad con el articulo décimo tercero del Decreto que establece
las Medidas para el Uso Eficiente, Transparente y Eficaz de los Recursos Publicos, y las Acciones
de Disciplina Presupuestaria en el Ejercicio del Gasto Pablico, asi comé para la Modernizacién de la
Administracion Pubiica Federal, se dan a conocer los manuales, formatos y medios a través de los
cuales las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal deben remitir, entre ofros,
la Informacion sobre éontrafos de seguros, el Inventario actualizado de los bienes y sus siniestros;

asl como los mecanismos que permitan intercambiar dicha informacion.
D.O.F. 9-V11-2013,

Reglas Especificas del Registro y Valoracién del Patrimonio.
D. O.F. 22-XII-2014
Ref, 27-X11-2017

Reglas para la obtencién de la opinidén de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social (Relacionadas con el articulo 32-D del CFF)
D.O.F 27-11-2015
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Estandares para la Certificacion de Hospitales
01-vm~2015 .
Segunda Edlcubn

Relacién de Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 14-VlIl-2015
Uttima reforma 15-Vil-2016 ;

Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias btorgadas a favor del Gobierno Federal
para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependenmas y
entidades en los actos y contratos que celebren.

D.O. F 08- IX-2015

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacidon en las
dependencias y entidades de la Administracién Pablica Federal.
DOF 22-11-2016

Cédlgo de Conducta deE Hospltai Infantil de México Fedenco Gémez
Octubre 2016 '

Bases Generales para el reg:stro afec’cacnén d[SpOSICIOﬂ final y Baja de Bienes Muebies del
Hosplta[ Infantil de México Federfco Gémez '
Noviembre 2016

Programa Anual de Disposicién Final de Bienes Muebles 2016
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Setrvicios

Relacionados con las mismas del Hospital Infantil de México Federico Gémez
22-VI- 2017
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Criterios Técnicos para fa Contratacién, por parte de los shjetos obligados, de adquisiciones y
arrendamiento de bienes muebles, prestacion de servicios, de obras pubhcas y servicios
relacionados con las mismas.

D.O.F. 27-1X-2017

Aviso por el que se da a conocer el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de[ Hospital lnfantll de Mexuco Federico Gémez
D.OF. 19-X-2017

AVESO por &l que se da a conocer el Manual de Orgamzamon Espemfco del Departamento de
Almacenes del Hospital Infantil de México Federico Gémez.
D.O.F. 19-X-2017

Aviso por el que se da a conocer la Guia de Operacién del Depar‘tamento de Almacenes dei
Hosp:tal Infantil de México Federfico Gomez.
D.O.F. 19-X-2017

Disposiciones Miscelanea Fiscal 2018 relacionadas con el Articulo 32-D.
DOF 23-X11-2017
Uitima reforma D.O.F. 30-IV-2018

Clasificador por Objeto del Gasto
D.O.F. 26-VI-2018

E_statuto Organico del Hospital Infantil de México, Federico Gomez.
Mayo 2019

Lista de Valores Minimos para desechos de bienes muebles que generan las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal.
Vigente
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Edlc;én 2018 del Cuadro Basaco y Catélogo de Medlcamentos _

D.C. F. 23-X!-2018

‘Ref. 24 VI-2019

Edicion 2018 del Cuadro Basico y Catalogo de Osteosintesis y Endoprotesis.
D.O.F. 22-X1-2018

Edicién 2018 del Cuadro Basico y Cétéfogd de Ins".fru'mental y Equipo Médico
D.O.F. 07-1-2019

Edicién 2018 de[ Cuadro Basmo y Catélogo de Mater:a[ de Curaclén
D.O.F. 09-1-2019

Edic:lén 2018 del Cuadro Basmo y Catalogo de Auxmares de Diagnostico.
D.0. F 11 -01-2019
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ill. Mision y Vision

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO‘GC')MEZ

Mision

Somos un Instituto que atiende con calidad a pacientes pediatricos con enfermedades graves, gque
realiza investigacién tanto bésica como clinica y enfocada a las prioridades del pais y brinda
ensefianza en todos los ambitos. '

Vision

Ser lider nacional en la atencion pediatrica especializada, con excelente trato al paciente, investigacion

traslacional y educacion aplicada en todas las areas del Instituto.

Subdireccion de Recursos Materiales

Mision

Administrar los recursos materiales del Hospital, a través de la gjecucion y supervision de los procesos

de compra, con el propésito de garantizar los insumos y servicios necesarios para el funcionamiento
del Hospital,

Vision

Ser una estructura organizacional consolidada, que prevea las necesidades operativas del Hospital, a
través de la compra de recursos y servicios que Ia Institucion requiere en &l ejercicio de sus funciones.
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LEY DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
(D. O. F. 26 MAYO 2000)

TITULO SEGUNDO
Organizacién de los Institutos

Capitulo |

Funciones

ARTICULO 6. A los Institutos Nacionales de Salud les correspondera;

XIV. Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente ley y otras disposiciones
aplicables, '

ARTICULO 9. Ei patrimonio de cada uno de los Institutos Nacionales de Salud se intégraré con:
. Los bienes muebles e inmuebles y derechos que les transfiera o haya transferido el Gobierno Federal,

ll. Los bienes propios, entendidos éstos como los muebles e inmuebles adquiridos por los Institutos con
recursos autogenerados, extermos o de terceros, que utilizan en propésitos distintos a los de su objeto, y
que no pueden ser clasificados como bienes del dominio publico o privado de la Federacion;

lll, Los recursos presupuestales que les asigne el Gobierno Federal;

V. Los recursos autogenerados;
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V. Los recursos de origen externo, y

Vl. Los demas bienes, derechos y recursos que por cualquier titulo adquieran.

Asimismo deberén considerarse las correspondiehtes al articulo 3, fraccién XIV; articulo 4, numeral 11
numeral IV, incisos aa), bb), dd) y ee)ﬁ articulo 40; articulo 42; articulo 65; y articulo 86 del Estatuto
Organico Vigente (Octubre 2012) del Hospital Infantil de México Federico Gémez.
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Organigrama Interno : &
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V1. Descripcién de Funciones

Subdireccion de Recursos Materiales
Objetivo:

Proporcionar los recursos materiales que se requieran en el Hospital, a través de los procesos de

contratacién: licitacion pablica, invitacion a cuando menos tres personas v adjudicacion directa, para
el cumplimiento de las funciones institucionales.

Funciones:

1. Coordinar la elaboracion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios, mediante la integracion de las necesidades operativas enviadas por las dreas médicas ¥
administrativas, para el cumplimiento de sus objetivos y metas institucionales.

2. Coordinar la realizacion de los Procesos de Contratacion (Licitacion Publica, Invitacion a Cuando
menos Tres Personas y Adjudicacién Directa) de los recursos materiales, necesarios para el

abastecimiento oportuno de las dreas del Hospital, y tener la custodia, salvaguarda y
almacenamiento de [os mismos.

3. Proporcionar al Departamento de Asuntos Juridicos los contratos pre-impresos y aquelios
contratos que se elaboren en el momento y que no se ajusten al formato anterior, a efecto de
revisarlos, comentarlos y validarlos en su caso con visto bueno, para el cumplimiento opor’cuno de
las obligaciones del Hospital.

4. Difundir sanciones econdmicas a proveedores de bienes, insumos, arrendamientos y servicios
por el incumplimiento de las condiciones contractuales, mediante las tarifas y porcentajes

establecidos en los contratos/pedidos adjudicados, a fin de garantizar el cumplimiento de los bienes
¥y servicios convenidos. )
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5. Vigilar la administracion de las adquisiciones, arrendamientos, bienes y servicios, aéi como los
almacenes e inventarios del Hospital, apegandose a la normatividad legal y administrativa en la
materia, para su control, resguardo y seguimiento.

6. Controlar los bienes en el Sistema de Almacén e Inventario del Hospital, mediante el reporte de
las entradas y salidas del Almacén, para su seguimiento.

7. Aplicar las altas, bajas, traspasos, transferencias y destino final de los bienes muebles, mediante
su registro en el sistema contable, para el resguardo y control del patrimonio def Hospital. -
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Adquisiciones, arrendamientos y servicios: Las adquisiciones de bienes muebles,
arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios de cualquier naturaleza, salvo los

relacionados con la obra publica, que se detallan en el articulo 3° de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Are_a contratante: la facultada en el Hospital para realizar procedimientos de contratacién a efecto

de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de servicios que requiera la dependencia o
enfidad de que se frate;

Areas técnicas: Las que el Hospital elabora las especificaciones técnicas gue se deberén incluir en
el procedimiento de contratacion, evalda la propuesta técnica de las proposiciones y es responsable
de responder en la junta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos realicen los
licitantes; el Area técnica, podra tener también el cardcter de Area requirente;

Areas usuarias requirentes: Las que el Hospital solicita o requiera formalmente la adquisiciéon o
arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios, o bien aquélla que los utilizara:

Bienes: los que con la naturaleza de muebles considera el Cddigo Civil Federal:

Bases de licitacién.- Bases que las dependencias y entidades ponen a disposicion de los
interesados, en las cuales se dan a conocer, entre otros aspectos, las especificaciones de los
bienes, arrendamientos, servicios u obras pulblicas objeto de la licitacion, los requisitos y
condiciones de participacion.

Contratos.- Datos relevantes de los confratos que se suscriben con los proveedores o confratistas a
los que se adjudicé alguna licitacion plblica, en los que se determinan los derechos y obligacionas
de las partes.
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Contratos abiertos.- Contratos que se celebran cuando las dependencias y entidades requieren de
un mismo bien o servicio de manera reiterada, por lo cual en elids se determina una cantidad

minima y maxima de bienes por adquirir o arrendar, o bien, el presupuesto minimo y maximo que
podra ejercerse en la adguisicién, el arrendamiento o ta prestacion del servicio.

Contratos a precio alzado.- Son los contratos en los cuales el importe de la remuneracién o pago
total fijo que deba cubrirse al contratista, seré por la obra totalmente terminada, en una o varias
exh:b;c:ones y la misma es ejecutada en el p]azo establecido.

Contratos unitarios.- Son los contratos en los cuales se paga el importe total por unidad de medida
de cada concepto de trabajo.

Licitaciones de adquisiciones.- Licitaciones de las adquisiciones, arrendamientos y servicios que
detalla el articulo 3° de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

Unidad compradora.- Cada una de las dreas de las dependencias y entidades facultadas para
llevar a cabo procedimientos de licitacion publica, invitacion a fres y adjudicaciones directas, en
materia de adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles y‘prestacién de servicios de
cualquier naturaleza, excepto los refacionados con fa obra publica.

Unidad convocante.- Cada una de las areas de las dependencias y entidades facultadas para
llevar a cabo procedimientos de licitacion plblica invitacion a fres y adjudicaciones directas en
materia de adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles y'prestacic')n de servicios de
cualquier naturaleza, obras pliblicas y servicios relacionados con las mismas.
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