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Introduccion

En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracién Publica
Federal y al Articulo 16 fraccién XIV del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, se ha
actualizado el presente Manual de Organizacion Especifico de la Subdireccion de Recursos
Financieros, que permita el desarrollo eficiente de las funciones y cumplir con los objetivos y metas
institucionales.

Su integracion se realiza con base en el registro de la estructura organica con vigencia a partir del
1° de junio del 2020 y con apego en la Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacion de
manuales de Organizacion de la Secretaria de Salud vigente.

Los apartados que conforman a dicho manual son los siguientes: Introduccién. Indica la exposicion
de motivos y propositos que dan origen a la elaboracién del Manual de Organizacion Especifico, asi
como la explicacién de su contenido en forma general, incluyendo informacion de su ambito de
competencia y los alcances del mismo, considerando que estara dirigido a todo el personal de la
Subdireccion de Recursos Financieros para su consulta. Objetivo. El cual expresa el propésito que
se pretende alcanzar. |.- Antecedentes. Describe la narrativa y cronologia de su desarrollo histérico.
Il.- Marco Juridico. Enlista jerarquicamente las disposiciones juridicas que le dieron origen y lo
regulan. lll.- Mision y Visién. Define la razén de ser y lo esperado como entidad en el largo plazo.
IV.- Atribuciones. Es la transcripcion textual de las facultades otorgadas en la Ley de los Institutos
Nacionales de Salud. V. Organigrama. Es la representacion grafica de la estructura interna de la
Subdireccion de Recursos Financieros. VI. Descripcién de Funciones. Conjunto de actividades
afines y coordinadas que se requieren para alcanzar el objetivo. VII. Glosario. Conceptos técnicos
empleados en el desarrollo del manual y VIII. Anexos.

El presente pretende ser un documento normativo que defina los marcos estructural y funcional de
la Subdireccion de Recursos Financieros, las areas que lo conforman, definiendo los niveles de
autoridad, grados de responsabilidad y comunicacién entre las mismas, conservando como primer
proposito ser un instrumento que regule la funcionalidad y operatividad.

El Manual de Organizacion Especifico se elaboré con el objeto de ser utilizado como un medio de
orientacién para aquellos que trabajan en la Subdireccion de Recursos Financieros, asi como los
que se incorporan a la misma, es de observancia general, como instrumento normativo de
informacioén y consulta para las areas médicas y administrativas del Hospital.

El manual se actualizara periédicamente conforme a los lineamientos para la elaboracién y
actualizacion de manuales de organizacién de la Secretaria de Salud y cuando existan
modificaciones a la estructura organica o normatividad aplicable, propiciando su simplificacion,
mejoramiento y enriquecimiento del mismo.
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La actualizacion y difusion del presente documento al interior y exterior de la Institucion son
realizadas por el Departamento de Desempefio y Organizacion Institucional adscrito a la Direccidn
de Planeacion.

El manual estara disponible para su consulta permanente en la pagina web del Hospital
http://172.16.55.12:8081/intranet/, en la liga Normateca.
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Objetivo del Manual

Proporcionar un documento normativo a todo el personal que labora en la Subdireccion de Recursos
Financieros, con la finalidad de describir los niveles jerarquicos, grados de autoridad y
responsabilidad, canales de comunicacién y coordinacion; a través de las estructuras, objetivos y
funciones de los Departamentos que la conforman.
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. Antecedentes.

El Hospital Infantil de México nacié como institucion publica, en el campo de la medicina pediatrica el
30 de abril de 1943. Fue creado mediante Ley expedida por el congreso de la Unidn el 23 de junio del
mismo arfio, desde su creacién tuvo como areas funcionales a la Superintendencia de donde depende
directamente la Contaduria General, conformada por un jefe o contador general quien tenia a su cargo
una secretaria y un subjefe de la dependencia. La Contaduria General se integraba por las siguientes
secciones: Control de Cuentas, Cuentas de Enfermos, Cuentas Comerciales, Control de Almacenes,
Control de Inventarios, Archivo y Mensajeria.

El Hospital Infantil de México, nace como Institucion Publica, en el campo de la medicina pediatrica el
30 de abril de 1943. Fue creado mediante la Ley expedida por el Congreso de la Unién, el 23 de junio
del mismo afio, desde su creacion tuvo como areas funcionales a la Superintendencia de donde
depende directamente la Contaduria General conformada por un Jefe o Contador General quién tenia a
su cargo una secretaria y un subjefe de la Dependencia. La Contaduria General se integraba por las
siguientes secciones:

Seccion de Control de Cuentas, Seccion de Cuentas de Enfermos, Seccion de Cuentas Comerciales,
Seccién de Control de Almacenes, Seccion de Control de Inventarios y la Seccion de Archivo y
Mensajeria; llevando a cabo como principales funciones las de vigilar los movimientos bancarios y de
inversiones, depurar saldos y verificar movimientos en las diferentes cuentas, para la emision de
estados financieros, entre otras.

En marzo de 1984 se presentd una propuesta de estructura organica del Hospital, que se formaliz6 en
agosto del mismo afio por el Secretario de Salubridad y Asistencia y por el Coordinador de los Institutos
Nacionales de Salud. Esta propuesta se modificod en el mismo afio y a su vez, promovi6 el dictamen
correspondiente en agosto de 1985, contando con 55 areas estructurales, de las cuales 5 se ubican en
la Direccion General como areas staff, 2 Subdirecciones Generales, Una Médica y otra Administrativa,
de las cuales habia 7 divisiones, 33 Departamentos con funciones sustantivas y 8 de apoyo
administrativo, dentro de estas Ultimas areas se encontraba la Contaduria General, dependiendo
directamente de la Superintendencia.

En agosto de 1991, cuando se integra el Proyecto de Reestructuracion Administrativa, en el cual la
Division de Recursos Financieros propone el cambio de posicién estructural de su nivel divisional al de
Subdireccion; integrada por tres departamentos: Tesoreria, que dependia de la Subdireccion General
Administrativa, el Departamento de Contabilidad e Inventario y Activo Fijo, asimismo se da la
separacién del Departamento de Planeacion que da origen a la creacion de la Subdireccion de
Programacién y Desarrollo Organizacional.

Un mes después se obtiene el dictamen favorable de dicha propuesta, emitido por la Secretaria de
Programacién y Presupuesto, dando caracter formal a la Subdireccién de Recursos Financieros,
adscrita a la Direccién de Administracion.




Manual de Organizacién Especifico de la
Subdireccion de Recursos Financieros

2 Hgie A

CTD ann

En 1999 surge la necesidad de llevar a cabo modificaciones en la Estructura Organica, para optimizar
las funciones de la Subdireccion de Recursos Financieros y mejorar la operatividad de la misma,
creando el Departamento de Costos adscrito a esta Subdireccion por la naturaleza de las funciones
que desempenia.

El Hospital Infantil de México Federico Gémez, envia la propuesta de creacion del Departamento de
Costos, a la Direccion General de Programacion Organizacién y Presupuesto (D.G.P.O.P.) en agosto
del mismo afio. Para el mes de noviembre de 1999, como resultado de dicha propuesta, es
dictaminada a favor, la nueva Estructura Organica Basica del Hospital por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico a través de la Direccion General de Programacion Organizacion y Presupuesto, cuya
adscripcion ubica formalmente al Departamento de Costos en la Subdireccién de Recursos
Financieros.

Con el propésito de continuar con acciones de modernizacion administrativa, en abril del 2000 se
propone el cambio de adscripcion de los Departamentos de Presupuesto e Inventario y Activo Fijo, el
primero sale de la Subdireccién de Programacion y Desarrollo Organizacional y queda adscrito a la
Subdireccién de Recursos Financieros y el Departamento de Inventario y Activo Fijo sale de la
Subdireccion de Recursos Financieros y queda adscrito a la Subdireccion de Recursos Materiales,
dicha propuesta fue aprobada el 1° de febrero de 2001 por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo (SECODAM) y la Direccién General de
Programacion Organizacion y Presupuesto (D.G.P.O.P.)

Cabe mencionar que el 26 de mayo del 2000, se publica en el diario oficial de la federacion la Ley de
los Institutos Nacionales de Salud, con el objeto de regular la organizacién y funcionamiento de cada
uno de los institutos.

Asimismo, con fecha 21 de agosto de 2003, desaparecen de la estructura organica 66 plazas de
jefatura de departamento, con fundamento en el andlisis realizado a la informacién que obra en los
archivos de la Direccién General de Programacion, Organizacion y Presupuesto de la estructura no
basica del Hospital Infantil de México Federico Gémez, se estima viable la modificacion, ya que con los
cambios descritos se cumplia con los ordenamientos establecidos en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion para el presente ejercicio fiscal vigente.

El 26 de noviembre de 2012, con oficio 5000/607/2012, el Departamento de Control y Analisis
Econdémico cambia de adscripciéon de la Direccién de Administracion a la Subdireccién de Recursos
Financieros, a fin de reubicar sus funciones de naturaleza financiera.

Actualmente la Subdireccion de Recursos Financieros se compone de cuatro Departamentos:
Tesoreria; Contabilidad; Presupuesto y Control y Analisis Econdémico.
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Il. Marco Juridico.

Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-11-1917
Ultima reforma en el D.O.F. el 24-1-2024

Leyes

Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 27-VII-1931
Ultima reforma en D.O.F. 20-1-2009

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
D.O.F. 27-VIII-1932
Ultima reforma en D.O.F. 22-VI-2018

Ley Organica de la Universidad Nacional Auténoma de México.
D.O.F. 06-01-1945, UNAM 1977 PP 3-12

Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional, relativo al Ejercicio de las Profesiones en la Ciudad de
México.

D.O.F. 26-V-1945

Ultima reforma en D.O.F. 19-1-2018

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B, del Articulo 123
Constitucional.

D.O.F. 28-XI11-1963

Ultima reforma en D.O.F. 18-11-2022

Ley Federal del Trabajo.
D.O.F. 01-IV-1970
Ultima reforma en D.O.F. 24-1-2024

Ley de Premios Estimulos y Recompensas Civiles.
D.O.F. 31-XII-1975
Ultima reforma en D.O.F. 10-V-2022

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
l?.O.F. 29-XI1-1976
Ultima reforma en D.O.F. 01-XI1-2023

Ley del Impuesto al Valor Agregado.
D.O.F. 29-XII-1978
Ultima reforma en D.O.F. 12-XI-2021
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Ley de Planeacion
D.O.F. 05-1-1983
Ultima reforma en D.O.F. 08-V-2023

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984
Ultima reforma en D.O.F. 03-1-2024

Ley de la Casa de Moneda de México
D.O.F. 20-1-1986
Ultima reforma en D.O.F. 11-V-2022

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F. 08-V-2023

Ley de Instituciones de Crédito
D.O.F. 18-VII-1990
Ultima reforma en D.O.F. 24-|-2024

Ley del Banco de México
D.O.F. 23-XII-1993
Ultima reforma en D.O.F. 10-1-2014

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIII-1994
Ultima reforma en D.O.F. 18-V-2018

Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro.
D.O.F. 23-V-1996
Ultima reforma en D.O.F. 24-1-2024

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000
Ultima reforma en D.O.F. 11-V-2022

Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 19-XI1-2002
Ultima reforma en D.O.F. 11-V-2022

Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F 20-V-2004
Ultima reforma en D.O.F. 3-V-2023




Subdireccion de Recursos Financieros

SAL‘ , D Manual de Organizacion Especifico de la

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F 30-111-2006
Ultima reforma en el D.O.F. 13-XI-2023

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
D. O. F. 31-111-2007
Ultima reforma en el D.O.F. 29-X1-2023

Ley General de Contabilidad Gubernamental
D.O.F. 31-XI1-2008.
Ultima reforma en D.O.F. 30-1-2018

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad
D.O.F.30-V-2011
Ultima reforma en D.O.F. 06-1-2023

Ley General de Proteccion Civil
D.O.F. 6-VI-2012
Ultima reforma en D.O.F. 22-XI1-2023

Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas
D.O.F. 04-IV-2013
Ultima reforma en D.O.F. 24-|-2024

Ley del Impuesto sobre la Renta
D.O.F. 11-XIl-2013
Ultima reforma en D.O.F. 12-XI-2021

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
D.O.F. 14-XlI-2014
Ultima reforma en D.O.F. 11-XI1-2023

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 04-V-2015.
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley de Tesoreria de la Federacion
D.O.F. 30-XII-2015

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 09-V-2016
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacion
D.O.F. 18-VII-2016
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion
D.O.F. 18-VII-2016
Ultima reforma en D.O.F. 20-V-2021
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Ley General de Responsabilidades Administrativas

D.O.F. 18-VII-2016
Ultima reforma en D.O.F. 27-XI1-2022

Ley para Determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion.

D.O.F. 30-XI1-2016

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados

D.O.F. 26-1-2017

Ley General de Archivos
D.O.F. 15-VI-2018
Ultima reforma en D.O.F. 19-1-2023

Ley Federal de Austeridad Republicana
D.O.F. 19-XI-2019

Presupuesto de Egresos de la Federacion
Vigente.

Codigos

Cédigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928
Ultima reforma en D.O.F. 17-1-2024

Caédigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VIII-1931
Ultima reforma en D.O.F. 17-1-2024

Cadigo de Comercio.
D.O.F. 07-X-1889
Ultima reforma en D.O.F. 28-X11-2023

Cadigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-XII-1981
Ultima reforma en D.O.F. 29-XI1-2023

Cadigo Nacional de Procedimientos Penales.

D.O.F. 05-111-2014
Ultima reforma en D.O.F. 26-1-2024

Reglamentos

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacién de Servicios de Atencion Médica.

D.O.F. 14-V-1986
Ultima reforma en D.O.F. 17-VII-2018
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Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990
Ultima reforma en D.O.F. 23-XI-2010

Reglamento de Insumos para la salud.
D.O.F. 04-11-1998
Ultima reforma en D.O.F. 31-V-2021

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 19-1-2004
Ultima reforma en D.O.F. 07-11-2018

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-V-2006
Ultima reforma en D.O.F. 13-X1-2020.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 28-VII-2010
Ultima Reforma 24-11-2023

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F. 28-VII-2010
Ultima Reforma 24-11-2023

Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion
D.O.F. 30-VI-2017

Reglamento Interior de la Comisién para la Certificacion de Establecimientos de Atencion Médica.
29-VI-2023

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica
D.O.F. 04-1X-2023

Decretos
Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal bajo los criterios que en el mismo se indican.
D.O.F. 23-1V-2020
Acuerdos
Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional para la formacion de Recursos Humanos para la
Salud.
D.O.F. 19-X-1983

Acuerdo no 71 por el que se crea el Sistema de Capacitacion y Desarrollo del Sector Salud
D.O.F. 20-1vV-1987

10
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Acuerdo por el que se establece la Comision para Definir el Tratamiento y Medicamentos Asociados a
Enfermedades que Ocasionan Gastos Catastréficos.
D.O.F. 28-IV-2004

Acuerdo por el que se emite el marco conceptual de Contabilidad Gubernamental
D.O.F. 20-VIII-2009

Acuerdo por el que se emiten los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental
D.O.F. 20-VIII-2009

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos sobre los indicadores para medir los avances fisicos y
financieros relacionados con los recursos publicos federales.
D.O.F. 09-X1-2009

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

D.O.F. 09-VIlI-2010

Ultima reforma 03-11-2016

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.
D.O.F. 09-1X-2010

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos
Financieros.
D.O.F 15-VII-2011

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del
Sistema Electronico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet.
D.O.F. 28-VI-2011

Acuerdo por el que se expide el Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
D.O.F. 20-VIlI-2015

Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
DOF 03-11-2016

Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
DOF 03-11-2016

Acuerdo por el que se armoniza la estructura de las cuentas publicas
D.O.F. 29-11-2016

Acuerdo mediante el cual el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion
de Datos Personales, aprueba el padrén de sujetos obligados del ambito federal, en términos de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

D.O.F. 04-V-2016

11
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Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos que deberan
observar los sujetos obligados para la atencion de requerimientos, observaciones, recomendaciones y
criterios que emita el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la
implementacion y operacién de la Plataforma Nacional de Transparencia

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Protecciéon de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos técnicos
generales para la publicacion, homologacién y estandarizacion de la informacion de las obligaciones
establecidas en el titulo quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informaciéon Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de
Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo mediante el cual se modifica el diverso por el que se expide el Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros, publicado el 15 de julio de 2010.
D.O.F. 16-V-2016

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos de Afiliacion y Operacion del Sistema de Proteccion
Social en Salud.
D.O.F. 02-1X-2016

Acuerdo mediante el cual se aprueba la Tabla de aplicabilidad de las obligaciones de transparencia
comunes de los sujetos obligados del ambito federal, en términos del ultimo parrafo del articulo 70 de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

D.O.F. 03-X1-2016

Acuerdo por el que se establece la obligacion de incorporar a CompraNet, la informacién relativa a la
planeacion de las contrataciones y la ejecucion de contratos que regula la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.
D.O.F. 05-1-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales de Proteccién de Datos
Personales para el Sector Publico.
D.O.F. 26-1-2018

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen los parametros, modalidades
y procedimientos para la portabilidad de datos personales.
D.O.F. 13-11-2018

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica
Federal.
D.O.F. 26-VI-2018
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Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Recursos Financieros, publicado el 15 de julio de 2010.
D.O.F. 30-XI-2018

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la Promocién y Operacion del Sistema de
Ciudadanos Alertadores Internos y Externos de la Corrupcion.
D.O.F. 06-1X-2019

Acuerdo por el que se emiten las disposiciones en materia de recepcion y disposicion de obsequios,
regalos o similares, por parte de las personas servidoras publicas del Gobierno Federal.
D.O.F. 12-XI-2019

Acuerdo por el que el Consejo de Salubridad General reconoce la epidemia de enfermedad por el
virus SARS-CoV2 (COVID-19) en México, como una enfermedad grave de atencion prioritaria, asi
como se establecen las actividades de preparacion y respuesta ante dicha epidemia.

D.O.F. 23-111-2020

Acuerdo por el que se establecen acciones extraordinarias para atender la emergencia sanitaria
generada por el virus SARS-CoV2.
D.O.F. 31-1I-2020

Acuerdo por el que se establecen acciones extraordinarias que se deberan de realizar para la
adquisicion e importacion de los bienes y servicios a que se refieren las fracciones Il y lll del articulo
Segundo del Decreto por el que se declaran acciones extraordinarias en las regiones afectadas de
todo el territorio nacional en materia de salubridad general para combatir la enfermedad grave de
atencion prioritaria generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19), publicado el 27 de marzo de 2020.
D.O.F. 03-1V-2020

Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen los Lineamientos para la
Promocion y Operacién del Sistema de Ciudadanos Alertadores Internos y Externos de la Corrupcién.
D.O.F. 11-VI-2020

Acuerdo por el que se incorpora como un modulo de CompraNet la aplicacién denominada
Formalizacion de Instrumentos Juridicos y se emiten las Disposiciones de caracter general que
regulan su funcionamiento.

D.O.F. 18-09-2020

Acuerdo por el que se emite el Protocolo de Proteccién para Personas Alertadoras de la Corrupcion.
D.O.F. 19-X-2020

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion del Proceso de
Fiscalizacion.
D.O.F. 05-X1-2020

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se emiten los criterios generales y la metodologia
a los que deberan sujetarse los procesos de clasificacion socioeconémica de pacientes en los
establecimientos que presten servicios de atencion médica de la Secretaria de Salud y de las
entidades coordinadas por dicha Secretaria, publicado el 27 de mayo de 2013.

D.O.F. 30-XI-2020
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Acuerdo por el que se Reforma y Adiciona el Manual de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 09-XI1-2021

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos que regulan la designacion de los Titulares de las
Unidades de Administracién y Finanzas u homélogos de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 03-11-2022

Acuerdo por el que se emite el Programa Estratégico de Salud para el Bienestar.
D.O.F. 7-1X-2022

Acuerdo mediante el cual se aprueba el Programa Anual de Verificacién y Acompafiamiento
Institucional para el cumplimiento de las obligaciones en materia de Acceso a la Informacion vy
Transparencia por parte de los sujetos obligados del ambito federal, correspondiente al ejercicio 2024.
D.O.F. 25-1V-2023

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 31-V-2023

Acuerdo por el que se establecen las bases generales para los procedimientos de rendicion de
cuentas, individuales e institucionales, de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 5-VI-2023

Acuerdo por el que se emiten las disposiciones de caracter general para crear, asignar, distribuir,
dirigir, coordinar y extinguir los érganos internos de control en las dependencias, incluyendo sus
organos administrativos desconcentrados y entidades paraestatales, por sector, materia,
especialidad, funcién especifica o ente publico.

D.O.F. 18-1X-2023

Acuerdo por el que se extinguen los 6rganos internos de control que se indican, se instauran los
Organos Internos de Control Especializados y se asignan los Titulares de Area de Especialidad
D.O.F. 20-X-2023

Acuerdo por el que se modifican las Disposiciones Generales en Materia de Funciones de Tesoreria.
D.O.F. 20-XI11-2023

Acuerdo por el que se extinguen 6rganos internos de control especificos, se crean oficinas de
representacion, y se asigna la dependencia, entidad paraestatal y o6rgano administrativo
desconcentrado que integran el ramo en que ejerceran sus funciones los érganos internos de control
especializados y las unidades administrativas que los auxilian.

D.O.F. 21-XII-2023
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Circulares.

Oficio Circular mediante el cual se emiten diversas directrices para los Oficiales Mayores de las
dependencias y equivalentes en las entidades de la Administracion Publica Federal y titulares de los
Organos Internos de Control, que deberan observarse en las contrataciones que se realicen entre
entes publicos.

D.O.F. 06-XI-2017

Oficio Circular por el que se establecen los procedimientos para el informe, dictamen, notificacién o
constancia de registro de los ingresos excedentes obtenidos durante el ejercicio por la Oficina de la
Presidencia de la Republica, las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi
como por los poderes Legislativo y Judicial, los entes auténomos y Tribunales Administrativos.

D.O.F. 29-V-2019

Oficio Circular por el que se dan a conocer los manuales, formatos y medios a través de los cuales las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal deben remitir, entre otros, la
informacion sobre contratos de seguros, el inventario actualizado de los bienes y sus siniestros, los
programas de aseguramiento integral asi como los mecanismos que permitan intercambiar dicha
informacion.

D.O.F. 26-XI1-2020

Normas Oficiales Mexicanas

Normas y Metodologias Para la Determinacion de los Momentos Contables de los Egresos.
D. O. F. 20-VIII-2009
Ultima Reforma 02-1-2013

Normas y Metodologias Para la Determinacion de los Momentos Contables de los Ingresos.
D. O. F. 09-XI1-2009
Ultima Reforma 27-1X-2018

Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
D.O.F. 12-VII-2019

Programa Nacional de Combate a la Corrupcién y a la Impunidad, y de Mejora de la Gestién Publica
2019-2024.
D.O.F. 30-VIII-2019

Programa Sectorial de Salud 2020-2024.
D.O.F. 17-VIII-2020

Programa Institucional del Hospital Infantil de México Federico Gomez.
D.O.F. 19-XI-2020
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Otras disposiciones

Lineamientos que deberan observar las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal
para notificar al Instituto Federal de Acceso a la Informacion Publica los indices de expedientes
reservados.

D.O.F. 09-XII-2003

Lineamientos para la elaboracion e integracion de Libros Blancos y de Memorias Documentales.
D.O.F.10-X-2011

Lineamientos del Sistema Integral de Informacién de los Ingresos y Gasto Publico.
D.O.F. 21-X-2014

Reglas para la obtencion de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social (Relacionadas con el articulo 32-D del CFF)
DOF 27-11-2015

Estandares para la Certificacion de Hospitales
01-VIII-2015
Segunda edicién

Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones.
D.O.F. 20-VIII-2015

Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el
cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en
los actos y contratos que celebren.

D.O.F. 08-1X-2015

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacién en las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 22-11-2016

Lineamientos para la aplicacion de recursos autogenerados o ingresos propios del Hospital Infantil de
México Federico Gomez.
D.O.F. 10-VI-2016

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud.
D.O.F.08-VII-2016

Criterios Técnicos para la Contratacion, por parte de los sujetos obligados, de adquisiciones vy
arrendamiento de bienes muebles, prestacion de servicios, de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas.

D.O.F. 27-1X-2017

Aviso por el que se da a conocer el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Hospital Infantil de México Federico Gomez.
D.O.F. 19-X-2017
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Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 18-09-2020

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas
del Hospital Infantil de México Federico Gémez
Mayo 2021

Estatuto Organico del Hospital Infantil de México, Federico Gémez.
Diciembre 2021

Lineamientos Contables Vigentes a partir del 01 de enero de 2022:

LCSP A.- Control Presupuestario de los Ingresos y de los Gastos

LCSP B.- Subsidios, Apoyos Fiscales y Transferencias Corrientes y de Capital en sus Diferentes
Modalidades

LCSP C.- Estimacion de Cuentas Incobrables

LCSP D.- Reexpresion

LCSP E.- Obligaciones Laborales

LCSP F.- Arrendamiento Financiero

NACG 01.- Norma de Archivo Contable Gubernamental

Codigo de Etica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 8-11-2022

Normas y Bases Generales para cancelar adeudos a cargo de Terceros y a favor del Hospital Infantil
de México Federico Gémez, cuando fuera notoria la imposibilidad practica de su cobro.
Marzo 2022

Manual de integracién y funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las mismas del Hospital infantil de México Federico Gémez
Marzo 2022

Disposiciones de caracter general por las que se aprueban los modelos de podlizas de fianzas
constituidas como garantia en las contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

DOF 15-1V-2022

Relacién de Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 12-VIII-2022

Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del
Hospital Infantil de México Federico Gomez.
Febrero 2023
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Lineamientos Generales para la regulacion de los procedimientos de rendicién de cuentas de la
Administracion Publica Federal.
D.O.F. 11-VII-2023

Caodigo de Conducta del Hospital Infantil de México Federico Gomez
Agosto 2023

Caddigo de Conducta de la Secretaria de Salud.
22-VI11-2023

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Relacionados con las mismas del Hospital Infantil de México Federico Gomez
Octubre 2023

Protocolo de Actuacién de los Comités de Etica en la Atenciéon de Denuncias y Prevencion de Actos
de Discriminacion.
D.O.F. 22-XI1-2023

Lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que generen las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal.
Vigente
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lll. Mision y Vision

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Vision

Ser en el mediano plazo el primer modelo de atencidén pediatrica cuaternario del sistema sanitario
nacional, sefialado exclusivamente, como vértice del sistema, para la resoluciéon de problemas de salud
de alta complejidad, ensefianza e investigacion, a través de atencion centrada en las necesidades de
los usuarios y en un ambiente de “Cero Dafio” en un marco de equidad, inclusidn y de respeto absoluto
a la dignidad y autonomia de las personas.

Mision

El Hospital infantil de México es el medio efector del Estado Mexicano que da certeza al principio
bioético de proteccion a salud de los ciudadanos mas vulnerables, los nifios, mediante medicina
basada en evidencia e investigacion traslacional.

Subdireccion de Recursos Financieros
Mision

Administrar adecuadamente los recursos financieros del Hospital, a través de la ejecucion y supervision
de los procesos de tramite de custodia, registro, control, aplicacion e informacion de los mismos, asi
como elaborar el Anteproyecto de Presupuesto Anual, para dotar a las areas del Hospital de los
recursos necesarios para un buen desempefio.

Vision

Consolidarse como una Subdireccién que busque cubrir adecuadamente las necesidades de las areas
que integran el Hospital, mediante la ejecucion y aplicacién oportuna de los procesos de caracter
general para orientar las actividades que conforman al ciclo presupuestario en cumplimiento con la
normatividad aplicable.

19




Manual de Organizacion Especifico de la
Subdireccion de Recursos Financieros

IV. Atribuciones

LEY DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
(D. O. F. 26 MAYO 2000)

TITULO SEGUNDO
Organizacion de los Institutos
Capitulo |
Funciones

ARTICULO 6. A los Institutos Nacionales de Salud les correspondera:

XIV. Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente ley y otras
disposiciones aplicables.

ARTICULO 9. El patrimonio de cada uno de los Institutos Nacionales de Salud se integrara con:

l. Los bienes muebles e inmuebles y derechos que les transfiera o haya transferido el Gobierno
Federal,

Il. Los bienes propios, entendidos éstos como los muebles e inmuebles adquiridos por los Institutos con
recursos autogenerados, externos o de terceros, que utilizan en propdsitos distintos a los de su objeto,
y que no pueden ser clasificados como bienes del dominio publico o privado de la Federacion;

lll. Los recursos presupuestales que les asigne el Gobierno Federal;
IV. Los recursos autogenerados;
V. Los recursos de origen externo, y

VI. Los demas bienes, derechos y recursos que por cualquier titulo adquieran.
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VI. Descripcién de Funciones
Objetivo:

Administrar los recursos financieros asignados al Hospital durante un ejercicio fiscal, a través del
sistema de informacién financiera actual, emitido por las globalizadoras para facilitar la toma de
decisiones en la asignacién de los recursos.

Funciones:

1. Verificar el Programa Presupuestal asignado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP), asi mismo ejercer y controlar los recursos asignados conforme a los calendarios determinados
para su seguimiento.

2. Aprobar la trasmision de formatos en el Sistema Integral de Informaciéon Contable y Presupuestal y
saldos disponibles y activos financieros, con el objetivo de proporcionar datos oportunos confiables.

3. Verificar la aplicacion contable de las transacciones efectuadas por el Hospital con dependencias y
entidades del Sector Publico Federal, para su correcto registro en los Sistemas administrados por la
SHCP.

4. Verificar la contabilidad de los recursos de terceros, asi como el control de las cuentas bancarias
autorizadas, para elaborar el informe sobre el avance financiero del proyecto de investigacion.

5. Controlar los ingresos del Hospital derivados de servicios que preste, para atender las necesidades
previamente determinadas por su Junta de Gobierno, que se estableceran conforme a lo dispuesto por
el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

6. Controlar la captacion de ingresos propios de cuotas de recuperacion, con el propésito de
administrar flujos de efectivo derivadas de las necesidades financieras del Hospital, conforme en lo
dispuesto por el Presupuesto de Egresos de la Federacién (PEF).

7. Coordinar las operaciones financieras y presupuestales, con el objeto de administrar los recursos, de
acuerdo a la normatividad vigente y aplicable.

8. Controlar el ejercicio presupuestal y la distribucion anual, en congruencia con los lineamientos
emitidos para la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, para la toma de decisiones en materia
presupuestal que contribuya al logro de las metas y objetivos del Hospital conforme a las disposiciones
en materia de austeridad republicana.
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9. Verificar los movimientos diarios de pacientes hospitalizados, asi como el seguimiento de cartas
compromiso y la actualizacion de saldos, a fin de contar con informacion confiable y oportuna.

10. Verificar los cargos por atencion médica de servicios subrogados, para el pago oportuno al
Hospital.

11. Verificar la informacién de comprobacién de medicamentos e insumos para la atencion de
enfermedades que provocan Gastos catastroficos, con cargo al Fondo de Salud para el Bienestar.
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VII. Glosario

Administracién: Conjunto ordenado y sistematizado de principios, técnicas y practicas que tiene
como finalidad apoyar la consecucion de los objetivos de una organizacion a través de la provisién
de los medios necesarios para obtener los resultados con la mayor eficiencia, eficacia y
congruencia; asi como la éptima coordinacion y aprovechamiento del personal y los recursos
técnicos, materiales y financieros.

Atribucion: Cada una de las funciones, actividades o tareas que se asignan a una unidad
administrativa como de su competencia, mediante un instrumento juridico-administrativo.

Donacion: Contrato mediante el cual una persona transfiere a otra, gratuitamente, una parte o la
totalidad de sus bienes presentes.

Es el traslado de recursos que se conceden a instituciones sin fines de lucro, organismos publicos
descentralizados y fideicomisos que proporcionan servicios sociales y comunales para estimular
actividades educativas, hospitalarias, cientificas y culturales de interés general.

Fondo: Partida econémica que representa una disponibilidad destinada a afrontar un determinado
gasto.

Suma de dinero que constituye a una entidad contable independiente, que se reserva para
propdsitos determinados y se utiliza conforme a limitaciones o restricciones expresas.

Asignacion que se otorga a un area presupuestaria determinada, durante un afio calendario para el
pago de gastos en forma oportuna e inmediata y que posteriormente se regularizan con los tramites
administrativos correspondientes.

Mision: Enunciado corto que establece el objetivo general y la razén de existir de una dependencia,
entidad o unidad administrativa; define el beneficio que pretende dar y las fronteras de
responsabilidad, asi como su campo de especializacion.

Patrimonio: Cuenta del estado de situacion financiera que representa el importe de los bienes y
derechos que son propiedad del Gobierno Federal.

Presupuesto: Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingresos del
Sector Publico Federal, necesarios para cumplir con las metas de los programas establecidos.
Asimismo, constituye el instrumento operativo basico que expresa las decisiones en materia de
politica econémica y de planeacion.
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Presupuesto de Egresos de la Federacion: Es el documento juridico, contable y de politica
econémica, aprobado por la Camara de Diputados del H. Congreso de la Unién a iniciativa del
Presidente de la Republica, en el cual se consigna el gasto publico, de acuerdo con su naturaleza y
cuantia, que deben realizar el sector central y el sector paraestatal de control directo, en el
desemperio de sus funciones en un ejercicio fiscal.

Programa: Instrumento normativo del sistema nacional de planeacion democratica cuya finalidad
consiste en desagregar y detallar los planteamientos y orientaciones generales del plan nacional,
mediante la identificacion de objetivos y metas. Segun el nivel en que se elabora puede ser global,
sectorial e institucional, de acuerdo a su temporalidad y al ambito territorial que comprende puede
ser nacional o regional y de mediano y corto plazo, respectivamente.

Conjunto homogéneo y organizado de actividades a realizar para alcanzar una o varias metas, con
recursos previamente determinados y a cargo de una unidad responsable.

Programas Institucionales: Definen la manera en que se aplicaran y operaran los instrumentos de
politica con que cuentan las entidades paraestatales, para coadyuvar al cumplimiento de los
objetivos, prioridades, estrategias y politicas del PND y de los programas que lo desagregan vy
detallan.

Programa Operativo Anual (POA): Instrumento que traduce los lineamientos generales de la
planeacién nacional del desarrollo econdémico y social del pais, en objetivos y metas concretas a
desarrollar en el corto plazo, definiendo responsables, temporalidad y especialidad de acciones,
para lo cual se asignan recursos en funcién de las disponibilidades y necesidades contenidas en los
balances de recursos humanos, materiales y financieros.

Recursos Propios: Ingresos de las entidades paraestatales provenientes de la venta de bienes y
servicios, incluyéndose como tales los ingresos originados por operaciones ajenas; en el caso del
Gobierno Federal se consideran los ingresos tributarios y no tributarios.

Los ingresos que obtengan los Institutos Nacionales de Salud por la recuperacion de cuotas por los
servicios que presten y las actividades que realicen.

Vision: Descripciéon de un escenario altamente deseado por la direccion general de una
organizacion.
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