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Introduccién.

En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracién Pubiica
Federal y al Articulo 16 fraccion XIV del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, se ha
actualizado el presente Manual de Organizacion Especifico de la Subdireccion de Recursos

Financieros, que permita el desarrollo eficiente de las funciones y cumplir con los objetivos y metas
institucionales. '

Su integracién se realiza con base en ¢l registro de la estructura organica con vigencia a partir del 1
de enero de-2019 y con apego en la Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacién de manuales
de Organizacion de la Secretaria de Salud vigente.

Los apartados que conforman a dicho manual son los siguientes: !ntré:duccic’m. Indica'!a exposicion
de motivos y propésitos que dan origen a la elaboracién del Manual de Organizacion Especifico, asi
como la explicacién de su contenido en formé general, incluyendo informacion de su ambito de
competencia y los alcances del mismo, considerando que estara dirigido a todo el personal de la
Subdireccion de Recursos Financieros para su consulta. Objetivo. El cual expresa el propésito que
se pretende alcanzar. |.- Antecedentes. Describe la narrativa y crdno[o'gia de su desarrollo histérico.
.- Marco Juridico. Enlista jerarquicamente las disposiciones Juridicas que le dieron origen y lo
regulan. lll.- Mision y Visién. Define Ia razén de ser y lo esperado como entidad en el largo plazo.
IV.- Atribuciones. Es la transcripcién textual de las facultades otorgadas en la Ley de los Institutos
Nacionales de Salud. V. Organigrama. Es la representacién grafica de Ia estructura interna de la
Subdireccion de Recursos Financieros. VI. Descripcién de Funcion'es. Conjunto de actividades

afines y coorcjinadas que se requieren para alcanzar el objetivo. VII. Giosario. Conceptos técnicos
empleados en el desarrollo del manual y Vill. Anexos.

El presente pretende ser un documento normativo que defina los marcos estructural y funcional de
la Subdireccién de Recursos Financieros, las areéas que lo conforman, definiendo los niveles de
autoridad, grados de responsabilidad y corunicacién entre las mismas, conservando como primer
propésito ser un instrumento que regule la funcionalidad y operatividad.
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El Manual de Organizacion Especifico se elaboré con el objeto de ser utilizado como un medio de
orientacion para aquellos que trabajan en la Subdireccién de Recursos Financieros, asi como los
que se incorporan a la misma, es de observancia general, como instrumento normativo de
informacién y consulta para‘las areas médicas y administrativas del Hospital.

El manual se actualizara periddicamente conforme a los lineamientos para la elaboracion y
actualizacion de manuales de organizacién de la Secretaria de Salud Y cuando existan

modificaciones a la estructura organica o normatividad aplicable, proptmando su smp[tﬁcaclon
mejoramiento y enriquecimiento del mismo.

La actualizacién y difusién del presente documento al interior y exterior de la Institucién son

realizadas por el Departamento de Desempefio y Organizacién Institucional adscrito a la Dlrecmon
de Planeacion.

El manual estard disponible para su consulta permanente ‘en la pagina web del Hospital
http://172.16.55.12:8081/intranet/, en la liga Normateca.
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Objetivo del Manual

Proporcionar un documento normativo a todo el personal que labora en la Subdireccion de Recursos
Financieros, con la finalidad de describir los niveles jerarquicos, grados de autoridad vy
responsabilidad, canales de comunicacién y coordinacion; a través de las estructuras, objetivos y
funciones de los Departamentos que la conforman.
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. Antecedentes

El Hospital Infantil de Méxiéo nacid como institucién puablica, en el campo de la medicina pediatrica el
30 de abril de 1943. Fue creado mediante Ley expedida por el congreso de ta Union el 23 de junio del
mismo afio, desde su creacion tuvo como 4reas funcionales a la Superintendencia de dénde 'depende
directamente la Contaduria General, conformada por un jefe o contador general quien tenia a su cargo
una secretaria y un subjefe de la dependencia. La Contaduria General se integraba por las siguientes

secciones: Control de Cuentas, Cuentas de Enfermos, Cuentas Comerciales, Control de Almacenes,
Control de Inventarios, Archivo y Mensajeria.

El Hospital Infantil de México, nace como Institucion Piblica, en el campo de la medicina pediatrica el
30 de abril de 1943. Fue creado mediante la Ley expedida por el Congreso de la Unién, el 23 de junio
del mismo afto, desde su:creacic'an tuvo como areas funcionales a la Superintendencia de donde
depende directamente la Contaduria General conformada por un Jefe o Contador General quién tenia a

su cargo una secretfaria y un subjefe de la Dependencia. La Contaduria General se integraba por las
siguientes secciones: '

Seccién de Control de Cue}‘:tas, Seccién de Cuentas de Enfermos, Seccién de Cuentas Comerciales,
Seccion de Control de Almacenes, Seccién de Control de Inventarios y la Seccién de Archivo y
Mensajeria; llevando a cabo como principales funciones las de vigilar los movimientos bancarios y de
inversiones, depurar saldos y verificar movimientos en las diferentes cuentas, para la emision de
estados financieros, entre o:nras.

En marzo de 1984 se presenté una propuesta de estructura organica del Hospital, que se formaliza en
agosto del mismo afio por el Secretario de Salubridad y Asistencia y por el Coordinador de los Institutos
Nacionales de Salud. Esta 'propuesta se modificé en el mismo afio y a su vez, promovié el dictamen
correspondiente en agosto de 1985, contando con 55 areas estructurales, de las cuales 5 se ubican en
la Direccion General como :élreas staff, 2 Subdirecciones Generales, Una Médica y otra Adrministrativa,
de las cuales habfa 7 divisiones, 33 Departamentos con funciones sustantivas y 8 de apoyo
administrativo, dentro de estas Gltimas areas se encontraba la Contadurfa General, dependiendo
directamente de la Superinténdencia.
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En agosto de 1991, cuando se integra el Proyecto de Reestructuracion Administrativa, en el cual la
Division de Recursos Financieros propone el cambio de posicién estructural de su nivel divisional al de _
Subdireccidn; integrada por tres departamentos: Tesoreria, que dependia de la Subdireccién General
Administrativa, el Departamento de Contabilidad e lnventario y Aétivo Fijo, asimismo se da la

separacion del Departamento de Planeacion que da origen a la creacion de la Subdireccion de
Programacién y Desarrollo Organizacional.

Un mes después se obtiene el dictamen favorable de dicha propuesta, emitido por la Secretaria de
Programacién y Presupuesto, dando caracter formal a la Subdireccién de Recursos Financieros,
adscrita a la Direccién de Administracién.

En 1999 surge Ia necesidad de llevar a cabo modificaciones en la Estructura Organica, para optimizar
las funciones de la Subdireccion de Recursos Financieros y mejorar la operatividad de la misma,

creando el Departamento de Costos adscrito a esta Subdireccion por la naturaleza de las funciones
que desempefa. '

El Hospital Infantil de México Federico Gomez, envia la propuesta de creacion del Departamento de
Costos, a la Direccion General de Programacién Organizacion'y Presupuesto (D.G.P.O.P.) en agosto
del mismo afio. Para el mes de noviembre de 1999, como resultado de dicha' propuesta, es
dictaminada a favor, la nueva Estructura Organica Basica del Hospital por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Pablico a fravés de la Direccion, General de Programacion Organizacion y Presupuesto, cuya

adscripcion ubica formalmente al Departamento de Costos en la Subdireccién de Recursos
Financieros. '

Con el proposito de continuar con acciones de modernizacién administrativa, en abril del 2000 se
propone el cambio de adscripcion de los Departamentos de Presupuesto e Inventario y Activo Fijo, el
primero sale de la Subdireccion de Programacion y Desarrolio Organizacional y queda adscrito a la
Subdireccién de Recursos Financieros y el Departamento de Inventario y Activo Fijo sale de Ia
Subdireccion de Recursos. Financleros y queda adscrito a la Subdireccién de Recursos Materiales,
dicha propuesta fue aprobada el 1° de febrero de 2001 por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Piblico, la Secretarfa de Contraloria y Desarrolio Administrativo (SECODAM) y la Direccién General de
Programacién Organizacion y Presupuesto (D.G.P.O.P.)
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Cabe mencionar que el 26 de mayo del 2000, se publica en el diario oficial de la federacién la Ley de

los Instititos Nacionales de Salud, con el objeto de regular la organizacion y funcionamiento de cada
uno de los institutos.

Asimismo, con fecha 21 de agosto de 2003, desaparecen de la estructura organica 66 pEazas de
jefatura de departamento con fundamento en el analisis realizado a ta informacion gue obra en los
archivos de la Direccién General de Programacion, Organizacién y Presupuesto de la estructura no
basica del Hospital Infantil de México Federico Gémez, se estima viable la modificacién, ya que con los

cambios descritos se cumplia con los ordenamientos establecidos en el Presupuesto de Egresos de fa
Federacion para el presente ejercicio fiscal vigente.

El 26 de noviembre de 2012, con oficio 5000/607/2012, el Departamento de Control ¥ Anél[5|s
Econémico cambia de adscripcion de la Direccion de Administracion a la Subdireccién de Recursos
Financieres, a fin de reubicar sus funciones de naturaleza financiera,

Actualmente la Subdireccién de Recursos Financieros se compone de cuatro Departamentos:
Tesoreria; Contabilidad; Presupuesto y Control y Analisis Econémico.
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If. Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-1i-1917
Ultima reforma en el DOF 09-VII1-2019

Leyes

Ley Monetaria de los estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 27-VIi-1931
Ultima reforma en D.O.F. 20-1-2009

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
D.O.F. 27-V11-1932 _
Ultima reforma en D.O.F. 22-V|-2018

Ley Federal del Trabajo.
D.O.F. 04-IV-1970
Ultima reforma en D.O.F. 02-VIi-2019

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-XI1-1976 _
Ultima reforma en D.O.F. 09-VIl-2018

Ley del Impuesto al Valor Agregado.
D.O.F. 29-XI1-1978
Ultima reforma en D.O.F. 30-X|-2016

Ley de Planeacién
D.O.F. 05-1-1983

Ultima reforma en D.Q.F. 16-1-2018
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Ley General de SaIL:d.
D.O.F. 07-11-1984 )
Ultima reforma en D.0.F. 24-X11-2018

Ley de la Casa de Moneda de México
D.O.F. 20-1-20186
Ultima reforma en D.O.F. 09-IV-2012

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.OF. 14-V-1986
Ultima reforma en D.Q.E.01:111-2019

Ley de Instituciones de Crédito
D.O.F. 18-Vit-1980
Ultima reforma en D.O.F. 04-VI-2018

ley del Banco de México
P.O.F. 23-XI11-1993
Ultima reforma en D.Q.F. 10-1-2014

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.C.F. 04-Vill-1994
“ Uttima reforma en D.O.F. 18-V-2018

Ley de la Comisién Nacional Bancaria y de Valores
D.O.F. 28-1v-1995
Ultima reforma en D.O.F. 09-11-2018

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Setvicios del Sector Publico,
D.O.F. 04-1-2000
Ultima reforma en D.O.F. 10-XI-2014

Tt
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Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.G.F. 04-1-2000

Ultima reforma en D.O.F. 13--2016

Léy de los Instifutos Nacicnales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000

Ultima reforma en D.O.F. 16-11-2018

Ley Federal para la Administracién y Enajenacién de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 19-XII-2002
Ultima reforma en D.O.F. 09-VIII-2019

Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F 20-V-2004
Ultima reforma en D.O.F. 19--2018

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F 30-11-2008
Ultima reforma en el D.O.F. 13-XI1-2015

L.ey del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
D. O. F. 31-11-2007
Ultima reforma en el D.O.F. 04-VI-2019

Léy General de Contabilidad Gubernamental
D.O.F. 31-X11-2008.
Ultima reforma en D.O.F. 30-1-2018

Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas
D.O.F. 04-1V-2013 o
Ultima reforma en D.O.F. 22-VI-2018
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Lay del Impuesto sobre ia Renta
D.O.F. 11-XlI-2013
Ultima reforma en D.O.F. 30-X-2016

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 04-v-2015.

Ley de Transicién Energética
_ D.O.F. 24-X11-2015

Ley de Tesoreria de [a Federacién
D.O.F. 30-X11-2015

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 08-V-2016
Ultima reforma en D.O.F. 27-1-2017

Ley de Fiscalizacion y Rendibiﬁn de Cuentas de [a Federacion
D.O.F. 18-Vll-2016 )

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién

'D.Q.F. 18-Vil-2016

Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18-Vi-2016 o
Ultima reforma en D.O.F. 12-IV-2018

‘Ley para Determinar é[ Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion.
D.O.F. 30-X11-2016

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
D.QO.F. 26-1-2017

10
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Pfesupuesio de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2019..
D.O.F. 28-XII-2018

Ley General de Archivos
D.O.F. 15-VI-2018

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2019.
D.O.F. 01-X1i-2018

Codigos

Caodigo Civil Federal,
D.C.F. 26-V-1928
Uitima reforma en D.O.F. 03-VI-2019

Cadigo de Comercio.
D.O.F. 07-X-1889
Ultima reforma en D.O.F. 31-X11-2018

C¢digo Fiscal de la Federacion.
B.O.F. 31-XII-1981
Ultima reforma en D.O.F. 16-V-2019

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.O.F. 05-1-2014 '
Ultima reforma en D.O.F. 25-VI-2018

Reglamentos

Regiamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
0.O.F. 26-1-1990

Ultima reforma en D.O.F. 23-XI-2010
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Reglamento de Ia Ley Federal para la Administracién y Enajenacién de Bienes del Sector Publico.

'D.O.F. 17:VI-2003

Ultima reforma en D.O.F. 29-XI-2008

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 18-1-2004
Uttima reforma en D.O.F. 07-11-2018

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabitidad Hacendaria.

D.O.F. 28-VI-2006 .
Uttima reforma en D.O.F. 30-111-2016

Reglamento de la Ley de Ad'quisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pblico.
D.0.F. 28-VH-2010

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 28-v}I-2010

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion
D.O.F. 02-IvV-2014

Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta
D.O.F. 08-X-2015 '
Ultima reforma en D.O.F 06-V-2016

Reglarnehto de la Ley de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 30-vi-2017

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica.
D.O.F. 19-VII-2017

12
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Decretos

Decreto por el que se modifica el diverso que establece las medidas para el uso eficiente, transparente
y eficaz de los recursos plblicos y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto

publico asi como para la modemizacion de la Administracion Pdblica Federal.
D.O.F. 30-X11-2013

Acuerdos

Acuerdo no 71 por el que se crea el Sistema de Capacitacion y Desarrollo del Sector Salud
- D.O.F. 20-IV-1987

Acuerdo niimero 87 por el que se crea la Comision de los Institutos Nacionales de Saiud.
D.O.F. 25-VI1I-1989

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer las Reglas de operacién e indicadores de
gestion y evaluacién del Programa Salud para Todos (Seguro Popular de Salud).
D.O.F. 04-VII-2003 : -

Acuerdo por el que se establece la Comision para Definir el Tratamiento y Medicamentos Asociados a
Enfermedades que Ocasionan Gastos Catastroficos.
D.G.F. 28-IV-2004

Acuerdo por el que se emite el marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 20-08-2009 ‘

Acuerdo por el que se emiten los Postulados Bésicos de Caontabilidad Gubernamental
D.0.F. 20-VIlI-2009

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos sobre los indicadores para medir los avances fisicos y
financieros relacionados con los recursos publicos federales.
D.O.F. 31-v-2010.

13
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Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Ptiblico. '

D.O.F. 08-VIil-2010

Ultima reforma 19-1X-2014

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.
D.O.F. 08-1X-2010

Acuerdo que establece las Reglas Generales del Fondo de Desastres Naturales (FONDEN).
D. 0. F. 03-X11-2010

Ultima reforma 27-1X-2017

Acuerdo que establece las Reglas de Operacion del Fondo para la Prevencién de Desastres Naturales
{(FOPREDEN).

D.Q.F. 23-X1-2010

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las Disposiciones Generafeé para la
Realizacion de Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccion.

D. O. F. 16-VI-2011 |

Ultima reforma 23-X-2017 |

Acuerdo por el que se expide el Protocolo de actuacion en materia de contrataciones plblicas,
oforgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
D.Q.F. 20-Vill-2015 '

Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
- DOF 03-11-2016 '

14
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Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adgquisiciones, arrendamientos y Servicios del Sector Pblico.
DOF 03-11-2016

Acuerdo por el qu'e se modifica el diverso por el que se establecen las dis_posicioriés en materia de
recursos materiales y servicios generales. '
D.OF. 05-V-2016

Acuerde mediante el cual el Instituto Né‘cional de Transparencia, Acceso a la Inforfriacién y Proteccion
de Datos Personales, aprueba el padrén de S:UjetDS obligados del ambito federal, en términos de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica.

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,; Acceso a la informacion Pblica
y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos que deberan observar los
sujetos obligados para la atencion de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que

emita el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Patos
Personales

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y'Protecciéh de Datos PérsonaEes, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos !
D.O.F. 04-V/-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Trénsparencia,‘ Acceso a la Informacian Publica
y Proteccién de Datos Personales, por el que se apruéban los Lineamientos técniccs generales para la
publicacién, homologacion y estandarizacién de la informacién de las obligaciones establecidas en el
titulo quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la

informacion Plblica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia. '

D.O.F. 04-V-2016
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Acuerdo por el que se emite la Guia para la estandarizacién y certificacion de los tramites digitales con
el Sello de Excelencia en Gobierno Digital

D.O.F. 03-VIil-2016

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos para el uso de la Firma Electrénica como
medio de suscripcién de documentos.

D.O.F. 25-X1-2016

Acuerdo por el que se establece la obligacién de incorporar a CompraNet, la informacion relativa a la
planeacioén de las confrataciones y la ejecucion de contratos que regula la Ley de Adgquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas.

D.O.F. 05-1-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Técnicos Federales para la publicacion,
homologacién y estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo Tercero,
Capitulos | y Il de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de
difundir los sujetos obligados en el ambito federal en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia.”

D.O.F. 17-V-2017

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de
Gobierno Abierto para la Administracién Pblica Federal y su Anexo Unico.
D.O.F. 15-v=2017 '

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen fas Disposiciones G_enera]es para la
Realizacién de Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccion.
D.O.F. 23-X-2017

Acuerdo por el qué se Reforma y Adiciona el Manual de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 27-X1l-2017 o
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Acuerdo mediante el cual se modif‘ican los Lineamientos T'écnicos Generales para la publicacion,
homologacién y estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y
en la fraccion 1V del articulo 31 de la Ley General de Transparencia ¥ Acceso a la Informacion Plblica,
gue deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia; asi como los criterios y formatos contenidos en los anexos de los propios lineamientos,
derivado de la verificacion diagnostica realizada por los organismos garantes de la Federacion y de las
entidades federativas; asimismo se modifican las Directrices del Pleno del Consejo Nacional del
Sistema Nacional de Transparéncia, Acceso a la Informacion Plblica y Proteccion de Datos Personales
en materia de Verificacion Diagnéstica de las obligaciones de transparencia y atencion a la Denuncia
por incumplimiento a las obligaciones de transparencia. .

D.O.F. 28-X11-2017

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto de! Gasto para la Administracion Publica
Federal.

D.O.F. 26-v1-2018

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Recursos Financieros, publicado el 15 de julio de 2010.
D.O.F. 30-Xi-2018

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos que i‘egulan la designacion de los tituiares de las
unidades de administracién y finanzas de las dependencias de la Administracién Pablica Federal.
D.O.F. 01-X1I-2018

Acuerdo que reforma el diverso por el que se establecen los Lineamientos generales para la regulacion

de los procesos de entrega-recepcion y de rendicién de cuentas de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 06-X11-2018

Acuerdo que reforma el diverso por el que se establecen los Lineamientos‘genér'ales para la regulacién

de los procesos de entrega-recepcién y de rendicién de cuentas de la Administracion Publica Federal.
D.OC.F. 14-Xi1-2018
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Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependenctas y Entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 31-Xll-2018

Acuerdo por el que se emite el Codigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobierno
Federal,

D.O.F. 05-11-2019

Acuerdo mediante el cual se aprueba‘ el Programa anual para la verificacién del cumplimiento de las
obligaciones en materia de transparencia por parte de los sujetos obligados del ambito federal,
correspondiente al ejercicio dos mil diecinueve.

D.O.F. 07-11-2019

Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del diverso por el que se

dan a conocer los formatos que deberén utilizarse para presentar las declaraciones de situacion
patrimonial.

D.O.F. 22-]1-2019

Acuerdo mediante el cual se aprueban diversas modificaciones a los Lineamientos que establecen el
procedimiento de verificacién y seguimiento del cumplimiento de las obligaciones de transparencia que
deben publicar los sujetos pbligados del ambito federal en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Tran§parencia, asi como el Manual de Procedimientos y Metodologia de Evaluacion para
verificar el cumpﬁ;niento de las obligaciones de fransparencia que deben publicar los sujetos obligados
del &mbito federal en los portalés de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

D.O.F. 14-VI-2019

Circulares.

Oficio Circular que establece el inicio al proceso de entrega-recepcion y de rendicién de cuentas de la
Administracién Publica Federal 2012-2018.
D.O.F. 23-X-2017
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- Oficio Circular mediante el cual se emiten diversas directrices para los Oficiales Mayores de las
dependencias y equivalentes en las entidades de la Administracién Plblica Federal y titulares de los
Organos Internos de Control, que deberan observarse en las contrataciones que'se realicen enfre
entes publicos.

D.Q.F. 06-X1-2017

Oficio Circular por el que se establecen los procedimientos para el informe, dictamen, notificacion o
constancia de registro de los ingresos excedentes obtenidos durante -el ejercicio por la Oficina de la
Presidencia de la Republica, las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi

como por los poderes Legislativo y Judicial, los entes auténomos y Tribunales Administrativos.
D.O.F. 28-V-2019 '

Normas Oficiales Mexicanas

Normas y Metodologias para la Determinacién de los Momentos Contables de los Egresos.
D.O.F. 20-VIII-2009

Ref. 02-1-2013

Normas y Metodologias para la Determinacion de los Momentos Contables de los Ingresos.
D.O.F. 08-XI1-2009 ' '

Ref. 08-VII-2013

Normas vy Metddologias para la Emisidn de Informacion Financiera y Estructura de los Estados
Financieros Basicos del Ente Plblico y Caracteristicas de sus Notas. |
D.O.F. 09-XII-2009

Normas Financieras emitidas por la Unidades Administrativas competentes en Materia de Contabilidad
Gubernamental 2012: '

1) NIFGG SP 01.- Control Presupuestario de los Ingresos vy Gastos.
2) NIFGG SP 02.- Subsidios y Transferencias Corrientes y de Capital en sus diferentes modalidades.
3} NIFGG SP 03.- Estimacion de Cuentas Incobrables.
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4) NIFGG SP 04.- Reexpresién.

5) NIFGG SP 05.- Obligaciones Laborales. -
6) NACG 01 Disposiciones Aplicables al Archivo Contable Gubernamental.

Normas y Bases Genera[es: para cancelar adeudos a cargo de Terceros y a favor del Hospital Infantil
de México Federico Gémez, cuando fuera notoria la imposibilidad practica de su cobro.
Abril 2014

Pianes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
D.O.F. 12-VHi-2019

Otras disposiciones

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién Pablica Federal
en la recepeion, procesamiento, tramite, resolucién y notificacién de las solicitudes de acceso a datos

personales que formulen los particulares, con exclusién de las solicitudes de correccién de dichos
datos.

D.O.F. 25-Vili-2003. .
Ultima reforma 02-X11-2008

Lineamientos bara la aplicacién y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos pL'abE‘Ecos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del .gasto
puablico, asi como para la médemizacién de la Administracion Pablica Federal

D.C.F. 30-1-2013

Guia Técnica para la Flaboracién y Actualizacién de Manuales de Organizacién de la Secretaria de
Saiud.

Septiembre 2013

20




Manual de Organizacién Especifico de la
Subdireccién de Recursos Financieros

-- Q0T 2019

Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacién de Manuales de Procedimientos de la Secretaria de
Salud.

Septiembre 2013

Lineamientos del Sistema Integral de Informacién de los Ingresos y Gasto Publico.

D.O.F. 21-X-2014 ,

Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles del Hospital
Infantil de Meéxico Federico Gomez. '

01-1-2015

Estandares para la Certificacion de Hospitalés
01-V1il-2015
Segunda edicion

Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones. '
D.O.F. 20-VIIl-2015

Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobiemo Federal para
el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades
en los actos y contratos que celebren. '

D.O.F. 08-1X-2015

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacién en las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 22-1l-2016

Lineamientos para la aplicacion de recursos autogenerados o mgresos propios del Hospital infantil de
México Federico Gémez.

D.0.F.10-VI-2016
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Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud.
D.O.F.08-VII-2016

Cédigo de Conducta del Hospstal Infantil de México Federico Gémez
Octubre 2016

Unidad de medida y actua[iiacién
D.0.F.10-1-2017

Politicas, Basaes y E_aneamnentos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
“mismas del Hospital Infantil de México Federico Gémez
D.O.F. 22-v1-2017

Politicas, Bases y L]neamieptos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados
con las mismas del Hospital Infantil de México Federico Gémez
D.O.F. 22-VI-2017

Aviso por el que se da a éonocer el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de! Hospital Infantil de México Federico Gomez
D.O.F. 19-X-2017 '

Aviso por el que se da é conocer el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Hospital infantil de México Federico Goémez,
D.O.F. 19-X-2017

Gufa de Implementacion de la Politica de Datos Abiertos.
D.O.F. 12-X1I-2017.

Lineamientos de eficiencia energética para la Administracion Pablica Federal.
D.O.F- 11-V-2018 '
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Criterios Técnicos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal, asi como las erﬁpresas productivas del Estado, para la emision de documentos electrénicos
que deriven de un tramite o servicio digital.

D.O.F. 27-X1-2018

Aviso que establece los niveles de las cuotas familiares del Sistema de Proteccion Social en Salud para
el ejercicio fiscal 2019. ‘
B.O.F. 15-11-2019

Estatuto Orgénico del Hospital Infantil de México, Federico Gémez.
Mayo 2019

Lineamientos relativos a los dictdmenes de los programas y proyectos de inversion a cargo de las
dependencias y entidades de la Administracion Pudblica Federal.
D.O.F. 28-Vill-2019

Lista de Valores Minimos para desechos de bienes muebles qué generan las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal. ‘
Vigente
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lli. Misidn y Visién

Hogpital Infantil de México Federico Gémez
Mision
Somos un Instituto que atiende con calidad a pacientes pediatricos con enfermedades graves, que
realiza investigacién tanto. basica como clinica y enfocada a las prioridades del pais y brinda
ensefianza en todos los ambitos.

Vision

Ser lider nacional en la atencién pediatrica especializada, con excelente trato al paciente, investigacion
traslacional y educacion aplicada en todas las dreas del Instituto.

Subdireccion de Recursos Financieros
Misién

Administrar adecuadamente los recursos financieros del Hospital, a través de la ejecucion ¥ supervision
de los procesos de tramite de custodia, registro, control, aplicacion e informacién de los mismaos, asi
como elaborar el Anteproyecto de Presupuesto Anual, para dotar a las areas del Hospital de los
recursos necesarios para un buen desempefio,

Vision

Consclidarse como una Subdireccién que busque cubrir adecuadamente las necesidades de las areas
que integran el Hospital, mediante la ejecucion y aplicacién oportuna de los procesos de caracter
general para orientar las actividades que conforman al ciclo presupuestario en cumplimiento con la
normatividad aplicable.
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IV. Afribuciones

LEY DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
(D. O. F. 26 MAYO 2000)

TITULO SEGUNDO
Organizacién de los Institutos
Capitulo |
Funciones

ARTICULO 6. A los Institutos Nacionales de Salud les correspondera:

XIV. Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente ley y ofras
disposiciones aplicables.

ARTICULO 9. El patrimonio de cada uno de los Institutos Nacionales de Salud se integrara con:

l. Los bienes muebles e inmuebles y derechos que les transfiera o haya fransferide el Gobierno
Federal; ‘

Il Los bienes propios, entendidos éstos como los muebles e inmuebles adquiridos por los Institutos con
© recursos autogenerados, externos o de terceros, que utilizan en propdsitos distintos a los de su objeto,
Y que no pueden ser clasificados como bienes del dominio publico o privado de la Federacién:

lll. Los recursos presupuestales que les asigne el Gobierno Federal:
- IV, Los recursos autogenerados;
V. Los recursos de origen externo, y

VI. Los demas bienes, derechos y recursos que por cualquier tifulo adquieran.
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VI. Descripcién de Funciones
Objetivo:

Administrar los recursos financieros asignados al Hospital durante un ejercicio fiscal, a través del
sistema de informacién fi nanczera actual, emitido por las globalizadoras para facilitar la toma de
decisiones en la asignacion de los recursos.

Funciones:

1. Verificar la asignacién de recursos ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Puablico, para la
obtencién de las ministraciones previamente calendarizadas, asimismo tramitar las cuentas por liquidar
certificadas con el objeto de fiscalizar el gjercicio del programa presupuestal.

2. Evaluar los estados financieros, flujos de efectivo e informes relativos al Sistema Integral de
Informacién, a fin de transferlr oportunamente fa informacién financiera a la Secretaria de Hacienda ¥
Crédito Publico (SHCP). '

3. Supervisar los recursos de terceros destinados a proyectos de investigacién, conforme a lo dlspuesto
en la Ley de los Institutos Nacionales de Salud y los lineamientos especificos, a fin de regularizar
eficientemente el recurso al_;iesarrollo de la investigacién del Hospital.

4. Controlar los ingresos propios del Hospital derivados de la prestacion de servicios médicos y por
ofras aCtividades, para atender las necesidades previamente determinadas por su Junta de Gobierno,
que se estableceran conforme a lo dispuesto por el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

5. Supervisar la recaudacién de ingresos y valores, con el proposito de administrar los flujos de efectivo
derivados de las operaciones financieras del Hospital.

8. Coordinar y supervisar el registro y cuantificacién de las operaciones financieras Y presupuestales,
para proporcionar informacién confiable y oportuna que muestre la situacion financiera y presupuestal
de! Hospital.
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7. Controlar el ejercicio presupuestal y la distribucion anua! de los recursos fiscales y propios, en
congruencia con los lineamientos emitidos para la SHCP, para la foma de demsmnes en materia
presupuestal gue contribuya al logro de las metas y objetivos del Hospltai

8. Supervisar el registro de los movimientos diarios de cargo y abono de pacientes hospitalizados, asi
como la elaboracion de recordatorios, cartas compromiso y actualizacion de saldos, a fin de contar con
estados de cuenta confiables y oportunos.

8. Verificar saldos de subrogados debidamente conciliados y revisar el envio a las instituciones
subrogadas los adeudos correspondientes por servicios médicos, para el pago oportuno

10. Supervisar el registro de movimientos diarios de cargo y abono,de' pacientes atendidos con los
diversos programas del Sistema de Segurc Popular, a fin de transparentar el gjercicio del recurso.

29




Manual de Qrganizacion Especifico de la

Subdireccién de Recursos Financieros

oLt 701
VH. Glosario

Administracién: Conjunto ordenado y sistematizado de principios, técnicas ¥ préctlcas gue tiene
como finalidad apoyar la consecucion de los objetivos de una organizacion a través de Ia prowsnén
de los medios necesarios para obtener los resultados con la mayor efi iciencia, eficacia y

congruencia; asi como la éptima coordinacion y aprovechamiento del personal y los recursos
técnicos, materiales y fi inancieros.

Atribucién: Cada una de las funciones, actividades o tareas gque se asignan a una umdad
administrativa como de su competenc:a medlante un instrumento juridico-administrativo.

Donacién: Contrato mediante ef cual una persona transfiere a ofra, gratuitamente, una parte o la
totalidad de sus bienes presentes.

Es el traslado de recursos que se conceden a instituciones sin fines de lucro, organismos publicos
descentralizados y fideicomisos que proporcionan servicios sociales y comunales para estimular
actividades educativas, hospitalarias, cientificas y cuiturales de interés general.

Fondo: Partida econémica que representa una disponibilidad destinada a afrontar un determinado
gasto.

Suma de dinero que constituye a una entidad contable independiente, que se reserva para
propositos determinados y se utiliza conforme a limitaciones o restricciones expresas.

Asignacion que se oforga a un 4rea presupuestaria determinada, durante un afio calendario para el

pago de gastos en forma o;iortuna e inmediata y que posteriormente se regularizan con los tramites
administrativos correspondientes.

Mision: Enunciado corfo que establece el objetivo general y la razén de existir de una dependencia,
entidad o unidad administrativa; define el beneficio que pretende dar y las fronteras de
responsabilidad, asi como su campo de especializacién.

30




Manual de Organizacién Especifico de la

" Subdireccion de Recursos Financieros

-- 60T 201

Patrimonio: Cuenta del estado de situacién financiera que representa ei |mporte de los bienes y
derechos que son propiedad del Gobierno Federal.

Presupuesto: Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingresos del
Sector Publico Federal, necesarios para cumplir con las metas de los programas establecidos.
Asimismo, constituye el mstrumento operativo basico que expresa las decisiones en materia de
politica econdmica y de planeacmn

Presupuesto de Egresos de fa Federacién: Es el documento juridico, contable y de politica
econdmica, aprobado por la Camara de Diputados del H. Congreso"de la Unidn a iniciativa del
Presidente de la Repliblica, en el cual se consigna el gasto pUblico, de acuerdo con su naturaleza y
cuantia, que deben realizar el sector central y ei-secto_r paraestatal de control directo, en el
desempefio de sus funciones en un ejercicio fiscal. '

Programa: Instrumento normativo de! sistema nacional de planeacién democratica cuya finalidad
consiste en desagregar y detallar los planteamiehtos y orientaciones generales del plan nacional,
mediante la identificacion de objetivos y metas. Segln el nivel en que se elabora puede ser global,
sectorial e institucional, de acuerdo a su temporalidad y al &mbito territorial que comprende puede
sér nacional o regional y de mediano y corto plazo, respectivamente.

Conjunto homogéneo y organizado de actividades a realizar para alcanzar una o varias metas, con
recursos previamente determinados y a cargo de una unidad responsable.

Programas Institucionales: Definen la manera en que se aplicaran y operaran los instrumentos de
politica con que cuentan las entidades paraestatales, para coadyuvar al cumplimiento de los

objetivos, prioridades, estrategias y politicas del PND y de los programas que lo desagregan y
detallan.
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Programa Operativo Anual (POA): Instrumento que traduce los lineamientos generales de ia
planeacidn nacional del desarrollo econémico y social del pais, en objetivos v metas concretas a
desarrollar en el corto plazo, definiendo responsables, temporalidad y especialidad de acciones,

para lo cual se asighan recursos en funcién de las disponibilidades y necesidades contenidas en log
balances de recursos humanos, materiales y financieros.

Recursos Propios: Ingresos de las entidades paraestatales provenientes de la venta de bienes y
servicios, incluyéndose como tales los ingresos originados por operaciones ajenas; en el caso del
Gobierno Federal se cons:deran los ingresos fributarios y no tributarios.

Los ingresos que obtengan los Institutos Nacionales de Salud por la recuperacion de cuotas por los
servicios que presten y las actividades que realicen.

Vision: Descripcién de un escenario altamente deseado por [a direcciébn general de una
organizacién.
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