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V. Supervisar que el pago de percepciones y deducciones se efectúe conforme a los registros 

de control de asistencia, de manera eficiente, oportuna, transparente y de acuerdo a la 

normatividad establecida y al presupuesto autorizado con un enfoque de racionalidad y 

austeridad republicana en el ejercicio del gasto público, para su liquidación oportuna. 

 

VI. Controlar que el personal incorporado al Fondo de Ahorro Capitalizable (FONAC), cumpla 

con los lineamientos establecidos por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, para su 

pago oportuno. 

 

VII. Supervisar que las relaciones en materia laboral que surgen entre patrón y trabajador, se 

regulen de acuerdo al cumplimiento y aplicación de la normatividad vigente y aplicable en 

materia laboral, para mantener un ambiente de trabajo estable. 

 

VIII. Vigilar que se lleve a cabo el otorgamiento de los premios, estímulos, recompensas y 

pagos en tiempo y forma, de acuerdo a la normatividad aplicable.  

 

IX. Brindar atención asistencial y educación integral a los hijos de los trabajadores cuya edad 

oscila de los cuarenta y cinco días de nacido a los 6 años de edad en la Estancia Infantil 

ubicada dentro de las instalaciones del Instituto, proporcionando al trabajador tranquilidad 

emocional durante la jornada laboral a fin de obtener una mayor y mejor productividad en 

su trabajo. 

 
Artículo 42.- Corresponde a la Subdirección de Recursos Materiales las siguientes funciones: 

 

I. Coordinar la elaboración del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y 

Prestación de Servicios, mediante la integración de las necesidades operativas enviadas 

por las áreas médicas y administrativas, para el cumplimiento de sus objetivos y metas 

institucionales, observando las disposiciones en materia de austeridad republicana y 

demás disposiciones jurídicas aplicables; 

 

II. Coordinar la realización de los procesos de adquisición (Licitación Pública, Invitación a 

Cuando menos Tres Personas y Adjudicación Directa) de los recursos materiales, además 

de los procedimientos de compra consolidada, necesarios para el abastecimiento oportuno 

de las áreas del Hospital. 

 

III. Aplicar sanciones económicas a proveedores de bienes, insumos y servicios por el 

incumplimiento de las condiciones contractuales, mediante las tarifas y porcentajes 

establecidos en los contratos adjudicados, a fin de cumplir con la entrega de los bienes y 

servicios convenidos. 
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IV. Vigilar la administración de las adquisiciones, arrendamientos, bienes y servicios, así como 

los almacenes e inventarios del Hospital, apegándose a la normatividad legal y 

administrativa en la materia, para su control, resguardo y seguimiento. 

 

V. Controlar los bienes en el Sistema de Almacén e Inventario del Hospital, mediante el 

reporte de las entradas y salidas del Almacén, para su seguimiento. 

 

VI. Aplicar las altas, bajas, traspasos, transferencias y destino final de los bienes muebles, 

mediante su registro en el sistema contable, para el resguardo y control del patrimonio del 

Hospital. 

 

Artículo 43.- Corresponde a la Subdirección de Mantenimiento las siguientes funciones: 

 

I. Administrar el presupuesto destinado a las funciones inherentes para contribuir al 

cumplimiento de los objetivos de la Institución, conforme a la política de austeridad 

republicana. 

 

II. Verificar el cumplimiento del programa anual de trabajo de cada una de las áreas adscritas 

a la subdirección para evitar riesgos operativos en el desempeño de las funciones 

institucionales  

 

III. Coordinar los servicios generales, con el propósito de conservar en óptimas condiciones de 

seguridad e higiene las instalaciones médicas y administrativas para mantener la 

operatividad y minimizar los riesgos de trabajo en el personal. 

 

IV. Vigilar la prestación del servicio de mantenimiento a las instalaciones y equipos para evitar 

su deterioro y mantener su funcionalidad. 

 

V. Coordinar los planes y proyectos que se requieran para la construcción, remodelación o 

adecuación de la infraestructura física, instalación de equipos, con el fin de verificar la 

aplicación de las retenciones económicas y rescisión de contratos por incumplimiento de 

las condiciones contractuales con el objetivo de proporcionar inmuebles seguros y 

funcionales.  

 
VI. Vigilar que se proporcione el servicio de alimentación y dietética bajo las normas de 

higiene y calidad, a los enfermos hospitalizados, la estancia infantil y empleados del 

Hospital, con el propósito de contribuir a su recuperación y atención respectivamente. 

 

VII. Autorizar la ejecución del programa interno de protección civil para proteger a las 

personas, la infraestructura y mantener la operatividad del Hospital ante cualquier 

eventualidad o desastre provocado por agentes naturales o humanos. 

 


