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Introduccion

En cumplimiento a lo establecido en la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, la Direccion de
Planeacion, a través del Departamento de ADesempeﬁo y Organizacién Institucional, se aboca a
la actualizacion del Manual de Organizacién del Departamento de Genética, adscrito a la
Subdireccién de Pediatria Ambulatoria del Hospital Infantil de México Federico Gémez.

El presente pretende ser un documento normative que defina los marcos estructural y funcional
del Hospitai las areas que lo conforman, definiendo los niveles de autoridad, grados de
responsabthdad y comunicacion entre las areas, conservando como primer propostto ser un
instrumento que regule la funcicnalidad y operatividad.

Este documento esta dirigido principaimente al personal que labora en el Hospital Infantil de
México Federico Gémez, asi como al de nuevo ingreso; con el fin de coadyuvar a su integracién
y compromiso con los objetivos de Ia Institucion.

El Manual de Organizacién del Departamento de Genética, debera ser actualizado cada tres
afios o cuando existan cambios organicos al interior del Hospital, por el Departamento de
Desempefio y Organizacién Institucional, por lo que cada una de las dreas involucradas debera
aportar la informacion necesaria para este proposito.

Los apartados que conforman dicho manual, son los siguientes: Introduccién.- Indica la .
exposicion de motivos y propdsitos que dan origen a la elaboracion del manual de organizacién
especifico, asf como la explicacion de su contenido en forma general, incluyendo informacion de
su @mbito de competencia y los alcances del mismo, considerando que estara dirigido a todo ¢l
personal del Hospital para su consulta; Objetivo.- Expresa el proposito que se pretende
alcanzar, 1. Antecédentes Histéricos.- Muestra la descripcion narrativa y cronolégica del
desarrollo histérico del Hospital; Il. Marco Juridico.- Indica las disposiciones Juridicas ql}e
dieron origen y regulan al mismo; lIl. Misién y Vision.- Define la razén de ser y lo esperado
como enttdad en un periodo determinado, Codlgo de ética de los servidores publicos de la
Admlnlstracaon Publica Federal y Cédigo de Conducta del Hospital Infantil de México Federico
Goémez, IV. Atribuciones - Trascripcién textual de las facultades otorgada; en la Ley de los
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Institutos Nacionales de Salud; V. Organigrama.- Representacion gréfica de la esfructura
organica del Hospital; VI. Descripcién de Funciones.- Conjunto de act:v:dades afines y

coordinadas que se requieren para alcanzar el objetivo VH. GIosarlo Termmos técnicos
emp]eados en el desarrollo del manual y VIII [Anexos.

Este documento es de observancia general,- .como instrumento de [nformacm‘m y consulia, para
las dreas del Hospital.
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Objetivo del Manual

Proporcionar un documento normativo al personal que labora en el Departamento de Genética,
que describa los niveles jerérquicos, grados de autoridad y responsabilidad, canales de

comunicacién y coordinacion entre las areas del Hospital. Asimismo, dar a conocer la estructura,
objetivo y funciones de éste.
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. . Antecedentes

El Hospital Infantit de México Federico Gémez nacid como Institucidn Publica en el-carf;po de la
Medicina Pediatrica el 30 de abril de 1943, fue creado mediante ley expedida por el Congreso
de la Unién el 23 de junio del mismo afio.

La unidad de Genética ‘Clinica inicia en 1970, ante la evidencia de alrededor de 3000 nifios
atendidos anualmente con alteraciones genéticas de muy diversa indole y severidad.

. En febrero de 1980, por. acuerdo del patronato y en reconocimients a su fundador, se decidio
que la Institucion Hevara su nombre: Hospital Infantil de México Federico Gémez.

En 1983, se cred [ Comisién Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud, en cuyo

subsector, al de la Secretaria de Salud, pasé a formar parte del Hospital Infantil de México
" Federico Gomez.

En marzo de 1984, es propuesto el Departamento de investlgac:iones Genéticas adscrlto ala
Divisidn de Investigacion.

En agosto de 1984, se diotamina técnica y presupuestalimente por las Direcciones Generales de
Organizacion y Modernizacién Administrativa y de Planeacion y Presupuesto, por la
Subsecretaria de Planeacion, Direccién general de Organizacion y Modernizacion Administrativa
la estructura Orgémca Basica del Hospital, Cuya adscripcion funcional ubica al de

© . Investigaciones Genéticas adscrito a fa Division de Investigacion Basica.

A partir del decreto que.en el mes de diciembre de 1987, se publicé en el Diario O.ﬁcial‘ de la
Federacién, se reformo la Ley del Hospital Infantil de México, al introducir modificaciones
importantes en su personalidad juridica, como organismo descentralizado y en su objeto social,
. como Institucion de tercer nivel de atencién y asistencia Pediatrica.
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En el mes de septiembre de 1988, como resultado de dicha reforma, la Secretaria de
Programacion 'y Presupuesto dictaminé la estructura ofgénica basica del Hospital: la Divisiért
de Investigacién Basica cambi6, para quedar como Division de investigacién, dentro de la cual
se ubica al Departamento de Investigaciones Genéticas.

Las funciones que realiz6 el Departamento de Genética, fueron de: colaborar en la investigacién
de la etiologia, evolucion y tratamiento de las alteraciones ge.néticas en nifios; planear,
organizar, dirigir y controlar las aCtiyidades a desarroliar en el laboratorio; brindar el servicio de
consulta médica a pacientes externos y hospitalizadds; planear y controlar los estudios y
examenes solicitados por los departamentos médicos; enviar oportuna y adecuadamente los
resultados de los exérhenes solicitados por los departamentos médicos; brindar servicio a los
pacientes que lo requieran; orientar a los pacientes y familiares sopre ‘aEgunos aspectos de su

padecimiento y de los examenes a realizar.

En el mes de agosto de 1991 se iﬁtegré el Proyecto de Reestructufaéién Administrativa, donde
se propone el cambio de adscripcién a la Subdireccion de Asistencia Médica y de nomenclatura,
para quedar como Departamento de Genética.

Un mes después, se obtuvo el dictamen favorable de dicha propuesta emitida por la Secretaria
de Programacion y Presupuesto, dando caracter formal al Departamento de Genética.

En el mes de julio de 1992, se dictamind favorablemente ef Manual de Organizacién General del
Hospital por la Direccion General de Programacién, Organizacidn y Presupuesto de la
-Secretaria de Salud, en el cual se comprende el marco funcional del Departamento v cuyas
funciones sustantivas describen: impartir asesoramiento genético- basado en el diagnéstico,
tratamiento, rehabilitacién, pronés%ico, prevencion y sefialamiento de riesgo de repeticion;
diagnostico basado en las caracteristicas fenotipicas del paciente, debidas a la herencia
monogenica, multifactorial, cromosémica y casos esporadicos; ademds de casos debidos a
teratdgenos; o anterior se determina mediante estudios de laboratorio clinico radioclogicos y
mediante valoraciones multidisciplinarias dentro de nuestro hospita! segtin cada caso individual.
También, se efectlian estudios citogenéticos, para detectar alteraciones cromosomicas, estudios

bioquimicos, para deteccion temprana de errores congénitos del metabolismo.
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El 26 de mayo de 2000 es pubhcada en el Diario Oficial de la Federacion, la ley de los

Institutos Nacionales de Salud, quedando abrogada la Ley del Hospital Infantil de México
Federico Gomez.

En marzo del 2001, el Hospital Infantil de México Federico Gomez, envid a la Direccion General
de Programacién Organizacion y Presupuesto (DGPOP) de la Secretaria de Salud una
propuesta de adecuacioén a su estructura organica, la cual consistia en un cambic de

adscripcion del Departamento de Genética, de la Subdireccién de Asistencia Médica a Ia
. Subdireccion de Investigacion.

Lo anterior con el fin de transferir el Departamento de Genética al area de investigacion dado el
estado actual de la medicina y el nmpulso que Ia Institucion brindara a esta 4rea lo que

redundara en un mejor desempeno de las funcnones y servicios que se otorgan a la poblacién
. infantil del pafs.

El 1° de diciembre del 200‘1, la propuesta anterior fue acéptada por la Secretaria de Salud y

dada a conocer a eéte_[nstituto, por la Direccién General de Programacion Organizacion vy
Presupuesto (DGPOP).

Asimismo, dando cumplimiento al oficio nimero 315-A708271 de fecha 21 de agosto de 2003,
emitido por la Secretar:’é de Hacienda y Credito Plblico se envié a la Direccion General de
Programacién, Organizacion y Presup_uesto la Propuesta de Reestructuracion del Hospital,
donde se cancelan las Jefafuras de Departamento, la cual con fecha 1° de febrero de 2004
. queda dictafninadé porla Subsecretaria de Administracion y Finanzas de la Secretaria de Salud
y autorizan el registro de p[ant[[!a la Unidad de Servicio Profesional y Recursos Humanos de la
Administracién Plblica Federal de la Secretana de Ia Funmon Publaca y el reglstro
'organlzamonal porla Secretana de Hacienda y Credito Pdblico.

. En abril de 2005, se aprueba por fa Diréccién'Médica dél Hospital Infantil de México el cambio
de adscr:pcuén del Departamento de Genética, de la Subdireccion de Investigacién a la
Subdireccién de Asustencaa Médica mediante oficio No. 1200-414 -05.

patacs
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Posteriormente se autoriza con oficio nimero SSFP/408/KHO/353-860 de fecha 02 de
Septiembre de 2009 mediante el cual se aprueba y registra la Estructura Organica con
retroactividad al 1° de Enero de 2009 en donde se crea la - Subdireccion de Pe.diatria
Ambulatoria de la cual depende el Departamento de Genética.

Actualmente el Departamento de Genética se conforma por los siguientes servicios: Consulta

Externa, Laboratorio de Citogenetica, Laboratorio de Biologia Molecular y Laboratorio de
Bioguimica.
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il. Marco Juridico -

Co'nstitucién Politica de los Estados Unidos Mexicancs.
D.O.F. 05-1}-1917.
Ultima reforma en el DOF el 02-1V-2019

Leyes

Ley Reglamentaria del art:cu[o 5° Constitucional, relativo al ‘Ejercicio de las Profesiones en el
Distrito Federal.

D.O.F. 26-V-1945.
: Ultima reforma en D.O.F. 19-1-2018.

l.ey Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B, del Articulo
123 Constitucionat.

D.O.F. 28-X11-1963. :
Ultima reforma en D.O.F. 22-V1-2018.

Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 28-Xl1-1978.
Uttima reforma en D.O.F. 12-1V-2019

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Pablicos.
D.O.F. 31-Xil-1982; ,
Ultima reforma en D.O.F. 18-VII-2016.

 Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984.
Ultima reforma en D.O.F. 24-XI1-2018.

Ley Federal de las Entidades Parzestatales.
D.O.F. 14-v-1986.
. Uttima reforma en D.0.F.01-111-2019.

Ley Federal de Procedimiento Admlmstratlvo
D.O.F. 04-vil|-1994.
Ultlma reforma en D.O.F. 18-V-2018.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
- D.O.F. 04-1-2000. ' .
Ultima reforma en D.O.F. 10-X1-2014.
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ey de los Institutos Nacionales de Salud
D.O.F. 26-V-2000.
Ultima reforma en D.O.F. 16-11-2018,

Ley de Ciencia y Tecnologia.
D.O.E. 05-V1-2002.
Ultima reforma en D.O.F. 18-X11-2015,

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad,
D.0O.F.30-V-2011.

Uttima reforma en D.O.F. 22-VI-2018.

Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil.
D.0.F.24-X-2011.

Ultima reforma en D.O.F. 25-VI-2018.
Ley Federal de Archivos.

P.O.F. 23--2012.

Ultima reforma en D.O.F. 18-1-2018.

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
B.O.F. 14-XII-2014.
Ultima reforma en D.O.F. 20-VI-2018.

Ley General para la Atencion y Proteccion a Personas con la Condicién del Espectro Autista
'D.O.F. 30-IV-2015.

Ultima reforma en D.O.F, 27-V-2016.

Ley General de Transparencia y Acceso a fa Informacién Publica.
D.O.F. 04-V-2015.

Ley Federal de Transparencia y Acceso & la Informacién Publica.
D.O.F. 09-V-2016.
Ultima reforma en D.O.F. 27-1-2017

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de SUjetOS Obligados.
D.O.F. 26--2017.

Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal de 2019,
D.O.F. 01-X11-2018.
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Cédigos'

. Cédigo Civil Federal,
D.O.F. 26-v-1928,
Ultima reforma en D.O.F. 09-11-2018.

Codigo Penal Federal.
D.O.F. 14-Vil}-1931.
Uttima reforma en D.O.F. 12-IV-2019.

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
. D.OF. 24-11-1943.
Ultima reforma en D.O.F. 09-1V-2012.

Cadigo Federal de Procedimientos Penales.
. D.O.F. 30-VIlI-1834,
Ultima reforma en D.O.F. 21-V1-2018.

Cadigo Nacional de Procedimientos Penales
D.O.F. 05-11-2014.
Ultima reforma en D.O.F. 17-VI-2016.

* Reglamentos

Reglamento dé la Ley General de Salud en Materia de Prestacién de Ser\ncms de Atencion
Médica.

D.O.F. 14-V-1986. .
Ultima reforma en D.O.F. 17-VI-2018.

Reglamento de la Ley Géneral de Salud, en nﬁateria de Investigacion para la salud.
D.O.F. 15-1-1987.
Ultima reforma en D.O.F. 02-IV-2014,

Reglamento Interior de la Comls:én Interinstitucional de Investigacion en Salud.
D.O.F. 10-Vill-1988. :

" Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestata[es

D.O.F. 26-1-1990.

Ultima reforma en D.O.F. 23-X1-2010.

~ Reglamento de Insumos para la salud.
D.Q.F. 04-11-1998.
. Uttima reforma en D.O.F. 04-11-2014

10
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Reglamento Interior de 1a Secretaria dé Salud.
D.O.F. 19-1-2004, _
Ultima reforma en D.O.F. 07-11-2018.

Reglamento de la Ley General de Salud en material de Proteccién Social en Salud.
D.O.F. 05-IV-2004.

Ultima reforma en D.O.F.17-X11-2014.

Reglamento Interno de la Comision Nacional de Proteccion Social en Salud.
D.0O.F. 28-XI-20086.

Ultima reforma en D.O.F. 11-X-2012.

Reglamento Interno del Consejo Nacional para fa Prevencion y el Tratamiento del Cancer en
la Infancia y la Adolescencia.
D.O.F. 26-X11-2006.

Reglamento Interior de la Coimision Interinstitucional del Cuadro Bas:co y Catalogo de lnsumos
del Sector Salud.

D. O F. 22-V1-2011.

Ultima reforma en D.O.F 16-1-2014.

‘ Reglamento de la Ley General para la Inclusion de las Personas con dlscapaCIdad
D. O. F. 30-11-2012. ‘

Reglamento de la Ley General de Prestacion de Servicios para Ia Atencién, Cu:dado y
Desarrollo Integral Infantil.

D.O.F. 22-Vill-2012.

Ultima reforma en D.O.F 10-V-2018.

Reglamento de la Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes,
D.Q.F. 02-X1i-2015.

Reglamento de la Ley General para la Atencion y Proteccion a Personas con la Condicién del
Especiro Autista.

D.Q.F. 21-VII-2018.

Reglamento Interior de Ia Comisién para el Analisis, Evaluacién, Registro y Seguimiento de las
_Enfermedades Raras.
B.0.F. 24-111-2017.

Reglamento Interior de la Comisién para Definir Tratamientos Y Medicarhentos Asociados a
Enfermedades que Ocasionan Gastos Catastroficos.
D.O.F. 27-11-2017.

11
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Acuerdos

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud
solo deberan utilizar los insimos establecidos en el cuadro basico para el primer nivel de
- atencion medica y, para el segundo y tercer nivel, el catalogo de insumos.

D.O.F. 24-X11-2002,

Acuerdo por el que se crea la Comisién para el Analisis, Evaluacion, Registro y Seguimiento de
las Enfermedades Raras.

D.O.F. 19-1-2017.

© Acuerdo por el que se declara la obligatoriedad de Ia implementacién, para todos los integrantes
del Sistema Nacional de Salud, del documento denominado Acciones Esenciales para la
Seguridad del Paciente. '

D.O.F. 08-1X-2017.

Acuerdo que determina el tipo de prueba para demostrar intercambiabilidad de medicamentos
- genérices. ’
D.O.F. 05-X1-2018. '

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que el Consejo de Salubridad General declara
la obligatoriedad de ios esquemas de tratamiento antirretroviral, asi como los procesos
sefialados en la Guia de Manegjo Antirretroviral de las Personas con VIH, publicado el 14 de
noviembre de 2012. - : :

" D.O.F. 17-1-2019.

Acuerdo por el que se emite el Cddigo de Etica de las personas servidoras publicas del
Gobierno Federal. : :

D.O.F. 05-11-2018.

- Acuerdo por el que se emiten las Reg'las de Operacién del Programa ‘Fortalecimiento.a la
Atencidn Médica, para el ejercicio fiscal 2019,
D.O.F. 27-11-2018

Acuerdo por el gue se emiten las Reglas de Operacién de! Programa‘Calidad en la Afencién
Medica, para el gjercicio fiscal 2019. '
~ D.O.F. 28-11-2019 '

Normas Oficiales Mexicanas
Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999 parz la atencién a la salud del nifio.

D.OF. 08-1-2001. - )
Ultima reforma en D.O.F. 26-1X-2006.

12
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Norma Oficial Mexicana NOM- 087-SEMARNAT-SSA1-2002, Proteccion Am'bien'tal Salud

Ambiental, Resxiuos Peligrosos Bioldgico-Infecciosos, Clasificacion v especificaciones de
Manegjo.

D.O.F. 17-11-2003.

- Norma Oficial Mexicana NOM-004- SSA3-2012 Del expedlente clinico.
D.O.F. '15-X-2012 '

Norma Oficial Mexicana NOM-253-SS8A1-2012, Para Ia d:sposwlon de sangre humana y sus
compoenentes con fines terapéuticos.

D.O.F. 26-X-2012.

Ultima reforma en D.O.F. ‘18-IX—2015

Norma Oficial Mexicana NOM- 035-SSA3-2012 en materia de :nformac:on en salud
D.O.F. 30-XI-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-016- SSA3~2012 Que establece las caracterfisticas minimas de

infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencnon médica espeCiallzada
D.O.F. 08 -2013.

Norma Oﬁcial Mexicana NOM-017-SSA2-2012 para la vigilancia epidémi'olbgica.
B. 0. F. 19-11-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM 034 SSA2 2013, Para la prevencion y control de los defectos al
nacimiento.

D.O.F. 24-VI-2014,

Norma Oficial Mexicana NOM-047-SSA2-2015, Para la atencién a la salud del Grupo Etario de
10 a2 18 afios de edad

D.O.F. 12-V1}-2015.

Uttima reforma en D.O.F. 18-1X-2015.

Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2013—2018
"D.O.F. 20-v-2013.

Programa para un Gobierno Cercano y Modemo 20‘13~2018.
D.O.F. 30-VI11.2013,

Programa Nacional de Proteccion Civil 2014-2018.
D.O.F. 30-iV-2014.

13
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Programa Sectorial de Salud 2013-2018.
D.O.F. 12-X1I-2013.

Otras disposiciones -

. Lmeamlentos parala apltcacxon y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina pre supuestaria en el ejercicio del gasto

pubiico, asi como para la modemizacion de la Administracién Pablica Federal.
D.O.F. 30-1-2013.

Estandares para la Certifi icacion de Hosp:taies
01-VIll-2015,
" Segunda edicion.

Lineamientos para la aplicacion de recursos autogenerados o ingresos propios del Hospltai Infantil
de México Federico Gomez.

D.O.F.1 0-VI-2016.

. Reglas de Propiedad Entelectual del Hospital Infantil de Mexmo Federico Gomez
D.C.F 10-VI-20186.

Ultima reforma 05-1V-2017.

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud.
D.0.F.08-V1I-2018.

" Codigo de Conducta del Hospital Infantil de México Federiéo Gémez.
Octubre 2016.

. Sintesis de la Recomendacién General No. 29/2017 sobre el expedlente clinico como parte del
derecho a la informacién en servscnos de salud.
D.O.F. 24-11-2017.

Politicas de Transferenc:la de tecnologla del Hospltal infantll de México Fedenco Gomez
D.Q.F. 05-IV-2017.

Estatuto Orgénico del Hospital Infantil de México, Federico Gémez.
Octubre 2017.

~ Edicién 2018 del Cuadro Basico y Catélogo de Medicamentos.
D.O.F. 23-X1-2018.

Edicién 2018 del Cuadro Basico y Catalogo de Instrumentai y Equo Med;co
D.Q.F. 07-1-201¢9.
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Edicion 2018 del Cuadro Basico y Catalogo de Material de Curacion.
D.O.F. 09-1-2019. ’

Edicion 2018 del Cuadro Basico y Catalogo de Auxiliarés de Diagndstico.
D.O.F. 11-01-2019. :
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lll. Mision y Vision
Hospital Infantil de México Federico Gdomez
Mision:

Somos un instituto qtie atiende con calidad a pacientes pediatricos con enfermedades graves,

que realiza investigacion tanto basica como clinica y enfocada a las pricridades del pais vy brinda
ensefianza en todos los ambitos.

Vision:

Ser lider nacional en la atencion pediatrica especializada, con excelente frato al paciente,
investigacion traslacional y educcién aplicada en todas las areas del instituto.
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Mision y Vision '
Departamento de Genética
Mision

Desarroltar investigacion cientifica para atender los problemas genéticos de salud de los nifios vy
sus familiares, aportar conocimiento nuevo y formar recursos humanos especiglistas en
Genetlca Médica y Ciencias relacionadas en el contexto de calidad, calidez, exceienr:la y

respeto a !a dignidad de los pacientes con el mejor aprovechamiento de los recursos.
Vision

Ser el Departamento lider en brindar a nivel nacional e internacional atencién Genética Médicay
de analisis especializados, para la investigacion de patologias geneticas en particular de las
cardiopatias congénitas asi como aportar conocimiento cientffico por investigacién de
excelencia que mejore la calidad de vida de nuestros pacientes, formar recursos humanos
medicos y de éreas afines, con conocimiento cientifico, ético y humano.
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IV. Atribuciones

Conforme a lo estabEeciQo por la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, publicada en D.O.F.
el 26 de mayo de 2000,se tiene como atribuciones las que a continuacién se sefialan:

Titulo Primero
Disposiciones generales
Capitulo Unico

Articulo 1. l_a presente ley tiene por objeto regular |a organizacion y funcionamiento de los
Institutos Nac1onales de Salud, asi como fomentar ia investigacion, ensenanza y prestacion de
servicios que se realice en ellos.

Titulo Segundo
Organizacién de los Institutos
Capituio |
Funciones

Articulo 6. A los Institutos Nacionales de Salud les correspondera:

VIL. Prestar servicios de salud en aspectos preventivos, médicos, quirdrgicos v de rehabilitacion
en sus areas de especializacion;

Vill. Proporcionar consulta externa, atencién hospitalaria y servicios de urgencias a la poblacién
que requiera atencion meédica en sus areas de especializacion, hasta el limite de su capacidad
instalada; :

IX. Asesorar y formular opiniones a la Secretaria cuando sean requeridos para eflo:
X. Actuar como organos de consulta, téenica y normativa, de las dependencias y entidades de la

Administracion Pdblica Federal en sus dreas de especializacion, asf como prestar consultorias a
t!tu!o onerosoc a personas de derecho privado;

18




Manual de Organizacion Especifico

SALUD |

del Departamento de Genética

BECRELARIA I3 SALUD

—- ABR 01

XI. Asesorar a los centros especializados de investigacion, ensenanza o] atencaon medlca de las
entidades federativas v, en general a cualqwera de sus insfituciones pubhcas de salud;

XIL. Promover acciones para Ia proteccidon de la sa]ud en lo relativo a los padecimientos prop:os
de sus especialidades;

Xlli. Coadyuvar con la Secretarid a la actualizacién de los datos .sobre la situacién sanitaria
general del pais, respecto de las especialidades médicas que les correspondan, y

XIV. Realizar las demas actividades que les correspondan conforme a la presente ley vy oftras
disposiciones aplicables. Ingresos de los usuarios, debiéndose eximir'dei cobro cuando el
usuario carezca de recursos para cubrirlas, o en las zonas de menor desarrollo econdmico’y
social conforme a las disposiciones de la Secretaria de Salud.

Titulo Tercero
Ambito de los Institutos
Capitulo I

© Atencion médica

Articulo 54. Los Institutos Nacionales de Salud prestaran los servicios de atencion médica,
conforme a lo siguiente:

1. Atenderan padecimientos de alta compleydad diagnéstica y de tratamiento, asi como
urgencias.
Una vez diagnosticado, resuelto o controlado el problema de tercer nivel que dic origen a la

atencidn podran referir a los pacientes a los otros niveles de atencion, de conformidad con el
sistema de referencia y contrarreferencia;

Il. Recibiran a usuarios referidos por los otros dos niveles de atencion o a los que requieran

atencidn medica especializada, conforme al diagndstico previo que efectie el servicio de
preconsulta del Instituto de que se trate, vy .
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lll. Proporcionaran los servicios bajo criterios de gratuidad, para lo cual las cuotas de
recuperamén que al efecto cobren se fundaran en principios de solidaridad social y guardaran
relacion con los mgresos de los usuarios, deblendose eximir del cobro cuando el usuario
carezca de recursos para cubrirlas, 0 en las zonas de menor desarrollo econémico y social’

conforme a las dlsposmzones de la Secretana de Salud.

Articulo 55. Para la prestacion de los servicios de atencién médica a su cargo, los Institutos
podran contar con los servicios de preconsulta, consulta externa, ambulatorios, urgencias y

hospitalizacién. Dichos servicios funcionaran de conformidad con lo dispuesto en los manua[es
de procedimientos. '

Articulo 56. Los Instltutos Nacionales de Salud prestaran los servicios de atenczon meédica,
preferentemente, a la poblaczon que no se encuentre en algin régimen de seguridad social,

Articulo 57. La Secretaria de Salud evaluara la calidad de la infraestructura hospitalaria y de los

servicios de atencion médica que presten los Institutos
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Crganigrama Interno
Departamento de
Genética
Apoyo
Administrativo
Consulta Laboratorio de Laberatorio de Laboratorio de
Externa Genélica Biologiz Molecuiar Biogquimica
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VI. Descripcion de Funciones

Objetivo:

Proporcionar atencion médica especializada de excelencia, a través de otorgamiento de
consulta, analisis especializados de estudios de laboratorio e investigacién, a fin de atender los
problemas genéticos de salud de los pacientes v a sus familias.

_ Funciones:

Brindar atencion médica a pacientes que requieran valoracion referida por sospecha de
padecimiento de base hereditaria, padecimientos congénitos de manifestacion fardia, a través

de consu]ta externa, a fin de emitir un daagnostlco y asesoramiento genético y en su caso
tratam:ento

Prestar Interc'onsulta medica a pacientes hospitalizados de las diferentes dreas del hospital que
lo requieran, . ast como realizar estudios de laboratorio, a fin de contribuir a su estudlo
multidisciplinario, seguimiento y en su caso tratamiento del pac;ente

Llevar a cabo andlisis especializados en el area de genética, a través de la realizacion de
estudios de citogenética habituai (cariotipo bandas GTG en sangre) que apoyén en el meijor

diagnéstico y atencidn de los pacientes, para la mejor comprension de la patologfa genetica y
su mane}o

Aplicar técnicas especiales de analisis como fluorescencia por hibridacién in situ (FISH) vy
extraccion de ADN que colaboren en el mejor diagnéstico molecular de los pacientes.
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Citogenética. Estudio de la estructura, funcién y anormalidades de los cromosomas humanos.

Consulta, Proceso en el que se solicita la ayuda de un especialista para conocer las formas de

solucionar los prob[emas terapéuticos de un paciente o sobre la planificacién y aplicacién de
programas de asistencia sanitaria.

Consulta Externa: Proceso en el que se solicita la ayuda de un especialista para conocer las
formas de solucionar [os problemas terapéuticos de un paciente no hospitalizado sobre ia
plamf‘ cacion y api:cacnon de problemas de asistencia sanitaria.

Estudio de Cariotipo. Se denomina cariotipo al conjunto de cromosomas de una especie
determinada. Su determinacion se. realiza observando durante la metafase la dotacion
cromosdmica de una celula y fa obtencién de una fotografia de esta observacion permlte
investigaciones genetlcas sobre ese individuo o esa especie,

Expediente Clinico: Conjunto de documentos escritos, gréficos, e imagenoldgicos o de
cualquier ofra- indole, en los cuales el personal de salud, debera hacer ios registros,
anotaciones y certifi cac:1ones correspondlentes a su intervencion, con apego a las disposiciones
samtarias

]

FISH: Estudio Cromosdmico por Fluorescencia por hibridécién in sitq, por sus siglas en ingfés.

Laboratoric de Biologia Molecular: Investigacién en genética humana, para la identificacion
de los genes responsables de las enfermedades y la caractertzac:én de la mutacién, en
" protocolos debidamente autorizados.

Lahoratorio de Bloqu:m:ca. Resliza pruebas cuahtatwas de Screenmg metabgdlico en orina,
con et fin de detectar anomalias a nivel de aminoéacidos y 4cidos orgénicos.

" Laboratorio de Citogenética: Proporcionar un estudio de cromosomas humanos en pacientes
con problemas con rearreglos cromosémicos asociados con sindromes de desarrolio anormal.
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Tamiz Metabélico: Prueba cualitativa realizada en orina para evaluar la presencia o ausencia,
normal o anormal, de diferentes sustancias en la orina.

Tratamiento: Conjunto de prescripciones que el médico ordena que-siga el enfermo para su
mejorfa y curacion
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