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Hago referencia a mi oficio No. 12200/7010/08)/ 285 dsTecha 07 de s iEshre del
través del cual solicito tenga a bien proporcionar a esta 4rea a mi cargo la siguiente inferrmm e

1. La totalidad de la documentacion que ampere las entradas, salidas, requerimientos por e
area usuaria y el stock que se encuentra actualmente en e almaceén, correspondientes al
contrato RM-AF-0660/2]. : 7 :

2. La totalidad de la documentacién que ampare fas entradas, salidas, requerimientos por el
area usuaria y stock con respecto a los equipos de cdmputo que tiene bajo su resguardo el
drea de almacén general e indicar el nmero de contrato y area requirente,

3. Derivado de |a visita de verificacion se percaté que el almacén general contaba con resguardo
de diversas dreas por lo que se solicita el inventario completo de los bienes e insurmos que
tiene bajo resguardo el almacén general, asi como la documentacidn comprobatoria de las
entradas de dichos bienes e insumos, clasificado por drea usuaria y ndmero de contrato o
requisicién.

4. Describa fas medidas, acciones y/o actividades realizadas durante el efercicio fiscal 2021 en e

ambito de su competencia, las cuales dieron cumplimiento, si asf fue el caso, a los principios

y bases generales para la organizacion, conservacion, administracion y preservacién

homogénea de los archivos en su posesion, indicando la legalidad aplicable para elio,

Técnicas archivisticas utilizadas encaminadas al desarroilo de sisternas de archivos que

5.
garantizaron la organizacidn, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién expedita
de los documentos de archivo que posee bajo su resguardo. ’

6. Medidas adoptadas para [a baja de documentacién bajo su resguardo, anexando los reportes
qule fueron generadoes, indicando los procedimientos elaborados y el tipo de documentacion
gue en su caso se dio de baja.

7. Tipo de documentacién que integré en expedientes de archivos, indicando la estructuya aue
guardan, de acuerdo a sus caracteristicas e identificacién pronta Y expedita.

8. Elementos de identificacion que utiliz para asegurar que los archivos y/o carpetas bajo su
resguardo mantengan su procedencia y orden original. _

9. Equiposy espacios que desting para el buen funcicnamientoy resguardo de sus archivosg bajo

su resguardo.
10. Archivos electrdnicos histéricos y actuales de sus archivos documentales bajo su resguardo

Por lo anterior, le reitero mi salicitud para que tenga a bien remitlr la informacién solicitada en un
lapso no rayor a 2 dias hébiles contados a partir de la recepcidn del presente.
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: FUNCION PUBLICA

Y BRCRETARIA DL LA FUHCION BIBLICA

No omito manifestar que cometerd desacato el servidor publico que, tratandose de regquerimientos
o resoluciones de autoridades fiscalizadoras, de control interno, judiciales, eléctora!es o en‘materia
de defensa de los derechos humanos o cualquier otra competente, proporcione Informacién falsa,
asf como no brindar respuesta alguna, retrase deliberadamente y sin justificacionla entfega de la
informacion, a pesar de dque le hayan sido impuestas medidas de apremio conforme a las
disposiciones aplicables, segtn lo estipulado en el artfculo 63 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas vigente.

Lo anterior con fundamento en lo dispuesto por los artfculos 37 fraccion |y iX de la Ley Orgénica de
la Administracién Publica Federal; 62 fraccion I de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; 33
y 34 fraccion Il y 1V de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud; 305, 306, 307, 309, 310 del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuestoy Responsabiiidad Hacendaria, 38 fraccion |, numeral
1,19, del Reglamento Interior de la Secretarfa de la Funcién Publica y 19 del Acuerdo por el gue se
Establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion del Proceso de Fiscalizacion,

sin mas por el momento, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
TITULAR DEL AREA DE AUDITORIA INTERNA, DE
DESARROLLO Y MEJORA DE LA GESTION PUBLICA
EN EL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL HIMFG
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Ccp. P FANNY MANCERA JIMENEZ. - Tltutar det Grgano Interno de Control en el Hospital infantil de México Federlco
Goémez. - Para su conoclmlento.
C.P. CIPRIANO SOLIS BADILLO, - Director de Administraclén en el Hospital infantil de México Federico Gédmez. -

Mistmo fln. .
LAl OCTAVIO MEJZ GUZMAN. - Jefe de Departamento de Ajmacenes. - Mismo fin,
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