MINUTA DE LA SEGUNDA REUNIGN ORDINARIA DE DOS MIL CATORCE DEL COMITE DE
INFORMACION DEL HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ.

En ia Ciudad de México Distrito Federal, siendo las once horas del! dia treinta y uno de julio
de dos mil catorce, en la Sala de Juntas de la Direccién de Planeacion del Haspital Infantil

de México Federico Gémez, se reunieron los integrantes del Comité de Informacién para

realizar la segunda reunion ordinaria de dos mil catorce, con la siguiente:

. Lista de Asistencia:
DR. PEDRO FRANCISCO VALENCIA MAYORAL, Director de Planeacién y Titular de la
Unidad de Enlace del Hospital Infantif de México Federico Gémez quien presidid la reunién;
LIC. ELBA PATRICIA LUNA PEREZ, Titular del Area de Responsabilidades, en representacion
de! C. P. DAVID DE JESUS GALINDO NAVA, Titular del Organo Interno de Control en el
Hospital Infantil de México Federico Gémez; LIC. MARIA DEL CARMEN MEDINA GARCIA,
Subdirectora de Seguimiento Programatico y Disefio Organizacional y Servidora Publica
Designada del Hospital Infantil de México Federico Gémez; LIC. HECTOR OLIVARES
CLAVIJO, Jefe del Departamento de Hemerobiblioteca y Coordinador General de los
Archivos del Hospital Infantil de México Federico Gémez; LIC. ARTURO CONSTANTINO
CASTRO, Soporte Administrativo C, en representacion del LIC. RAMON LOPEZ HERNANDEZ,
Jefe del Departamento de Asuntos Juridicos del Hospital Infantil de México Federico
Gémez; MTRO. FRANCISCO OBED ACEVEDO GUTIERREZ, Jefe del Departamento de

Bioestadistica y Archivo Clinico y Responsable del Archivo de Concentracidn e Histérico del

Hospital Infantil de México Federico Gémez.

Se verific la asistencia del qudrum requerido para sesionar.

A continuacion, se sometid a consideraciéon de los miembros del Comité la orden del dia.— ‘\%'
1. Presentacién, Lista de asistencia y declaracién de quérum legal. (Responsable de
Archivos de Concentracién e Histérico).

2. Lectura y aprobacién de la orden del dfa.

3. Aprobaci6n de las minutas anteriores (12 Ordinaria 2014, 29, 32, 42 y b? extraordinaria J‘/
2014)
4. Informe de solicitudes recibidas (enero - julic 2014)—
5. Aprcbacién del listado de expedientes reservados y desclasificados (enerojunio 2014)— E\,
13

6. Asuntos para conocimiento.
6.1 Formatos IFALFIC.
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6.2 Institucion 100% capacitada (Hospital Judrez)
6.3 Asuntos en materia de Archivos

7. Asuntos Generales.

No habiendo comentarios, se dio por aprobada la orden del dia.

En el primer punto, ef doctor Pedro Francisco Valencia Mayoral, Director de Planeacidn,
presentd a los integrantes del Comité al Mtro. Francisco Obed Acevedo Gutiérrez, como
Responsable del archivo de concentracién y Titular del Departamento de Bioestadistica y

Archivo Clinico, quien se incorporé a la Institucién desde el 16 de julio del afio en curso,

por lo que se le dio la bienvenida.

Acto seguido, el Titular de la Unidad de Enlace presentd las minutas de las sesiones 1°
Ordinaria. 2°, 37, 47, 5 y 6° Extraordinaria 2014, debidamente firmadas, por lo que este

punto quedé concluido. y cedid la palabra a la licenciada Maria del Carmen Medina Garcia

para la presentacion del Informe.

La licenciada Maria del Carmen Medina Garcia, presentd el informe de solicitudes
recibidas del periodo del 24 de enero al 28 de julio de 2014 en el que notificd gue se
recibieron 141 solicitudes de informacion de los cuales 119 estén concluidas, 14 estan en
proceso, tres fueron desechadas, tres se encuentran en espera de forma de entrega y dos

en espera de forma de pago. De las solicitudes terminadas, dos tuvieron recurso de

revision.

El licenciado Héctor Olivares Clavijo, pregunté por el status de las solicitudes
1220000003314 y 122000005714 que mencionan que se encuentra en espera de

forma de entrega y la segunda que sigue en proceso cuando es una solicitud del mes de

abril.

La licenciada Maria del Carmen Medina Garcfa, dijo que la solicitud 1220000003314 adn
no contesta la usuaria como es que requiere la forma de entrega, que puede ser en copia
simple, certificada o con envio a su domicilio, pero no ha sido desechada por el Sistema,

por lo que aparece como no terminada para el Hospital, la solicitud 122000005714 que
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refiere a hemofilia estd debidamente terminada seguramente no se actualizd en el

formato. Este punto quedo aprobado sin mas comentarios.

El doctor Pedro Francisco Valencia Mayoral, presentd los listados de indices de

expedi-entes reservados para aprobacion del Comité del periodo enero-junio 2044 y solicitd

comentarios a los presentes.

La licenciada Maria del Carmen Medina Garcia, agregd que se presentan los listados de
las Direcciones de Investigacién, Administracién y del Departamento de Asuntos Juridicos,
de la Direccion de Investigacién se encuentran dos relaciones, los primeros son de
expedientes generados de enero a junio de 2014 y el segundo es de los expedientes
encontrados de los afios 2003 y 2004 que son protocolos gue aln no se han publicado y
que estan todavia vigentes; asimismo, se incluyeron los expedientes que van a ser
desclasificados de Asuntos Juridicos. Se revisaron los expedientes y por unanimidad, se
aprobaron y se instruyé a la Unidad de Enlace para que se notifiquen al IFAl a través del
Sistema SIER.

En el siguiente punto, la licenciada Maria del Carmen Medina Garcia, informé que se
reportd en tiempo y forma al Instituto Federal de Acceso a la Informacién los formatos IFAL
FIC 2, 4y 5, en el caso de los formatos 4 y 5 se solicité al Organo Interno de Control la
informacion ya gue refieren a la existencia de comunicados por incumplimiento a la Ley y N\

de Intervenciones por vistas, de los cuales hasta el momento no se tienen reportados -

casos y el formato 2 se refiere a las resoluciones de Inexistencia o Negativa aprobadas por

el Comité de Informacidn. Sin mas comentarios este punto quedé concluido. %
De los asuntos que son para conocimiento de los integrantes de este Comité, la licenciada
Maria del Carmen Medina Garcia, comenté que el Hospital Juarez recibio el

Reconocimiento de [nstitucion 100% capacitada, como parte de sus estratégicas de
capacitacion para este afio, en el caso del Hospital Infantil de México, aln no se ha podido
concluir con la meta de obtener el reconocimiento de Comité de Informacién 100% |
capacitado ya que hace falta la entrega en copia simple de los Diplomas de aprobacion del x
Titular del Organo Interno de Control en los cursos de Introduccion a la Ley, Clasificacion y |

Desclasificacién y Organizacion de Archivos, los cuales son indispensables para poder
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solicitar el reconocimiento ante el IFAL. Para el reconocimiento de Institucion 100%

capacitada no se han establecido estrategias porque todos servidores plblicos de

estructura tendrian que tomarlos.

La contadora Elba Patricia Luna Pérez, comentd que los cursos en Iihea son muy faciles el

tnico que esta complicado es el presencial ya que tienen que trasladarse hasta el IFAl.—

El doctor Pedro Francisco Valencia Mayoral, sugirié que podria solicitarse que el ponente
venga al Hospital a dar ese curso, sin embargo, en el caso de los médicos distraerios un
lapso de 6 horas es muy complicado, y pedir apoyo en el drea de Hemerobiblioteca para la
realizacion del curso en linea, el propésito seria garantizar que los 82 servidores publicos

se capaciten para que vaiga la pena el esfuerzo, porque si falta uno o dos no nos otorgan

el reconocimiento.

La licenciada Elba Patricia Luna Pérez, sugirié que en la reunién de Directores que se tiene

se concientice en la importancia de contar con ese reconocimiento.

El doctor Pedro Francisco Valencia Mayoral, solicité a la licenciada Maria del Carmen

Medina Garcia preparar una estrategia para lograr este reconocimiento. Este punto quedd

concluido.

La licenciada Maria de! Carmen Medina, comentd que se recibié un oficio del Titular del
Departamento de Compras Gubernamentales en el que se hace de conocimiento la
necesidad de contar con un espacio fisico para la conservacion de los expedientes de esa

area, este tipo de solicitudes se toman de conocimiento, mientras no se cuente con el

archivo de concentracion como lo establece la norma.

El doctor Pedro Francisco Valencia Mayoral, sefialé que ya se aprobé la asignacion de un

area para el archivo de concentracién, y solicitd al maestro Francisco Obed Acevedo

Gutiérrez ver que se necesita para que pueda empezar a funcionar.

El maestro Francisco Obed Acevedo Gutiérrez, mencioné que existen Normas 1SO que

especifican los requerimientos minimos para un drea de concentracion, se tratara de que




MINUTA DE LA SEGUNDA REUNION ORDINARIA DE DOS MIL CATORCE DEL COMITE DE
INFORMACION DEL HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ.

en la medida de lo posible se adeclen al area. Preguntd si la informacién administrativa
se encuentra organizada, si se cuenta con formatos de transferencia y solicité conocer las

areas donde se resguarda la informacion para saber ¢l volumen documental con el que se

cuenta y las condiciones en las que estan,

El doctor Pedro Francisco Valencia Mayoral, indicé que el personal responsable del archivo
de trdmite ha tomado cursos en la materia, la informacién administrativa se tiene en

diferentes archivos, pero se tiene la disposicién para realizar las bajas y transferencias, lo

Unico que hacia faita es el espacio.

La licenciada Maria del Carmen Medina, sugirié realizar visitas en conjunto con el

Coordinador de Archivos y el Titular de Inventario y Activo Fijo para ir viendo como se

manejan los archivos. Este punto quedd aprobado.

La licenciada Marfa del Carmen Medina Garcia, informé que se recibié un oficio del Centro
de Documentacion Institucional de la DGTI, en el que derivado del convenio de bases de
colaboracion hace una serie de recomendaciones vy solicita se informe si se cuenta con

algunos documentos, ademas invita a un curso y un taller de archivos para el Coordinador

General.

El licenciado Héctor Olivares Clavijo, notificé que cuenta con una carpeta con la
documental gue estan solicitando, lo Unico que falta es la elaboracién del oficio de
respuesta. En cuanto al curso, se hace de conocimiento ¢que el dia de hoy se realizd y envio

la informacién para la inscripcion formal del curso. Este punto quedé concluido.

Al no existir otro asunto que tratar, el doctor Pedro Francisco Valencia Mayoral agradecid la
participacion de todos los asistentes y dio por concluida la sesién, siendo las once horas

treinta minutos del mismo dia de su inicio y firman el presente documento para su

constancia.

DR. PEDRO FRANCISCO VALENCIA MAYORAL,
Director de Planeacion y Titular de la Unidad de Enlace del
Hospital Infantil de México Federico Gémez
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LIC. ELBA PATRICIA LUNA PEREZ,

Titular del Area de Responsabilidades, en representacion
del C.P. DAVID DE JESUS GALINDO NAVA, Titular de! Organo
Interno de Control en el Hospital Infantil de México Federico
Goémez.

LIC. MARIA DEL CARMEN MEDINA GARCIA,

Subdirectora de Seguimiento Programético y Disefio
Organizacional y Servidora Ptbiica Designada del Hospital
Infantil de México Federico Gémez

LIC. HECTOR OLIVARES CLAVIJO,

Jefe del Departamento de Hemerobiblioteca y
Coordinador General de los Archivos del Hospital Infantil
de México Federico Gémez

LIC. ARTURO CONSTANTINO CASTRO,

Soporte Administrativo C, en representacién del LIC.
RAMON LOPEZ HERNANDEZ, Jefe del Departamento de
Asuntos Juridicos del Hospital Infantil de México Federico
Gémez

MTRO. FRANCISCO OBED ACEVEDO GUTIERREZ

Jefe del Departamento de Bioestadistica y Archivo Clinico
y Responsable del Archivo de Concentracién e Histérico
del Hospital Infantil de México Federico Gémez




