HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO
FEDERICO GOMEZ

INVENTARIO DE ARCHIVOS POR SERIE DOCUMENTAL
(CON ANTERIORIDAD AL 12 DE JUNIO DE 2003)

DICIEMBRE DE 2004



PRESENTACION

E I acceso alainformacion publicafavorece la democraciay la participacion ciudadana, asi como la eficienciay la
rendicidn de cuentas de los servidores publicos, por 1o que el compromiso de la Administracion Pablica Federal es
lograr un equilibrio entre la transparencia de la gestion gubernamental, el buen funcionamiento del Estado y la
proteccion del derecho alavida privada, que lainformacion gubernamental es publica, reservada o confidencia de
acuerdo a los ordenamientos de la Ley Federa de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

El inventario general es un instrumento que describe las series y expedientes de un archivo y que permite conocer
su contenido y su localizacion fisica del documento.

MARCO LEGAL

Con fundamento en lo dispuesto por los articulo 4 fraccion V' y 32 y 37 fraccion IV de la Ley Federal de
Trasparenciay Acceso alaInformacién Publica Gubernamental y 42 del Reglamento de dichaLey.



HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO
FEDERICO GOMEZ

INVENTARIO DE ARCHIVOSPOR SERIE DOCUMENTAL
(CON ANTERIORIDAD AL 12 DE JUNIO DE 2003)

SIGNATURA DE
SECCION SERIE DOCUMENTAL FECHAS DESCRIPCION CLASIFI- ARCHIVO
INICIO FIN DE LA SERIE CACION | (No.DE CAJAS
DE LA SERIE)
PROGRAMACION Y 2002 MINUTAS DE LAS REUNIONES DEL 3C 1BIBLIORATO
DESARROLLO GRUPO DE TRABAJO PARA EL
ORGANIZACIONAL ABATIMIENTO DE OBSERVACIONES
PROGRAMACION Y ORGANIZACION Y 1992 12/0604 | 1) MODIFICACION DE ESTRUCTURA 3C.1
DESARROLLO SISTEMAS 2) MANUAL DE ORGANIZACION 1VOL.
ORGANIZACIONAL GENERAL
3)MANUALES DE ORGANIZACION 83VOLS.
ESPECIALES
4) MANUAL DE PROC. GENERAL 2TOMOS
5)MANUAL DE PROC. ESP. 68 VOLS.
6)CERTIFICACION 3 CARPETAS
7) MANUALES COMITES Y SUBCTES 18VOLS.
8) MANUAL DE TRAM. Y SERV. PUB. 1VOL.
9) CIRCULARES 3 TOMOS
SISTEMAS 1997 12/06/04 | 1) ASUNTOS GENERALES DE 3C.2 6 CARPETAS
INFORMATICOS INFORMATICA
2)LICITACIONES 7 CARPETAS
3)DOCUMENTACION SIAH 1 CARPETAS
4)SERVICIOS 8 CARPETAS




PLANEACION 1996 12/06/04 | 1)COMITE DE CONTROL Y AUDITORIA |3C.3 75 EXP.
2)JUNTA DE GOBIERNO 130 EXP.
3)CUENTA PUBLICA 2 EXP.
4)SISTEMA INTEGRAL DE INF. 102 EXP
5)PROGRAMA OPERATIVO PARA LA 18 EXP
TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA
CORRUPCION
5)COMITE DE INFORMACION 2 EXP.
6)PERFIL DE POBLACION 3EXP.
7)PROGRAMA DE CAPACITACION 3EXP.
8)PROGRAMA DE INVESTIGACION 3EXP.
9)SIST. DE IND. DE GESTION 4 EXP.
10)SIST. DE IND. ESTRATEGICOS 24 EXP,
11)PROGRAMACION DE METAS 8 EXP.
12)PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 8 EXP.
13)INFORMES ANUALES 3EXP.
14)INFORMES INSTITUCIONALES 3 EXP.

RECURSOS HUMANOS 1997 12/06/03 | 1)MINUTARIOS DE CURSOS DE ac 20 CAJAS
CAPACITACION
2)DIASFESTIVOS
3)MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
4)COMUNICADOS SSA
5)INFORME DE LABORES
6)CONVENIO DE DESEMPENO

SELECCION, 2001 12/06/03 | 1) RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE |4C.1 95 CARPETASY

CONTRATACION Y PERSONAL 6 CAJONES

DESARROLLO DE 2)PLANTILLA DE PERSONAL

PERSONAL 3) CAPACITACION, CONTRATACION Y
DES. DE PERSONAL

SUELDOSY 1/01/01 | 12/06/03 | 1) LISTADOS DE PERSONAL ac2 15 CAJAS

PRESTACIONES 2)LISTADO DE INSCRIP. DE PERSONAL 1 CAJA
3) MOVIMIENTOS ISSSTE 3CAJAS




RELACIONES 1/01/03 | 12/06/03 | )MINUTARIOS 4C3 1 GAVETA
LABORALES 2)JURIDICO
3)INCIDENCIAS)
4) COMUNICADOS
5)COMISIONES
6)SINDICATO
7)SUELDOS (DEPTO)
8)SELECCION (DEPTO)
1943 9) EXP. UNICO DE PERSONAL (ALTAS) 19 ARCHIVEROS
13 CAJAS
1940 10) EXP. UNICO DE PERSONAL (BAJAS) 16 ARCHIVEROS
154 CAJAS
RECURSOS 1996 2002 | 1) TRANSFERENCIA DE PRESUPUESTO |5C 23 CAJAS
FINANCIEROS 2003 2004  |2) TRANSFERENCIA DE PRESUPUESTO OFICINA
1996 2002 |3) AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO 23 CAJAS
2003 2004 | 4) AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO OFICINA
1996 2002  |5) ESTADO DEL EJERCICIO DEL 23 CAJAS
PRESUPUESTO
2002 2004  |6) ESTADO DEL EJERCICIO DEL OFICINA
PRESUPUESTO
TESORERIA 1995 2003 | 1)INGRESOS 5C.1 12 CAJAS
2) REGISTRO Y CONTROL DE EGRESOS 22 CAJAS
DIVERSOS
CONTABILIDAD 1984 2004 | 1)POLIZA DE EGRESOS 5C.2 2,086 LEGAJOS
1984 2004  |2) POLIZA DE INGRESOS 3,528 LEGAJOS
1984 2004 | 3) POLIZA DE DIARIO 3,395 LEGAJOS
1984 2004 | 4) LIBROS CONTABLESY REGISTROS 500 LEGAJOS
AUXILIARES
COSTOS 1998 12/06/03 | 1) TABULADOR DE CUOTAS DE 5C.3 6 CARPETAS
RECUPEACION 30 CARPETAS

2)ESTUDIOS DE COSTOS




PRESUPUESTO 2000 2004 1)GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA  |5C4 4 CARPETAS
PRESUPUESTAL
2) PROGRAMA Y PROYECTOS SOBRE
RECURSOS FINANCIEROS Y
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
3)AMPLIACION DE PRESUPUESTO
4)ESTADO DEL EJERCICIO DEL
PRESUPUESTO
RECURSOS 2002 2003 1) CONTRATOS 6C 2ARCH.C4
MATERIALES CAJONES
2001 2003 2) LICITACIONES + UNA CAJA
20 CAJAS
INVENTARIOY ACTIVO | 1943 20004 3) INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE | 6C.7 1CD
FIJO BIENES
4) DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO
ALMACEN GENERAL 1998 2003 1) INVENTARIO FISICO POR CIERRE 6C.16.3 1CAJA
DE EJERCICIO
2000 2003 2)INTERCAMBIO DE INSUMOS DE 1CAJA
ESCASOY NULO MOV.
1992 2003 3) ACUMULADO DE INGRESOS 12 CAJAS
4) ACUMULADO DE EGRESOS 12 CAJAS
1992 2003 5) REQUISICIONES 12 CAJAS
ALMACEN DE VIVERES | 2000 2003 1) INVENTARIO FISICO POR CIERRE 6C.16.1 1CAJA
DE EJERCICIO
1996 2003 2)ACUMULADO DE INGRESOS 15 CAJAS
1996 2003 3) ACUMULADO DE EGRESOS 15 CAJAS
1996 2003 4) REQUISICIONES 8 CAJAS
ALMACEN DE ROPERIA | 1998 2003 1) INVENTARIO FISICO POR CIERRE 6C.16.2 1CAJA
DE EJERCICIO
1998 2003 2)ACUMULADO DE INGRESOS 1CAJA
1998 2003 3) ACUMULADO DE EGRESOS 1CAJA
1998 2003 4) REQUISICIONES 1CAJA
UNIDAD DE FARMACIA | 1992 2003 1)ACUMULADO DE INGRESOS 6C.16.3 12 CAJAS
1992 2003 2) ACUMULADO DE EGRESOS 12 CAJAS
1992 2003 3) REQUISICIONES 12 CAJAS
MANTENIMIENTO Y 7C

SERVICIOS GENERALES




UNIDAD DE 2002 12/06/03 | 1) EXPEDIENTE CORRESP. ENVIADA 7C4 7 GAVETAS
ALIMENTACION Y 2) CORRESPONDENCIA RECIBIDA
DIETETICA 3)AUDITORIAS
4)PRODUCTIVIDAD
5)LICITACIONES
6) EXAMENES A EMPLEADQOS
7)CIRCULARES
8) EXPEDIENTES DEL PERSONAL
OBRA PUBLICA 1993 12/06/03 | 1) ESTIMACIONES 7C5 30 CARPETAS
2)INFORMES LEFORT
3)CORRESPONDENCIA RECIBIDA 30 CARPETAS
4)CORRESPONDENCIA EMITIDA LEFORT
5) CONTRATOS 30 CARPETAS
LEFORT
20 CARPETAS
LEFORT
10 CARPETAS
LEFORT
COMUNICACION 2003 2004 ASUNTOS GENERALES 8C CAJA 1

SOCIAL




ENSENANZA

1S

ENSENANZA

2002

2003

1)ACADEMIA MEXICANA DE
PEDIATRIA

2)ACADEMIA NACIONAL DE
MEDICINA, A.C

3) ACTA CIRCUNSTANCIADA
RENUNCIA RESIDENCIA DE
INFECTOLOGIA (JURIDICO)

4) ACUSES, SUBDIRECCION DE
ENSENANZA

5) AGRADECIMIENTOS

6) ANESTESIOLOGIA ( DR. CARRILLO)
DRA MOYAO

7)ANTECEDENTES CEMESATEL,
LECTOR OPTICO

8) ANTECEDENTES DEL CONVENIO DE
COLABORACION QUE CELEBRA EL
HOSPITAL MIGUEL HIDALGO
(AGUASCALIENTES) Y EL HIMFG
9)ANT. DEL PROYEC. DEL CONV. DE
COLAB. ENTRE LA UNIV. TEC. DE
TECAMACY EL HIMFG

10) ANTECEDENTES HISTORICOS
HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO
FEDERICO GOMEZ

1S1

5CAJAS




EDUCACION DE PREY 1994 12/06/03 | 1) EXAMENES DE ESPECIALIDAD 1S.2 14 CAJAS
POSGRADO 1992 12/06/03 | 2) EXP. DE MEDICOS DE PEDIATRIA Y 25 CAJAS
SUBESP
1995 12/06/03 | 3) CORRESPONDENCIA EMITIDA Y 2CAJAS
RECIBIDA
1999 12/06/03 | 4) OFICIOS DE SERV. SOC. 5CAJAS
5) OFICIOS PRACTICAS
6) OFICIOSVISITAS
7) INVITACIONES
8) EXP. DELIC. EN NUT
9) LISTASDE INTERNOS
1996 12/06/03 | 10) DOC. RECIBIDOSY EMITIDOS DE 3 CAJAS
ROTACION Y SERV. SOC.
PROFESIONAL
EDUCACION MEDICA 2003 2003 1) CURSOS DE MONOGRAFICOS 1S3 1CAJA
CONTINUA 2002 2003 2) CURSOS DE POSGRADO 3 CAJAS
2002 2003 3) DIPLOMADOS 4 CAJAS
CEMESATEL 1997 12/06/03 | EDUCACION MEDICA A DISTANCIA, 1S4 4 CAJAS
VIA SATELITE
EDICIONES MEDICAS 1999 12/06/03 | 1) NOTASDE VENTAS 1S5 1CAJA
2) ACUSES DE RECIBO 1CAJA
HEMEROBIBLIOTECA 1997 12/06/03 | 1) CONVENIOS DE PRESTAMOS 1S.6 3 CAJAS

INTERBIBLIOTECARIOS

2) CORRESP. ENVIADA

3) CORRESP. REC

4) DIRECTORIO DE BIBLIOTECAS




INVESTIGACION

1989

12/06/03

25

1) DISPOSICIONES NE MATERIA DE
INVESTIGACION

2) PROGRAMASY PROYECTOS DE
INV. EN SALUD

3) REGISTRO DE RPOTOCOLOSEN
INV.

4) REGISTRO DE INVESTIGADORES
5) REGISTRO DE INVESTIGACION EN
SALUD (S9)

6) FONDO SECTORIAL DE INV. EN
SALUD

7) ESTIMULOS A INVESTIGADORES
8) PUBLICACIONES CIENTIFICAS

9) COMITE INTERNO DE
INVESTIGACION

10= SISTEMA NACIONAL DE
INVESTIGADORES

11) EVALUACION A INVESTIGADORES
12) FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS
DE INVESTIGACION

13) COMISION EXTERNA EN
INVESTIGACION EN SALUD

15 CAJAS

BACTERIOLOGIA
INTESTINAL

2001

12/06/03

CURSO TEORICO PRACTICO
BACTERIOLOGIA BASICA

2514

4 FOLDERS

BIOLOGIA DEL
DESARROLLOY
TERATOGENESIS
EXPERIMENTAL

1987

1985

1998

1999

1)PROYECTOS
CONACYT
2)ARTICULOS PUBLICADOS

2515

2 CAJAS

2 CAJAS

EPIDEMIOLOGIA Y MED.
PREVENTIVA

2003

2003

1) COMITE DE INFECCIONES
NOSOCOMIALES

2) RHOVE

3) CURSO TALLERI.N.

4) CURSOS DIPLOMADOS

25.18

5 CARPETAS
1CAJA1
CARPETA
1CAJA

1 CARPETA

GENETICA

2003
2003

2003
2003

1)ESTUDIOS DE TAMIZ
2) ESTUDIOS DE CARIOTIPO

2520

1LIBRETA
2 CARPETAS

NEUMOLOGIA Y
FISIOLOGIA PULMONAR

1995

2003

PUBLICACIONES

2524

1 CARPETA




ATENCION MEDICA'Y 3S
HOSPITALARIA
DIRECION GENERAL 1988 2003 1) ACTASPATRONATO 3S1 GAVETA 1Y 2
1943 2003 2) ACTAS ORG. DE GOBIERNO GAVETA 3
DIRECCION MEDICA 2000 2003 1DASUNTOS DE INF. GENERAL 3S.2 12 CAJAS
CARDIOLOGIA 1993 12/06/03 | 1)PUBLICACIONES 3S.3.3 1FOLDER
ENDOCRINOLOGIA 2000 12/06/03 | 1)CURSO DE ESPECIALIZACION EN 3S.3.6 1 CARPETA
ENDOCRINOLOIGA PEDIATRICA
CLINICA DE DIABETES 2004 2004 1INF. MEDICA DE DIABETES 3536.1 1 FOLDER
MELLITUSEN NINOS
GASTROENTEROLOGIA Y | 2000 12/06/03 | 1)ACERVO BIBLIOGRAFICO 3S5.3.7 2CAJAS
NUTRICION
HEMATOLOGIA 2003 20004 1)OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 3S.3.8 1GAVETA
INFECTOLOGIA 1998 12/06/03 | 1) ATENCION AL PACIENTE 3S5.3.9 2 GAVETAS
2) ROL DE GUARDIAS DE RESIDENTES
3) GUIAS PARA PACIENTES
4) EXAMENES PARA RESIDENTES
5) PROGRAMAS EDUCATIVOS
6) REGLAMENTO PARA RESIDENTES
NEFROLOGIA 2002 2003 1)ESTUDIOS QUIRURGICOS DE 35.3.12 12 CAJAS
PACIENTES DE NEFROLOGIA
NEONATOLOGIA 2002 12/06/03 | 1)PUBLICACIONES, ACTIVIDADES 3S.3.13 2 GAVETASDE
INSTITUCIONALES ARCHIVERO
ONCOLOGIA 1995 12/06/03 | 1)ARCHIVO GENERAL 3S5.3.15 5CAJAS
2)PUBLICACIONES
UNIDAD DE TERAPIA 1996 12/06/03 | 1) SERVICIO DE ATENCION MEDICA 3S.3.17 1CAJA
INTENSIVA PEDIATRICA | 1998 12/06/03 | 2)CURSOS QUE PROGRAMA EL
DEPARTAMENTO DE TERAPIA
INTENSIVA 1CAJA
ASISTENCIA 2001 12/06/03 | 1) ASUNTOS DIVERSOS 3S4 3 CAJAS

QUIRURGICA




ANESTESIA, TERAPIA 1987 1999 1) DOCUMENTOS RELACIONADOS 3S4.1 3 CAJAS
RESPIRATORIA' Y CON MED. RES.
MEDICINA DEL DOLOR 2) INFORMES MENSUALES Y
TRIMESTRALES
3) PROCEDIMIENTOS ANESTESICOS Y
DE MEDICINA DEL DOLOR
4) DOCUMENTOS GENERALESDE LA
SUBESPECIALIDAD
CIRUGIA 2000 12/06/03 | REPORTES TRIMESTRALES 354.2 1 CARPETAS
CARDIOVASCULAR
CIRUGIA DETORAX Y 1984 2001 1) PROC. QUIRUR. 354.3 1CAJA
ENDOSCOPIA 2) PUBLICACIONES 1CAJA
3) PROC. ENDOSCOP. 1CAJA
4) DIPLOMADO EN ENDOSCOPIA
1992 2001 5) PROC. QUIRUR. 1GAVETA
6) PROC. ENDOSCOP. 1GAVETA
7) PUBLICACIONES 1GAVETA
1 GAVETA
CIRUGIA GENERAL 1990 12/06/03 | )ARTICULOS PUBLICADOS 3S54.4 2 CARPETA
LEFFORD
CIRUGIA PLASTICA'Y 1998 12/06/03 | 1) CONGRESOS, CURSOS 354.5 3 CARPETAS
RECONSTRUCTIVA 2)PACIENTES CRANEO 3 CARPETAS
3) PACIENTESLPH 3 CARPETAS
4) INF. DOCUMENTAL 3 CARPETAS
ESTOMATOLOGIA 1999 12/06/03 | 1) OFICIOS RECIBIDOS 354.6 2 CAJONES DE
2) OFICIOS GIRADOS ARCHIVERO
3) CONVENIOS CON INSTITUCIONES
NEUROCIRUGIA 1998 12/06/03 | )INFORME DOCUMENTAL 354.7 1 CARPETA
ORTOPEDIA 2000 12/06/03 | 1)PUBLICACIONES 35.4.9 1 CARPETA




UROLOGIA Y 2003 12/06/03 | 1) CATETERISMO 35412 |1CARPETA
GINECOLOGIA 2) ENURESIS 1 CARPETA
3) LITIASIS 1 CARPETA
4) ENDOSC. UROLOG 1 CARPETA
5) INGENIERIA DE TEJDOS 1 CARPETA
6) CURSO DE POSTGRADO 1 CARPETA
7)UROLOGIA TERAPEUTICA 1 CARPETA
8) CURSO DE POSTGRADO 1 CARPETA
9)UROLOGIA DIAGNOSTICA 1 CARPETA
SERVICIOS AUXILIARES 1993 12/06/03 | 1)INFORME MENSUAL 3S5 6 CAJAS
DE DIAGNOSTICO
AUDIOLOGIA 1993 12/06/03 | 1)ADMINISTRATIVA 3S5.1 2 GAVETAS
BANCO DE SANGRE 1997 12/06/03 | 1)INFORME MENSUAL AL CN.T.S. 3552 UNA CARPETA
2)INFORME MENSUAL A 1 CARPETA
BIOESTADISTICA
BIOESTADISTICA Y 2001 12/06/03 | 1)DOCUMENTOS VARIOS DE LOS 3S5.3 3CAJAS
ARCHIVO CLINICO DIFERENTES SERVICIOS
ENFERMERIA 1985 12/06/03 | 1) OFICIOSENVIADOSA DIR. GRAL | 355.4 1 CAJA
2) BECAS
3) REPORTES DE LOS SERVICIOS
MEDICINA NUCLEAR 2001 12/06/03 | 1) REMISIONES DE FARMACOS DE 3S5.7 3CAJAS
MOLECULAR RADIOFARMACIAS DE SYNCOR Y
ACCESOFARMA, COPIAS DE
RECETARIOS ENTREGADOS A
FARMACIA
2)SOLICITUDES DE ESTUDIOS
ENTREGADOS
3) ESTUDIOS NO RECOGIDOS, ARO
2002, SALIDA DE DOCUMENTOS Y
ENTRADA, FACURAS
PATOLOGIA CLINICA 1958 1990 | 1)ESTUDIOS QUIRURGICOS DE 3S5.8 12 CAJAS
EXPERIMENTAL PACIENTES DE NEFROLOGIA
RADIOLOGIA 1999 12/06/03 | ACEPTACION DE SERVICIO SOCIAL Y |3S5.9 2 CARPETAS

PRACTICASHOSPITALARIAS




RADIOTERAPIA 1998 12/06/03 | 1) INFORME MENSUAL DE 3S.5.10 1 CARPETA
ACTIVIDADES COPIAS
2) INFORME MENSUAL DE 1 CARPETA
TRATAMIENTOS COPIAS
3) INFORME MENSUAL DE 2 CARPETA
DOSIMETRIA PERSONAL COPIAS
4) INFORME DE VERIFICACION DEL 2 CARPETA
ACELERADOR LINEAL Y/O MAQUINA COPIAS
DE COBALTO 2 CARPETA
5) INFORME SOBRE SEGURIDAD COPIAS
RADIOLOGICA PARA LA CNSNS 1 CARPETA
6) CURSO EN SEGURIDAD COPIAS
RADIOLOGICA

TRABAJO SOCIAL 2001 12/06/03 | ACTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO |3S5.12 4 CAJAS




