Medidas de seguridad para el uso adecuado de lainformacidén contenida en
los expedientes clinicos

1. En el Tratamiento de datos personales, el personal médico, paramédico y
administrativo deber4 observar los principios de licitud, calidad, acceso y
correccion, de informacion, seguridad, custodia y consentimiento para su
transmision.

2. Los datos personales deberan tratarse Unicamente para la finalidad para la cual
fueron obtenidos. Dicha finalidad debe ser determinada y legitima.

3. El tratamiento de datos personales debera ser exacto, adecuado, pertinente y no
excesivo.

4. Sin excepcién alguna, no se permite el acceso de ningun tipo de dispositivo de
almacenamiento externo portatil (memoria USB portatil, reproductor MP3, teléfono
celular) ajeno a la institucion.

5. Por el riesgo que implica, esta prohibido el uso de dispositivos no autorizados para
la transmisién de datos personales en soportes electronicos, mediante traslado
fisico, sin antes haber sometido dichos datos personales a un proceso de
preparacion previa con las siguientes restricciones: soélo lectura, no para
modificacion, no para sustraccion, no para impresion, no para grabar en cualquier
medio electronico.

6. Para la realizacion de presentaciones con fines académicos, se debera solicitar
autorizacion a la Direccion de Ensefianza y Desarrollo Académico (en caso de
médicos adscritos, enfermeria y demas disciplinas) o a la Direcciéon de
Investigacioén, especificando el motivo de la presentacién, quienes entregaran un
acta responsiva al personal solicitante que sera entregado en el Departamento de
Bioestadistica y Archivo Clinico para tener el acceso al documento.

7. Es responsabilidad del personal que utiliza informacién del expediente clinico, la
no difusién de los datos personales que alli se contengan por lo que deberan
testar los documentos conforme a los Lineamientos para la elaboracion de
versiones publicas, por parte de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal, a fin de proteger los datos personales.

8. Estéa prohibido introducir objetos que pudiesen dafar o alterar los soportes fisicos
y electrénicos que contengan datos personales tales como: tijeras, navajas,
marcadores, alimentos o liquidos, entre otros.

9. En caso de que el personal de Bioestadistica y Archivo Clinico sorprenda a algun
servidor publico en incumplimiento de las presentes medidas de seguridad, lo hara
del conocimiento del area a la cual esté adscrito y se dara vista al Organo Interno
de Control, a efecto de que determine lo conducente, con base en el capitulo de
Responsabilidades y Sanciones establecido en el Titulo IV de la Ley, asi como en
la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.



